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前    言 

本书是中等职业教育计算机及应用专业国家规划教材配套教学用书，根据教育部最新颁布

的教学指导方案编写。 

CorelDRAW是 COREL公司推出的一种功能强大的矢量绘图和图形、图像制作软件，利用

它可以轻而易举地创作出令人神往的专业级美术作品。目前最新的汉化版本 CorelDRAW 10比

以往各种版本的 CorelDRAW具有更容易学习和功能强大的特点。 

Photoshop 是 Adobe 公司开发的图像处理软件，它具有强大的图像处理功能，目前最新版

本是 Photoshop 7.0。 

CorelDRAW与 Photoshop已经成为众多矢量绘图和图像处理软件中的佼佼者，是电脑美术

设计中不可缺少的图形图像设计软件。这两个软件已经广泛地应用于网页制作、装饰装潢、商

业展示、服饰设计、广告宣传、建筑及环境艺术设计、多媒体制作、视频合成、辅助三维动画

制作和出版印刷等领域。 

本书的作者是学校的计算机教师、计算机公司的培训工程师和图形图像制作公司的创作人

员，不仅具备丰富的教学经验，还具有新颖的创意和实际制作能力，已经培训了众多的图形图

像设计与制作人员，本书是作者通过长期的教学与实践，将这两个软件的使用方法很好地进行

了总结和归纳，并总结出一套理论联系实际的案例教学方法，即学生在计算机前一边看书中实

例的操作步骤，一边进行操作，在完成实例制作的过程中，学习各种操作方法和图像处理技巧，

因而能提高学生灵活应用能力和创造能力。采用这种方法学习，学生掌握知识的速度快、学习

效果好，可以用较短的时间，快速步入 CorelDRAW与 Photoshop的殿堂。 

本书介绍了中文 CorelDRAW 10和中文 Photoshop 7.0的基本使用方法与使用技巧。本书的

特点是结构合理、条理清楚、通俗易懂、便于初学者学习，而且信息含量高。在进行教学和自

学时，建议与另一本配套书籍“计算机平面美术设计案例——Photoshop CorelDRAW”一起使

用，通过实例，边制作，边学习操作方法和使用技巧。 

本书共分 8章，前 3章较全面地介绍了中文 CorelDRAW 10的基本使用方法和使用技巧，

后 5章较全面地介绍了中文 Photoshop 7.0的基本使用方法和使用技巧。全书特别介绍了这两个

软件新增功能的使用方法和使用技巧。 

本书主编：沈大林；审校：马广月。参加本书第 1章到第 3章编写工作的主要人员有：沈

大林、崔元如、李斌、霍燕军；参加本书第 4章到第 8章编写工作的人员主要有：沈大林、郭

世鹏、吴稚萍、郝建侠。其他参加编写工作的人员有：赵晓红、于涛、洪萧、于克明、李钟浩、

张可、高泳、赵丽丽、张洪涛、王建强、冯永丽、丁晓蕾、郭小清、宋丹莉、李军、刘清华及

新昕教学工作室的人员。 

由于作者水平有限，加上编著、出版时间仓促，书中难免有偏漏和不妥之处，恳请广大读

者批评指正。 

   编  者 

2002年 10月 
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第    部 分 

中文 CorelDRAW 10 的使用



 

 

第 1章 中文 CorelDRAW 10

工作环境与基本操作

1.1 中文 CorelDRAW 10 的工作环境

启动中文 CorelDRAW 10后，中文 CorelDRAW 10的工作环境可参看图 1-1-1。可能您启动

的中文 CorelDRAW 10后的工作环境中没有“工具栏 1”和“工具栏 2”，调色板也在右边。只

要用鼠标拖曳调色板，将它移到下边，即可获得图 1-1-1所示的效果。 

 
图 1-1-1 

1.1.1 标题栏与菜单栏

1．标题栏 

标题栏位于窗口的顶部，它与其他Windows窗口的作用与风格一样。它的最左边有一个图

标，单击该图标，可以调出一个菜单，利用该菜单可以进行窗口位置与大小的调整及关闭窗口。

图标的右边显示当前图像文件的名称。标题栏的右边有三个按钮，从左到右分别是“窗口最小

化” 、“窗口最大化” 或“还原” 、“关闭” 按钮。 
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4 第 1部分 中文 CorelDRAW 10 的使用

2．菜单栏 

菜单栏位于标题栏的下方，共有 11项主菜单，用鼠标左键单击每一个主菜单名都会弹出它的

下一级菜单，单击下一级的某一个菜单命令（即菜单项），即可执行相应的命令或调出下一级菜单。

中文CorelDRAW 10 菜单的形式与其他Windows软件的菜单形式相同，都遵循以下的约定。 

● 菜单中的菜单项名字是深色时，表示当前可使用；是浅色时，表示当前还不能使用。 

● 如果菜单名后边有省略号“⋯”，则表示单击该菜单项后，会弹出一个对话框，要求选

定执行该菜单命令的有关选项。 

● 如果菜单名后边有黑三角符号“? ”，则表示该菜单项有下一级菜单，将给出更进一步

的菜单项。 

● 如果菜单名左边有选择标记“�”，则表示该菜单项已选定，如果要删除标记（不选定
该项），可再单击该菜单项。 

● 菜单名右边的组合按键名称，表示执行该菜单项的对应热键，可以在不打开菜单的情况

下直接执行菜单命令，加快了操作的速度。 

中文 CorelDRAW 10 的菜单是标准的Windows程序菜单，许多菜单命令的名称、位置和作

用与其他Windows程序的菜单命令一样。中文 CorelDRAW 10 的菜单简介如下。 

（1）文件  主要用来进行图像文件的管理。可以进行打开、保存、导入、导出、打印图像

等操作。“文件”菜单如图 1-1-2所示。 

         

图 1-1-2                               图 1-1-3 

（2）编辑  主要用来进行图像的编辑操作。它的一些菜单命令与其他Windows程序的菜单

命令一样，例如：剪切、复制、粘贴、删除、全选、查找与替换、属性等。“编辑”菜单如图
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1-1-3所示。 

（3）查看  主要用来进行绘图显示方式的设置和绘图辅助工具的设置。查看菜单如图 1-1-4

所示。 

（4）布局  主要用来进行绘图页面的设置。“布局”菜单如图 1-1-5所示。 

           

图 1-1-4                                 图 1-1-5 

（5）排列  主要用来进行组织对象和变换对象。例如：可以变换对象的位置、大小、旋转

角度、倾斜角度、缩放大小、将多个对象进行分布和对齐方式调整、调整多个对象的前后顺序、

将多个对象组成群组，以及调整对象的形状等。“排列”菜单如图 1-1-6所示。 

（6）效果  主要用来进行图像特殊效果的处理。例如：可以调整图像的对比度和亮度、进

行对象的套封和透视操作、翻转对象等。“效果”菜单如图 1-1-7所示。 

（7）位图  主要用来进行位图（即点阵图）的处理。例如：可以将矢量图转换为位图，

可以描绘位图，可以编辑位图，可以对位图进行各种滤镜操作等。“位图”菜单如图 1-1-8

所示。 

（8）文字  主要用来进行文本处理。例如：文字格式的设置、编辑文字、文字的对齐方式、

更改文字的大小写和文本统计等。“文字”菜单如图 1-1-9所示。 

（9）工具  主要用来进行绘图工具的设置。例如：可以打开或关闭各种管理器面板，

打开或关闭集锦簿、图形和文本样式、符号和特殊字符等面板。“工具”菜单如图 1-1-10

所示。 

（10）窗口  主要用来进行各种窗口的管理。例如：可以设置工具箱、调色板等窗口是否显

示，可以调整各种窗口的显示方式等。“窗口”菜单如图 1-1-11所示。 
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图 1-1-6                                 图 1-1-7 

      

图 1-1-8                                 图 1-1-9 
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图 1-1-10                                 图 1-1-11 

（11）帮助  主要用来提供各种帮助。“帮助”菜单如图 1-1-12所示。 

3．快捷菜单 

将鼠标指针移到工具栏、工具箱、标准工具栏、绘图页面、卷帘窗、调色板等之上，单击

鼠标右键，即可调出相应的快捷菜单。快捷菜单中集中了相关的菜单命令，利用这些菜单命令

可以方便地进行有关操作。例如：将鼠标指针移到标准工具栏、工具栏或工具箱之上，单击鼠

标右键，即可调出相应的快捷菜单，如图 1-1-13所示。利用该快捷菜单可以打开或关闭相应的 

            

图 1-1-12                                图 1-1-13 
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工具面板等。在图 1-1-13 所示的工具栏快捷菜单的左边，如果有“v”的菜单命令表示相应的

工具栏已经调入到工作界面中，单击有“v”的菜单命令可从工作界面上取消该工具栏或面板，

单击没有“v”的菜单命令可将相应的工具栏或面板加入到工作界面上。 

1.1.2 标准工具栏与工具栏

单击“窗口”→“工具栏”→“其他工具栏”菜单命令，即可调出“选项”对话框，如图

1-1-14所示。利用该对话框，可以重新设置工作环境等。 

 

图 1-1-14 

在图 1-1-14所示的“选项”对话框内，单击选中其左边显示框内的“自定义”→“工具栏”

选项，可使“选项”对话框如图 1-1-15所示。 

 
图 1-1-15 
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“选项”对话框左边是它的目录栏。目录栏中有三个一级目录：“工作区”、“文件”和“全

局”。单击目录名称左边的 图标，可以展开该目录；单击目录名称左边的 图标，可以收缩

该目录下的展开目录。单击目录名称，会在目录栏右边显示相应目录作用的提示信息。单击最

底层的目录名称，会在目录栏右边显示相应目录选项的各种设置工具。例如：单击选中目录栏

中“工具栏”选项，即可在目录栏右边显示与“工具栏”设置有关的工具（列表框、按钮、文

本框和复选框等）。利用这些工具，可以进行工作环境的重新设置。 

单击选中“选项”对话框中“工具栏”标题下的“标准”选项，然后可以在“工具栏”右

边栏内调整标准工具栏内按钮的大小和外观等。利用“大小”栏内的“按钮”下拉列表框可以

选择工具箱、标准工具栏和工具栏中按钮的大小；利用“边界”文本框可以调整工具栏的边界

大小；在“默认按钮外观”栏内可以选择按钮的外观，如果选择了“标题在图像下边”选项，

可以使每个按钮的下方显示相应的文字。 

单击选中目录栏右边的“工具栏 1”和“工具栏 2”复选框，可以使工作环境中出现“工具

栏 1”和“工具栏 2”两个工具栏，如图 1-1-1所示。 

1．标准工具栏 

标准工具栏通常在菜单栏的下边，它提供了一些按钮和列表框，用来完成一些常用的操作。

将鼠标指针移到该工具栏左边的两条三维竖线处，再拖曳鼠标，可以将标准工具栏移到其他位

置处。将鼠标指针移到标准工具栏的按钮处，屏幕会显示相应的提示信息。标准工具栏如图

1-1-16所示。标准工具栏中各按钮与列表框的作用如下： 

 

图 1-1-16 

（1）“新建”按钮   单击它可以新建一个绘图页。 

（2）“打开”按钮   单击它可以调出“打开绘图”对话框，利用该对话框可以打开一个

图形文件。 

（3）“保存”按钮   单击它可以将当前的绘图以原来的名字存储到磁盘中。 

（4）“另存为”按钮   单击它可以将当前的绘图以其他的名字存储到磁盘中。 

（5）“打印”按钮   单击它可以调出“打印”对话框，可以打印当前的绘图。 

（6）“打印设置”按钮   单击它可以调出“打印设置”对话框，可进行打印设置。 

（7）“打印预览”按钮   单击它可以调出“打印预览”对话框，可进行打印预览。 

（8）“剪切”按钮   单击它可以将选中的对象剪切到剪贴板中。 

（9）“复制”按钮   单击它可以将选中的对象复制到剪贴板中。 

（10）“粘贴”按钮   单击它可以将剪贴板中的对象复制到绘图页中。 

（11）“恢复”按钮   单击它可以取消刚刚完成的操作，单击它右边的“? ”按钮可以调

出一个显示以前操作步骤的显示框，如图 1-1-17所示。选择显示框中的一个选项，可以取消以

前完成的多步操作。 

（12）“撤销”按钮   只有使用了复原按钮后它才会变为有效，单击它可以重做刚刚取消

的操作。 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


