
需要全本请访问 www.ertongbook.com



 

   

 

计算机基础教育 
及办公自动化教程 

 

 

秦兴文  编著 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

西安电子科技大学出版社 

2 0 0 1 
 
 



 

 

 

内 容 简 介 

本书共分 8章：计算机文化基础知识、DOS磁盘操作系统、Windows 98基本操作、计算

机网络、Word 2000文字处理、Excel 2000电子制表、计算机安全及常用办公设备。全书内容

选材得当，结构合理，由浅及深，可使读者在很短的时间里掌握计算机及常用办公设备的操作。 

本书既可作为高职院校及大、中专学校计算机文化基础课程的教材，也可供各类计算机与

办公自动化初级培训班使用，对于初学者，本书已是一本很有实用价值的自学参考书。 

 

 

 

 

 

 

 

 

图书在版编目（ CIP）数据 
计算机基础教育及办公自动化教程 / 秦兴文编著.  

—西安：西安电子科技大学出版社，2001.8 

ISBN 7�5606�1054�4 

Ⅰ. 计⋯  Ⅱ. 秦⋯  Ⅲ. ①电子计算机�教材 ②办公室�自动化�教材  Ⅳ. TP3 

中国版本图书馆 CIP数据核字(2001)第 060401号 

责任编辑  云立实 

出版发行  西安电子科技大学出版社(西安市太白南路 2号) 

电    话  (029)8227828   邮  编  710071 

http: //www.xduph.com     E-mail: xdupfxb@pub.xaonline.com 

经    销  新华书店 

印    刷  西安文化彩印厂 

版    次  2001年 8月第 1版   2001年 8月第 1次印刷 

开    本  787毫米×1092毫米  1/16  印张 17 

字    数  402千字 

印    数  1～6 000册 

定    价  18.00元 

ISBN 7�5606�1054�4/TP·0527 

***如有印装问题可调换*** 

本书封面贴有西安电子科技大学出版社的激光防伪标志, 无标志者不得销售。 

 



 

   

 

 

前    言 
 

 

计算机、英语、驾驶执照是 21 世纪的三块敲门砖。计算机的操作使用是各

行各业技术人员必须掌握的基本技能。对于初学者来说，要快速掌握计算机的

使用，必须选择一本通俗易懂的教材。 

本书是针对计算机初学者编写的入门教材。本书的特点是，按照人们的认识

习惯，由浅入深地介绍了计算机的基本知识，通过大量的插图循序渐进地讲解

常用办公软件的使用，使读者在很短的时间掌握计算机的操作。 

本书精选了最实用的计算机基本知识和最新、最流行的操作软件：第 1章介

绍了计算机的文化基本知识；第 2章介绍了 DOS的基本知识和 UCDOS汉字操

作系统；第 3章介绍了Windows 98的常用操作；第 4章介绍了计算机网络的基

本知识、Internet的使用方法和局域网的使用；第 5章介绍了Word 2000图文混

排软件；第 6章介绍了 Excel 2000电子制表软件的使用；第 7章介绍了计算机

安全的基本知识；第 8 章是对计算机文化知识的一个补充，介绍了常用办公设

备复印机和传真机的使用与维护。 

由于本书的编写时间比较仓促，书中难免存在不足之处，敬请广大读者提出

宝贵意见和建议。 

 

 

 

                                                       秦兴文   

                                                        2001年 7月 
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第� 章  计算机文化基本知识 
 

 

你若在 21世纪不懂电脑，就会成为新的“ 文盲”。你若不想成为新的“ 文盲”，就从这

儿开始吧！ 

本章内容提要： 

 ? 计算机的发展及应用 

 ? 计算机组成及工作原理 

 ? 计算机硬件和软件的概念 

 ? 操作系统、文件和目录的概念 

 ? 鼠标和键盘的使用 

1.1  计 算 机 发 展 

人类社会发展的过程，在一定程度上说是不断地完善和延伸自身各器官的功能的过程。

原始人发明了棍子，用来延长手臂或加大手臂的力量；近代人发明了电话，使人可以听到

遥远地方传来的声音；现代人发明了电视机，使世界因此“ 变小”了⋯⋯。如果说以上的

发明使人的四肢、听觉、视觉延伸了，那么 20 世纪 40 年代电子计算机的发明，则使人的

大脑的功能延伸了。这是个划时代的创造，标志着人类的科学技术迈进了一个崭新的时代。 

电子计算机是一种能自动、高速运行的电子装置，它能够模拟人脑的某些功能，而且

能够代替人做许多过去只有人脑才能完成的工作，可以认为电子计算机是人脑一部分功能

的延伸。所以，人们将计算机通俗地称为“ 电脑”。 

电子计算机比起人脑来，有以下几个特点： 

① 计算机有比人脑快得多的运算能力。我国古代科学家祖冲之用毕生精力把圆周率π

的值推算到 3.1415926~3.1415927之间，这比后来的外国人推算出这个数值早几百年。现在，

若用人工方法不停地算圆周率，花上 15年时间也只能把圆周率算到小数点后的 707位。改

用一台普通的微型计算机，用不到 1 个小时的时间，就可以得出相同的结果，计算机的快

速运算可见一斑。 

② 计算机有超强的记忆能力。今天普通的计算机已具有存贮大量信息的能力。如一台

一般的 586个人计算机（ 16兆内存，几千兆字节外存），若用来存贮文字信息，可以把一座

小型图书馆的全部书籍内容装进去，而且只要计算机不出大的问题，记忆的准确性是绝对
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没有问题的。 

③ 计算机有高度的精确性和准确的逻辑判断能力。由于计算机的数值精确度很高，它

的逻辑判断能力也就很强。 

④ 计算机能够根据程序自动运行。在有些工作场合，如科学计算、数控机床等，人们

只要把编好的程序输入计算机，机器就可以自动运行，完成指定的工作。因此，计算机可

以把人从大量的重复性脑力劳动中解放出来。电脑是对人脑的重新建构。 

计算机科学是目前发展最快的一门科学，在短短的几十年，它的变化可谓日新月异。

从构成电子计算机的电子元件来看，它经历了四代：第一代计算机——电子管计算机

（ 1946~1958年）；第二代计算机——晶体管计算机（ 1958~1964年）；第三代计算机——集

成电路计算机（ 1964~1970年）；第四代计算机——超大规模集成电路计算机（ 1971年至今）。 

展望未来，计算机技术主要有下面三个发展方向： 

① 智能化。人工智能，就是用计算机去模拟人脑的某些智能行为，如触觉、视觉、嗅

觉等感观功能，对声音、图像及其它模式的认别能力，推理与学习能力等。新一代计算机

又称为知识信息处理系统，能进行知识处理并具备学习功能。 

② 微型化。微型机堪称计算机家族中的一枝独秀，它发展迅猛，平均隔几个月就会有

一种新产品问世。微型机配套软件也越来越丰富，微型机和人们日常生活联系最为紧密，

其应用也越来越广泛，进一步提高性能将使其得到更大的发展。 

③ 计算机网络化。所谓计算机网络，是指把分布在不同地方的独立的计算机系统用通

信设施连接起来，以实现数据通信和资源共享。常见的有银行的通存通兑系统、校园网络。

著名的 Internet是一个非常典型的国际型计算机网络，目前已覆盖了 186个国家和地区，它

的业务范围主要有远程使用计算机、传送文件、收发电子邮件、查询资料等。目前正在世

界范围内兴起的“ 信息高速公路”将把计算机和通信、无线和有线、地上和空中都联系起

来，实现每个信息机构、每个用户之间的快速信息交流，实现整个社会的网络化信息传递

交流，从而大大改变我们的工作和生活，不仅可使“ 秀才不出门，能知天下事”的神话成

为现实，而且能进一步密切和方便人类社会的各种联系，使整个世界变成一个息息相关的

“ 地球村”。 

1.2 计 算 机 应 用 

在 21世纪，计算机同我们日常生活的关系越来越密切，就如同电和我们的关系一样。

试想，人类一旦离开了电，世界将会变成什么样子？在 21世纪，人类一旦离开计算机，那

将会是同样的情景!可以说计算机几乎是无所不能，那么计算机到底在我们的日常生活中有

哪些应用呢？ 

1. 文字处理 

利用电脑可以写文章、画表格或者打印通知，这些工作在计算机中统称“ 文字处理”。

我们手工写文章时，写错了，改起来麻烦，若要写重复的文章，将是非常枯燥的工作，而

且容易出错。在计算机上写文章，修改起来非常容易，而且不留痕迹。我们只需发个命令，
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计算机就可以打印多份，既美观清洁，而且省时省力。 

2．欣赏音乐或看电影 

利用多媒体电脑，我们可以听音乐或看 VCD影碟。多媒体电脑可以取代家庭 CD唱机

或 VCD影碟机，而且我们也可以利用创作工具软件来修改、调整和保存美妙的音乐或精彩

的 VCD画面。这些都是家庭影院系统所无法取代的。 

3．上 Internet或发 E-mail电子邮件 

Internet 是全球范围内的计算机网络，你只要坐在联了网的计算机前，沏上一杯茶，敲

几下键盘，点几下鼠标，在几秒钟内，花几分钱，就能给远在天涯的朋友发一封信或打国

际长途，而且通过计算机的屏幕能看到朋友熟悉的面孔。无论是从时间上或是效率上比起

现在的邮局如何？你再敲几下键盘，就能了解最新的天下大事，或将你的广告撒向世界各

地，这难道还不奇妙吗? 

4．玩游戏或网上聊天 

闲暇之余，玩一玩电脑游戏，也许可使你在轻松的同时增长知识、锻炼能力，体验到

一种在现实生活中所无法体验的乐趣。如果玩网上游戏，甚至可能和对手成为很好的朋友，

以后通过电子信箱相互联系。你也可以通过网上聊天室和网上许多朋友天南海北地聊个痛

快，这难道还不使你感到惬意吗？ 

5．财务管理 

财务管理是企业管理信息的重要组成部分。我国的会计电算化在许多单位得到推广，

取得了良好的经济效益和社会效益，人称“ 会计科学的一场革命”。财务软件不仅极大地减

小了财会人员的工作强度，缩短了结算周期，而且可为管理者掌握资金运作情况提供帮助。

管理者还可以利用计算机的决策系统和预测功能软件进行市场预测和决策公司的发展计

划，提高现代化管理水平。会计也可以利用计算机进行动态盘点，随时掌握收支情况而不

影响正常的营业。若你是一个公司老板又懂得计算机，那你的公司将会是什么样呢？ 

6．其它应用 

除以上介绍的几方面以外，计算机还被应用了其它许多领域。 

在现代战争中，电子战、计算机战更能让计算机大显神通。海湾战争中，以美国为首

的多国部队投入了大量的计算机，每个士兵都有掌上电脑，用电脑通过卫星同长官联系获

取命令，从而牢牢地掌握了战场的主动权。 

在艺术方面计算机也大有用武之地。电影《 泰坦尼克号》中许多宏大的场景都是用电

脑模拟而成的。 

电脑装在人造卫星、宇宙飞船、飞机、导弹上，可用来导航、自动控制飞行。电脑还

可以用来自动控制交叉路口的红绿灯，自动驾驶汽车，甚至能替人安排家务。 

总之，电脑的应用不胜枚举，在各行各业都有它的应用，我们只有掌握电脑技术，才

能成为社会有用之材，才能不成为新的“ 文盲”。 
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1.3  计 算 机 组 成 

1.3.1  计算机结构 

现代的计算机能模仿人脑的部分功能，其解决问题的过程与人脑解决问题的过程非常

类似。我们用算盘来完成计算工作，主要用到了算盘（ 其功能是进行算术运算）、纸（ 如果

题目较复杂，则须用纸来记录中间运算结果）和人脑（ 控制整个计算次序）。同样，计算机

中也有类似于算盘、纸和人脑的部件，它们分别称为运算器（ 是进行算术运算和逻辑运算

的部件，相当于算盘）、存贮器（ 其主要功能是存放程序和数据，相当于纸）和控制器（ 控

制运算器、存贮器及其它设备的工作，相当于人脑）。除此之外，为了将题目告诉计算机，

计算机中应有输入设备；为了将计算结果告诉人，计算机中应有输出设备。所以一台计算

机是由运算器、控制器、存贮器、输入设备和输出设备构成的，如图 1.1所示。 

存贮器

运算器

控制器

输入设备 输出设备

数据流

控制流

 

图 1.1  计算机硬件系统的组成 

我们将控制器和运算器合称为中央处理器（ CPU）。在微型

计算机中，控制器和运算器是做在一块集成电路芯片上的，如

图 1.2所示。 

所有的信息（ 文字、数据、表格、图形、声音等）在计算

机内部都采用二进制表示法，其原因是： 

① 技术上容易实现。因为组成计算机的电子器件本身具有

可靠稳定的“ 通”、“ 断”（ 或“ 高电位”、“ 低电位”）两种状态，

用以表示二进制的 0 和 1 两个数字，易于存放、传送和 

处理。 

② 运算规则简单。就算术运算来说，二进制数的加法只有

0+0=0、0+1=1+0=1、1+1=0（ 向高位进一）三种规则，远比十进制简单，这有利于计算机

内部构造，提高了运算速度。 

③ 与逻辑量吻合。用 0表示假，用 1表示真。这是计算机进行逻辑运算的基础。 

④ 二进制与十进制转换简单。当我们用高级语言编写程序时采用十进制，计算机将十

进制数转化为二进制数进行处理，在输出时又将二进制结果转化为十进制数显示或打印 

出来。 

 

图 1.2  CPU外形图 

需要全本请访问 www.ertongbook.com
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存贮器可分为内存贮器和外存贮器，或称之为主存贮器和辅助存贮器。内存贮器主要

采用半导体集成电路制成，与 CPU相连，即内存可和 CPU交换数据，用电信号来记录信息，

故具有“ 断电清空”的特点。外存贮器不能直接和 CPU交换数据，但可以和内存贮器交换

数据，一般由磁性或光学材料制成，如磁盘、磁带和光盘等。其中，记录的信息不会因断

电而消失，所以可用来保存计算机软件或数据等。 

下面我们进一步介绍上述部件，同时介绍一些基本术语。 

1．CPU 

CPU是微型机的核心，CPU的类型基本上决定了微机的性能。如同人的大脑是人的核

心，大脑的聪明程度决定了人的聪明程度一样，CPU的性能主要由两个指标来衡量。 

1) 计算机字 

作为整体进行传输和参加运算的一个二进制位串，称为一个计算机字。一个计算机字

中包含的二进制位数称为该 CPU的字长。字长越长，CPU的处理能力就越强。例如，我们

要将两个 16位的二进制数相加，在字长为 16位的 CPU上，仅需要做一次加法运算，而在

8位字长的 CPU上，必须分成两个 8位数来进行加法运算：先进行低 8位的加法，再进行

高 8位的加法，如果低 8位有进位，则还要将进位加到高 8位上去，故总共需要三次加法。

目前微机的字长一般为 32位。 

2) 运行速度 

对于微型计算机，用主时钟频率（ 单位为MHz）来表示其运行速度。Pentium(奔腾)CPU

的主频可达 300 MHz，换句话说，其运行速度大约每秒钟执行 2亿~3亿条指令。主频愈高，

运行速度愈快。例如，目前流行的 CPU之一是 Pentium III 667，这一型号决定了 CPU的字

长为 32位，主频为 667 MHz。 

2．存贮器 

无论内存贮器或外存贮器，我们都必须衡量其存贮能力，即存贮容量。由于计算机内

部采用二进制来表示信息，故衡量其容量大小的最基本单位是二进制位(bit)。8个二进制位

称为一个字节(Byte)，即 l Byte＝8 bits，而 1024(210)个字节称为 1 KB，即 1KB=1024 Bytes，

而 l024 KB称为 1 MB（ 1兆字节）。最大的单位是 GB，1GB=1024 MB。 

586微机的内存配置可为 16 MB、32 MB或 64 MB，甚至更高。这是因为现代计算机软

件功能强大，而计算机要运行一个程序，必须先将程序从外存贮器中读出，装入内存后才

能执行。一台内存较小的计算机可能会无法运行一些大型软件。 

内存贮器是大量存贮单元的集合。就像旅馆一样，每个存贮单元是一间客房，一般可

存放若干个字节的信息，而客房的房间号码则称为存贮单元的地址。所以，地址是存贮单

元的编号。 

按读写功能分，内存贮器可分为随机存贮器（ RAM）和只读存贮器（ ROM）两种。 

RAM是既能写入又能读出的存贮器，一般用于存放随时要运行的用户程序以及数据、

运行结果等。RAM 中的信息在断电后会立即丢失。现在的 RAM 是将一组 RAM 集成电路

芯片做在一个小电路板上，称为内存条。常见的内存条有 30线、72线和 168线，其外形如

图 1.3所示。 
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图 1.3  30线、72线、168线内存条的外形图 

ROM是只能读出不能再写入的存贮器，主要是厂商用来存放固定不变的程序。其只读

性保证了其中的程序或数据不被损坏。ROM由计算机主板生产厂商提供。 

外存贮器是保存计算机软件的工具。目前常用的外存贮器有磁盘和光盘两种。其中，

磁盘又分为软盘和硬盘。 

软盘就像唱片，以塑料为基体，在两面都涂有一层磁介质以记录信息。目前，常用的

软盘直径为 3.5英寸，容量为 1.44 MB。软盘的读写装置（ 如同唱片的唱机）称为软盘驱动

器（ 或简称软驱）。一台微机一般都必须配置一个 3.5英寸的软驱，一般称之为 A盘，表示

为 A：。软盘是两台未联网的计算机之间交换数据和软件的工具之一。软驱和软盘的外形如

图 1.4所示。 

硬盘以铝合金为磁盘机体，磁盘本身和读写装置做在一体，是一个密封体。其特点是

读写速度比软盘快，且容量大。目前，硬盘的容量一般为 2.1 GB、3.2 GB、4.3 GB、6.4 GB、

8.4 GB、10 GB等。一台微机必须配置一个硬盘，存放我们所需要的软件。人们常将一个硬

盘分成几个部分（ 逻辑磁盘），用 C：、D：、E:等表示。硬盘的外形如图 1.5所示。 

         

图 1.4  软驱和软盘的外形图                   图 1.5  硬盘的外形图 

一般常用的是只读光盘（ CD�ROM）。CD�ROM 的原理是利用材料表面凹凸不平的

特征来记录二进制的 0 和 1 信息。生产厂商将信息存在盘上，用户只能读，不能修改，如

同 VCD碟片一样，其存贮容量可达 650 MB。对光盘的读取装置称为光盘驱动器（ 简称光

驱），光盘的读取速度由光驱决定。目前流行的光驱有 8倍速、16倍速、24倍速、40倍速

等型号，其读取速度为 8×150 KB/s、16×150 KB/s、24×150 KB/s、40×150 KB/s等。由

于光盘具有存贮容量大、不易损坏等特点，许多计算机软件都存放在光盘上。光驱及光盘

的外形如图 1.6所示。 

 

图 1.6  光驱及光盘的外形图 
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3．输入输出设备 

常用的微机输入设备是键盘、鼠标器，输出设备是显示器和打印机。 

1) 键盘 

键盘是用户和计算机对话的主要输入工具，人们一般用键盘向计算机输入文稿或程序，

所以键盘是微机必备的输入设备。键盘的外形和打字机的键盘差不多，如图 1.7所示。

2) 鼠标器 

鼠标器是除键盘以外用得最广的人机交互工具，因其拖着一根长长的电线而得名。随

着 Windows 等系统软件中图形交互界面的普及，鼠标器已成为微机必备的输入设备。鼠标

的外形如图 1.8所示。 

                     

图 1.7  键盘                                  图 1.8  鼠标器 

目前，常用的鼠标器有机械式和光电式两种。前者可在绒布板或桌面上拖动，且价格

低，使用方便；后者必须在专用的方格板上使用，价格也较前者高。 

3) 显示器 

显示器有单色和彩色之分，现在计算机一般配置彩色显示器。显示器是微机配置中必

备的输出设备。如同电视机一样，图形显示效果不仅取决于显示器大小(现在常见的有 14

英寸、15英寸、17英寸等)、分辨率的高低(常用的有 1024×768、1280×l024等)，还取决

于所配置的显示卡，即主机与显示器之间的接口电路。显示器和显示卡的外形如图 1.9所示。 

 

图 1.9  显示器和显示卡的外形图 

4) 打印机 

目前，微机常用的打印机有针式打印机、喷墨打印机和激光打印机三种。针式打印机

通过一组打印针冲击色带形成所需文字或图形的墨点。目前常用的 24针打印机分为宽行和

窄行两种，其外形如图 1.10 所示。喷墨打印机通过向纸上喷射细小的墨滴来实现打印。其

打印质量比针式打印机的好，且无噪音，是家用电脑常配置的输出设备，其外形如图 1.11

所示。激光打印机的工作原理类似于静电复印机，打印质量好，但价格较高，其外形如图

1.12所示。 
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图 1.10  针式打印机外形图         图 1.11  喷墨打印机外形图      图 1.12  激光打印机外形图 

4．计算机的其它配件 

由于多媒体技术的发展，使人们可以在微机上处理声音和图像。上述微机配置再加配

处理音频信号的声卡及音箱（ 如图 1.13），就构成了所谓的多媒体个人计算机(MPC)。这是

目前家用电脑的常见配置。在MPC上，人们可以播放音乐 CD唱片，也可观看 VCD。如再

配上调制解调器（ 如图 1.14），则可连接到 Internet 网上，以实现数据通信，如收发传真、

电子邮件，查阅资料或实现电子购物。如再配上扫描仪（ 如图 1.15），则可将图片扫描到计

算机上，利用图像处理软件对图片进行处理。为了将计算机的所有配件连接起来，除需要

一块主板（ 如图 1.16）将 CPU、内存、显示卡、声卡等配件连接起来外，还需要一个电源

（ 如图 1.17）给计算机供电。该电源将市电 220 V交流电转化为计算机用的+5 V、�5 V、
+12 V、�12 V直流电。此外，还需要一个机箱（ 如图 1.18），将大部分配件固定到其中，方
便携带。 

 

图 1.13  声卡和音箱 

                

   图 1.14  调制解调器                        图 1.15  扫描仪 
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图 1.16  各种主板                         图 1.17  电源          图 1.18  机箱 

1.3.2  计算机各部件的连接 

计算机各部件都是按一定的方法连接起来，统一由 CPU来控制其协调工作，如图 1.19

所示。 

键盘
音箱 麦克风 显示器

显示卡

声卡

驱动器接口

软驱

硬盘

光驱

电源

连接线

机
箱
壳

主机部分

主板 CPU

内存条

标准输入/输出端口

鼠标

主板总线

电源线
 

图 1.19  计算机各部件连接图 

计算机各部件的信息交换都是由三类总线或“ 流”来实现：数

据总线（ DB）——传输数据信号的一组物理导线；地址总线（ AB）

——传输数据所在存贮单元的地址信号的一组物理导线；控制总线

（ CB）——传输控制信号的一组物理导线。 

为方便起见，将主要部件装在一个箱子（ 主机箱）中。因此，

在外部人们所看到的台式计算机外观如图 1.20所示，在主机箱内部

我们可以看到的情况如图 1.21所示。 

户外工作人员为了工作方便，经常带笔记本电脑工作。笔记本

电脑的原理和一般的计算机基本相同，但其外形和上面所讲的台式机电脑大不一样，其外

形如图 1.22所示。 

 

 
图 1.20  计算机外观 
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图 1.21  主机箱内部一览                      图 1.22  笔记本电脑外形 

1.4  计 算 机 软 件 

1.4.1  软件的作用 

一个计算机系统由硬件系统和软件系统组成，硬件和软件的关系就如同电视机和电视

节目的关系一样。在电视系统中，电视机是硬件，电视节目是软件。光有硬件是不行的，

想一下，如果没有电视节目信号，你能看到什么？我们看电视，实际上是通过电视机来收

看电视节目，电视台越多，则可看的节目也就越多。所以计算机的硬件是构成计算机的一

切电子设备，如 CPU、内存、显示卡、硬盘等，是计算机系统的物质基础；软件是指计算

机程序，是人们用计算机语言编制的解决某一问题的指令集合。一台计算机上配置的软件

越多，则其能干的事情就越多，功能也就越强。 

从计算机诞生开始，人们就面临着用什么样的语言和计算机交流的问题。人和人的交

流可以通过对话或写信、写书的方式交流。人和计算机的交流也可以通过发命令对话的方

式，在计算机上发布一条命令或指令，计算机接受命令后，执行相应的功能，把执行的结

果告诉人，这就是命令方式；也可以把若干个指令或语句有机地排列在一起一块输入计算

机，让计算机去执行，这就是程序方式。 

最初，由于计算机只懂得二进制指令，人们就用二进制指令来编写程序。这种二进制

指令的集合称为机器语言。机器语言有许多缺点，每条指令由若干位二进制数组成，写出

的程序难以修改，在不同的 CPU之间通用性差，每条指令对应着计算机内部的一个操作。

因此，如果要求编程序的人必须完全懂得计算机内部的工作原理及次序，显然不利于计算

机的普及应用。 

人们对机器语言的改进是用一些帮助记忆的符号来代替那些难懂的二进制代码（ 如用

add 来表示加法），构成汇编程序。汇编语言是符号化的机器语言，并没有从根本上克服机

器语言的缺陷。计算机并不能执行用汇编语言编写的程序，为此人们用机器语言编制了一

个程序，其功能是将汇编指令翻译成机器指令，这个程序称为汇编程序。汇编语言和机器

语言是根据特定的计算机硬件而设计的，称为“ 面向机器的语言”或“ 低级语言”。用低级

需要全本请访问 www.ertongbook.com


