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内 容 提 要

  本书面对非计算机专业 ,特别是人文社科、农、医及部分管理类专业的广大读者。本书可作

为这些专业计算机文化课的教学用书 , 或作为成人电脑扫盲、青年电脑入门培训的教材 , 或家用

电脑用户自学读本。基本要求是使读者学会用电脑打字、编辑、打印文稿及用微机数据库

( dBASE Ⅲ)实现简单数据处理 ,但对读者的数理基础要求不高。

本书内容包括电脑基本知识、基本 DOS 命令 , 文字处理软件 W ordst ar、W PS、CCE D,两种

汉字输入法(形码类的五笔字型及音码类的智能 ABC) , 微机数据库概要 , 以及病毒、文件格式

转换常识等。各章后配有标准化习题。内容完整、实用、通俗易懂。

为了方便读者学习和使用 ,本书复合版附有高密磁盘一个 , 磁盘提供了键盘打字练习软件、

文字表格编辑软件 CCED V3.3 普及版、智能 ABC 汉字输入法普及版和家庭管理小软件 , 读者

可以边看书、边练习、边应用。
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编 者 的 话

  本书的读者对象:本书面对非计算机专业、特别是人文社科、农、医及部分管理类专业的

广大读者。它可以作为这些专业计算机文化课教学用书,也可以作为成人电脑扫盲、中青年

培训的教材, 或者家用电脑用户的自学读本。作者设想本书是读者阅读的第一本计算机图

书, 对读者的数理知识要求不高, 适合于高中生和一般人文社科工作者大多数所具有的水

平。

作者所以特别重视这个读者群, 是由于: 1. 这个读者群人数相当可观; 2. 这个读者群

正在急速扩大; 3. 在某种程度上, 这个读者群为某些计算机教育工作者, 计算机书刊出版者

所忽视了。计算机最初确实是作为数字计算工具设计的, 它是少数科学家和工程师的昂贵的

设备仪器。但今天,计算机已成为信息(数字的,文字的, 图形的,图象的, 声音的,色彩的)处

理设备,特别是微型机已经成为普及的办公室工具和家用电器。今天桌上的个人微机, 其功

能已经超过六、七十年代价值百万元的中大型机。微机的功能、速度、存储量都在急剧提高,

而价格又同时在急剧下降。1986年前后四五万元的微机, 到 1992 年只要四五千元就可以买

到了。这种价格, 已经和中高档的彩电相当。有理由乐观预料, 90年代, 中大城市家庭中微电

脑的普及率, 可能达到 80年代彩电普及的程度。那时, 电脑用户人群自然是十分广大的。

1992年 12月 10日以来, 北京召开了三次别开生面的“作家换笔大会”, 或“记者换笔大会”,

主题是用电脑代替作家或记者手中的笔。作家、记者、教师、律师、文书、秘书以及操作员、录

入员、办事员、资料员、管理员等,大批大批的人群就是本书所面对的读者, 就是作者心目中

的上帝。

本书的内容:对于上述读者的绝大多数, 他们学习电脑的目的和可能达到的水平,不是

编写和设计软件,而是使用电脑, 使用电脑软件。并且这种使用又特别偏重于以下两方面: 1.

文稿的电脑打字、简单排版和输出。这种输出可能是:打印在纸上,打印在腊纸上以便油印,

输出到软盘上。2. 个人文档的电脑管理,这主要指利用微机数据库存储、查检、管理:个人通

讯录及电话码表,个人藏书目录, 个人成果或专题文献目录, 家庭财务,以及家庭各种证件、

票据号码,个人数据(生理数据,衣着尺寸)。本书的材料取舍和深浅安排都以完成上述两个

目标为准。由于电脑软件技术的发展, 电脑易用性的不断改善,上述两个目标, 对多数中等文

化水平的人都是可以达到的。本书也提供了一两个半成品的小软件。读者可以通过它们尝

试一下编程的滋味和乐趣。半成品软件给出了较细的框架,读者只要填写若干提示和命令

串,就可以实现用菜单选择式完成自己常用的一些处理。上面说的是本书内容浅显、通俗的

一面。本书内容还是完整的, 它基本包括了 1992年 9月北京市高教局发布的“北京地区普通

高等学校非计算机专业学生应用水平测试大纲(试行)”中 A 类的内容。仅在数据管理软件

部分讲的较为浅显、简单。编者估计, 学好本书,参加上述水平考试应能得到良好成绩。

本书的其它特点:除了前述关于对象和内容的考虑外, 本书有以下特点: 1. 它不涉及,

不纠缠高深的技术内容,它是通俗的。2. 对较为技术性的内容, 都通过例子讲解,说明具体

操作步骤并给出计算机应答的信息式样。3. 本书配套给出教学演示软件, 给讲授和自学都
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提供了方便。4. 编著者对初级用户中容易产生的差错和困难给予了特别注意。5. 配套的习

题是标准化的,教学人员易于批改。

本书的内容结构和使用建议:

1. 本书最基本的内容包括以下章节:

第一章 计算机基础知识

第二章 磁盘操作系统的一至三节

第五章 W ords tar 的使用(特别是一至三节)

第六章 个人、家用数据库软件 PCHO 的使用

第七章 dBASE 命令

第八章 dBASE 程序——命令文件

第四、第五两章可选择一章讲解。用于一般性教学的非专业打字员培训时, 选第五章为

宜。因为它的规则记忆量少, 易于入门和上手,不会在此卡着而影响其它部分教学, 不会因为

汉字输入无法上手而影响其它内容的实习。

第九、第十两章给出了两个比 Words tar 功能更强的汉字文书处理集成软件, 可作为掌

握 WS 后加深提高的内容。讲解中宜作概要介绍。对其内容的掌握需在掌握 WS 之后通过

一定的实习解决。第十一章着重讲解电脑打字训练法, 给出了两个电脑辅助训练软件和打字

训练的若干建议。可结合实习予以介绍。

2. 如果学员主要是为了掌握电脑打字, 那就应集中力量于第一章至第三章,第四与第

五章择一,再加第十一章。

3. 建议以本书为教材的教师和自学者考虑以下的安排。这种安排有益于上机操作和讲

授(或自学阅读)的良好配合,有益于难点分散和关键点的适当重复。具体安排建议是:第二、

第三及第五章都仅先讲前两节,这之后学员可进行从开机到编辑短文并存盘的全过程实习。

学员有了这个简单全过程的基础之后再回头补讲其它内容。补讲中可针对实习中暴露的问

题给予指导。

4. 本书第六章至第八章的内容编写也精心考虑了讲授 (或自学阅读)与上机操作的结

合。第六章可利用配套的个人、家用软件 PCHO。第七章可利用配套的库文件 XYT IB, 操作

演示第一节各命令。这些命令中又应让学员先做那些无需做全屏幕编辑、打了英文命令就可

看显示结果的命令。第八章配套给出的两个示例程序也是其后各节的基础。

关于习题和实习题的说明

1. 本书给出覆盖基本内容的习题,并且全部采用判正误、填空等标准化形式,使教员有

可能高效批阅。现在许多教材习题不配套, 或非标准化使批阅费时太多,终于造成流于形式。

这对教员把握学员情况和学员的自我检测都很不利。

2. 由于各教学单位或各自学读者上机实习条件极不平衡,本书的实习题未对某次上某

内容做具体划分,仅列出实习内容和先后顺序安排的建议。教师或读者可参照实际情况灵活

掌握。本书的实习题也有利于由浅入深、由易到难、难点分散、重点重复,同时给学员因材、因

地制宜的便利,内容上可有较大伸缩。

本书用到的微机软件

本书用到的微机软件包括两类:一类是较普及的基本微机软件, 另一类是编者专为本书

用户编写的。第一类包括: CCDOS、W ords tar、dBASEⅢ解释版、W PS、CCED、五笔字型、智
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能 A BC、及键盘指法训练软件 T T。这些软件多已相当普及,本书所介绍的一般都不是最新

版本。这种安排充分考虑广大读者拥有的微机环境。掌握了已流行版本, 再学最新版本是不

会很困难的。后一类,即编著者配套提供给本书读者的软件, 包括: dBASEⅢ教学演示用库

文件 XYT JB(见第七章)两个示例程序(见第八章)及个人、家用数据库管理软件 PCHO (见

第六章)。为了教学使用和读者自学的方便, 本书复合版附有一张高密软盘, 内容包括

CCED、智能 A BC 的普及版本和键盘打字训练软件,以及编者所提供的第二类软件。第二类

软件通用于 dBA SEⅢ及 FoxBASE。

  

本书所附软盘使用说明

一、软盘内容

软盘上有五个软件: T T (见第十一章第二节)、智能 A BC(见第五章)、CCED(见第十

章 )、P CH O (见第六章)、两个示例程序(见第八章第二节 ) , 它们分别存于盘上如下子目录

中: T T、A BC、CCED、PCH O、EXA M,下面具体介绍各软件的使用方法。

二、TT、ABC、CCED的使用

1. 初次使用

下面以 T T 为例,说明怎样把它从软盘拷入硬盘:

( 1) 开机, 屏幕提示 C〉;

( 2) C〉MD TT �;

( 3) C〉CD T T �;

( 4) 把软盘插入驱动器 A 中;

( 5) C〉A : �;

( 6) A〉CD T T �;

( 7) A〉C:�;

( 8) �C〉COPY A : * . * �;

执行完上述命令后,硬盘上也将存在一个含有软件 TT 的目录文件 TT ,接着可按第十

一章第二节( 195页)所述方法启动 T T。

使用智能 A BC 或 CCED时, 只需将上述操作中之( 2)、( 3)、( 6)命令中的 T T 换为 ABC

或 CCED 即可把相应软件拷入硬盘。其具体使用参看有关章节的说明, 使用 ABC 参看 91

页,使用 CCED 参看 181 页。

2. 非初次使用

非初次使用时也可以全部执行上述 8 条命令,但那样做比较麻烦, 可以只执行下面这样

一条命令之后,再按教材正文所述操作。 �

C〉CD T T �;
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三、PCH O和 EXAM 的使用

1. DBA SE 系统下的初次使用

以 EXAM 为例说明:

( 1) 开机, 屏幕提示 C〉;

( 2) 进入汉字系统, 然后退出;   (注①)

( 3) C〉MD DBA SE �;

( 4) C〉CD DBA SE �;

( 5) 把装有 DBASE 系统的软盘插入驱动器 A 中;

( 6) C〉COPY A : * . * �;

( 7) 拿出 DBASE 系统盘, 把此盘插入驱动器 A 中;

( 8) C〉A : �;

( 9) A〉CD EXAM �;

( 10) A〉C:�;

( 11) C〉CO PY A : * . * �;

( 12) C〉DBASE �;

( 13) ·DO CDXZ �;或 DO XY GL �;   (注②)

注①: 机器中如为王码系统, 则执行以下操作:

  C〉CD WM �;

  C〉WMSET �;

  C〉CD. .�;

如为其它系统,可向有关人员请教其进入、退出的方法。

注②: EXAM 目录中只有这两个. PRG 文件可运行。

使用 PCH O 时只需将命令( 9)中的 EXA M 换为 PCH O、命令( 13)改为 .DO MAIN 即

可。

启动后,屏幕首先提示“你想演示否”。软件中实际安排了两套库文件,一套用于演示, 已

存入少量数据;另一套可供用户实际使用, 存入个人数据信息,原始状态无记录。当学用软件

时, 可回答Y 选用演示状态;若击 N 则选用另一套文件供用户输实用数据。如果用户把演示

用数据全删除 并换用实用数据,该软件实际上可存贮管理两组用户信息。

2. F oxBASE 系统下的初次使用

只要将命令( 3)、( 4)中 DBA SE 改为 FoxBA SE, ( 5)、( 7)中用 F oxBA SE 软件, 再把命令

( 12)改为下述两条命令即可:

  C〉FOXKEY �;

  C〉FOXPLU S �;

3. 非初次使用

上述 13条命令为初次使用软件时的操作, 当重复使用时,如再执行全部命令, 则会使已

输入的数据被盘上原有的同名文件覆盖,导致数据丢失。

重复使用时只需顺序执行命令( 1)、( 2)、( 12)、( 13)。
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  三、DOS 命令通则 36⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、DOS 文件及其命名规则 36⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、DOS 的版本 37⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 基本 DOS 命令 37⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、清屏 37⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、磁盘文件目录列表 37⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、盘片格式化 39⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、盘片复制 40⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、文件复制 40⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  六、文件改名 41⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  七、文件删除 41⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  八、文件内容的显示和打印 41⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  九、显示 DOS 版本号 42⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  十、系统日期和时间设置 42⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  十一、设置 DOS 提示符 43⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 DOS 目录操作命令 43⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、DOS 文件目录的树型结构 43⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、设定当前目录 44⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、建立目录 45⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、删除目录 45⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、显示目录结构 45⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 大文件的备份和重新装入 46⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、备份——BA CKU P 46⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、从备份盘上重装文件——REST ORE 46⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 几点补充说明 47⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、内部命令和外部命令 47⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、批处理文件 47⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、带路径的文件操作命令 48⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、指定备查路径或显示当前路径 48⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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练习题 48⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三章 文字编辑软件 W or dst ar 的使用

第一节 W ords tar 简介 50⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、简介 50⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、WS 的启动 50⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、起始命令介绍 50⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 使用 W S 基本命令进行文本编辑 51⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、如何移动光标 52⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、如何进行插入、删除、修改 53⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、几个常用的操作和命令 54⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、编辑结束操作及中间文本存盘 55⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 字符串、句段及字块操作 55⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、如何查找字符串及替换字符串 55⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、句段操作 58⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、字块操作 59⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、读磁盘文件插入到当前文件中 59⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、例子 59⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 点命令 62⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、几个页面参数及相应命令 62⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、用于合并打印的点命令 64⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 合并打印 64⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、正文文件格式 64⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、数据文件的编写 65⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、不使用数据文件的另一种合并打印的正文文件格式 65⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 W S 的其它命令 66⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、文件打印——P 命令 66⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、其它命令 67⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、一些有用的 WS 内部命令 67⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、充分利用 WS 功能,提高汉字或英文的录入效率 68⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

练习题 68⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四章 字形类汉字键盘输入法——五笔字型

第一节 五笔字型中的汉字结构分析 70⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、五种基本笔画 70⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、基本字根 70⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、字根间的四种结合方式 71⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、汉字的拆分原则 73⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、汉字的三种结构 74⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第二节 五笔字型的键盘布局 74⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、五笔字型字根在键盘上的分布 74⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、字根分布的一些特点 74⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 五笔字型的单个汉字编码规则 75⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、键名汉字的编码规则 75⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、成字字根的编码规则 75⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、键外字的编码规则 77⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、简码输入 78⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 词语输入 79⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、二字词 79⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、三字词 79⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、四字词 79⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、多字词 79⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 重码、容错码和学习键 80⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、重码处理 80⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、容错码 80⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、Z 学习键 81⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

练习题 81⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五章 拼音类汉字键盘输入法——智能 ABC

第一节 概述 84⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 基本输入规则 84⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、全拼、简拼和混拼 85⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、笔形码 86⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、音形组合原则 88⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、特殊变换 89⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 几点说明 91⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、关于系统的安装和引导 91⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、关于输入状态选择 91⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、几个非字母键的用法 92⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、输入范例 92⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

练习题 93⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六章 个人/家用数据库管理软件的使用——微机数据库应用实例

第一节 dBASEⅢ概述 94⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、有“大众数据库软件”称号的 dBASE 94⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、二维表数据是 dBASE 的主要处理对象 94⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、dBA SE 的三种工作状态 95⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、dBA SEⅢ的技术指标和运行环境 96⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第二节 数据库应用软件的一般使用方法 97⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、“菜单选择”操作方式及菜单树 97⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、用代码选择代替汉字输入的方法 98⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、某些参数的用户设定 98⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节、个人/家用数据库软件 PCH O 的功能及其具体使用 99⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、PCHO 可处理哪些二维表 99⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、PCHO 软件的菜单树信息 100⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、关于通讯录及电话码表 101⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、关于家庭藏书目录 101⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、关于个人成果目录 102⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  六、关于专题文献目录 102⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  七、关于家庭收支账 102⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  八、关于家庭存款及债券 103⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

练习题 103⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七章 dBASE 命令

第一节 学员统计表的数据库表示及 dBA SEⅢ命令用例 104⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、学员统计表怎样变成数据库文件——建库命令 create 104⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、如何输入学员记录信息—— append 命令 106⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、如何在库文件中间插入新记录—— insert 命令 107⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、如何修改已知记录号的记录—— edit 命令 107⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、如何选择部分字段或部分记录做修改—— ch an ge 命令 107⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  六、如何列表显示学员记录信息—— lis t 和 display 命令 108⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  七、如何计数统计男女生人数或全优人数—— count 命令 109⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  八、如何填写总评分数——填写可计算字段的 replace 命令 109⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  九、如何计算全部记录的总分及总平均分—— sum 和 average命令 109⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  十、如何排名次—— sort 命令 110⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  十一、实现排名次的另一种手段——索引文件的使用 111⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  十二、如何建立分类合计统计表—— total 命令 111⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 dBASE 命令的一般规则 112⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、程序语言的语法规则和语法公式 112⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、dBA SE 语法公式中符号和术语的解释 112⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、dBA SE 命令的结构和书写规则 114⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、语法公式示例 115⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、掌握 dBASE 语法公式的两点基本要求 115⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 数据的类型和运算 115⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、dBA SEⅢ数据概说 115⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、数值运算符、函数和表达式 116⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、字符型运算、函数及表达式 117⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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  四、日期型运算、函数及表达式 119⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、逻辑运算、函数及表达式 121⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 文件及有关文件的操作命令 123⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、文件、文件名和文件类型 123⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、文件的打开和关闭 124⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、文件的改名、删除和整体复制 124⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、库文件数据的选择性复制或追加及数据格式相互转换 125⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、库结构复制、数据转移和文件连接 126⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  六、记录重排序—— sort 命令 127⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  七、排序的另一种手段——索引文件的利用 128⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  八、建立、修改库结构的几种方式 129⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

练习题 131⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第八章 dBASE 程序——命令文件

第一节 dBASE 程序概说 134⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、dBA SE 程序及其意义 134⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、再说 dBASE 三种状态 134⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、dBA SE 程序的生成编辑和修改 135⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、程序的启动运行 135⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  五、程序的显示、打印和其它操作 136⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  六、dBA SE 程序的若干结构成分略说 136⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 两个 dBA SEⅢ程序简例 139⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、一个简单菜单选择程序 139⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、一个培训班学员管理程序示例 141⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 存储变量的使用 146⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、存储变量及它与段名的比较 146⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、存储变量的赋值 146⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、存储变量的定义域, 全程量与局部量 147⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、宏替换算符 & 147⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 人机会话语句 148⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、人机会话方式的意义 148⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、提示、等待键入信息的 3 条语句 149⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、格式输入/输出语句——@⋯⋯say语句 149⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  四、非格式输出语句—— ? 和? ? 150⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 分支(条件)语句和多分支语句

    ——实现自动判别情况、实施不同处理的手段 150⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  一、二分支语句(条件语句) 150⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、多分支语句—— case语句 151⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 循环语句——以少量语句行实现大量运算的方法 152⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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  一、循环语句的意义 152⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、循环语句的结构格式 152⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、循环控制方法 153⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七节 dBASEⅢ程序的模块化元素——过程及其对 dBA SEⅢ程序结构的影响 155⋯⋯

  一、过程和它的格式 155⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  二、过程文件、一般命令文件和 dBA SE 程序结构 155⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

  三、过程参数的使用, 发送参数和接收参数 156⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

练习题 157⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第九章 文字处理系统——W PS 的使用

第一节 W PS 简介 161⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯
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第 一 章  计 算 机 基 础 知 识

第一节 计算机发展应用概况

一、从名称说起

  今天, 我们这里所说的计算机, 在二三十年前, 往往要加上“电子式、数字、通用”等形容

词。由于这种计算机成功地淘汰了模拟式的、专用的、电子机械式的等种类的计算机, 今天也

就简单地称之为计算机了。由于计算机相当成功地替代了人脑的许多智力活动并且仍然不

断显示着巨大的潜力,人们又给了它一个“电脑”的称号。电子计算机按其规模和功能, 划分

为巨型机、大型机、中型机、小型机、微型机等类。但其中只有“微型机”和“微电脑”的称呼混

用。“巨电脑”、“小电脑”等词则极少用或不用。微电脑 80 年代初以来才迅速发展,广泛普及。

1992年微电脑的世界销售量已达 3000万台。在中国,微型机也已广泛普及于各行各业, 已

经开始成为许多办公室的办公设备,并且以智能型家用电器的面貌走进万户千家。本书所讲

的计算机主要就是这种微电脑。我们所面对的读者, 主要是微电脑的一般用户,包括作家、记

者、律师、教师等文化人,也包括录入员、操作员、管理员、资料员、办事员等广大人群, 还包括

将加入这个人群的中等、高等院校学生, 而不是电脑专业的工作者。

二、近五十春秋, 经四代历程

第一台电子计算机于 1946 年诞生于美国。至今尚不到 50年, 但其发展已经经历了四

代。各代计算机在元器件、体系结构、软件及使用操作方式上都有本质的差异或发展。但要

做这种解说必须涉及许多专业术语,对非理工类的初级用户是难以接受的。并且, 除了所用

元器件有较统一的认识( 电子管→晶体管→集成电路→大规模集成电路)外, 其它方面时代

特征的总结很不一致,实在有些莫衷一是。这里我们仅着重从使用性能上对 40 多年的发展

做点具体描述。①运算速度。第一台电子计算机 EN IA C每秒钟运行数千次。中国 60 年代

初期曾小批量生产的 103机也仍然是每秒钟数千次。现今微型机的速度, 一般都在每秒数十

万次至百万次。1992年, 中国制造的最快计算机每秒 10亿次,在美国每秒钟百亿次的已多

见。计划在 90年代推出的巨型机, 追求的是万亿次。②存储容量。现今中国市场上普及的

微型机,内存容量大多为 512K 字节或 640K 字节。中国直至 70 年代末,所生产的计算机的

容量,大多数都比这个规模小得多。即使在美国, IBM 公司 60 年代生产的代表世界水平的

IBM360 型机, 也仅有 2%的台数, 内存达到 256K 字节。③体积和重量。第一台计算机

EN IA C 重 30 吨, 占地 170平方米。中国 80年代初才停产的第三代中型机, 主机为三个大

衣橱般的铁柜。磁带机、光电机也都各有中衣柜大小。配套的附属纸带打孔机就和现今一台

完整微机大小相仿。今天,便携式微机可手提, 可置于膝上使用。书本式的仅重 1～3公斤。

掌上型的不过数百克。但这些小东西的功能已不亚于六七十年代的中型机了。④操作使用

方式。早期的计算机,使用者必须使用数码表示的机器语言编写程序, 必须使用控制面版上

的开关和按钮操作。使用者必须有良好的素质和严格的专业技术训练。编程低效, 操作单调
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死板。在中国,这种操作方式一直延续到 70 年代末。现今的计算机普遍使用类似数学公式

的程序语言,允许使用自然语言词汇, 可以用联机控制键盘操作。出现了大批傻瓜软件, 为计

算机推广普及创造了极好的条件。⑤价格。直至 70 年代末,中国生产的计算机, 价格至少在

数十万元或数百万元。现今中国市场上的 286 微机已降至五千元左右。但这种微机, 比中国

80年代初才停产的第三代中型机功能要强得多。从以上几个方面的具体描述,读者不难看

出:电脑的发展是极神速的。

三、从数字计算到信息处理的广泛应用

第一台计算机确实是作为数字计算工具设计制造的。在五六十年代, 数字计算也是计算

机应用的重要领域。但今天,数字计算已降到只占极小比重。这种下降, 不是由于数值应用

绝对数量的减少,而是由于非数值应用急速地、异常广泛地发展。计算机已经成为加工各种

信息的智能化的信息处理设备。文字、表格数据、线型图、图象照片、声音等等, 无一不成为电

脑的处理对象。

由于文字是人们间交际的基本工具, 是社会各系统、各部门、各层次间实现协调、统一、

调度的基本信息手段,在电脑的种种非数值应用中, 文字信息处理最具普及性。实际上, 电脑

文字处理技术的发展,确实最为成熟, 其所必须的设备最基本、最低廉、用户人群也最广大。

在使用汉字的中国,那百年来甚少变化改进的机械打字机正大批地、迅速地为电脑所取代。

从 1988 年中国第一家日报成功地用激光系统编辑排版以来, 短短四五年内,中国省级以上

的报纸已经绝大部分淘汰了铅字。今天, 中国的汉字电报,已经无需译电员人工两次译码, 而

是电脑报文系统处理的结果。1992年底在北京召开的“作家换笔大会”和“记者换笔大会”,

预告着电脑作为普及型文字工具的迅速发展。

电脑图象信息处理也有大量成功实例。卫星遥感图象处理在军事侦察、国土测量、气象

预报、地质调查、台风跟踪预报、森林火情监视、农产品产量预测等方面都已成为不可缺少的

手段。人像照片和文字档案统一管理的图文数据库在公安、司法部门日渐普及。以电脑作为

主控部件的 CT 扫描已成为确诊脑部病变最可信赖的工具。电脑制的动画电视片, 已经吸引

了亿万观众。除了上面这些造价甚高的应用系统外,普及性应用也日益多见。君不见:在展

览会或街头闹市,普通人已经可以花上两三元钱, 让电脑给“画”一张别具风采的头像了吗?

线型图件的电脑信息处理,在各类工程中都已广泛应用。建筑图的设计绘制, 机械零件

图的设计绘制,服装式样设计, 下料方案确立和程控剪裁都已成为显著提高效率的新技术手

段。

声音信息电脑处理,在语音处理和电子音乐两个方面都已有突破性进展。汉字语音打字

已有多种实用商品,大都易学、高效,只是近万元的价格还嫌稍贵。北京 1 14电话查号台已

是电脑查号、电脑报号了(仍由人工录入问询)。可随时语音报时的挂钟、手表也已上市。电

子音乐系统已经能使作曲家在电脑键盘上创造。电脑音乐系统提供了作曲家边创造、电脑边

试奏、同时排版印出乐谱的系统服务。中央电视台也已播放了多部电子音乐系统配乐的电视

剧节目了。

四、从科学家的高精尖仪器到普通人的文字工具

早期和中期计算机的操作使用,要求用户有良好的数理素质。电子计算机诞生后的一个
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