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当今社会已经进入飞速发展的信息时代，电脑的应用也渗透到了生活、工作的方方面面。为了

紧跟时代的步伐，熟练应用电脑也就成为了现代人必须掌握的基本技能之一。一提到电脑，很多人

会认为只有工作的时候才需要，这个观点其实是很片面的。电脑的应用面非常广泛，尤其是在时下

最流行的网络世界中，通过电脑便能够轻松查阅资料、休闲娱乐，甚至完成日常生活中的各种事情，

例如购物、预订酒店机票等。所以不管是从工作还是生活的角度出发，我们都应该很好地掌握电脑

的基本应用。 
如今，随着宽带的普及，越来越多的人体验到了“网上冲浪”的无限乐趣，如果你对上网还一

无所知，或者从未接触过 Internet，本书将会带你到精彩的网络世界任意翱翔；如果你对上网略知一
二，本书将全方位地为你介绍丰富多彩的网络世界，让你了解时尚全面的网络生活，并体验网络带

给生活的实用和便利的功能。想体验网络带给你的快乐吗？想尽快摆脱“菜鸟”的称呼吗？选择本

书将是你明智的选择，相信本书可以使你很快成为一个“网络冲浪”高手。 
通过本书的学习，你可以了解到上网前的各种准备工作，掌握浏览网页、保存和收藏网页、搜

索和下载网络资源、对文件进行压缩和解压、收发电子邮件和电子贺卡的方法，以及怎样通过网上

娱乐丰富业余生活，例如网上聊天、网上游戏等。另外，通过本书还可以体验到网络给生活带来的

便利和方便，例如查询天气预报和公交线路、网上炒股、网上购物、网上预订、网络招聘与求职以

及通过网络进行房屋租赁等。 
由于在上网的过程中有可能会遭遇到黑客和病毒的袭击，本书还介绍了网络安全防护方面的知

识，通过相关知识的学习，可以使用户掌握防护病毒、安全上网的方法，有效地避免电脑受到侵害。 
为了使读者能在最短时间内学习到最有用的知识，本书在内容的取舍和章节的安排上都充分考

虑了用户的学习过程和实际需求，对上网时经常使用的基本操作以及网络安全等知识作了详尽讲解，

而不过多涉及电脑基本操作方面的内容。在重点讲解了电脑上网的相关知识的同时，还详细讲解了

上网时经常使用的一些应用软件的使用方法，如 Foxmail、WinRAR、QQ和 KV 2006等。 
本书内容丰富，采用简洁明了、通俗易懂的语言进行讲解，操作性和实用性极强。版式别致新

颖、讲解生动，使读者能够轻松而快速地掌握上网操作的基本方法和技巧，还设置了“新手课堂”、

前

言
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“活学活用”、“温故知新”、“新手问答”和“版主提示”5 个特色栏目，帮助读者扩展视野、运用
技巧，从而熟练掌握所学内容并能够举一反三。 

= 新手课堂：为基础知识讲解部分，在讲解过程中，我们除了详细介绍重点实用知识点外，
还设置有“上网小贴士”和“技巧超链接”等模块，提醒大家在上网时应注意的事项和一

些使用技巧和经验，从而让读者快速掌握上网的方法及应用技巧。 
= 活学活用：以图解的方式，加强所学知识与实际操作相结合，使读者实战演练自己所学的
内容，达到学以致用的目的。 

= 温故知新：针对本章所学内容，拟定几个常用操作，以简明扼要的步骤来说明其实现方法，
起到举一反三的作用。 

= 新手问答：针对在上网过程中常遇到的问题做出了回答，使读者在遇到相同问题时能够很
轻松地解决。 

= 版主提示：对本章内容进行大致总结，并针对所讲知识进行相关的提示和建议等。不仅让
读者对本章知识有个概括性的回顾，同时也将本章所学知识进行拓展和延伸。 

本书由导向科技组织编著，参加编写、排版、校对工作的人员有李梅、杨静、余洋、肖庆、李

秋菊、耿跃鹰、刘文杰、邓琴、李春艳、马鑫、黄晓宇、李洁羽、张凤群、汪翔、陈阳、熊春、曾

理、谢东、孔强、王颖、张石生、青晓琴、龙媛、高志清、侯晴、蔡飓、陈容、刘畅、于海波等，

全书由西华大学李香敏主编并审校。由于编者经验有限，加之时间仓促，书中难免会有疏漏和不足

之处，恳请专家和读者不吝赐教。 
读者在使用本书的过程中如有其他问题或意见、建议可以到导向科技资讯机构网站

http://www.dx-kj.com的【疑难解答】中留言，或通过 E-mail:dxkj@dx-kj.com向我们提出，我们会尽
量在两个工作日内予以答复。为了便于读者学习和检查学习效果，我们将本书每课课后练习的参考

答案置于导向科技资讯机构网站上，需要的读者可以到 http://www.dx-kj.com下的【下载专区】中下
载。 

 

 
2007年 6月 
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春节快到了，我给老师送什么礼物好呢，每年都寄了贺年卡。昨

天我到邮局看了一下，还是那些卡片，没什么新颖的。忽然我想起现

在不是流行发电子贺卡吗，我可以通过邮箱给老师发张贺年卡呀，不

过我想自己制作一张，把我的照片弄上去，让老师看看现在的我。但

我还不知道可不可以自己制作电子贺卡呢，去网上查查看。呵呵，

功夫不负有心人啊，还真找到自己制作电子贺卡的网站呢，说

干就干，马上就去瞧瞧，我一定要给老师做张别致有创意的卡

片，我想肯定会给她一个大大的惊喜。 

 

 

 

 

 发送电子贺卡 

 自己动手制作电子贺卡 

 接收并查看电子贺卡 

 保存电子贺卡 

第   章 

发送电子贺卡 
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7.1  新手课堂 
电子贺卡也是一种邮件的方式，包括声音和动画等动画信息。它与普通的文字邮件不同的是：

它可以表现更生动、丰富的情感，而且能给人以美的享受。发送电子贺卡也必须通过邮箱来完成。 

7.1.1   发送电子贺卡 

在发送贺卡时，除了可以直接发送网站中制作好的电子贺卡外，还可以自己动手进行制作，

从而制作出具有个人特色的电子贺卡，以给朋友一个惊喜。下面先介绍怎样发送网站中自带的贺

卡。 

1．直接发送 

现在很多网站都有发送电子贺卡栏目，为了使操作不具有惟一性，本节不以一个具体的贺卡

网站为例，而是通过搜索的方式使用户掌握在网上查找电子贺卡并进行发送的方法。其具体操作

如下： 

（1）启动 IE浏览器，在“地址”栏中输入“免费电子贺卡”，按【Enter】键搜索到相关网

站，如图 7-1所示。 

（2）单击查找的某个网站链接，这里单击“网易贺卡站”超级链接打开该网站的主页，如

图 7-2所示。 

    

图 7-1  搜索“免费电子贺卡”网站                                   图 7-2  进入“网易贺卡站” 
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（3）在网页中单击贺卡类型的任意链接，这里单击“祝福”超级链接，进入下一级页面。

在该页面中提供了很多种祝福超级链接，这里单击“祝你工作顺心”超级链接，打开下一级页面。 

（4）页面中显示了很多不同意义的电子贺卡，单击表达自己情感的电子贺卡，如“祝你工

作顺利”，如图 7-3所示。此时打开一个新的窗口播放该电子贺卡的内容，如图 7-4所示。 

    

图 7-3  选择电子贺卡                                          图 7-4  播放电子贺卡 

（5）如果对该贺卡的效果满意，可以在页面下方的“用户登录”栏输入邮箱地址和密码，

如图 7-5所示，然后单击 按钮。 

（6）随后进入下一级网页，在该网页的“通讯录”列表中将显示输入邮箱的通讯录，如图

7-6所示。 

    

图 7-5  用户登录                                             图 7-6  通讯录列表 
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（7）如果该通讯录中没有联系人，可以单击 按钮，在打开的页面中进行添加，如图

7-7所示。添加完成后单击 按钮返回到上一级页面。 

（8）在“通讯录”下拉列表框中选择“小李”，该好友将出现在“当前收件人”栏中。在

“输入你想说的话”文本框中输入对好友的祝福，如图 7-8所示。 

    

图 7-7  添加好友                                             图 7-8  输入祝福语 

（9）祝福语输入完毕后，单击 按钮发送所选的电子贺卡。 

 

 

 

 

 

另外还可以进入一种模式发送电子贺卡，即在图 7-8所示的页面中单击 按钮进入绣卡

模式发送电子贺卡。其具体操作如下： 

（1）单击 按钮进入绣卡模式，如图 7-9所示。 

（2）在网页的上方可通过装饰、边框和背景等来装饰贺卡，使其变得更漂亮。图 7-10 所示

即为设置了背景的贺卡。 

（3）在网页下方的文本框中输入祝福语，也可以在右侧的“选择贺词”栏中选择适合的祝

福语。然后通过文本框上方的属性栏设置文字的字体、大小和颜色等。图 7-11所示即为设置了字

体属性后的效果。 

选中 复选框，在打开的页面中设置预设发送电子

贺卡的时间。 

技巧指南针 

单击“通讯录”栏中的好友，可以添加多个好友到“当

前收件人”文本框中，这样便可同时给多个人发送电子贺卡。 

上网小贴士 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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（4）在“发送”栏中输入收件人和发件人的姓名和 E-mail地址，以及邮件的标题，如图 7-12

所示。 

    

图 7-9  绣卡模式                                         图 7-10  为贺卡添加背景 

    

图 7-11  设置字体属性                                图 7-12  输入收件人与发件人的相关信息 

（ 5）设置完成后，单击 按钮进行效果预览，效果满意后单击

按钮发送电子贺卡。 

2．自己制作电子贺卡并发送 

自己亲自动手制作一张贺卡，肯定比直接选择贺卡发送有意义得多。制作贺卡可以用应用软

件如 Photoshop、Flash等设置制作，然后再上传发送，也可以在一些网站提供的贺卡模板中制作，
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下面就在网上制作贺卡，并将自己的照片作为贺卡的图片发送给朋友。其具体操作如下： 

（1）进入 Google网站，输入关键字“贺卡 DIY”，然后单击 按钮。在搜索结果

中单击“贺卡 DIY”链接，打开如图 7-13所示的页面。 

（2）在页面中单击 按钮打开“选择文件”对话框，在该对话框中选择要做贺卡的照

片，然后单击 按钮，如图 7-14所示。此时照片文件路径显示在文本框中。 

    

图 7-13  打开制作贺卡的网站                                  图 7-14  选择合适的照片 

（3）单击“或者选择您上传的 MIDI 文件”文本框后面的 按钮，在打开的“选择文

件”对话框中选择要做为贺卡背景音乐的MIDI文件，如图 7-15所示，然后单击 按钮。 

（4）如果要设置背景图片，可以根据相关提示进行链接或上传。这里不设置背景图案，直

接单击 按钮进入下一级页面，如图 7-16所示，然后单击 按钮。 

    

图 7-15  选择MIDI文件                                 图 7-16  进入一级页面 
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（5）进入下一级页面，在该页面中可以选择背景图片以及图片的一些效果。然后输入收件

人和发件人的姓名和邮箱，再输入祝福的话语。在页面下方还可以设置文字的字体、颜色及效果。

设置完成后，如图 7-17所示。 

（6）单击 按钮预览设置制作好的卡片，如图 7-18 所示。效果满意后单击

按钮发送贺卡。贺卡发送成功后，将显示发送成功的页面，如图 7-19所示。 

    

图 7-17  设置背景图片、发件人和收件人地址等                            图 7-18  预览贺卡效果 

 

图 7-19  提示发送成功 

7.1.2   接收并查看电子贺卡 

前面给大家介绍了怎样发送电子贺卡，贺卡发送成功后，要怎样查看电子贺卡呢。下面给介

预览后如果觉得贺卡

效果不满意，可以单击

按 钮

返回到设置页面进行重新设

置。 
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绍接受并查看电子贺卡的方法，其具体操作如下： 

（1）进入自己的电子邮箱，单击“收邮件”超级链接，在“收件箱”中可以看到有朋友寄

来的贺卡，单击该电子贺卡的主题链接，如图 7-20所示。 

（2）进入该邮件后，单击 超级链接，打开如图 7-21所示的页面。 

（3）单击 按钮欣赏贺卡的内容，并且可以看到朋友发给你的祝福，如图 7-22所示。 

    

图 7-20  单击该电子贺卡的主题链                                 图 7-21  进入开启贺卡页面 

 

图 7-22  欣赏贺卡  

7.1.3   保存电子贺卡 

一般收到贺卡后，系统会将该贺卡保存一段时间，过了这个时间段，邮箱里的贺卡链接就会

欣赏完贺卡后，如果还想

再一次欣赏，可以单击页面中的

“Replay”按钮再次播放。单击页
面中其他相关的操作提示，可以

执行相关操作，如通知发卡人已

经成功收取贺卡以及发送一封回

卡等。 
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失效，单击链接后将不会再打开贺卡。如果觉得朋友发送的贺卡具有保留价值，想随时打开看看，

保存该贺卡即可。其具体操作如下： 

（1）在贺卡的超级链接地址上单击鼠标右键，在弹出的快捷菜单中选择“目标另存为”命

令，如图 7-23所示。 

（2）在打开的“另存为”对话框中选择将贺卡保存到的目标路径，然后单击 按钮进

行保存，如图 7-24所示即可。 

     

图 7-23  选择“目标另存为”命令                                图 7-24  保存贺卡 

（3）进入保存贺卡的文件夹，可以看到刚才保存的贺卡文件，如图 7-25所示。双击该贺卡

文件即可打开该贺卡文件并进行播放。 

（4）直接在欣赏贺卡的页面单击 按钮也可以将该贺卡保存到硬盘中，如图 7-26所示。 

       

图 7-25  查看保存的贺卡                               图 7-26  单击“保存”按钮进行保存 
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7.2  活学现用——给朋友发送生日贺卡 
前面介绍了怎样给朋友发送电子贺卡，其中包括两种方式。一种是直接使用网站中提供的贺

卡直接发送，另一种是自己亲自动手制作电子贺卡。网站中提供的贺卡包括很多方面，例如问候、

祝福、节日和生日等，本节将通过提供贺卡的网站给朋友发送生日贺卡为例，介绍发送电子贺卡

的方法。 

 
本例将讲解怎样通过“网易贺卡站”查找生日贺卡并发送的方法，使用户掌握在网上直接发

送电子贺卡的方法。 

 
本例发送生日贺卡的操作大致可分为以下几个步骤： 

1）进入“网易贺卡站”并查找生日贺卡。 

2）发送电子贺卡。 

下面开始在“网易贺卡站”中查找并发送生日贺卡，其具体操作如下： 

（1）启动 IE浏览器，在“地址”栏中输入“网易贺卡站”网站的网址“http://card.163.com”，

按【Enter】键打开其主页，如图 7-27所示。 

                                  

                                                图 7-27  “网易贺卡站”主页 

①进入“网易贺卡站”主页 

注：在该贺卡站中有很多种类的电

子贺卡，用户可根据需要进行选择。 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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