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内 容 提 要
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第五部分 将PC机中的内容打印输出:打印和字体

第16章

  16. 1

精美打印

为什么有必要了解一下打印原理

16. 1.1   Printer文件夹的构成

(154)

  (154)

  (155)
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Windows 95’决速入门

Windows 95屏面介绍

①桌面

  桌面含有你在屏幕上能看见的每样东

  西— 但大多数人只把它看作是背景

  色(你可以根据自己的“口味”改变桌

  面的外观)。
s 一二 曰 ，」 习列月

⑨Recyde Bin(回收站)

  当你用完一个文件并想丢掉它时，

  只需将它拖至此处;如果你改变了

  主意，将它拖回即可
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②My Computer(我的电脑)
  用鼠标双击这个图标可以看到与你的

  计算机关联的所有东西:硬盘，软盘，

  CD-ROM驱动器，打印机等等
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⑩ 程序窗口

  当你启动一个程序时，它就显示

  在自己的窗口内— 在大多数情

  况下，你可以根据自己的需要调

  整这种窗口

③文件夹

  文件夹保存了程序、文档以及其他文

  件的图标
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Merrill Communications is pleased to announce that Executive Vice
President Caryn Webber will be promoted to the position of President as
of September 1. Our current President, Winston M. Merrill, is mwng to
California to assume responsibility for the West Coast regional officel A
lun cheon in honor of Ms, Cavi., and Mr. Merrill vvill be held in the

Exe cutive Boardroom on August 28. AX employees are invited to attend

@ 活动窗口

  活动窗口位于所有其他窗口的最

  上面— 要使另一个窗口变为活

  动窗口，用鼠标单击之
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①图标

  每个图标都表示一个程序或一个文

  档，可以用鼠标双击它来启‘动之—

  这类图象有助于用户区别图标代表的

  程序类型

⑦任务栏

  任务栏总是显示在屏幕上，跟踪当前已打开的程

  序、文件夹以及文件，而不管用户是否正在使用

  它们

@ 标题栏

  每个窗口都有一个标识其内容的

  标题栏— 大多数程序甚至指示

  出打开了什么文件，例如在该

  WordPad窗口指示出COMPANY

    NEWS 8-24-95

⑤快捷方式

  可以为程序或文件创建快捷图标，用这种方

  式可以使用户快速存取一个程序或文件

⑥Start按钮

  用鼠标单击这个按钮，系统便弹出Start菜

  单，在该菜单中用户可以迅速存取已井然有

  序地组织好的程序、文件夹、文档及其他的工

  具

⑧最小化的程序

  当一个程序窗口最小化时，它总是呆在这里直到

  用户准备再次使用它-一 只要用鼠标单击它在

  任务栏上对应的按钮，即可激活之

⑩ 菜单栏

  每个Windows程序都有一个菜单

  栏— 单击要打开的菜单名，然

  后选择所需的命令



要调整窗口大小，单击任何一边或一角，按住鼠标左

键，将相应的边和角拖至所需位置，使窗1-1大小正合你
音

Windows Explorer(资源管理器)基础
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要移动一个窗口，单击该窗口的标题栏，按住鼠 _ _

标键把窗口拖至目的地

如何使用滚动条

0 0 0 0 0
①要向上移一行，单击此处

②要向上移一屏，单击此处

③要向上或向下移动数屏，向

  上或向下拖动这个滑块

④要向下移一屏，单击此处

⑤要向下移一行，单击此处

0-}}

①检查标题栏以确认当前正在检查哪一个文件夹 .
②单击此处以查看指定文件4u勾或指定位置的文件

③这个窗格显示出当前计算机上的每个驱动器或文件夹，或者显示出挂在当前计算机

  上的每个驱动器或文件夹

①单击十(加号)可以扩展这个文件夹或驱动器以便查看其内的所有文件

⑤单击一(减号)可以层叠这个列表

⑧状态栏显示与选中项相关的信息

0
 
0

0

O

O

①要向左移一列或一个字符，单击此处

②要向左移一屏，单击此处

③要向左或右移动数屏.向左或向右拖动这个

  滑块

④要向右移一屏，单击此处

⑤要向右移一列或一个字符，单击此处

快捷键

Fl

Esc

Alt+F4

Ctrl+C

Ctrl+X

Ctrl十v

Ctrl+Z

Ctrl+Esc

Alt+Enter

Alt十Tab

操 作

打开帮助程序

取消命令、菜单或对话框

关闭活动窗口

把已选中项拷贝至剪贴板Clipboard

把已选中项剪切至剪贴板Clipboard

从剪贴板内容粘贴至当前窗口

取消最近一次编辑操作

打开Start菜单

把DOS窗口切换至全屏或窗口方式

循环遍历已打开的窗口(按下Alt键和Tab键，直到到达所需窗日)

任 务

改变驱动器

查看不同文件夹内的文件

选择相邻的文件

选择互不相邻的文件

把文件拷贝至同一个磁盘

上不同的文件夹

把文件拷贝至另一个磁盘

操 作

单击要查看驱动器对应的图标

单击要查看文件夹对应的图标

单击第一个文件的左上角，然后拖动鼠标用一个方框圈

住要选择的所有文件

单击第一个文件，然后按住Ctrl键，再分别单击要选择

的文件

选择文件，按住Ctrl键，然后将文件拖至另一个文件夹

用鼠标将文件拖至另一个文件夹即可



引 言

引 言

    当我刚刚开始使用Microsoft Windows时，Bill Gates还在为他的第一个十亿奔波，市场

上最好的PC机还只是386，这时当我把这个来自于Microsoft的新软件介绍给人们时，他们

只是好奇地看着我。

    从那时起每隔一年或两年，就会出现一个Windows的新版本，所以你肯定会认为Win-

dows早已变得十分易用。事实并非如此。每周我都至少接到一个来自朋友、亲戚或陌生人的

近乎狂躁的电话。这帮人都问些什么问题呢?他们不明白他们的电脑如何工作。特别是，他

们不理解为什么MS-DOS和Windows 3. 1以如何古怪的方式工作。终于在去年，我向他们

保证说，他们的解脱已经指日可待了。

    再没有什么比把DOS和Windows 3. 1联合起来更难于想象和更令人失望了。大多数聪

明的人为免入歧途宁愿在VCR上设置时间也不愿使用DOS的提示。人们也从不考虑使用

多媒体软件包对自己的旧Windows PC进行升级，除非有“火箭专家”和“巫医”站在一旁做

指导。

    但这些都已成为历史，现在我们有了Windows 95。如果你以前用过Windows和DOS,

那么现在值得庆贺。把这本书先放下片刻，叫上你的邻居，唤醒你的小狗，在房间里跳舞庆贺

吧!因为你不用再使用DOS了。如果有人看见，我相信他们也会理解的— 特别是他们也和

DOS打过交道的话。

    当我第一次看见Windows 95时，它还被称为“Chicago"(芝加哥)，我就知道它与众不
同。现在已确实证明了这一点。Windows 95在设计上更加智能化，风格上更加一致，而且比

以往的Windows版本增加了更多有趣的东西。但这并不意味着Windows 95在20分钟内就

可以把你变为计算机专家。计算机仍然是计算机，而且Windows仍然是一个庞大而又复杂

的程序。在易用程度方面，你的计算机以及Windows 95大约就介于微波炉与盒式录象机

(VCR)之间。

    我知道大多数普通人一想起VCR编程就会开始发抖。那么好，他们在使用Windows 95

时会幸运得多，尽管要学会使用也要花费一定时间。但是现在你想要间的问题也许只是现在

我该干什么呢?
    Windows正是通过这一点来引导人们。它并不在乎你有多么聪明，或者你记住了多少

IX)S命令，或者你花费了多少小时学习打字或使用鼠标。每个使用计算机的人都会间同株

的问题，无论他们是为了工作还是为了娱乐，他们都要一遍一遍地问。

    把Windows 95想象成一个神奇的公园，就像迪斯尼乐园那样。如果你不带地图去奥兰

多，你可能会和Mickey, Goofy及其他一大帮子朋友度过很快乐的一天。但当你四处闲逛想

看看周围的东西时，怎么着你也得花掉那么几个小时(至少是这样)，而且有可能你无论如何

也穿越不过Indiana Jones Adventure (“印第安那琼斯历险”，这是迪斯尼乐园提供的一价娱
乐节目— 译者注)，如果你走不到它所在的那条街的话。

    Windows 95也同样如此。它又大又复杂。如果你很幸运能得到相应版本的话，你会发现
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