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索 引

    本书分成四部分，每部分都精心编排，以便快速

查找信息。

回  环境
    有关Windows 95中重要的概念和术语都可川从这一部

分找到。它描述了Windos 95的基本组件。我们的着重点在于

使您可以快速地找到答案，对于更加详细的内容，你也可以通

过交叉引用得到。

Windows 95组件

图示，附有明晰的

定义以及相应的交

叉引用，以便使你

了解更详细的信

息。



索 引

画   Windows 95 A至N

按字母顺序列出Windows 95中的命令、任务、术语和操

作步骤。

重要概念和术语

的定义，以及用

以说明为什么要

了解它们的实例

工具的快速定义
.. . .. 佃 川.. .. ... 呀、..尸 ... 目目

一赢潺

习
- -I   - -1-1.1-} -I --a-z.-: lra-- ---. -

尝孟之捻忿盆~ ~ 二从.

完成Windows 95

任务的操作步骤
蘸

已二丫轰二:X},胃器} 岑
户，、.听口.闷卜臼，

            介舀，口卜.由 口...曰.白‘‘曰种

相关主题的交叉引用

匝亘{释疑
    常见错误指南— 如何避免错误，以及当错误出现时如

何处理。

匝亘一  速查参考
    一个实用的索引表，完整地列出了菜单命令、快捷键等。



简 介

简 介

    在外出旅游中，你需要找到一条合适的路径。这

本专题指导能迅速简单明了地提供这方面的答案。首

先请用两分钟时I司阅读一下这个简介，以了解如何使

用这本风格独特的小册子。



简 介

什么是专题指导

    在上小学的时候，父母曾送给我一本《北美鸟类专题指

导》。它以简明的介绍、生动的图象和丰富的图例，使我度过了

许多快乐时光。这本书也使我对鸟类有了更深的了解，并更加

喜爱它们。该小册子还给了我另一个益处，使我在伙伴们的竞

争中占据了优势。

    本书与《北美鸟类专题指导》一样，其中也包含了大量的

图示和说明，使你能很容易地掌握Windows 95，并且乐于使

用它。对于初学者来说，本专题指导以图文并茂的方式，引导

读者逐步地使用Windows 95。本书不仅仅针对初学者，而且

对于有经验的用户也提供了简明的、便于查找的有关Win-

dows 9 5任务、术语和方法技巧的描述。

女a何使用本书

    下面解释一下在本书中查找所需信息的方法:通常需要

先翻到第I部分“环境”，其实它是一个可视化索引，可以找到

与你的任务相关的图示和说明。例如，若想知道使用对话框的

方法，就翻到第12页一13页，该处显示了一个对话框。

    接着，阅读与对话框图示相关的各部分的说明，即Win-

dows 95的重要组件。例如，假设你不知道如何选中对话框按

钮，第12页一13页的对话框图示中就含有相关的说明。其中
以黑体字印刷的关键项就是要查找的项。

    你可能会注意到，有些词条位于“人”符号之后，并用黑体

印出。这表明在第2部分“Windows 95 A至z”中可以找到与

该词条相关的详细信息(矗符号用于提示读者如何查找所需

的信息)。

    "Windows 95 A至T，又是一本辞典，其中有二百多个定

义术语和说明任务的条目(当你用过一个段时间的Windows

95，或者你已经是一个很有经验的用户时，就可以直接翻阅这
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一部分)。因此，如果你看到提示信息:"Windows 95提供联机

帮助，，，则可以翻到“Windows 95 A至z”中的“Help(帮助)”

条目。

    第3部分“释疑”，解决Windows 95的新老用户经常碰

到的间题。在每个问题说明的后面，我们列出了用于解决问题

的一种或多种方法。

    第4部分“速查参考”，介绍Start菜单，Windows Explor-
er(资源管理器),My Computer(我的电脑)和 Printer(打印

机)等菜单命令。如果想要知道某个命令的功能，就翻到“速查

参考”。

本书约定

    有一点请大家注意:本书不使用繁琐的语句，例如不说

“激活File菜单，然后选中Print命令”，而是直接说“选中File

Print命令”。

    另外，如果要使用Start菜单来启动应用程序或者打开某

个文档，本书不说“单击Start按钮”，然后按顺序列出你要单

击的菜单项。例如，本书这样说“单击Start按钮，然后选择

Programs, Accessories, System Tools和Backup菜单”。我们认

为这种说法要比下面这种罗里罗嗦的说法好得多，“单击

Start按钮，然后选择Start菜单中的Programs命令，再从

Programs子菜单中选择Accessories命令，再从Accessories子
菜单中选择System Tools命令，最后从System Tools子菜单

中选择Back Up命令”。



环 境

环 境

    需要快速得到这块土地的简图吗?那么，环境就

是起点。如果你是一位Microsoft Windows 95的初学

者，环境则定义了你所需要的关键米语和你所需要了

解的核心内容。
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