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索 引

    本书分成四部分，每部分按照有利于快速查找信

息的原则进行安排。

圈  环境
    这一部分主要讨论Windows中重要的概念和术语，并对

Windows 3. 1的基本组成进行了说明。这里强调的是快速掌

握基本概念，但对于更详细的内容.通过交叉引用专题也可以

找到。

仁要窗Fj构成的图示，有简

单定义和得到

{ } }
已 卜 一_ 洲 _ _ 冲      户 一 _一 : 1

  :器奋岔 盘沈L

ON?- 缨

置置一

更完整的

提示:在使用本专题指南时看一看“提示”。它会指出有帮

助的暗示，以及应该查找些什么相关内容。
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匝圈 Windows A至z
    按字母顺序列出来的命令、任务、术语和过程表。

关键概念和术语的定

义，以及为什么要了解

它们的实例 !

图标和图组的快速定义
伽.护‘一     岑斌

二尝劝~ 一 目 .一 “
加...‘ ..州白白..阿 ，. 曰 月国.匕..
户口 日

熏霭·爹

一兰彩攀端愚燕彬
        .. 日曰目..口口..护~ k一肠 ..口抽 二

    ⋯ m_..一
        份‘ 同侧 匕侧.户 户 .口曰 .山.。公目曰 魂巨翻
        尸 ，.曰 匕.. 扮翻...月巨曰.月 .叭门 门..

        田 目.曰曲 侣口翻白... 曰 」曦旧.，.臼. ⋯

    粼巴监比韶:招半票二N
    留盆忠忿济之留念忿盆巴

循序渐进地引导你完成

Windows任务 霏 一摹蒙
科书二

对相关专题的交叉引用

匡画  释疑
    常见错误指南— 如何避免它们，以及发生时如何处理。

FIT _3}  速查参考
    有用的索引表，它包括菜单命令、快捷键等的完整清单。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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简 介

    在竞赛和远征中，你需要找一条合适的路径。这

本速查手册能迅速地提供这方面的简单明了的答案。

但首先请用两分钟阅读这个简介，从而了解如何使用

这本不同寻常的册子。
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如何使用本书

    当我上小学的时候，父母曾给我一本《北美鸟类专题指

南》。它的简明介绍、图象以及丰富图例，使我度过了许多快乐

时光。这本书也使我对鸟类有了更多的了解，并更加喜爱它们

了;这本小册子的另外一个益处，是使我在孩子们的竞争中占

据了优势。

什么是专题指南

    本书是以专题指南形式写成的，其中包容了大量图示和

兑明，使你能容易地掌握Microsoft Windows，以致于乐于使

qj IL。

    对于初学者来说，本专题指南以图文并茂的方式，引导读

者逐步地使用Windows，本书不仅仅对初学者适用，而且对

于有经验的用户也‘提供了简明的、便于查找的关于Windows

的任务、术语和方法技巧。

当遇到问题时

    下面解释一下在本书中查找所需信息的方法:通常需要

先翻到第一部分“环境”，其实它是一个可视索引，可以找到与

所要做的任务相关的图示和说明。例如，若想知道使用对话框

的方法，则翻到第8-9页，该处图示一个对话框。

    接着，阅读与对话框图示相关的各部分说明，即Windows

的各个关键成分。例如，假设你不知道如何选中对话框按钮，

第8-9页的对话框图示中就含有相关的说明。其中以黑体形

式印刷的关键项就是要查找的项。

当需要更进一步的信息时

    有些插图说明位于AAIL之后，并用黑体印出。这表明在第二

部分“Windows A至21”中可以找到与该插图说明内容相关的
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更多信色。(AA符号用于提示读者如何查找所需的信急)。

    "Windows A至z”是一个辞典，其中有一百五十多个定

义术语和说明任务的条目。(用过Windows一段时间的用户

或者是有经验的用户，就可以使用这部分。)因此，若读者看到

提示信息:"Windows提供联机帮助”，则可以翻到“Windows

A至z”的“Help(帮助)”条目。

    "Windows A至z”中，若一个条目以术语的形式出现在

另一个条目中，那么该条目首次出现时均用黑体印出。例如，

作为说明联机帮助如何工作的一部分，它将告诉你:联机帮助

系统是一个独立的应用程序(application)。其中单词applica-

tion将以黑体印出— 提示你可继续查看application条目。

也就是说，若不理解该术语或想知道更多的细节，则可以翻到

该条目。

当遇到麻烦时

    第三部分“释疑”，解决Windows用户经常遇到的问题。

在每个问题说明的后面，我们列出了用于解决问题的一个或

多个方法。

当想要了解一个命令时

    第四部分“速查参考”，介绍Program Manager(程序管理

器),File Manager(文件管理器), Print Manager(打印管理

器)，以及Control Panel(控制面板)等的菜单命令。如果想知

道某个命令的功能，就翻到“速查参考”。

本书约定

    有一点请大家注意:本书不使用繁琐的语句，例如不说

“激活File菜单然后选中Print命令”，而是直接说“选中File
Print命令”。

    又如，本书不说明如何在程序组中查找程序项，而是直观
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地给出查找那个应用程序的路径。例如，若正在介绍Windows

Terminal组件(或称为辅助程序)，则给出如下路径:

瑟ProgramManager·圈Accessories·多Terminal
    该图标告诉读者:若要启动Terminal组件，则可以先显

示Program Manager，然后显示Accessories程序组，最后用鼠
标双击Terminal程序项。
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环 境

    需要快速得到这块土地的简图吗?那么，环境就

是起点。如果你是一位Microsoft Windows的初学者，

环境则定义了你所需要的关键术语和你所需要了解

的核心内容。
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1. Windows的程序管理器(Program Manager)

    Microsoft Windows启动时，程序管理器(Trogram Man-

ager)一般就随之启动。程序管理器把基于Windows的应用程

序组织成程序组，它可以自动启动应用程序，也允许用户使用

命令手工启动应用程序。
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Program Manager显示出每一个已创建

的程序组以及由安装程序创建的基于

Windows的应用程序

立 Windows Setup

程序项标识应用程序和辅助程序。

用鼠标双击应用程序对应的程序项

图标即可启动应用程序

众 Starting Windows-Based Ap-

      plications

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


