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PhotoDraw2000和 Publisher2000使用速

成 

内 容 简 介 

PhotoDraw 2000 和 Publisher 2000 都是 Microsoft Office 

2000中文版套装软件的新成员。PhotoDraw 2000中文版是一个

专业的图形图像处理软件，而 Publisher 2000 是一个高级桌面

出版物应用程序。本书详细介绍了 PhotoDraw 2000和 Publisher 

2000 中文版的基本操作方法和使用技巧，内容包括:如何使用

PhotoDraw 2000创建和管理图片、设计和制作图片、调整图片

中的对象、设置图片的轮廓和填充、调整对象的颜色、设置对

象的效果、设置照片的效果、在图片中使用文本对象、打印图

片和共享图片；如何使用 Publisher 2000 创建新出版物、出版

物的文字输入和处理、创建图文表混排的出版物、出版物的整

体设置与打印以及制作Web页等。 

本书内容翔实，图例丰富，介绍浅显易懂，适用于使用

PhotoDraw 2000和 Publisher 2000的各类用户，以及需要在短

期内制作出具有专业质量的各类图片和出版物，但没有太多专

业美术基础的用户。 
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前  言 

Microsoft Office 2000中文版套装软件是Microsoft公司继

Microsoft Office 97中文版套装软件以来推出的又一新版本。该

版本不但对套装软件中原有的组件新增和改进了许多功能及特

性，而且增加了几个新组件，其中包括 FrontPage、PhotoDraw

和 Publisher 等。作为 Office 2000中文版套装软件中的一员，

PhotoDraw与 Office 2000完全集成为一体，具有与 Office组件

相一致的操作界面，操作简单、功能强大、应用面广，它的加

入标志着 Office 套件中没有专业图形图像处理软件的历史已

经结束。PhotoDraw与 Photoshop、CorelDraw等著名的图形图

像处理软件类似，但不像它们那样过分专业，习惯使用

Microsoft Office软件的用户不需要专业的美术知识，只需通过

对照片、图形或文本套用效果，如三维文字、对象特殊效果、

涂写绘画、照片修补、影像特效等，就能制作出具有专业水准

的图形效果。 

PhotoDraw 还附带了大量的素材，其中包括了 2 万多张各

种类型的图片，有背景、材质、纹理、字体、边缘效果、剪贴

画等，为用户调用图片提供了极大的方便。 

而 Publisher 是 Microsoft 公司最新推出的高级桌面出版物
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应用程序，使用它可以通过出版物向导快速制作出风格相似的

出版物，并根据自己的需要设置、剪切和粘贴各种组件，从而

为企业、公司或个人制作出丰富多彩、效果极佳的出版物。

Publisher不仅功能强大、操作方便，而且它的外观和操作方法

都很类似于Microsoft Office的其他组件（如Word），其中的许

多命令和工具也是相同的。如果用户对Microsoft Office比较熟

悉，学习 Publisher就非常轻松。 

本书循序渐进地介绍了 PhotoDraw 2000和 Publisher 2000

中最基本的操作方法和使用技巧，结合具体实例，配合大量的

操作步骤和插图，对 PhotoDraw 2000和 Publisher 2000的功能

和对话框的选项进行了详细的分解说明。通过这些说明和图例，

既可以使 PhotoDraw 2000和 Publisher 2000的新用户准确而迅

速地掌握 PhotoDraw 2000和 Publisher 2000，也可以使习惯使

用Microsoft Office软件但没有太多专业美术基础的中级用户在

短期内制作出具有专业质量的各类图片和出版物。 

为了配合图形图像软件相关内容的介绍，本书采用了活泼、

淡雅的版式，书中使用了以下标记来突出某些主题: 
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本标记下的内容为注释，是对正文内容的进一步阐述，或

者是对有关注意事项的补充说明。  

 

本标记下的内容为技巧，提供了正文操作的替代方法或快

捷方法。 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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第 1章 熟悉 PhotoDraw2000的环境 

MicrosoftPhotoDraw2000 中文版是 MicrosoftOffice2000 中

文版套装软件的新成员，是一个专业的图形图像处理软件，它

的出现标志着 Office套件中没有专业图形图像处理软件的历史

已经结束了。PhotoDraw2000 的界面简洁、功能强大、操作简

单、应用面广，是广大专业或非专业人员处理图形图像的理想

工具。 

1.1PhotoDraw2000的功能 

作为 Office2000 套装软件中的一员， PhotoDraw 与

Office2000 完全整合在一起，具有与其他 Office 组件相一致的

操作界面，使用方法简单，工作界面友好。PhotoDraw 与

Photoshop、CorelDRAW 等知名绘图软件类似，但不像它们那

样过分专业。PhotoDraw 的设计目的是让习惯使用 Office软件

的用户能够获得一套高整合性又容易学习和使用的图形图像处

理软件。因此，不需要专业的美术知识，就可以使用 PhotoDraw

制作出具有专业质量的图形效果，并可将最终图片轻松地应用

到其他 Office软件中。 

PhotoDraw 没有刻意区分图像与绘图不同的功能，无论是

照片、图形还是文字，均可通过套用效果，然后再加以修改，
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如三维文字、对象特效、涂写绘画、照片修补、影像特效等。

PhotoDraw提供了大量的图片模板，如Web图形、商务图片以

及各种卡片等，利用模板，任何用户都可以快速地制作出具有

专业水平的图片。 

PhotoDraw 支持几乎所有当前流行的图片格式，用户可以

在 PhotoDraw中打开这些格式的图片，并且可以将创作出的图

片以多种常用格式保存起来，以便在其他程序中使用。此外，

PhotoDraw 还为用户提供了大量的素材，其中包括了 2万多张

各种类型的图片，有背景、材质、纹理、字体、边缘效果、剪

贴画等，以使用户可以快速地创建图片。用户既可以直接调用

这些图片，也可以通过应用效果来转换它们。PhotoDraw 与

Office 系列的无缝连接，使用户可以把用 PhotoDraw制作的图

片应用到其他 Office组件的文档中，如Word文档、PowerPoint

幻灯片、Publisher出版物等，也可以将它与 FrontPage相结合，

制作出精美的网页。为了获得更专业的图形效果，PhotoDraw

还支持所有与 Photoshop兼容的插件。 

总之，使用 PhotoDraw2000中文版设计图片，像移动鼠标

和单击鼠标一样容易。为了让用户可以顺利开始工作，下面列

出使用 PhotoDraw可以轻松完成的各项工作。 

引入图片:在 PhotoDraw 中，可以从空白图片开始创建图
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片，也可以通过扫描仪引入图片或从数字相机中下载照片，从

而创建新图片。 

创建三维艺术作品:在 PhotoDraw中，可以在图片中插入来

自剪辑库的剪贴画，然后对其应用预设置的三维效果和即时三

维艺术效果。 

用笔刷笔触自定义艺术作品:可以通过应用艺术笔刷笔触

或照片笔刷笔触，使包含于 PhotoDraw中的�设计师剪贴画�更

加生动，艺术效果更加强烈。 

应用�设计师�效果:通过应用�设计师�效果，用户只需单击

鼠标，就可以将普通的剪贴画变成精美的艺术图片。 

增强简单形状的效果:通过修改线条或轮廓，可以增强简单

形状的艺术效果，从而使自选图形看上去像是徒手绘制的。 

用模板创建专业质量或特殊用途的图片:PhotoDraw为用户

提供了大量的图片模板，如果用户需要快速得到设计结果，就

可以利用这些模板中的一种来进行设计。即使是没有美术基础

的用户，也可以利用模板创建出具有专业质量的图片。当创建

用于Web网页的图片或商务图片时，只需打开PhotoDraw模板，

然后依照模板向导的提示操作，就可以轻松快速地制作出具有

专业水准的Web页按钮、标题，或者设计出精致的商业徽标以

及精美的广告传单。 
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保存图片用于其他程序:PhotoDraw 为用户提供了�保存图

片用于向导�，使用该向导可以帮助用户在 Web 上发布图片，

或者将图片保存为某种格式的图片文件，以用于 Word 文档、

Publisher出版物或 PowerPoint幻灯片。 

1.2PhotoDraw的启动和退出 

启动 PhotoDraw2000中文版的方法和启动其他Windows应

用程序的方法相同，用户可以使用常规的方法通过Windows的

�开始�菜单启动 PhotoDraw，也可以在桌面上创建 PhotoDraw

的快捷方式，然后通过双击该快捷方式来启动 PhotoDraw。同

样，退出 PhotoDraw的方法与退出其他应用程序的方法也基本

相同。 

1.2.1启动 PhotoDraw2000中文版 

启动 PhotoDraw 的方法很多，但最常用的方法是从

Windows 的�开始�菜单启动 PhotoDraw。当用户正确地安装了

PhotoDraw2000中文版后，在Windows的�开始�菜单中将会自

动生成 PhotoDraw的快捷方式，即�MicrosoftPhotoDraw�命令，

用户可以通过该命令启动 PhotoDraw2000中文版。 

从�开始�菜单启动 PhotoDraw2000中文版的操作步骤: 

(1)在Windows任务栏上单击�开始�按钮，打开�开始�菜单。 
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(2)指向或单击�程序�命令，打开�程序�子菜单。 

(3)单击�MicrosoftPhotoDraw�命令，如图 1-1所示。 

图 1-1从�开始�菜单启动 PhotoDraw2000中文版 

虽然从�开始�菜单启动 PhotoDraw的方法比较常用，但这

并不是最简单的方法，用户还可以通过其他方法来快速启动

PhotoDraw，例如，在桌面上或任务栏上添加 PhotoDraw 的快

捷方式，或将 PhotoDraw的快捷方式放入�启动�组等。在桌面

上创建快捷方式的方法很多，下面介绍一种比较简单的方法。 

在桌面添加 PhotoDraw快捷方式的操作步骤: 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


