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第 8章 使用图表

Exce 2002 中文版提供了大量图表类型，可以根据表格的数据很快建立起一个既美观又
实用的图表，让用户清楚地看到数字所代表的意义。

8.1 创建图表

在 Exc 2002 中，用户可以利用【图表】工具栏或【图表向导】两种方法来创建自己
的图表。用【图表】工具栏可以快捷地创建简单的图表，而用【图表向导】可以创建【图表

类型】提供的所有图表。

8.1.1 使用【图表】工具栏创建简单的图表

如果用户需要的图表很简单，则使用【图表】工具栏是很好的选择。

打开【图表】工具栏的方法很简单，只要单击【视图】菜单中的【工具栏】选项，在弹

出的子菜单中单击【图表】选项即可。

【图表】工具栏如图 8-1所示。下面介绍它们的功能。

图 8-1 【图表】工具栏

 【图表对象】：单击右边的下拉箭头，可在列表中选择各种图表中需要修改的元素。
 【图表区格式】：单击该按钮可以设置所选图表区的格式。
 【图表类型】：单击该按钮右边的下拉箭头，可以选择不同的图表类型。
 【图例】：单击该按钮可以在绘图区右侧添加图例，并改变绘图区大小。如果图表
已有图例，单击该按钮将删除图例。

 【数据表】：单击该按钮可以在图表中添加数据的列表。
 【按行】：根据多列数据绘制图表的数据系列。
 【按列】：根据多行数据绘制图表的数据系列。
 【斜排文字向下】：单击该按钮可以使所选文字向下旋转 45度。
 【斜排文字向上】：单击该按钮可以使所选文字向上旋转 45度。
下面举一个例子来说明怎样使用【图表】工具栏创建简单的图表。

（1）建立如图 8-2所示的工作表。
（2）选择要包含在图表中的数据单元格，如图 8-3所示。
（3）单击【图表】工具栏中【图表类型】按钮右边的下拉箭头，弹出图表类型列表，

    
    

    
    

    
 



Exc 2002 中文版从入门到精通

－164－

如图 8-4所示。

图 8-2 建立一张统计表

图 8-3 选中图表中的数据单元格

图 8-4 图表类型列表
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（4）在弹出的图表类型列表中单击【柱形图】按钮。
图 8-5 所示就是创建出的图表。简单的几步就创建了一张美观的图表，Exc 的确给人
们提供极大的便利。

图 8-5 创建一个图表

8.1.2 使用图表向导创建图表

虽然用【图表】工具栏创建图表十分快捷，但它能提供的图表很有限，而使用【图表向

导】则可能创建更为丰富的图表。

启动【图表向导】有以下两种方法：

 单击常用工具栏中的图表向导快捷按钮 。

 单击【插入】菜单中的【图表】选项。
下面举一个简单的例子来说明怎样使用【图表向导】创建图表。

（1）建立如图 8-2所示的工作表。
（2）选择图表中要包含的数据单元格，如图 8-3所示。
（3）单击常用工具栏中的【图表向导】快捷按钮，弹出【图表向导－4步骤之 1－图表
类型】对话框，如图 8-6所示。
（4）在对话框中选择【标准类型】选项卡。
（5）在【图表类型】列表框中选择【柱形图】，再在【子图表类型】列表框中选择【三
维簇状柱形图表】。单击【按下不放可查看示例】按钮，可以看到选择图表类型后建立图表

的示例图，如图 8-7所示。
（6）单击对话框中的【下一步】按钮，弹出【图表向导－4步骤之 2－图表数据源】对
话框。
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图 8-6 【图表向导－4步骤之 1－图表类型】对话框

图 8-7 图表的示例图

（7）在【系列产生在】单选按钮处选择【列】。如果选择【行】，对话框如图 8-8所示。

注意：系列产生在行是指把工作表每一行的数据作一个数据系列。

系列产生在列是指把工作表每一列的数据作一个数据系列。在这一步中还可以重新

选择数据区域。如果用户需要修改数据区域，可单击【数据区域】文本框右边的按

钮，回到工作表重新选定区域。
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图 8-8 选择【行】对话框

（8）单击【下一步】按钮，打开【图表向导－4步骤之 3－图表选项】对话框。
（9）单击【标题】选项卡，如图 8-9所示。

图 8-9 【标题】选项卡

（10）在【图表标题】编辑栏中键入图表标题“世界部分地区经济增长率（％）”。
（11）如果需要添加分类轴和数值轴，可以在【分类轴】和【数值轴】文本框中键入相
应的名称。

（12）该对话框中还有【坐标轴】、【网格线】、【图例】、【数据标志】、【数据表】选项卡。
【坐标轴】选项卡可以为图表设置坐标轴。【网格线】选项卡可以在图表中添加网格线。【图

例】选项卡可以为图表设置是否在图表中显示图例以及图例的显示位置。【数据标志】选项

卡设置在图表中显示各种数据标志。【数据表】选项卡设置是否在工作表中显示数据表。

（13）单击【下一步】按钮，弹出【图表向导－4 步骤之 4－图表位置】对话框，如图
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8-10所示。

图 8-10 【图表向导－4步骤之 4－图表位置】对话框

（14）单击对话框中的【作为其中的对象插入】单选按钮，并单击它右端的向下箭头，
在下拉列表中选择要插入的工作表的名称。如果单击【作为其中的对象插入】单选按钮，则

插入一个新的工作表，而用户可以为这个工作表命名。

（15）单击【完成】按钮，创建的图表如图 8-11所示。

图 8-11 创建完成的图表

注意：在创建图表时，选择何种图表类型取决于用户的需要。用户应该选择能够最直

观地表达数据的图表类型。

8.2 图表的操作

到此已经能够创建图表了，但还有很多有关图表的操作能使图表更加完善。例如给图表
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添加文本框、设置各种图表选项等操作。

8.2.1 更改图表类型

虽然在建立图表时已经选择了图表类型，但如果用户觉得创建后的图表不能直观地表达

工作表中的数据，还可以更改图表类型。下面举例说明更改图表类型的操作步骤。

（1）选择需要更改类型的图表，如图 8-12所示。

图 8-12 选择需要更改类型的图表

（2）单击【图表】菜单中的【图表类型】选项，弹出【图表类型】对话框。
（3）单击【图表类型】列表框中的【条形图】，在【子图表类型】列表框中选择【三维
簇状条形图】，如图 8-13所示。

图 8-13 【子图表类型】列表框

（4）单击【确定】按钮完成更改，更改后的图表如图 8-14所示。

试一试：把上面的图表改成【三维柱形图】（如图 8-15 所示）和【三维柱形圆锥图】
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（如图 8-16 所示）。

图 8-14 更改后的图表

图 8-15 【三维柱形图】图表
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图 8-16 【三维柱形圆锥图】图表

8.2.2 更改数据系列的产生方式

图表中的数据系列既可以在行产生，也可以在列产生。有时更改系列产生方式可以使图

表更加直观。

图 8-11是数据系列在列产生的图表。下面，我们来建立数据系列在行产生的图表。
（1）选定要更改的图表。
（2）单击【视图】菜单中的【工具栏】选项，在弹出的子菜单中单击【图表】选项。
（3）单击【图表】工具栏中的【按行】按钮，修改后的图表如图 8-17所示。

图 8-17 修改后的图表

也可以用下面的方法更改数据系列的产生方式：

（1）选定要更改的图表。
（2）单击【图表】菜单中的【数据源】选项，弹出【源数据】对话框。
（3）在对话框中单击【数据区域】选项卡，然后根据需要选择【系列产生在】的行或
列，如图 8-18所示。
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图 8-18 【数据区域】选项卡

8.2.3 添加或删除数据系列

当用户向已经建立了图表的工作表中添加数据系列后，当然希望图表能把添加的数据系

列显示出来。下面举例说明怎样向图表中添加数据系列。先在工作表中添加名称为“1997”
的数据系列，如图 8-19所示。
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图 8-19 添加数据系列到图表

按下面的操作步骤把数据系列添加到图表中：

（1）选定要添加数据系列的图表。
（2）单击【图表】菜单中的【数据源】选项，弹出【源数据】对话框。
（3）单击【系列】选项卡，如图 8-20所示。
（4）单击【添加】按钮，然后在【名称】文本框中输入“1997”。

（5）单击【值】文本框右侧的数据范围按钮 。
（6）在工作表中选定要添加的数据系列，如图 8-21 所示，然后再单击【返回】按钮

，返回到【列】选项卡。
（7）单击【确定】按钮完成添加。名为“1997”的数据系列就添加到图表中了，如图

8-22所示。

图 8-20 图表【系列】选项卡

图 8-21 数据系列【列】选项卡
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图 8-22 添加了数据系列的图表

用复制的方法向图表中添加数据系列是添加数据系列最方便的方法，步骤如下：

（1）选择要添加的数据所在的单元格区域。
（2）单击【编辑】菜单中的【复制】选项。
（3）单击要添加数据的图表。
（4）单击【编辑】菜单中的【粘贴】选项。
删除工作表系列的操作很简单。如果要删除图表中的数据系列，只需单击图表中要删除

的数据系列，然后按 Delete 键即可。如果要把工作表中的某个数据系列与图表中的数据系
列一起删除，可以选定工作表中的数据系列所在的单元格区域，然后按 Delete键删除。

注意：在添加数据系列时，如果工作表中有要添加的数据系列的名称和数值，最好使

用单元格引用，以免在修改数据之后，图表不自动更新。

在更改图表类型和数据系列产生方式以及修改图表数据源时，如果不选中图表，则【图

表】菜单不会出现。

8.2.4 设置各种图表选项

如果用户需要设置或修改图表的标题、坐标轴、图例、数据标志等选项，请按下面的步

骤进行操作：

（1）选择需要设置选项的图表。
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（2）单击【图表】菜单中的【图表选项】命令。
（3）在弹出的【图表选项】对话框中选择需要设置相应选项的选项卡。
（4）根据需要对图表进行设置。
（5）单击【确定】按钮。
下面简要介绍各选项卡的功能。

 【标题】选项卡可设置和修改【图表标题】、【分类轴】和【数值轴】，如图 8-23所
示。

图 8-23 【标题】选项卡

 【坐标轴】和【网格线】选项卡可以设置图表的坐标轴和网格线，如图 8-24 和图
8-25所示。

图 8-24 【坐标轴】选项卡
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图 8-25 【网格线】选项卡

 【图例】选项卡可设置是否在图表中显示图例以及图例的显示位置，如图 8-26 所
示。

图 8-26 【图例】选项卡
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图 8-27 【数据标志】选项卡

 【数据标志】和【数据表】选项卡可以设置是否在图表中显示数据标志和数据表，
如图 8-27和图 8-28所示。

图 8-28 【数据表】选项卡

8.2.5 修改图表的位置

可以使用鼠标来调整图表在工作表中的位置，步骤如下：

（1）选择要移动的图表。
（2）在图表中按下鼠标左键并拖动，如图 8-29所示。
（3）在适当的位置释放鼠标左键，完成移动操作。
如果用户想把图表放在工作簿另外的工作表中，可按下面的步骤进行设置：

（1）选择要修改位置的图表。
（2）单击【图表】菜单中的【位置】选项，弹出【图表位置】对话框，如图 8-30所示。
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图 8-29 用鼠标移动图表

图 8-30 【图表位置】对话框

（3）根据需要进行相应的设置。
（4）单击【确定】按钮。

8.2.6 向图表中添加文本

可以在图表中添加横排或竖排文本框，使图表含有更多的信息，操作步骤如下：

（1）单击要添加文本的图表；
（2）单击【视图】菜单中的【工具栏】选项，在弹出的子菜单中单击【绘图】选项，
打开【绘图】工具栏；

（3）单击【绘图】工具栏中的文本框按钮 ；
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