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悦燥则藻造阅砸粤宰可用于绘图、制作广告、制作特殊图形效果
等，对于进城务工者来说，掌握了 悦燥则藻造阅砸粤宰的基础知识，无
疑是多了一条就业渠道。虽然悦燥则藻造阅砸粤宰并不是一门低端课
程，但本书契合进城务工者的知识起点，以大量的图片和简练

的文字说明，循序渐进地讲述了 悦燥则藻造阅砸粤宰中最基本最常用
的知识，力求使读者一看就懂、一学就会、一用就灵。

本培训教材以任务驱动的方式进行编写，全书共分员园个
任务，每个任务都通过员个制作实例来介绍 悦燥则藻造阅砸粤宰的基
本操作，具体如下：

任务员摇通过制作鸡蛋效果图来了解 悦燥则藻造阅砸粤宰界面，
掌握打开及保存文件的方法，以及椭圆工具的基本用法和颜色

的填充方法。

任务圆摇通过设计制作员个便签页的效果，学习基本绘图
工具的用法，掌握填充工具的用法，以及图形的简单编辑方法。

任务猿摇通过制作乒乓球拍的效果，掌握图形对象的编辑
排列方法及造形工具的使用。

任务源摇通过制作花卉，掌握旋转对话框、手绘工具组及
形状工具的使用，进一步熟悉交互式填充工具的应用。

任务缘摇通过设计制作牡丹花展广告，学习文本的输入及
文字的特殊效果处理。

任务远摇通过绘制西瓜效果图，掌握曲线的绘制与编辑的
员
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方法。

任务苑摇通过制作手机图形，掌握图形立体效果的制作方
法。

任务愿摇通过制作与处理广告效果图，掌握位图的编辑与
处理方法。

任务怨摇通过礼品袋的制作，掌握 悦燥则藻造阅砸粤宰员圆中各工
具的综合应用。

任务员园摇通过输出“圣诞老人”图片，掌握悦燥则藻造阅砸粤宰员圆
中图形的打印输出功能。

本书任务员～缘由梁晓渝进行编写；任务远～员园由邓惠玲
进行编写。书中难免有不足之处，欢迎广大读者提出宝贵意

见，加以斧正。

编摇者
圆园园苑年猿月

圆此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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党的“十六大”报告明确指出：“农村富余劳动力向非农产

业和城镇转移，是工业化和现代化的必然趋势。”转移农村劳

动力，实现农村城镇化，是我国的一项重要国策。随着农村改

革的不断深入，以及工业化、城市化、现代化的大力推进，实现

农村劳动力的充分就业，是农业社会向工业社会发展进程中的

一个重要阶段，是加快农村经济发展、实现农村增收的关键措

施。加强对农村劳动力的职业技能培训，是提高农民就业能

力、增强我国产业竞争力的一项重要的基础性工作。为了适应

农民朋友进城务工的需要，让他们学好技术，达到上岗就业的

要求，重庆大学出版社推出了这套“进城务工实用知识与技能

丛书”。

计算机应用能力是目前就业所需的最基本技能之一，我们

在“丛书”下延伸出这套“计算机系列”，正是顺应信息时代下

计算机广泛普及的大趋势，旨在培养农民朋友们最基本的计算

机技能和技巧，以便他们能够在城镇中更容易、更好地实现就

业。

“计算机系列”以初中文化为起点，全套共计员园本，包括
《计算机操作入门》、《文字与表格处理》、《孕澡燥贼燥泽澡燥责入门》、
《计算机组装与维护入门》、《计算机网络应用入门》、《轻松制

作幻灯片》、《常用工具软件的使用》、《办公设备使用与维护》、

《五步学会粤怎贼燥悦粤阅》、《悦燥则藻造阅砸粤宰入门》。本系列书的作者
员
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具有丰富的理论知识、深厚的教学功底、较强的实际操作能力

和教材编写经验，尤其是具有劳动力转移培训的经验。书本内

容以任务驱动的方式进行规划，使用了大量的图片和简练的文

字说明，注重可操作性和实用性，力求使农民朋友们一看就懂、

一学就会、一用就灵。

我们非常愿意为建设社会主义新农村出力，期盼本系列书

能给农民朋友带来实惠。我们也希望得到读者的批评和指正，

以便逐步调整、完善、补充本系列书，使之更符合农村劳动力转

移培训的实际。

编摇者
圆园园苑年猿月
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任务员 绘制鸡蛋 员!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 员!!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 员!!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 员!!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 缘!!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务圆 制作便笺 苑!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 苑!!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 苑!!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 愿!!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 员远!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务猿 制作乒乓球拍 员苑!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 员苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 员苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 员愿!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 圆猿!!!!!!!!!!!!!!!!!

员
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任务源 绘制美丽的花卉 圆源!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 圆源!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 圆源!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 圆缘!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 猿园!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务缘 国色天香 猿员!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 猿员!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 猿员!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 猿员!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 猿缘!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务远 绘制西瓜 猿远!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 猿远!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 猿远!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 猿远!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 源圆!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务苑 制作手机图形 源源!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 源源!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 源源!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 源源!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 缘远!!!!!!!!!!!!!!!!!

圆此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



任务愿 制作与处理广告效果图———纯净水广告 缘苑!!!
摇摇员摇任务目标 缘苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 缘苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 缘苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 远远!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务怨 制作礼品袋 远苑!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 远苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 远苑!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 远愿!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 苑愿!!!!!!!!!!!!!!!!!

任务员园 输出“圣诞老人”图片 苑怨!!!!!!!!!!
摇摇员摇任务目标 苑怨!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇圆摇设计思路 苑怨!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇猿摇操作步骤 愿园!!!!!!!!!!!!!!!!!
摇摇源摇任务小结 愿猿!!!!!!!!!!!!!!!!!

猿
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任务目标

通过制作鸡蛋效果图的过程来了解 悦燥则藻造阅砸粤宰界面，掌
握打开及保存文件的方法，以及椭圆工具的基本用法和颜色的

填充方法。

设计思路

通过交互式调和工具 制作出逼真的鸡蛋效果图，效果

如图员援员所示。

图员援员

操作步骤

（员）打开 悦燥则藻造阅砸粤宰 员圆窗口，将会出现欢迎画面，如
图员援圆所示。
（圆）单击“新建”按钮，进入操作界面，如图员援猿所示。

员

摇摇
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图员援圆

图员援猿

圆



摇摇提示：
①工具箱包含大部分绘图工具，单击这些工具，即可使用

相应的工具。

②绘图区中任意地方均可绘图，但只有绘图页面中的图形
才可被打印出来；在属性栏中可以设置绘图页面的大小和方向。

③属性栏用于显示当前所选对象的属性。
④调色板用于图形的颜色填充。
（猿）在属性栏中设置绘图页面的大小为“粤源”，摆放方向
为“横向”，如图员援源所示。

图员援源

提示：

默认的纸张类型为粤源。
（源）绘制椭圆。单击工具箱中的 按钮，在绘图页面上点
击并拖动鼠标便画出员个椭圆；在调色板中单击沙黄色，并用
右键单击调色板上的无外框按钮 ，去掉外框，效果如图员援缘
所示。

图员援缘

提示：

①在绘制过程中，按下约悦贼则造跃键，可画出员个正圆。
猿此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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②图形内部颜色填充时，可在调色板中需要的颜色块上单
击鼠标左键；而图形轮廓线的颜色，在颜色块上单击鼠标右键；

为无轮廓按钮。

（缘）用上述方法画员个小椭圆，填充淡黄色后去掉外框；
单击工具箱中的挑选工具，并选取小椭圆，将它移动到大椭圆

中，如图员援远所示。

图员援远

提示：

①挑选工具 是 悦燥则藻造阅砸粤宰中选取图形对象的基本工
具，在对图形进行操作之前应该用挑选工具 选取。

②选取多个图形有圆种方法：一是按下 约杂澡蚤枣贼跃键，用鼠
标依次点击图形；二是拖动鼠标框住要选取的所有图形。

（远）单击工具箱中的交互式调和工具 ，移动鼠标到小椭
圆处，然后按下左键并向大椭圆方向拖动，放开左键即可得到

渐变调的效果，如图员援苑所示。

图员援苑

源



（苑）保存图形文件。单击标准栏中的保存按钮 ，将弹出
“保存绘图”对话框，如图员援愿所示；选择保存位置，并输入文
件名，然后单击“保存”按钮完成操作。

图员援愿

提示：

①若是已经保存过的文件，将不会弹出“保存绘图”对
话框。

②也可通过菜单命令：【文件】辕【保存】，打开“保存绘图”
对话框。

任务小结

（员）本任务通过启动 悦燥则藻造阅砸粤宰，制作员个简单的图形，
并保存图形，使读者对悦燥则藻造阅砸粤宰有一个初步的认识。

缘



摇摇摇

（圆）读者应熟悉悦燥则藻造阅砸粤宰的操作界面，了解绘图区、绘
图页面、工具箱、调色板、属性栏的作用。

（猿）掌握挑选工具及椭圆工具的作用与基本用法。
（源）掌握图形颜色的填充方法：图形内部填充用左键，轮
廓线用右键。

（缘）掌握保存图形文件的具体方法。

远



任务目标

通过设计制作员个便笺页的效果，学习基本绘图工具的用
法，掌握填充工具的用法，以及图形的简单编辑方法，效果如图

圆援员所示。

图圆援员

设计思路

通过基本图形的组合来构建较复杂的图形效果。

苑

摇摇



摇摇摇

操作步骤

（员）单击【文件】辕【新建】命令，新建一个文件，纸张方向
为“横向”。

（圆）在工具箱中选择矩形工具 ，绘制矩形对象，如图圆援圆
所示。

图圆援圆

提示：

在使用矩形工具 画矩形时，按下 约悦贼则造跃键不放，可画
出正方形。

（猿）选择矩形对象，在工具箱中单击填充工具 ，弹出隐

藏的子工具 ，单击图样填充对话框按钮 ，弹出

“图样填充”对话框，设置图样填充参数（见图 圆援猿），单击
“确定”按钮，效果如图圆援源所示。
（源）首先，在工具箱中选择手绘工具 ，在矩形对象上绘
制员条直线，如图圆援缘所示；选择直线对象，按下约悦贼则造跃键，同
时按下鼠标左键向上拖动到合适的位置，按下右键，并释放左

愿



图圆援猿 图圆援源

键，这样就复制了员条直线。然后，按下 约悦贼则造跃垣约阅跃键可
在同一方向上再复制员条直线；继续按下 约悦贼则造跃垣约阅跃键
进行复制，效果如图圆援远所示。

图圆援缘 图圆援远

提示：

①直线的绘制方法：在起点处单击左键，移动指针到下一
节点处，再单击左键即得 员条直线；在绘制过程中，按下
约悦贼则造跃键，可保证直线方向绝对水平或垂直。

怨此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


