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内 容 摘 要 
 
Microsoft Access 2000 是由美国 Microsoft（微软）公司开发的最新版本的小型数据库开发软件，它是

Microsoft Office 2000 系列办公套装软件中最常用的组件。用户并不需要专业的数据库知识和计算机操作

技术，就可以使用它创建设计并展示你的数据库产品，并可以向 Internet 上发送。 

本书全面介绍了 Microsoft Access 2000 的各种功能、特性及其使用技巧，大致包括：新功能特性、开

发界面定制、快速数据表和查询、多功能窗体和报表、Web 数据访问页、各种数据库对象高级定制、Access

宏和模块自动化、OLE 技术、Office 协同以及 Access 2000 的网络应用。 

本书适合计算机爱好者在进行 Access 数据库制作时参考阅读，对使用 Microsoft Access 2000 作为前

台数据库开发、维护和管理的专业数据库管理员也具绝佳的使用价值，同时也可作为学习 Access 培训班

的参考教材。 
全书语言诙谐易懂、讲法通俗、图文并茂，让用户在轻松的学习中掌握 Microsoft Access 2000 的精华，

从而在数据库的创造性设计时实现“总揽大局，全面掌握”。 
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前  言 

人类已步入二十一世纪，为了迎接让全世界都为之激动的另一个一千年的到来，美国

微软（Microsoft）公司推出了其最新的小型数据库开发软件——Microsoft Access 2000。 
在当今众多的办公软件中，Microsoft 公司的 Office 一直占据着不可替代的领先地位，

她在应用软件领域独领风骚。Access 2000 是 Microsoft 的最新力作，我第一次接触它是在

为一个朋友安装 Microsoft Office 2000（Beta 测试版）时发现的。总之，Microsoft Access 2000
是 Microsoft Office 2000 办公套装软件中最主要的组件，当然它现在是 2000 版本，或者用

行家的话说：“是 9.0 版”。 
Microsoft Access 2000 的问世，不仅是 Microsoft Access 小型桌面数据库开发软件的一

次“革新”，更是计算机应用软件领域的一次“革命”。 
Microsoft Access 已经不是一个“新生儿”，然而 Access 2000 却是一个经过精心改进

的“智能儿”，它具有如下的特性：　 
  Microsoft Access 2000 具有可靠的通用性 

Microsoft Access 2000 初次问世，便做到了“似是故人来”，因为它采用了和 Microsoft 
Office 2000（Word、Access、PowerPoint、Excel、FrontPage、Outlook、PhotoDraw、Publisher
等）系列套装软件相似的界面，并且和 Microsoft Office 2000 系列软件拥有几乎相同的菜单

系统和工具栏系统。 
这种通用性带来的不仅仅是 Microsoft Office 2000 系列软件包更好的视觉效果，更能让

用户方便、准确、快捷的使用 Access 2000。 
  Microsoft Access 2000 具有广泛的实用性 

以前仅有专业的数据库管理员才能够制作自己的数据库产品，但是现在，你不必懂得

的过多数据库理论知识，就可以实现心中的夙愿，创建出具有专业水准并让自己和他人满

意的数据库产品。 
同时，Microsoft Access 2000 不仅可以在 Microsoft 的 Windows 系列操作系统

（NT/98/2000）中使用，而且对于其他的操作系统也具有较好的可移植性。Microsoft Office 
2000 不仅仅可以安装在 PC 机上，而且还可以安装在其他多种机型，如笔记本和小型系列

机以及各种服务器上。 
  Microsoft Access 2000 具有完备的集成性 

Microsoft Access 2000 集成性功能明显，组件丰富。使用 Microsoft Access 2000 提供的

各种辅助工具，你能够轻松愉快地进行数据库图文创意设计，还能够方便、准确地管理和

展示你的劳动成果，最后还能够在携带作品在网络世界里漫游、翱翔，给你的生活带来无

穷无尽的乐趣…… 
  Microsoft Access 2000 具有开放的网络性 

计算机科学和网络技术蓬勃发展，几年前还不知道 Internet 和 WWW 为何物的人，现

在已经成为被人刮目相看的网络专家，网络的确是 21 世纪的先驱。 
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Microsoft Access 2000 自问世便有强大的网络性能，使用它你可以很好的将自己的世界

和外面的世界来联系起来。使用 Microsoft Access 2000，可以十分方便和轻松向 Internet 网
络世界展示你的数据库作品，向世界展现一个“全新的你”，并且通过 Internet 得到你所需

要的各种信息。 
这种先进的网络功能，带来的不仅仅是对工作和学习领域的扩展，更是对思想的全新

“解放”。 
  Microsoft Access 2000 具有先进的智能性 

在使用 Microsoft Office 2000 进行数据库设计的时候，你仅需要告诉它要干什么，而不

需要了解其中具体的细节，这样便减轻了我们的负担。 
所以可以说，Microsoft Access 2000 将是我们在二十一世纪最得力的“助手”之一。 

  Microsoft Access 2000 具有和外界更好的协作性 
使用 Microsoft Access 2000 的时候，你可以随时随地和外界之间共享资源。比如，如

果在 Access 2000 中创建了数据库对象文档，可以十分方便和迅速地使用 Web Publisher 
2000 将作品放在自己的 Web 网站中。 

本书详细讲述了 Microsoft Access 2000 的各种功能、特性及其使用方法，全书共分为

16 章，向用户介绍了 Microsoft Access 2000 的最精华、最先进的高级使用技术：既讲述了

基本数据库理论、数据表、查询、窗体、报表、数据访问页等实用的数据库知识，也介绍

了样式、模板和向导以及联机帮助、Office 助手等常用的辅助工具，并且还介绍了 OLE 对

象和文档、Access 宏、Visual Basic（模块）脚本、ActiveX 控件等应用在 Microsoft Access 2000
中的专家技术。 

全书内容详细，重点和技巧突出，能够让你在使用 Microsoft Access 2000 进行数据库

设计时更加得心应手。同时，本书在版面上进行了精心的设计，力求新颖、典雅，让你在

阅读的时候感到心情轻松、思维活泼，是你使用 Microsoft Access 2000 进行数据库设计的

一本绝佳的参考指南。它可以作为 Microsoft Access 2000 的中、高级别用户的参考书，同

时也是从没有使用过 Microsoft Access 2000 的初级用户一本难能可贵的入门指导。 
全书由熊奡、关兵、罗华平编写，在全书从著书到出版的过程中，得到了中国大地出

版社的大力支持。同时，在全书著作、修改、审校和出版的过程中，还得到了五洋工作室

张鹏先生无私的帮助和全力的支持，在此表示衷心的感谢。 
本书图例和示例中，含有通信地址、电子邮件地址、网页地址、图片内容、表格数据

等，内容如有雷同，纯属巧合。 
由于编者水平有限，时间仓促，书中的缺点和错误在所难免，欢迎广大读者和用户批

评指正。 
 
                                                                 编  者 
                                                               2000 年 9 月 
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第 1 章  Access 2000 简介 

Microsoft Access 2000 是一种很有效的数据库管理工具。它是在 Windows 98 或

Windows 2000 环境下运行的一个强大的关系数据库管理系统。它的交互性很好，用户可以

根本不用编程就能够创建整个数据库。其中还包含用于开发更高级的数据库的程序设计语

言 Access Basic。 
本章要点： 

 本章将介绍 Access 2000 的主要的功能和新特性，以期让读者对 Access 2000 有比较

感性的认识。 
 同时，考虑到大多数第一次使用本软件用户的需要，我们也简要介绍了 Access 2000

的安装方案和进入、退出 Access 2000 的方法，这样就可以为以后的学习打下扎实的基础。 

1.1  Access 2000 的功能和新特性 

Access 2000 是当今小型数据库管理系统软件系列中最出色的，是微软公司（Microsoft）
的 Office 2000 产品组件之一。它的功能比之于 Access 95、Access 97 等早期版本更强大、

更先进，这些新功能、新特点，肯定会令读者有耳目一新的感觉。 

1.1.1  功能卓越的数据库对象 
Access 2000 按照用户的习惯，为用户提供了多种数据库对象（在 Access 2000 中有 7

种）。比如最基本的数据表，这个工作簿就像人们通常使用的工作本、空白表或者会计簿一

样，可以通过单击字段标签用户便可以随意地在数据表中移动，数据表的式样也可以按照

读者的需要随意定制。 
对于喜欢使用各种小型数据数据库的中国用户来说，Access 2000 是一个最好的工具。

在 Access 2000 中用户可以用多种方法制作数据表，使用公式计算或者分析表中的数据，

使用打印按钮直接打印数据表等等，使用各种控件定制自己的窗体和报表，还可以将数据

库直接创建在 Web 页上，所有的工作都十分简单和方便。 
Access 2000 与 Access 97 比较，在基本功能方面提高的有：通过 Office 2000 的新型剪

贴板可以复制或剪贴前 12 次选定的数据或表格元素；可以选用更多的货币形式，包括各种

欧洲货币符号；数据库对象的综合管理，简化常规工作；与网络 Internet 或 Intranet 结合，

让网络个功能发挥到无限。 

1.1.2  强大的数学运算功能 
Access 2000 不仅为用户提供了数据运算、数据管理、数学函数、文本函数等多种数据

处理手段，而且还为数据库管理人员提供了各种统计函数和公式，为数据统计人员提供了

时间序列分析、回归分析和概率分析等工具。 
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Access 2000 的数据库与其他数据库软件（如 dBASE、FoxPro）创建的数据库是一致

的，对于记录可以进行修改、添加、删除、排序、查询、分类汇总等处理。同时 Access 2000
还可以很方便地调用 dBASE、FoxPro、Lotus1-2-3、Multiplan 等数据库程序生成的数据库

或者列表数据，使之作为 Access 2000 的数据库对象来管理和加工，同时也可以将自身的

Access 数据库文件（*.Mdb）提供给其他数据库软件调用。 

1.1.3  丰富多彩的图表工具 
Access 2000 不仅能够生成各种二维或者三维统计图表，如柱形图、条形图、折线图等，

而且还可以在工作表中直接画线条、方框、圆、椭圆、多边形等等的图形，这些图形能够

绘制在其他图形和图表之上。 
如果工作表数据与地理位置有关时，读者可以使用 Access 2000 中的数据地图功能直

观地分析这些数据。使用 Microsoft 数据地图或者 MapInfo 数据地图中包含的人口、家庭收

入等数据，以及键入的数据，可以在地图上分析数据并认识其地理分布趋势。 
Access 2000 与 Access 97 比较，在图表和图形功能方面提高的有：新型的数据透视表，

可以将数据表的数据通过分析得到数据透视表报告，这些报告是交互式的，读者可以通过

行列按钮来显示或者隐藏数据图表中的某些项；可以任意指定图表中坐标轴的单位，使图

表中值较大的数据可读性更强，显示的文字更短、更清晰。 

1.1.4  良好的内部编程工具 VBA 
Access 2000 内部包含了一个叫做 Visual Basic for Application（简称为 VBA）宏语言的

编辑工具，加上 Access 2000 以对话框形式提供的编译器，使构造 Access 2000 下的宏驱动

应用程序十分简单方便。创建宏程序可以完成一组动作，不仅可以大大缩短工作时间、提

高工作效率，而且还能够开发出 Access 2000 下的应用程序。 
Access 2000 与 Access 97 比较，在 VBA 功能方面提高的有：强大的反病毒体系，对

于宏病毒能非常有效地发现并杀净，对于已检验干净的宏将有所记录，当再次调用时不会

出现令人讨厌的提示，除非该宏在检验以后再次被修改；新型的 VBA 6，为 Office 2000 提

供了更多的用户表单并且支持 ActiveX 控件。 

1.1.5  先进的网络功能 
Access 2000 的网络功能包括了共享工作簿功能和 Internet 功能。读者可以利用共享工

作簿使得多个用户协同工作处理同一工作簿；通过使用 Access 2000 的 Internet 功能，可以

将工作簿保存为 HTML 格式并在 Web 上使用，并且能够从更多的数据源中导入数据；还

有超级链接功能等等。 
Access 2000 与 Access 97 比较，在网络功能方面提高的内容不胜枚举，例如更强大的

网络查询功能；可以在网络上添加图表和图形等数据，并可以随时显示和更新数据报告；

定制读者的网页，管理读者的表格和链接等等。 

1.1.6  崭新的数据访问页 
Access 2000 中添加了相当部分的新功能和特性，其中最主要的就是数据访问页。 
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数据访问页页是 Access 2000 的新增功能，在 Access 以前的版本中是没有的。它是专

门为了适应网络的数据交流而出现的。用户可以通过“页”的创建来设计各种网页和数据

页。 
数据访问页是以表、 查询以及其中的各种数据为基础的。页更是 Access 的一大特色，

虽然它的创建要以表或者及表中的数据为依据。但是，页却使原先复杂的数据表形式有了

很大的简化，使之适用于各种形式的数据浏览和网络数据交流。 
通过创建数据访问页，我们可以将数据库系统移植到浏览器中，从而实现了将数据库

发布到 Internet 或 Intranet 上，以及在 Internet 或 Intranet 上管理和操作数据库。 

1.1.7  不可或缺的数据库项目 
Access 2000 中添加了相当部分的新功能和特性，还有一个典型的新特性就是数据库项

目（Project）的引进。 
通过创建数据库项目，我们可以将 Access 2000 作为 Microsoft SQL Server 数据库的前

端开发工具，访问、操作并管理后端的 SQL Server 数据库，从而创建出客户机/服务器

（Client/Server）方式的数据库管理模式。 
由上可以知道，Access 2000 的功能比之于它的前辈诸如 Access 95、Access 97 等早期

版本更强大、更先进，正是因为有了这些新功能、新特点，Access 2000 一经推出，就受到

各级用户的广泛好评，并且以不可阻挡之势向传统的数据库（Oracle、dBASE、DB2 等）

提出挑战。 

1.2  Access 2000 的安装方案 

本节将简单地介绍 Microsoft Access 2000 的安装过程。我们先说明 Microsoft Access 安
装的硬件要求和推荐的硬件规格，然后介绍如何通过 CD-ROM 进行安装。 

1.2.1  硬件要求 
大多数 Windows 应用程序的性能取决于以下几个因素： 
（1）可使用的内存容量 
内存容量将关系到在应用 Access 进行查询或屏幕显示的速度。在三个性能因素中，内

存的作用是最为重要的。因为 Microsoft Access 是一个很大的应用程序，特别是处理的数据

量很大，并且联接有大量的 OLE 对象时，就会用到大量的内存，只有系统有了一定的内存

才能使 Access 处于最佳的性能。用户的 CPU 和硬盘往往一次购入之后，就不会在短期内

进行升级，而内存的价格相对便宜，可以通过添加内存来改善计算机系统的性能。 
（2）可用的硬盘空间 
目前，所安装的计算机系统都具有很大的硬盘空间，用户可以根据自身的需要来决定

自己系统的硬盘空间。 
（3）处理器（CPU）的速度 
Access 所完成功能的速度直接取决于处理器的速度，即 CPU 时钟周期的大小。单位

时间内，CPU 运行的次数越多，Access 完成查询或显示窗体和报表的速度就越快。目前，
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