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入门篇 备考指南及应试指导

行测各个模块中，资料分析是经过备考能稳定拿高分的。那么如何做到又

快正确率又高呢？为此我们在备考时需要花费较多的时间准备，当然，它也值

得我们付出那么多时间。在备考资料分析过程中，我们一定要做到三个切忌：

切忌一味追求秒杀技巧，秒杀技巧基本是就题论题，不是放之四海而皆准的技

巧，所以不要学，学了也没多少用；切忌空学，什么叫空学？就是学在表层，

很多该记的知识点不记忆，该记忆的公式不记忆，改整合的考点不整合；切忌

钻牛角尖，我们很多考生喜欢钻牛角尖，比如一个题目，明明自己已经计算出

来答案了，但是总感觉哪里有问题，要去验证其他错误答案，这样就会浪费大

量宝贵时间，毕竟我们考场上时间有限，所以一定要做到相信自己，计算出来

我们就直接选上，别钻牛角尖，别瞻前顾后，别思虑过甚！

一、什么是资料分析

资料分析主要测查报考者对各种形式的文字、图表等资料的综合理解与分

析加工能力，这部分内容通常由统计性的图表、数字及文字材料构成。针对

一段资料一般有 1—5 个问题，考生需要根据资料所提供的信息进行分析、比

较、推测和计算，从四个备选答案中选出符合题意的答案。

以上是资料分析的定义，我们通过资料分析的定义就可以看得出来我们要

做的事情包含但不限于下面三点：一是要吃透资料分析的各种材料类型，比如

文字型、图表型等；二是要有综合理解的能力，这个综合理解涵盖对材料的全

 扫码领价值 880 元名师课
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面把握，对试题考点的深度把握；三是要有分析加工的能力，这个能力是资料

分析中最重要的能力，分析加工包含对材料的分析，对材料中数据的加工。所

以这就要求我们掌握求解资料分析题的方法：对资料所提供的信息进行分析、

比较、推测和计算。这里包含了推测，推测也极为重要，很多题往往不需要我

们直接计算，而是要求我们能看出答案，“看”也是一种能力！四是要掌握速

算技巧，考场上争分夺秒，时间关键，速算技巧可以帮助我们快速解决战斗，

是资料分析不可多得的武器；五是要掌握核心考点，并将核心考点学懂、学

深、学透。通过对资料分析的了解，我们整个图书也是按照这样的逻辑来为大

家深挖并解剖资料分析，希望拿到此书的你，切不可辜负静好的时光！

二、学习资料分析的“三把钥匙”

话不多说，进入正题。要想又快又准攻破资料分析，你需要掌握“三把钥

匙”。这“三把钥匙”其实对应了做资料分析题的三个环节。

（一）第一把钥匙：快速反应公式

首先，我们要全面了解资料分析涉及的求解对象有哪些，比如基期量、现

期量、增长量、增长率、比重、倍数等等，这些问题是我们需要提前通过学习

掌握好的。

其次，你得知道并理解计算对象对应的公式。如果考试的时候你不知道这

些公式，那么很明显你也无法做对这道题。这些公式我们后面在基础篇会做深

入的讲解，所以在大家学习基础篇之前，就有一个潜在的要求存在：务必要背

诵并学会使用公式！
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（二）第二把钥匙：准确找到数据

资料分析每一步都要求“快”，但在找数据方面，我希望大家先做到

“准”，再做到“快”。找数据主要注意以下几方面，按照重要性有如下排序：

1. 时间

最常见的坑就是，材料中描述的是今年，而问题求解的是去年的指标。如

果考生不仔细看题，就可能算了半天还是选错了。

对于“时间”，你还需要注意以下几点：

（1） 时间轴是顺序还是倒序

农村商业银行和城市商业银行不良贷款情况（单位：亿元）
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比如这是 2016 年重庆市公务员录用考试《行测》真题（下半年）第

119 题，命题人就在这里设置了一个陷阱，讲时间设置成为倒叙，而不是我

们常规思维中的时间都是正序的。大家一定要多留个心眼。

（2） 时间的跨度不仅可以用数字表示，还可以用文字

比如 2015 年黑龙江省公务员录用考试《行测》真题第 125 题
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以下说法正确的是（    ）

A.在线捐款收入是免费午餐基金接受捐赠的主要方式

B.物质捐赠支出是免费午餐基金捐赠支出的主要方式

C.自启动以来免费午餐在 2011 年的月均捐赠收入不到 200 万元

D.2012 年度免费午餐基金的支出总额是 2011 年度的 3 倍

以上这道题的 C 选项，考生很容易一看到 2011 年月均捐赠收入，就直接

拿 2011 年总收入除以 12。但却忽略了“自启动以来”这五个字，因为这五个

字，我们必须去除前三个月，因为免费午餐基金是 4 月份才开始正式启动的。

2. 计算对象

对于“计算对象”，你需要注意以下几点：

（1） 在段落开头找到的对象词，要留心后面有没有类似的对象词

例如 2016 年国家公务员录用考试《行测》真题（副省级）第 131 题材料

2014 年全国社会物流总额 213.5 万亿元，同比增长 7.9%，比上年回落 1.6

个百分点。

2014 年全国社会物流总费用 10.6 万亿元，同比增长 6.9%，其中，运输费

用 5.6 万亿元，同比增长 6.6%；保管费用 3.7 万亿元，同比增长 7.0%；管理费

用 1.3 万亿元，同比增长 7.9%。

这道题在找计算对象的时候就要小心，因为有些对象的描述非常相似，要

注意区分。材料中对对象物流总额和物流总费用描述甚至只有一字之差，很多

考生常规性的思维以为就是一个对象，其实完全错了，这是两个对象，一定要

注意。

（2） 涉及“增加多少”“增长多少”，请先根据选项确定求的是“增长

量”还是“增长率”，再去找数据

（3） 涉及比较的对象注意“同比”还是“环比”

（4） 涉及进出口的对象，注意“进口”还是“出口”
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3. 单位

针对“单位”，需要特别注意的就是百分号和千分号的区别，可以说百分

之九十九的题出现的都是百分号，但也不排除你会遇到那百分之一的出现千分

号的题。

比如 2014 年河南省公务员录用考试《行测》真题第 116 题

2006－2011年全国人口及其自然增长率变化趋势
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此题中给到的数据就是千分号，而不是百分号！很多考生会盲目的误以为

是百分号，而当作百分号去计算，这样导致的结果必然是完全错误的。

4. 图例

对于有统计图的材料，我们要注意图例，看看图形代表的是单期量还是

累计量。还要注意，有些统计图的图例并没有“累计”的字眼，但是却是累

计量。

比如 2016 年重庆市公务员录用考试《行测》真题（下半年）第 101

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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题，虽然没有“累计”字眼，但是给的却是累计量，大家一定要能够识别。
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（三）第三把钥匙：快速运算技巧

这部分大家首先要明确几点：1. 绝大部分题都不要求精确计算；2. 看完

选项再计算，选项的特点决定了你使用哪种计算方式；3. 技巧在精不在多，

而且要熟练掌握才有用。快速运算技巧是我们核心篇的内容，我们会在核心篇

针对不同的方法与技巧与大家做深入的讲解，此处不再赘述。

以上是资料分析的“三把钥匙”，我们只要掌握了这三把钥匙，就可以打

开资料分析的大门，希望大家认真对待。

三、答案选项的四种情形

资料分析的任何一道题目都不是孤立的单方向思考的题目，而是与“答案

选项”紧密联系在一起的联合体。因此在完成任何一道题目的时候，都必须结
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合题目的四个选项一起思考，从而可能大大的简化思考与计算的过程。

“答案选项”原则一般包括下面四种情形：

（一）“排除法”，即在完成部分思考或计算后可以得到三个选项是错

的，从而间接得到正确答案。

（二）结合 “简单着手”原则，在“以下选项正确 / 错误的是？”型的题

目中，直接找到能够直接判断为正确 / 错误的选项。

（三）在运 用各种计算技巧之前，比较选项的区别。当且仅当选项差别较

大才可以运用“估算法”或“截位法”，当且仅当选项左侧两位不同时才可以

运用“直除法”，一般我们要求首位不同时直除法是最佳选择。

（四）仅需 要分析或计算部分原则，有时候虽然题干要求我们分析众多的

数据，但根据选项我们可以发现需要分析或者计算的只是其中的一部分，从而

简化分析与计算。

四、重点关注主要考点

资料分析中的计算型概念考查频率较高，比如：增长量、增长率相关、同

比与环比、百分数与百分点、比重、倍数与翻番、平均数等，对于这些概念，

要重点回顾其定义与列式方法，并注意相近概念间的差别。

五、把握常见题型应对策略

针对不同的命题特点，技巧解题是考生快速攻克资料分析堡垒的基本功之

一，对资料分析中常见的命题形式如计算题、找数题、计数题、综合分析题等

要重点关注。并相应采取以下应对策略：
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计算题：整合数据关系，正确化简计算，根据涉及数据和选项的特点判断

是否可以使用计算技巧，选择正确的计算技巧快速解题。

查找排序题：找到相关数据，在对要排序的数据进行计算时，要注意运用

合理的计算技巧，把握好放大和缩小的程度，通常可以对数据两两组合先进行

比较，再进行下一步讨论。

计数题：认真阅读题干，根据题干要求在资料中确定有效数据，比较有效

数据与题干给出的数据之间的大小关系。注意避免多数、漏数、重复计数。

综合分析题：一般要从整个材料中截取数进行分析、对比、计算才能得到

正确答案。考生在分析时，可以从最容易计算或分析的选项入手，逐一排除。



09

初级篇 快速读题的方法

初级篇 快速读题的技法

资料分析考点少，并且出题方式相对固定，一向被视为整张行测试卷中最

容易得分、也最应该得分的模块。然而，资料分析最大的弊端就是题干内容

多、并且常常图文交杂，在短时间内获取有效信息成为一大难题。

那么，怎么才能提高自己的阅读效率，成功拿下资料分析这个“香饽

饽”呢？

在做资料分析题目时，我们推荐采用的是“三遍四步法”，本章主要为大

家讲述此法。

一、三遍法

所谓三遍，就是材料我们要读三遍，那么这三遍如何去阅读呢？

（一）第一遍：泛读

泛读是指考生快速浏览材料，不用逐字逐句的仔细研读。拿到一则材料，

尤其是文字型材料，要利用 5 到 10 秒的时间快速浏览材料，分清材料结构，

是总分结构、分总结构还是总分总结构，然后勾画出每段文字描述的主要对

象。如果遇见独段材料，则快速将材料分层，找出每层主要描述的对象。

 扫码领价值 880 元名师课
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（二）第二遍：带着考点通读

泛读完资料分析给出的材料之后考生们就要马上回到题干中寻找考点。如

出现“谁占谁的比重为多少？”那么肯定是求比重，然后再通过时间判断，是

求现期比重还是基期比重。一般主要是有两种，一种求的是量，一种求的是

率。

带着这些考点，需要求解的量，我们需要再次返回材料去通读，量我们可

以从单位上去区分，量的单位是具体的实际量，例如吨，亿元，亿美元，千

克，万公顷等，而率的单位是百分数，没有单位；还有一些题目是求倍数、比

重、平均量的题目，这类题目的特点就很明显了；当然也还有比较类的，但是

比较一般也是比较量或者是率之间的关系，所以这里就不拿出来单独讲解了。

（三）第三遍：定位精读

我们一定要学会定位材料，就是通过题干信息，再回到材料中寻找相应的

数据。一般资料分析中我们常见的考试材料有三种，文字型、表格型、图形

（柱形、饼型、折线形），每一种材料都有自己的阅读方式。文字型用快速阅

读法先读材料（提醒考生要特别注意关注年份、关键性名词）、而表格型、图

形（柱形、饼型、折线形）可以直接看题目，但是注意表格型如果有备注时一

定要看，在阅读过程中，对于关键性的要点，可以进行适当勾画。

以上这三步完成之后，考生们就可以通过计算确定出准确的答案了。很多

考生对计算这个环节很是苦恼，小编提醒考生，如果四个选项之间存在一定的

差距，就无须精算，充分利用选项，同时掌握一些基本的估算技巧，这样可以

节约很多的时间。
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二、四步法

接下来，给大家详细地介绍四种针对不同题型的阅读技巧：

（一）文字型材料阅读技巧：关键词快速定位法

关键词快速定位法：快速浏览整篇材料，提取片段信息、关键词汇并做好

标记，然后根据片段信息分析各段大意，再观察题目，由题目中的关键字眼，

对应查找上步提取的关键字，可快速定位到文章的相关段落，可起到提高做题

速度的效果。

特点：这种方法主要适用于文字资料，其主要特点是数据含量大，数据关

系复杂。文字资料基本上是由并列结构和总分结构组成，可借用语文文章阅读

中的段落结构分析法来理清各个相关数据间的并列或总分关系。

例如 2021 年国家公务员考试（地市级）资料分析第 127 题

2019 年上半年，我国知识密集型服务进出口额 8923.9 亿元，同比增长

9.4%，其中，知识密集型服务出口额 4674.1 亿元，同比增长 12.1%；进口额

4249.8 亿元，同比增长 6.5%。从具体领域看，知识产权使用费出口同比增长

33.0%；电信、计算机和信息服务出口同比增长 15.7%，进口同比增长 19.6%；

其他商业服务（含技术、专业和管理咨询服务、研发成果转让费及委托研

发等）出口同比增长 10.4%；金融服务出口同比增长 13.9%，进口同比增长

43.9%。

127、2019 年上半年，我国知识密集型服务进出口额环比约（    ）

A.上升了 1.5%    B.上升了 10.5%

C.下降了 1.5%    D.下降了 10.5%

这则材料内容很长，但是我们通过关键词 2019 年上半年和知识密集型服

务进出口额便能快速定位到材料中，找到我们所需要的数据。
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（二）表格型材料阅读技巧：表格交叉项法

表格交叉项法：快速浏览表格后，弄懂其标题（包括单位）、横标目、纵

标目和注释等所代表的意义，再根据题目定位到相应的横、纵标目，即可在其

交叉处获得相应的数据。

特点：这种方法适用于表格材料，表格由等组成的。表格的数据在横标目

和纵标目的交叉处获得，它是对横、纵标目两方面的结合的描述。

如：2020 年 822 联考真题第 101 题

2017 年 A 市现代农业生态服务价值与增速表

指标名称

年值 贴现值

2017 年
（亿元）

比上年增长
（%）

2017 年
（亿元）

比上年增长
（%）

现代农业生态服务价值 3635.46 3.0 10769.36 1.9

一、直接经济价值 372.60 -6.0 372.60 -6.0

1. 农林牧渔业总产值 308.32 -8.8 308.32 -8.8

2. 供水价值 64.28 10.2 64.28 10.2

二、间接经济价值 1214.15 5.6 1214.5 5.6

1. 旅游服务价值 804.78 8.4 804.78 8.4

2. 水力发电价值 8.68 -10.1 8.68 -10.1

3. 景观增值价值 400.70 0.8 400.70 0.8

三、生态与环境价值 2048.71 3.2 9182.61 1.8

其中：气候调节价值 732.34 5.6 2328.74 2.7

水源涵养价值 287.78 10.2 402.98 7.5

环境净化价值 118.83 -3.3 984.83 0.9

生物多样性价值 670.07 0.3 2898.67 1.2

防护与减灾价值 222.58 0.3 1540.38 1.2

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


