


C

M

Y

CM

MY

CY

CMY

K

会�入�一点通扉�.pdf   1   2021-03-18   16:08:40



内 容 提 要

会计难学，抽象的理论、枯燥的术语、复杂的数据，让初

学者茫无头绪、望而生畏，会计入门的捷径在哪儿？

书要读厚，更要读薄；要读得进去，更要读得出来。一本

好书，要积极引导读者完成这个撷精取粹的过程。本书前两篇

分别讲解了会计入门的基础知识和会计实务的操作方法，通过

生动的语言和丰富的插图，让读者读得进去，轻松把书读厚；

第三篇则匠心独运地通过一个大型案例，从企业创建时讲起，

把企业从日常经营的会计处理到报表编制的完整核算过程演示

出来，有理有据、清晰明了；读者只需如法操练、举一反三，

必能提纲挈领、成竹在胸，蓦然回首，已超然于本书之外，必

有拨云见日之感！原来，会计入门并不难！

借再版之机，编者对全书内容进行了认真细致的修订与增

补，使之更加时新、更加丰富、更加科学。本书不仅可以引导

会计新手快速轻松上手，也是各类会计考试参考人员和高等院

校经管会计专业学生的优秀参考书。
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现代社会商品经济空前繁荣，经济体间的商业活动和交易十分频繁。国有企

业、股份制企业、个人独资企业等的日常经营活动，都需要会计准确无误地做账

制表，并按税务要求的时间、格式和内容上报；个人投资理财也需要会计知识指

导；上班族掌握会计知识，工作起来更会如虎添翼。总之，掌握并恰如其分地应

用会计知识，会使我们的工作和生活变得更加轻松且有条理。

会计学由理论和实务这两个密切相关、相辅相成的部分组成。会计理论是对

会计规律的概括总结；会计实务则要弄清从填制凭证开始到编制报表的整个财务

过程。要学习会计这样一门实用性极强的学科，仅仅熟悉理论是远远不够的。

范纪珍教授的这部新著是她多年从事会计教学研究和社会实践的结晶，着重

指点新手快速入门，早日成为做账高手。该书从最基本的做账讲起，每一笔账务

的记法都清清楚楚，讲解深入浅出、条理分明，具有很强的实用性。本书不仅是

企事业单位会计人员与管理人员的优秀参考书，也非常适合每位想投资创业的人。

本书的最大特色是运用“真账案例”讲解记账技巧。在书中第三篇贯彻了大

案例教学的指导思想，以张云芳创办东方图文制作有限公司为例，模拟演示了企

业从开业前的经营策划、前期准备，开业后建立和启用会计账簿、月末损益核算

到年终会计报表编制的完整会计过程的会计处理。

本书的第二大特色是精心制作了多幅原始票据和原始账页的插图，便于读者

增强感性认识，缩短理论与实务的距离，方便读者快速上手。

我和范老师同事多年，非常敬佩她认真踏实的治学态度。范老师讲授会计学

二十余年，也为研究生讲授高级财务会计、高级财务管理等课程，著有《管理会

计基础》《现代企业制度通论》《新编基础会计》等。同时，她一直坚持为企业进

行会计培训与管理指导，对会计理论与实务的结合应用有独到见解。

阅读本书，读者能够轻松揭开会计的神秘面纱，快速成为会计高手！

石涛

2009 年 11 月于并州
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范纪珍老师所著的《会计入门一点通》面市以来，销售业绩斐然，累计已达

24 000 册，业内给予了高度关注，好评如潮。本书能够在汗牛充栋的同类书籍中

脱颖而出，作为推荐人，我深感荣幸。

范纪珍老师教授会计学二十余年，治学严谨，见解独到，在企业会计培训

中更是积累了大量的实战经验，一直致力于会计学理论与实践相结合的研究。范

纪珍老师为此书的编写倾注了大量心血。今年又应中国纺织出版社丁守富编辑之

邀，对本书第 1 版进行了如下认真修订：

第一，紧密贴近现行会计准则和最新经济法律法规，将最新的会计理念和操

作方法融入会计业务处理的各个环节，使全书内容进一步呈现出高度的时效性。

第二，尽可能照顾到有意考取会计资格证书或会计职称证书读者的需求，专

门增设了“答疑解惑”小栏目，帮助读者扩充知识、深化理解，及时把会计实务

操作中涉及的知识点和应注意之处予以提醒，能更好地帮助读者备考。

第三，充分吸收了相关专家和读者的意见和建议，在保持第 1 版基本体系、

特色与优点的前提下，修正了第 1 版中的瑕疵，选择的会计业务案例更加鲜活，

针对性和实用性更强。

本书不仅可以引导会计新手快速轻松上手，也是各类会计考试参考人员和高

等院校会计、经管专业学生的优秀参考书。

相信经过此次再版修订，本书定能不负众望，再创佳绩。也衷心祝愿各位读

者朋友会计快速入门，事业顺利起航！

石涛

2012 年 1 月于并州
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随着我国市场经济的迅速发展，企业经营管理的日趋完善，会计在企业管理

中的作用越来越大。但是一提到会计，人们就会想到教材里抽象、枯燥的会计理

论，办公桌上复杂、乏味的会计数据，对学习掌握这门知识产生了畏难情绪。本

书的写作目的就是面向社会上想了解会计知识的有志之士，帮助他们在尽可能短

的时间内轻松愉快地学会会计流程、熟练掌握会计的基本操作方法，为他们的事

业插上腾飞的翅膀。本书具有以下几个方面的特点。

1．简单通俗、易学易懂

书中涵盖了会计日常工作中可能用到的全部基础知识和技能，按照实用、易

学、易懂的原则，通过活泼的语言、生动的形式来讲解原本枯燥的术语，内容介

绍由浅入深、循序渐进，让从未接触过会计工作的人员也能够快速入门，帮助读

者在一种轻松愉快的学习体验中掌握相关知识和方法，迅速具备做账上得手、报

表看得懂的能力。

2．参考性高、操作性强

本书按企业实际经济业务的流程进行编排，结构清晰，内容丰富，涵盖了会

计工作的方方面面。书中前两篇系统介绍了会计的基础知识和账务处理方法，从

第三篇开始，以东方图文制作有限公司为例，从策划、开办、经营到财务报表编

制，清晰完整地展现了会计日常业务处理的全过程，使读者迅速完成从理论到实

战的转化。第三篇中的案例，对有志于创业的人极具参考价值。

3．图表真实化、版式人性化

为了增强读者的感性认识，书中用到的插图均为真实的原始票据和原始账

页，同时为保护商业秘密，本书将真实案例在数据上进行了一些改动，精心

绘制了展示图表。在排版时，充分考虑读者的阅读习惯，力求简洁大方、方便

阅读。
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此外，本书严格按照新会计准则的要求编写，采用了最新的会计业务处理方

法，充分反映了会计理论与会计实务改革发展的新成果。全书层次分明、重点突

出，既可以指引新财会从业人员快速入门，也是帮助企业管理者和有志创业的人

士掌握会计基础知识、提高管理水平的必备参考书。

本书的出版由山西大学经济与工商管理学院石涛副院长牵线搭桥，鼎力促

成；成稿后，石涛副院长又应本人与丁编辑之邀赠序，为本书增光添彩。在本书

出版之际，对石涛副院长表示诚挚的感谢！

本书由范纪珍担任主编，并与侯轶婕、崔慧敏、佟威、李海燕共同完成了各

章的编写，全书由范纪珍负责修改、总纂并定稿。

在本书编写过程中牛晋霞、苗文平、刘苏庆做了大量工作，在此深表感谢。

由于编者水平有限，书中难免有纰漏和不成熟之处，恳请专家、读者批评

指正。

范纪珍

2009 年 11 月 20 日
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本书第 2 版面世以来，已多次重印，读者好评不断，大家在阅读时都认为本

书内容详细、通俗易懂、易于上手、便于自学。同时在细节上，读者也提出了一

些非常有价值的改进建议。

本书第 3 版的修订，主要是根据读者的建议，最近几年会计准则和实务的发

展变化以及作者对相关知识的理解和认识的变化而进行的。为了便于读者自学，

书中的基本内容和结构未做大的调整、改动，但在一些具体内容上，适当做了增

补、修改和调整，主要包括：

（1）�增添了部分内容。在会计入门篇的第一章增添了“第五节会计的法�

  律规范”，在会计实务篇增添了“第十章金融资产业务的核算”和“第�

  十一章第二节购入投资性房地产的核算”。

（2）�修改了各章的具体内容。无论是概念阐述还是实务应用，都做了较全面�

  的修改和完善，使其与新的会计准则保持一致。

（3）对于书中出现的文字和数字错误进行了订正和修改。

希望本书修订再版后，更加符合读者自学的要求，更加满足会计人员不断学

习，提升自身知识水平的要求。

在本书修订中，中国纺织出版社编辑同志提出了很好的建议，在此表示衷心

感谢，同时也衷心感谢同行和读者长期以来对本书的厚爱，以及对本书提出的改

进建议。

范纪珍

2020.12
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