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前  言 

 

 

 

 
为深入贯彻落实习近平“坚持以人民为中心”及“扎实推

进生态文明建设和环境保护工作”重要指示精神，积极践行绿

色交通理念，推进绿色公路建设，落实交通强国发展要求，各

级政府及交通行业主管部门出台了一系列关于环保、扬尘治理、

文明施工的规范、标准、文件，济南市公路管理局准确把握 

“2+26”大气污染传输通道区域环境特点，经整合、提炼编写了

《公路工程文明施工指南》（以下简称《指南》）。 

在山东省交通运输厅、山东省交通运输事业服务中心的指

导下，济南市公路管理局认真总结近年来公路工程项目文明施

工经验做法，扎实开展《指南》编制工作，共设 6 章、37 节，

分别概述了标准化驻地场站建设、精细化施工操作、规范化制

度保障、智慧化工程措施等，工程现场文明施工管理可借鉴使

用。谨以此为构建“品质工程”，建设人民满意交通，便利群众

出行，提升公路工程文明施工建设管理水平，尽绵薄之力。 

济南市市政工程质量监督站、济南市交通工程质量监督站

对编写工作提供了大力支持，在此深表谢忱。 

囿于编者水平，书中难免有未尽之处，敬请大家在使用过

程中结合项目特点进一步细化完善，提出宝贵意见，便于我们

持续改进。 

 

 

 

《公路工程文明施工指南》编写组 

2020 年 8 月 
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1  总  则 

1.1  目  的 

为规范济南市公路工程文明施工管理，提升工程建设文明施工水平和行业

形象，结合公路工程建设实际，编制济南市《公路工程文明施工指南》。 

1.2  适用范围 

本指南适用于济南市公路管理局负责协调推进的高速公路建设项目，普通

国道或省道的新建改建项目，道路养护大中修项目，涉路工程项目等。 

1.3  编制依据 

1.3.1  《公路环境保护设计规范》（JTG B04—2010） 

1.3.2  《公路养护安全作业规程》（JTG H30—2015） 

1.3.3  《公路工程施工安全技术规范》（JTG F90—2015） 

1.3.4  《公路路基施工技术规范》（JTG/T 3610—2019） 

1.3.5  《公路路面基层施工技术细则》（JTG/T F20—2015） 

1.3.6  《公路桥涵施工技术规范》（JTG-T 3650—2020） 

1.3.7  《公路隧道施工技术规范》（JTG F60—2009） 

1.3.8  《公路工程养护技术规范》（JTG H10—2009） 

1.3.9  《施工现场临时用电安全技术规范》（JGJ 46—2005） 

1.3.10  《建筑设计防火规范》（GB 50016—2014） 

1.3.11  《建筑施工高处作业安全技术规范》（JGJ 80—2016） 

1.3.12  《城市道路工程文明施工管理规范》（DB 3701/T 0001—2019） 

1.3.13  《建设项目环境保护管理条例》国务院令 682 号发布 

1.3.14  《高速公路施工标准化技术指南》（交通运输部公路局 2012 年 11

月） 

. . . 
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1.3.15  《山东省建筑施工安全文明标准化工地管理办法》（鲁建质安字

〔2019〕10 号） 

1.3.16  《公路水运工程平安工地建设管理办法》（交安监发〔2018〕43 号） 

1.3.17  《山东省扬尘污染防治管理办法》（省政府令 248 号） 

1.3.18  《山东省扬尘污染综合整治方案》（鲁环发〔2019〕112 号） 

1.3.19  《山东省普通国省道公路工程建设环保指导意见》 

1.3.20  《济南市扬尘污染防治管理规定》（市政府令 234 号） 

1.3.21  《关于印发济南市建设工程扬尘治理若干措施的通知》（济政办字

〔2017〕1 号） 

1.3.22  《山东省交通运输厅关于贯彻落实国家和省有关要求做好交通工

程建设项目农民工实名制、工资专用账户管理和施工单位直接代发工资等工作

的通知》（鲁交建管〔2018〕107 号） 

1.3.23  《济南市人力资源和社会保障局等 15 部门关于印发济南市农民工

工资支付监管平台管理办法的通知》（济人社发〔2019〕47 号） 

1.3.24  济南市工程建设领域农民工工资档案资料规范化管理指南（2020

年 3 月） 

1.4  总体要求 

1.4.1  文明施工管理体系和管理制度建立健全并落实各级工作责任。驻地

场站以及施工现场等应落实文明施工各项措施。 

1.4.2  工地建设应统筹规划、分类管理、合理布局、因地制宜、节约资源，

规范施工现场的场容，保持作业环境卫生，充分利用信息技术手段推行文明施

工智慧化管理。 

1.4.3  施工作业要求和谐、文明、科学有序组织生产，工序衔接交叉合理，

减少施工对居民和环境影响，保障职工安全、身体健康等。严格遵循“四个一

律”“六个百分百”要求，避免扬尘污染。 

1.4.4  普通国省道公路工程建设项目原则上不宜全封闭施工，开工前应严

格落实施工组织方案及交通组织方案双审制要求。新改建、养护、公路挖掘等

工程在通行路段进行施工作业时，应按照《公路养护安全作业规程》（JTG 

H30-2015）的要求，合理布置施工作业控制区，规范设置安全防护、警示设施，

保障施工现场安全作业，提高管控区域通行效率。 



 

 

2  文明施工标准化 

2.1  一般规定 

2.1.1  应针对公路工程建设文明施工薄弱环节和安全环保等方面的刚性

要求，重点进行文明施工标准化设计、驻地及场站标准化建设、施工作业区标

准化设置等，筑 牢 文 明 施 工 “ 精 益 智 造 ” 之 基 。  

2.1.2  驻地、场站、重要段落、桥梁、隧道等宜采用封闭式管理的施工区

域，应在适宜位置，采用宣传栏的形式，设置工程简介、扬尘污染防治、文明

施工、安全管理、质量管理、廉政建设等专题宣传栏。 

2.1.3  施工现场出入口、沿线各交叉口、基坑边沿、高处作业现场、临时

用电设施等危险部位，应设置明显的警示标和必要的防护设施。 

2.1.4  施工现场产生的声音应符合现行的相关标准要求。临近居民区，合

理安排工作时间，采取降噪措施；噪音较大的施工机械应安装消音设备，从源

头上控制噪音的输出。当作业现场距离住宅、学校等建筑小于 150 m 时，夜间

作业声音不得超过 55 dB。 

2.1.5  进入施工现场的人员应正确佩戴安全帽和上岗证，劳动保护用品穿

戴齐全。现场管理人员和作业人员的安全帽应通过颜色区分，质量不能有差异。

各级管理人员安全帽实行分色管理，统一标识，分类佩戴。建设单位人员为白

色，监理单位人员为蓝色，施工单位管理人员为红色、作业人员为黄色。安全

帽应印有各参建单位简称、层级（代建、监理、施工）、企业标识等内容，安全

管理人员应佩戴袖标（牌）。 

2.1.6  应减少施工污水、废油、废气、粉尘等污染物的排放，严禁将污染

物直接排放，以免对环境造成污染。 

2.1.7  大力推广石渣、煤矸石、建筑拆除物、老路基层铣刨料等传统废

旧材料的利用。施工过程中产生的废料、垃圾要及时清理到固定存放点，分

类堆放，日产日清；无法及时清运的应集中存放、严密覆盖。严禁焚烧各类

废弃物。 

. . . 

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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2.1.8  不得随意占用或破坏周围的土地、道路、绿地以及各种公共设施场

所，施工结束后做好临时占地、道路、桥梁的恢复工作。 

2.1.9  驻地、试验室及场站内消防设施应满足《建设工程施工现场消防安

全技术规范》的有关规定，在适当位置设置临时室外消防水池和消防砂池，配

置相应的消防安全标识和消防安全器材，设专人检查、维护、保养。 

2.2  临时设施建设 

2.2.1  现场临时设施。 

2.2.1.1  安全隔离网。 

（1）适用范围：封闭道路区域内进行挖掘作业的沟槽和基坑的临边防护。 

（2）该栏杆由脚手架和扣件组装而成。 

（3）制作可参见图 2.2-1。 

 
图 2.2-1  安全隔离网 

2.2.1.2  安全隔栏。 

（1）适用范围：临时作业及浅基坑（2.0 m 深以内）作业。 

（2）适用说明：基坑边 1.5 m 范围外设置安全隔栏。隔栏间距不超过 2.0 m，

隔栏间采用安全警示连接。基坑需暴露过夜的，必须在隔栏上设置安全警示灯。 
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（3）制作可参见图 2.2-2。 

 
图 2.2-2  安全隔栏 

2.2.1.3  活动式镂空围挡。 

（1）适用范围：此围挡主要适用于在建项目道路路口。 

（2）该围挡为组合式，穿越城区、乡村及敏感区路段的硬质围挡高度不应

低于 2.5 m，一般路段围挡高度不应低于 1.8 m。围挡板与支撑三角架采用承插

连接，相邻围挡板之间通过螺栓连接。 

（3）制作可参见图 2.2-3。 

 
图 2.2-3  活动式镂空围挡 
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2.2.1.4  固定式围挡。 

（1）适用范围：适用于工期大于 6 个月的新建、改建、扩建工程在建施工

现场界区围挡。 

（2）穿越城区、乡村及敏感区路段的硬质围挡高度不应低于 2.5 m，一般

路段围挡高度不应低于 1.8 m。 

（3）该围挡为组合式，两张为一组，围挡板之间可靠连接，两端与立柱

连接。 

（4）围挡外侧应设置适量的公益广告，如安全、文明、环保、廉政、扫黑

除恶等，公益广告的面积不得低于围挡总面积的 30%，且不得设置商业广告，

并保证固定牢固，形式统一。 

（5）制作可参见图 2.2-4。 

 
图 2.2-4  固定式围挡 

2.2.2  驻地建设。 

2.2.2.1  驻地建设应合法用地，并因地制宜，尽量减少对环境的影响。选

址宜靠近工程项目现场，出入方便。同时应满足以下要求： 

（1）用地合法，满足安全、适用、环保的要求，以工作方便为原则，具备

便利的交通条件和通电、通水、通信条件。 

（2）周围无沉陷、塌方、滑坡、落石、泥石流、洪涝等自然灾害隐患，无

高频、高压电源，无污染源。 
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（3）离集中爆破区 500 m 以外，不得占用基本农田，不得占用规划的取、

弃土场。 

（4）驻地及场站院内按要求设置企业简介、驻地或场站平面布置图、项目

概况、安全生产、文明施工、质量管理、党建、廉政建设等宣传栏。宣传栏应

统一尺寸，排成一排。各功能区根据条件和需要设标识标牌、指路导向牌。重

要位置设监控。危险区域应设置禁止、警告等标识。 

2.2.2.2  驻地建设一般包括代建单位驻地、监理单位驻地、施工单位驻地

建设。 

2.2.2.3  驻地建设应体现以人为本的理念，着力改善各参建单位的生产、

生活环境。 

2.2.2.4  参建单位应按照投标文件有关承诺，选择交通便利、通信方便，

且经批准的地点或场所设置驻地。 

2.2.2.5  驻地应采用院落式封闭管理（可参照图 2.2-5 实施），办公区、生

活区、车辆停放区、活动场地等功能区设置科学合理、分区管理，合理规划人

车路线，尽可能减少不同区域间的干扰。 

 
图 2.2-5  项目场地建设 

2.2.2.6  各单位驻地办公用房按照管理职能不同分别设置。 

（1）代建单位一般设：项目办主任办公室、项目办副主任办公室、各职能

部门办公室、档案室、会议室等。 
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（2）监理单位一般设：总监理工程师（驻地）办公室、副总监理工程师（副

驻地）办公室、各职能部门办公室、档案室、试验室、会议室等。 

（3）施工单位一般设：项目经理办公室、项目总工程师办公室、项目副经

理办公室、各职能部门办公室、档案室、试验室、会议室等。 

2.2.2.7  各单位驻地办公用房应实用、美观、隔热、通风、防潮，并应满

足以下要求： 

（1）办公用房公用房应做到门窗齐全，通风、照明良好。房间净空高度应

控制在 2.8 m 以上，采用板房结构时，必须吊顶，砖混结构时，墙面抹灰刷白，

地面硬化，镶贴地板砖，面积应满足办公需要，一般不低于表 2.2-1 的规定。 

表 2.2-1  各单位驻地办公用房面积标准 

配备标准/m2 
各室名称 

代建单位 监理单位 施工单位 
备注 

办公室 6 6 6 人均面积 

会议室 80 80 80 
具备多媒体功能，并能

容纳 30 人同时开会 

档案资料室 30 40 60  

（2）各部室门口设名称牌，采用不锈钢板制作，尺寸为 28 cm×10 cm，统

一固定安装在门口。 

（3）各部室办公桌左上角设桌牌，采用透明塑料板制作，内容应包括：姓

名、部门、职务、职称，2 寸照片（右上侧贴）。规格为 20 cm（长）×12 cm

（高）。 

（4）管理人员工作期间必须佩戴上岗证，并统一着装。上岗证制作应符合

表 2.2-2 的要求。 

表 2.2-2  上岗证制作要求 

上岗证内容 单位名称、姓名、职务、照片等 

格式 
2 寸照片，尺寸为 15 cm（高）×10 cm（宽），

塑封制作 

颜色 
代建单位为白色底色，监理单位为蓝色底

色，施工单位为红色底色 

（5）各项目参建单位进场后，宜选取同一制作单位制作上岗证，确保风格、

样式统一。 
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2.2.2.8  各室功能应满足以下要求： 

（1）办公室：设有防暑、降温、取暖设备；配置 A3 高速复印、打印、扫

描一体机 1 台；各部门配置小型打印机 1～2 台、笔记本电脑 2 台；空调、沙发、

茶几等设施根据实际足额配置；工作人员每人配置办公桌椅、台式电脑等。 

（2）会议室：设有防暑、降温、取暖设备；配备投影设备、无线话筒等满

足需要的必要设备，可参照图 2.2-6 实施。 

 
图 2.2-6  会议室 

（3）档案（资料）室：设有防潮、防火、防盗、防尘、防有害生物（虫、

霉、鼠等）、防高温等设施；有档案资料由专人负责管理，建立借阅登记制度，

宜保存在专用档案柜或档案架，应分门别类，做好标识，归档的档案盒样式应

统一。 

2.2.2.9  办公区适当位置应制作济南公路或公司形象墙，悬挂工程简介、

组织机构图、管理制度、项目平面图、工程形象进度图、党建廉政机构图等。 

2.2.2.10  在办公区适当位置设置消防疏散示意图、部门指示牌等。办公区

须配置必要的消防安全器具和消防安全标识。 

2.2.2.11  各单位生活用房建设应体现以人为本的理念，应实用、美观、隔

热、通风、防潮，设宿舍、食堂、浴室、厕所，具备条件的应设文体活动室、

活动场地、医疗室等。所有班组生活用房标准与管理人员相同。驻地宿舍可参

照图 2.2-7。 

（1）宿舍设置要求。 

① 每间宿舍面积原则上不超过 30 m2，居住人员宜为 3～4 人，人均使用

面积不小于 3.5 m2。 
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② 宿舍内门窗（可开启式）设置齐全，门净宽不小于 0.8 m，室内通风、

照明良好，场面应硬化、防潮，有条件的可铺砌瓷砖，室外应设专门的晾衣处。 

③ 宿舍内严禁使用通铺，保证每人单铺（可采用上下铺，但不得超过 2

层），床铺应高于地面 0.3 m，人均床铺面积不小于 2 m2，床铺间距不小于 0.5 m。 

④ 宿舍内应设置生活用品专柜，个人物品应摆放整齐，宜统一床单被罩。

室内严禁存放易燃、易爆物品，严禁乱拉电线、生火做饭、使用大功率电器

设备。 

⑤ 应设有专人保洁。夏季应有消暑、防蚊虫叮咬措施，冬季应有保暖措施。 

⑥ 消防照明设施，步距 10 m 范围内至少有一个干粉灭火器，有 1 个照明

设备。 

 
图 2.2-7  驻地宿舍示例 

（2）食堂设置要求。 

① 食堂宜设置在离厕所、垃圾站及有害物质场所 30 m 以外的位置，与办

公、生活用房距离不小于 10 m。驻地食堂可参照图 2.2-8 实施。 

②  食堂净空不小于 2.8 m，门净宽不小于 1.2 m，人均使用面积不小于 

0.8 m2。 

③ 食堂内设置独立的制作间、储藏间，并配有消毒防火设备，燃气罐应单

独设置通风良好的存放间，地面应做硬化和防滑处理，配备纱门、纱窗、纱罩

等。有明火的厨房宜采用砖砌结构。锅台四周贴白瓷砖，有排污、排风、防火、

冷藏设施。 
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