A L i v i R £




Office 2000 iz F§ &%

Word 2000 g 3K ik
25 BAER

N YR




oo //g
|

Office 2000 AL i % 7
Word 2000 R X F B¢ 5 B&ELE

* & F AWLKEE
HiEmE G K

o ARER A HREST bR TRXXS EFE 145
b 5T B P R S ENR T ED R

FHEBIELENEETREH
¢ FE.787x1092 1/16
Egk .19
FH.456 TF YOELASIK
Ei¥.1-11 000 A} 1999 4 1| HAL % 1 IREDR

ISBN 7-115-07598-0/TP+978
%E #t :30.00 T




WS

MR AT EF ~E—Office 2000 2 H Office M @ADDPRIFIMA, S
Office 97 #8tt, HAFPRES SEABWCH, HEFEN THDS Intermnet 18
XBUFIME, Office 2000 NEBM AT AR IMRATSBERFRBE LHA
=] =

Word 2000 th 3R 2 Office 2000 3k — MR R E28IA M B3 Word
2000 PMARIEARFRE. JHNER. NFHE. MRS S EHR T &XRH.
CREXATHOREBXE, FAERRETEHRIUSHES ; FBN06%M
KIBGIINEERB R T B 3 Word 97 DRSS INEEHT 3 oUR A0
I3, BEXEERNEEENEE; WRENEEDE. SATIERT S E
KoGH, ESPRFHRNBERRES TER, TE2EBRERBERNTR.

Word 2000 RS RS Internet BB NBARE —i2. 7 Word 2000
PR, 18585 Web THIETNEE, FEIRH TTHEER KK Web TIEBS.
BB RYRER Word 2000 DR, X Internet R+-9BENAEF,, thAEBE
A3 Word 2000 P ARERAAMEIVEEZENS Web 1. 296, % Word 2000 oo
MAREVESENMER D, FEN T “M_E Office” X—RE, HdEE S Office 2000
NRETH. TR, BNIHFERS, BrRraglEBg A EBRATE Internet
NisR EIRBREBNEINEE.

Word 2000 B — =B m R EEMAMRAEIE, Hat2iE Word 2000 ~B
O UBIBODOSTAES, M UFTHFIREIRM. FIRMBUUIIT RO E MBI
., SE¥HR, Word 2000 VR FPXEMNEEIUEMBEXEIESPE BT
}%0

ABM Word 2000 BFPEIBEH R, SEAXTIMIHA S Word 2000 B3 hR
NS RI0DDEE. REEBERX M RNUNBRGZE, BORIFEEINEE, TRE
B, NTIRRSBFPIIIEMER., AARSHAE LT EE SHIRIER Word 2000
PYIRBNAPHFRR, BRERIEOIEDRN 16 BHTNEB. = BRBEE.
FRER, HAMFTHENEN, T RKEER. 6, HETUNBA DS
SiE. XPR—ALAMR®RN Word 2000 DX AREAEE, E&8FHH
Word 2000 P ARIBITEESMEB T ENZRATHIE, XIFA Word 2000 o
MhRHTREBERINEWASHEGSRENS ZNE.

KB BIRIE Office 2000 DIThR Beta 2 FRRE.




B4 Microsoft AB £ T Word 2/, SR B M B EIRE 26
AFTEE, 1997 EHR (PE) NTRESPEBFLIULRERER, R
AT Office 97 X4, BBMAFHAERIGMEE. Word 97 hITIEME R
BREPRE. SUNYTHBAD. S INOERIRH IR, BFTEER
ITNAEPBET I RERANNS. BR, MIATIHERERE. 4k
SENEMDE™H, 7& Word 2000 BIFFRITED, MRATERSNTHN
L TIE, 548 Word 2000 DI AR RIR SPEFAFNE. Word 2000 AR
R55 3 BVREPREDE, FAHNPYZHBNREES, RETESER
IOEE

fEEPENTENBPIEREZIM TR S Intermnet, SEBEUZHAF%E
¥ ETS Internet, EHRBTZHT “SEEL” NS8. Word 2000 D37 ARETIEN
BY Web TNEEBAFTILLNISE Internet FEY Web T2, FHHEIJMIRAMBEIESS
N Web 71, OREBE, ESBEH/EDP, Word 2000 B NPIERF,ENE
EHZRBREZ —,

e Office 2000 8IS

HE 21 sy Office 2000 EBFMAB AR R . H—7E T Web 14,
HANSIEHS TRELENNERNXEAS. F0, STHAUEBTLUGE
BRARNDENNINER; ZRHRHN XML (BE Internet Explorer 5 &88)
REBN BN | EHBE—TNERBUNRBEE, H_ETRENEMRE L. X
RIBY Office MREBIPIBERIT—EMIIMRE, AU THIERITAA, &
FENRAMETEBPL,HAZAEIES N EH Office A4, R, Office 2000 K4
SIA TRIREHIE Windows 2000 DRIEMRRAISIE, BPAET U B®BIit Y]
RFERAANEEE T E TEBEFXNEER Office 2000 FIBER, RIUEHE—
IMESHRAH Office 2000 F BIEFHEFIRTE ZIMB S SH Office K.

AP TEIERIERE Office 2000 Setup CD ZEK, HhEZEHR Office
2000 BRiBRRAE, 2B, BFPMOLUEMA Office Language Pack CD i&R%E
RECHERNES. BE, AFPBIER “F18” — “ER” — “Office Tools”
KEDE “Microsoft Office Language Settings” MIEIZEREREHCEEY
Office AP FREES MUK Office 2000 fZAEFTUTEMIES.

® MELAHBHNEN

ER—TDARIEME, Microsoft Office 2000 EI/KREIE 5 F97R: B

TFRIEBY Word 2000; BT ®B3FRIBH Excel 2000; AFBEIFBRHN

PowerPoint 2000; B+ 1T AGERBIEN Outlook 2000: FBFEIRFEREM
Access 2000,




YF Word 2000 ki, BEREMIRAZ AR Word DIRIEREZE. S
Windows RALEESRETNTMENRME, &5 IERA Word 2000 IIED, bR
SERINTHE. B RRHE. ®BAE, BEAE. SKEFRETNET
ERBHRARZIN, 1T KB Windows 95/98 1R{ERA. B FHHARA. Internet
TEMHZFEZHENQM. RE Word 2000 g4t 5 FE20EMER, BRX
LEINMESNAB T ER N Word 2000 SFPINgERERSE, tHRIESTE
A Word BSB FREN B R EER. XITHIRER Word RERBF, Rl
XY Internet AR SREIREF, 1RMENIUKTEFRENE R KRS >JEA Word 2000,

N SFBENFEEIZEA Word 2000 30k, ARGBBHEMMFFET LER
PO T -HERBRERVUEN. BEEUNFEE L. AL, #E T (Word
2000 BNRZFZHEEED o

* APMRENR

«Word 2000 P RSZSZHEEY M Word 2000 DI AR¥BAFPHNRE
HAR, FRERT Word 2000 SEBINEERER 5%, #£15, {E8 Word 2000
REREE, A DHTBLEORER, ERNEB SRS AIE Word 2000 HXZ
ARBVINEE, BN ZF4miE. BNGmE. RIBNBENNE. iESHITED. SH
HERRUAR Web HREFHE. Rk, XNFEEERERS Word 2000 dIZRRI#FT
ITHENAEF, X PREREEN.

® ABRRMHATSE

ADEABS XA T BRHHNEESE, RIBRAFER Word 2000 778
PERASRENDERTEDMLY. SERXIRE T SEESHTRMAETR
tE, MEE-EEUNRETUREESCHBREREXE NHEISRAER. 6
Q0FAL Word 2000 IRRFEF, BRER Word 2000 PIZRGE Web AR
RE, MLRWER “E 158 LUREXHLIALF0 Web T7” BIT,

ERBEIRT L, ABIOKERNEIR. K, FSTRRBES. BPEES
MU MRBARICR BB XNAS

1 3

ARIS N RAB B BTAERIBERNNENS R, REIYUBEII LR
BB, SR Word 2000 thI ARFTIRHEBITNEE.

9
e THARABS TR, BB —UWRARGHORED, DUEREBIEMIBRA
IEAAEXBY Word 2000 b T RRIDAE. '

ARC NASTE—EERKIS, JUAKNRFBHIIT —LEBIRIEN
EEO



AR THRASESS, RN I STASIRIESE, BE/VUME.

AR T BIAEE Word 2000 BIFTIGS & 1858 RS,
EADNEEIRPRINEE TBIHALORTIRS, Et—FHEE!
B EEAH0KFAR, BNLADAENRERE AtBOEEEER
RABIRZL, RINEEISFER. BFRIRERRETEIE.
i\ R LIS
1999 F 1 A




FLE BT LI WOrd 2000 FRSTRR . ooooveoeeeeeeeeeeectee oo eeeseeseees e seeeesesseeesesenesseeeseens 1
L1 WOTA H] BT ZA oot as e eemn v st e sres e sass s res s seesss e e s ees 2
L1 B FEHIIRIBEIIEE oottt et e e e eeeees e oo eee s ee s e, 3
112 RIE . BBARIIHEEREE J7 oo e et 3
113 B BT BRI B T B e et 3
L1A FETT . R T T B oot ee e eee e 4
115 B3, RIFEWFEREM e e kR e 4
1.2 A AGEFE WOrd 2000 FISTRR oo eeeecee e ees s sesseves e s oess s s ress s se s 5
121 B — BT AT T ILAL ettt seeee e e e e ee e e oo oo 5
122 B B BT RTIEAE oo e e oo e e 5
IR QN 33 ok 2 S 6
124 Jo B NI ANIE 2D AR oo e 6
PRI D= By - - VOO 7
1.2.6 BRI T BT HE AT BE oot smeeeeees e et ee e oe o 8
INER R Nk & = N~ TS 9
12,8 BUSUAE 0 HI 0 et s s e e s e e e 9
1.3 Word 2000 5 SRR IIHTEE L cooeveeeeeee et ee e e eeeee oo 11
L3 BRI B OMCE T T oo oo e eee s 12
1.3.2 A HEINtErNEtHTIWED ST T oo et 12
133 AMERETE BRI T AL oo re e e ese s ss e es s e e e s 12
134 B BBHT BT IEAR T L oot ettt enes st s et 12
135 BT AT RAME LB oot e 13
1306 B a5 B ettt e e e e e 13
137 B FBATOIIACE AT oo e e eee e et eene o 13
138 BTBE B TR R AE R, oo et 13
1.3.9 B BE T Y SUARAE - oooovoee e cesess e eeeseseesssee e e ee e oo eeeeee e e 13
L300 BRALFIWED I AR oottt e e oo oo 14
IICRRRRE:S FoE aul R e a5 O 14
IR VAR A X TR S A -4 s o S SR 15
1313 FRERE, ATBRIEEOMICE 2000 .o eeeee e e ee oo eee e 15
1.3.14 582 B AR I IR A WOTARK A T T oo eeeeeeseeeeees e see e oo 15

1305 B I B T T B oo e e e e et 16




4 2 2 F

2 Y WOrd 2000 HEITER oo s ssssssssesssssses s ssstsssessessssssssns s ssessane 17
2.1 BEHFIIE M WOIA 2000 ... et en st nase e eseeseeae s rannene 18
2.2 TATE WO 2000 B9 B oo eeee e eee e eeeeessonsssasesesssasesesesaesesessseseeasesssssassssesssaseasssesressresases 19
23 B BT A A oo e ee e e r ettt ee et ee et n et ener s enn e v et asesereneaneees 20
231 BA TR B R oot s ettt e e e e esse e e e ese ettt se et eee et eetaeeee e et eneeesanen erreneeeanseesreraes 20
2.3 BT B oottt et et s e e s e e s s et e st s ar e reeens 21
2.3 BB T AE oo et et e et r e eee et et an e erenn 21
2 BEIR B B B oo e ettt ee et e e et e ee s et s s s eeane 22
X R F: L 5 L IO 22
2 B B B B B A oottt ettt e eat e e e e e ar s eeae et ree et easaeteraes e arannen 23
243 AE AT B ettt e et e e st r ettt et oee e eae e st ae e sttt etetasaenteseanes srasnes 23
25 B ] L A ettt ettt ettt et et et s s e e et e st ee e e re e s et s e e et et ee et e 24
2.5.1 FR B T L R T A T B AE e oo, 26
25,2 A AL LA oot et et s s et eeem e eee e eaeeerernen 26
253 T AR IR E . BB IIIET oo eeee e e s r s ee st e 26
254 B aRBUIERE T EAL oottt e ettt e s et s e st es et s e e eeee s seteenes 28
2.6 FEFTIEHE B AE oo eeeeseeee e eese s e sseseess e s seasseeassssseesaranses st et sessssenassssantsssessesanans 29
2. B BB AE ettt ettt et ea e e e er et ere s e e eae e e e e ene e s enet e e e eraees 30
270 FE R 2 RO WOrdSUARS B 0 2 B MR e e 31
272 BARAE . B ANEFITR BT T oot eeee et emeese s eer s eene e e e enee s e 31
2T 3 BB B B T e ettt ettt et e s e reet e e at et e e nt ettt e e neetenrrsreenenrenans 32
2T A4 BT B T KD oo veeeeveseessensassnsaseansesss sersesseanssnseseatensssrasensensasesasesesessssennnssesssssssennssssens 32
275 A SR BT 10 oot es e st es e st ne et ee s et et s et ettt eees s ee s 32
2.8 B T . T B OO0 B T oo e e e et e e et e e ee e e e s e s e r e s e 33
F3T R, FBEFNMRTE Word 2000 STRY oo eeeeeeeeereevirveeenes e sevssssesssssssssssssssessns 35
Bl AT T Ca T A B A oot et ettt et s s et et e eee s e et e ae e e eerean 36
3oLl AT T A A oo et et sttt e anr s aee s et ee e s nae s e eenta s e s e rernn 36
3012 B BB A A SUAE JE oo eee e eee s s e ne s en s eneae s senens e ereneee st enea s 38
33 A FEAEFRA LN e O DO UO U OUOSE SO 39
3L BB AT TF A e r et et e e et es et et s enee et s st arene s eranen 40




3.0 A B BT SRS oottt et RA AR R e 40
3. 2.1 B A TR 2 oottt et a s e e bt et b bbb e R bbb b e a st 41
322 BT — A FTHIZL TR oot e e e e b 41
30,3 AR A AR A BT A oo et e e et 42
324 (3 ] BB E BT SRS oottt ettt s s 42

33 LAETE B D A B oottt e e ere bbb et b b s et s ket enr et et senes 43

34 B T Y TR B T 77 R oo et et es s eae e e e e e e e se et et ease st et st s s sae s 45
3.1 B E T B A oottt een et ars e n e enaeranans 45
342 A T B TR BB BT B A oot eee e e ee e r e e ettt ee ettt et ees e rens 49

308 BB TE A oottt et e en ettt e een et n et et et s e e ent s ene e ene et enes 50
B8l B AT A B 0 ST oo e e eeee e e reen e 50
35,2 B BB A T oot st et ee et a et et et ettt et nan s ean s 51
35,3 DB TE T BT AT TR Y A oot es ettt ee st n e s e s et et s resaeent e e n b en s 52
3,58 B BB AE TR oottt ettt et ee et eee s e otntereea s sme s reereenan 52
3,505 FE AL B B B oottt ettt ee e e et sttt ettt ereanseban 54
3,500 R IE T 3T oot ettt e ee et ettt es et et e mes s eee st es e ns s s renneras 54
3.5.7 ARAF H FEWOIA 2000ME 3, oo oo e s ee e seses s e e evaseas s emesevasesssesss e eereneerenasens 54
3,58 HE A A B B 3 A oo e es et ee e e eeareee e nn e rsanerenes 55

3.6 S TH SUAY oottt et a1ttt s eret e ettt eee et s en s st s b et re st e e rennerens 56

HAE 7E Word 2000 STAEE T AE oo seeees oot essse e 57

B 1 BN S e ettt n s r e ettt e aee et s eat et aen et ae bt ten ettt et eean s 58
ALl B TR B 3 oo s e e e et ee et e s et en e s ane e 58
A 1.2 BT B B oo s e e esesree e eas et e aeee s ees et e e eeae e eaee e eeseseenenesene et s e eer s e eneseaes e reress 59
AL B T B AE oo ee e e et e e ee st ettt ettt eee e et rae et aranseranmene s 59

B2 E B R I BB 2 oo eeeeereeeserees et seesesees e e eeeseesete et eeees e ee e e eet s eee s st et e eeee e e et setsereeenne s n s earasees 60
A2 B B B A TE A B B B oot et r e e reer e tee e s e sens 60
A A B A BB AE oot ettt ettt e et e n et e e aeaaenas 61
B3 A B A T B oo et et et e et e ettt ee et et ee s resene 61
424 T EIRHTIRIBILIE coooveoeeeeee oot esae e reenetsnes s et eassr e stassearon st e sassassnenssssaenasnonos 62

A3 FEE s BB S oot eee e s et e eee st b st e areneaen s eas et emene st ene e eneenenrene s 62
B3] B B AE oottt et es et e tee e ere et ettt et et et et semnaranne s 62

B3 BB BRI B AL oo et e et e et reen 63




4+ 4 B %

B4 B BRI oo e e e et et e eee s e n et rre s s e s s e en e e 64
BA.1 BEER SUA oottt e e e e et ee et eee et ee e e e eee et es e s et e ren et ree et erneen 64
B.8.2 BB A oottt e s et e et s oo re e s s e eee e e s e e s ee e e 65

B B Al T A oot ee e e e e s et st e s s e s e e s 66

4.6 FEN T B B S5 B et e e et st erar e et e et e sre et e s tanene st en e nranene 68
4.6.1 TN B B U T B oo eeveseesr st es e s s er e s e ses s en s seee e s e e e 68
4.6.2 A ZE A0 IR B B B S T 2 oot ee et 69

AT R B B B IFE oot e r e et e ee e ee e e et e r et e en et 70
BT 1 BB SUAE R oo e e s et e s e e e s ee et ee et et 70
B2 TAIETAEEER oot eeee e v s s et as e e st ra et et r e em st e 71
B3 JFEE BT RS oo ettt et en e e, 72
B4 B RS BEHIE oo et e s e e es s s s e e e 72

-l =55 L R 1Bl - T R

5.1 I U A B R ettt ettt et e e e e e e e et e e e e e e 74
R & B AR S 7 T o F T OO 74
5.1 B TR B A B e e e ettt et esaes e s e eeeeee e e e e 75
5.1 3 B AR A B oo ee e e st et e et 75

5. 2 B B A e ettt et e s et et e s et eae e ettt e 77
5.2, 1 B T AT B SUAE oot e ee ettt eten s e e e e e ee e e e 77
5.2.2 ST B ETHETF oot e e et e r e et 77
523 AT B 3 e ettt e e e ee s e e e et e et 78
524 BB . BB B A BB SUAE oo e e eees e e eees s s ene st e s s s e ees s et et e e mes sttt st oo 78

5.3 B R I ettt e et et e en e et et mee e, 79
5.3 TR A I B ettt ettt et e e et 79
5.3 B A T R oo e s e 80

58 B T BT L oot e e e e e e e et 82

5 S T Bl BT T Sl oo et e et e 83
5.5.1 BB AT BT TS AIE oo eee e e s st e s e st e e s es e s s e s s e s eee s s aseaes 83
5.5.2 AN AT ET B UL B T D oottt e s e e s e s s e e ee e e e e e eeee oo 84
5.5 3 A = T B T T oo et e e e e e e e e e e ee e 84

508 AT BT B I At ettt et eee s e e e e e e e ee oo 85




S.6.1 FTET A ST B oo eeee e eeese e et eee e sema e s ee e eeane 86
50,2 AT BT S A B BB 0 oottt ettt et e r e rere et eanae s r et star e e e nasstenes 86
5.6.3 AT ET STA B B 3E TE SAE B oot e e 86
5.4 AT ET B SUAE oot eee e seet st et e st tes e b e et tstet et rae s et eeaet e e renetseanae e semerenrasasteaese et seanasranes 88
5.7 BB T EITIEETR oottt oottt e et e eetee e eeeearesee e seeetee s et eseataeeesemseesaeasenransesseasessaseserestess seens 89
2 IR <XV e =X % WO OO 91
6.1 T TRTIMFTEIIA oo et s s es et e e et s eenee e eesas e nes s sesesseaessens 92
6.2 BT T T B ettt ettt et ee et et e e s s e e e et ere s e e e et etereeren e oo enren 93
0. 2.1 B TR A B oot te e e e et a et e et et et e e te e ar s eren et e r et e tesssene e seeneeetsaes 94
0.2 B B T AR B oot ere et em et et a et nen e 94
6.2.3 BB F TERE T oottt ettt et e et ae e et et enan e me e sene e res et s semneeeens 95
6.2.4 T BR E THHE R oot e et ee e e st ee e s ee e s e s s et e e e e s e e e s s s 95
6.3 8 B LRI IRLEETE oot e eeeee e eeeseseas s e e ses s et s ees s s s es e s s s e eeeseesee e e e 96
6.4 JEFE R RUER e et e et e et et et e eeeeee et aneneeen 96
6.5 (B R T R B T oo e eee e oo e e e 97
0.0 R et et e o2 e e aat e e n et et e et eas e reee e renear et o r ot eee oo 99
6.6.1 JH I R R AT T M PR 2 oottt ee st ee st ea et e e eee e eese e ees e s sees et e ren e b et s e s 99
6.6.2 0 I B S R A BB B oo ee e oot e ee e eeee e 99
6.6.3 HE Bl ST oo ettt e et aee e eee e s e et eree e ae e e et et e aee s s e s e emer e 99
0.6 4 o B T A oot ettt ee e ee s e e ee e aee e e eea s e e s eseeemeeseee s e emnseaee 100
6.6.5 (B Al LT B AR oot eeeeeeeee e ee oo e e e e e et e e oo s eeeeeeerees s 100
6.6.6 L U BT K/ B oo eeeeseeseee et et v st e et e s e s s aes st e s st st 101
6.6.7 LA AR IR oo et et eee e s s st et s e e e s e e s e ee e s ee et s e, 101
6.7 VABEFTFIAIE oo eeree e eeeres e eeaee e, e e 102
6.8 BT A I A TR 2D e e e e e 102
0.8, 1 B T A oot e e r et vt e e e e e e en e ettt 103
6.8.2 TEIE FEAR AKID oot eeee et es et s e et e e e seas s e e s e s s e st e e e et s eee ettt e e 103
6.9 B R A B T T T B oottt eees e eees s e s e sees s es e e s e ee et et 104
0. 10 I R B T oo e e e ee e e ee s e e e e e e oo 105




+* 6 B &

BT B R TE 107
AR - . OO OO U OO 108
Thl BB B TEAE B oo e ee e ee et eaet et e en et e sttt et e s e r etae ettt et e s raean e rae e e e e eaetsnreaens 109
T12 BBl BETEAE R oo et eee e vee et sttt et e et s aeb sttt e et s s et an s senssenenenes 109
T 1.3 B B TE A B oottt et et et e et A e s aee et e eeen e b teer et e ereenree 109
T L B L A L AT 2 ettt et eet et e s ees e eeet e eeee et eeee e e eeene 110
Fo1S B B IR I B 3 T I oo ee e e s ee e et eee e seese s seresese e et s eene e seeren 110
T2 R T B T e ettt et et et e ettt e e eete s et e e ee e et nas e ane e s ene e saerenerenees 111
73 WEEBREGEH......... ettt eem e et eaeesieeetesttee s eeamte et eeteetetteteae st enetteesae et aeme s e e et aesestaenngaeneranaees e eaans 112
T30 BT T R A BB B oot e e e e st e eete e e e s e eee e vaseeseseesess e anaer s ennnen 113
T3 AT R A B BB Bt oottt ettt ettt ee e s eens 114
7.3 BB I B 2 oot ee et e e st ees e ernes 114
734 B BRI AT BRI B B oot r et ne e rene s s enaen 115
T B ) BB AT oottt et r e as e ee e e en e aer e re e e s s s e 115
T4 AR R AR B R I IR B AT oo et ee s es s et vsaeseses et aeseressanes e sen e s esentesseesereenes 116
TA2 R “BIFRAL” FTIEAE oo creereeoroeesereenssiees s eenseeete s s vassessenssneseesseseesesss e sesseseon s 117
7.5 B R TR ) R AT I oo et sae st et e eee e eeemes s aeseseretseseans et sesenaseseesasn st seanseseeesasans 118
750 FEEBIEIEIE oot ettt 118
T 8.2 BB AT IE oo ettt et et ee e e e e e s e s ea e e s e s e 119
76 TR II I HEFIBEE oot e e v et e e et et e s ev st s e v e eee e e e ens s sre e ee s s eee s e aens 120
7.6.1 Bl “FHABFBAE” T AL IEAE oo e e e e et e es e e res st st seans st nsassnes 121
7.6.2 1 “HAEREL FEEAE TR IIAE oo ee e esees e e er e s sraeese s s enesn e snes 122
7.6.3 AP AHE B HEZE T A IE P cereeeeeeeeeseoresen st s es e eeee s esee s sese e sesaes e ess et eses s eeees ens et eses s aeee s 123
T.6.4 TR I BT ZIAE oo e eee s eee s s e s e e seee oo e eee s 124
Ti6.5 TRAIE DL oo e et eee et ee e e et e v aee e s e s et es s e e em e e e e e s e e e s s ees e en e seeeerenserran 124
To0.6 FLIHTE L ovivereeieceeieee sttt tses e eveestsestag st saetsesesssees et saerasatee s sesassasesass e ses e nrassesamant et eneesesamssnnen 125
T.T BRTEIRATIZE L oottt ee e ese e vee s e as e se st e aneae s et et eeessasaeeresaesserassasanensasae 125
T8 T SR TR vt ettt ete sttt seeme s ess e ee e et eenesssn e s e teeeeseteese s eesssenesenaeenternseteeeteres 126
B BT ANHE E T TR oot ese s ese et e st eeesssees e ns e esas s 129
B B R I S 3R et ee et e e e et et a et s e rr e en e 130
.1l BT B B 0 5 3R oottt e et ee e et eree e enes e 131




8.1, 2 AR I B T H 2 ooeoreeeeeeeseeereeessssees s eeesesse st esessesas s s eneesesaesasseesss st esseaeresesassaes 132
8. B T B 22 oo ev et e et et er et eree et et s ae st s ettt st et san e tar st e s see e ene s reenene 133
8.3 (B VR I H AT S IR T HITUZR oot seneeseeesesess s e es s see s s s e s se e 135
8.4 T T A R S B T B oo e e e e e e e 135
8.5 B R TR NI H B B B R S oo e e e 136
8.6 M BRI T B BB B oo e e ee e e 136
BT AF R B LT ZR .o e e ee et 136
B 8 B B R B R o o oo 138

BBl B A B R B ettt et 139

.82 B T A B R T oot 139
8.9 HE T F TR AIERTE cvevveeeeeeieee et ettt ee e e e e 139

B0l A et ettt ee e e 140

RO - o E - 3 OO SO 141
VI = Lt AT~ = W 143
0.1 BRI . T I YB oo et eee s es st ee e e s e 145

911 B FEACA 0 T T 27 1] cooveeeeeeet et 145

RNl & L il SO 146
0.2 B I oo e 147

9.2 HF BB TT A BB oo 148

9.2.2 B AR R LB TUALIE oo ee e 149
9.3 BB TUBRITUH oo et ee e e sttt 149

93,1 B, BB G AR T B A T oo 150

9.3.2 JHUBR T JB B BT oot 151

933 FET BB UM PRI oo 151

934 HERAFET LRI TUB BT ceovvveereeeeeeeeeeeeeee e eeseeeeoee oo 152

9.3.5 FER — X AL P Bl R B T BB U e 153

9.3.6 AT B B T B A T A A B oo e 153

RN & b E W WY ALk 2k 154




4+ 8 B ®

9.8 TR B BT oottt et er st e s e ee e s e e et ee e ee e 155
941 FHNTUAD oottt sttt s s ee et e e e oo et eee oo 155
9.4.2 FE R AT B T BB T T AD et 155
943 BB P IIAR IS TTAD oo 156
944 FETAL T AN FE T G oo s e oo e 156
9.4.5 F I HTADEE K, oooorrcereeeeeeee et ee e s et e oo 157
9.4.6 MNAEB TUH IR TAIR D oooooeeeeeeeeeeeeoeeee oo 157
9.4.7 MUBR TUAD ..o receencesisensisese st ssssas s seese e ee e e e ee oo eoe e eeeeeeee oo 158

9.5 3F Word 2000 STAS T TLouvurveeerierieemseraeesseeeeseseeeeeees e oo 158
T & sl O 158
IRV N R O 159
ERRIE- 29, 8- F N 159
9.5.4 MIBRA A TR oo eessseests e sseeseeesse s ese s e oo 160

10 BRI R B e 161

101 BEEFTREE et 162
LN R AN g T 163
TP B - E - VT 164
N BCIN: & o o 165
UNRCRS - 0 - i - O 165

10,2 B T T ettt 166
021 FHBRAT G ooooeoenteeeceneceesmsssmmsseee st eeeseeeeeeee e eeeee oo e oo 167
10.2.2 B R B FHIAT B oo oo 168

TURCIE = YA =t v - 168
LLVRCH B - i QOO 169
10.3.2 ZEL TR BT BIRL oo eee e 169
LUKTRE:- Sl 2 N i - ST 170
HVCR I3 8 1 SN k- PNE -E- 101 2 T 171
10.3.5 BETAFEIL ML coovo et —
10.3.6 A DALERI ooroccerereaiess e essss s eseeserne e es oo e 172

VR G & . WO 173
L R G L O 173
R & T - =L s 174
10.4.3 B AMEEHEAR cooveereeinieoreeeee e e 175
O R G X OO 175




04,5 B 2 R B AT TF oot ee ettt e et er st ees e e ee e 175
= D=l 2L = iank 0L 1= 177
TS BTG 2 = 5= v OSSR e eee e s 178
L1 2 B T B R et e et et ee s e seeeens 179

T1.2.1 BBBAE R oot ee e essee et ee s ease e seaseese s easeseass s seass s s sen s s s s s e e ssesraees 180

T1.2.2 8 T LR BEEBAE B oot ee e see e eses e eeeeseses s e sae s ee s ee s 181

1123 A “BER” fEAE oo oot eeee et et e et e aen e ene s e s eeeeaerer s e e e reeres 181

1L 2 0 B B oo e e e e e e e e s ene et aeeeee et ee e, 182

112,50 B A B oo et e e eee e eeee e et eee e 182

11.2.6 BEFRAUAHEAE T oot e e e s eee e et s s ee s se e ee et en e 183
113 BURRIE SRR oo e 183

TL3T BIEEHTAE R oot e e et e s st s s s ess e s e b st ee et et et s e, 183

TE3.2 BB R ettt s 185

1133 T A B oot ee e e 187
Ll B B R TR oo e e e e 188
LS BB I ] 0 oo e e e e 188

1151 A I WOTAHT TE XA oo eee et ee e se s sees et es et 189

IR PRI 1 I 0 - F - - SR 191
LLO B EIAEAR c..oeveeceeeee ettt e e 192
LT B B T A R e et eee e e ee e e 193
- AR == L= = - - 195
12,1 R EEIZELIR ovv oo e e e+ 196
AL 5 - OSSOSO 196

1221 B “SEANRRER" 50 BEEMH e e e ettt er e s e 196

1222 ] “GBNRE” BRI RHM oo 197

1223 /R @ik THZ

1228 BB oo et et r s et




-+ 10 B X%

12,31 ZE B TEABE I EI N oo eeeee e et e e e s e se s 202
12.3.2 FERABF B D FIBEIE oot reee et oo eee s e e e e e e 202
12,33 IR B TR . T3 B oot e e s s e 204
1234 H B T ATBTU B ) B ET EAR oot s e e 204
1235 BEIE B T0AE . AT B 0 B P 2 oot eee e esses e eseses e es s et oo 204
12.3.6 MBI B R oot et e s st ee e oo 205
124 B B R et e 205
1240 B R AB B oo e eee e 206
12.4.2 BN T R B TUAE et e eee e ee e 206
1243 FENBEIIRITFITU oot eee et e e e 207
1244 B FIIR DB TOAE oot ees e es st ee s s e ettt e s 208
1245 FRZIRAE vt eee st e e e e ens et eee s eee oo ST 209
12.4.6 B BRABAT B oot ee et e ases e e e e e e e oo oo 209
1247 PIEFRABTU T oottt eee e ee e s e s ee s 210
12.4.8 8 RAB B K A B B0 U IRZE T R oo 211
1249 BB B T0AE T BT TFAE 3 oo e, 212
12400 B B B B RAT I oo eeeeeeeeeeee oo 212
12431 FBEAIZARERIIR D oot e eeemeeeeeee s et 212
12402 BHE ST oot sssesssassce s st e e eeneser e 213
DI 35 g o ULt . = OO OO 214
T2.5.1 HEJF ZRAB oottt oo eee e eeeeee s 214
12,8 2 B T A B e e e e 215
12,6 ZERIETIE B oo e 215
B 18 (BB TN AR T oo 217
130 FABIMEEITLP F oot ee e eee et e e 218
13.1.1 BER “MUCTOSOTUBT BB ... 218
13,12 NI A oo e e eeeeeeee e seo o 220
1313 BB B H SR et e e seeeeeeeeeeee oo 221
132 2RI EIEBITE oo e oot 227
13.2.1 2B EZEETD oottt teee e es e eee e e 227
13.2.2 BB BT BIBIE oo e 228
13.2.3 PR AT 2B IR oo 230
1324 BEHEADBIRE oo e 230




