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前 言

为了适应我国社会经济发展对高素质、高技能劳动者的需求，强化职业教育的特色，全

面提升中等职业学校学生的素质，我们必须把握职业教育发展的趋势及改革方向，加大改革

的力度，抓紧对文化基础课程进行专项改革研究。开发编写符合学生认知和技能养成规律、

体现以应用为主线、符合学习过程逻辑、具有鲜明职教特色的创新教材体系及其配套的数字

化教学资源，是文化基础课程改革的突破口。在当前职业院校普遍强调“一体化课程教学改

革”的大环境影响下，“应用写作”这类文化基础课程，必须打破以往单一独立的存在模式，

将理论教学与实践教学相融合，将文化基础知识与专业课程内容进行有机整合，体现出职业

教育的特色，符合人才培养的需求。基于以上思路，本着为专业课程服务的宗旨，经过前期

对数控专业教学内容的探讨，以及对数控专业各层次工作人员调研结果的分析，编写了本书。

本书主要将数控实训操作中的文字书写内容作为载体，介绍应用写作的知识。本书由浅

入深，从文段练习过渡到篇目写作，重点强调提升数控专业学生的写作能力，结合行动导向

的教学活动进行设计，摒弃传统单一、枯燥乏味的理论灌输。

本书在内容处理上主要有以下几点说明：①建议学生在完成一个学年的语文课基础学习

后，结合数控实训操作课的开设同步使用；②本书共 9 课，建议每课安排 4～6 学时进行学

习；③每课的写作内容均涉及实训操作，部分内容的填写必须通过实际操作进行搜集。如果

条件允许，部分课程的教学可在车间与实训同步完成，效果更佳。

本书由黎玉兰担任主编。具体编写分工如下：黎玉兰编写第一课、第二课、第五课、第

六课和第八课；蒋玲编写第三课、第四课和第七课；王琴编写第九课；张彩霞参与编写第八

课。在编写过程中，广州市机电高级技工学校领导，校研究所全体成员，数控实训中心程豪

华、陈移新以及基础中心朱淑静给予了大力支持和帮助，在此对他们表示衷心的感谢！

鉴于编者的水平和经验有限，书中难免存在疏漏和不妥之处，恳请广大读者能够给我们

提出宝贵意见，并欢迎各位教师在使用本书的过程中给予批评指正。

编 者 
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数控应用写作数控应用写作

文段练习
同学们，你们是喜欢还是害怕写作呢？

对于应用写作，你们又有什么看法？ 

无论答案怎样…… 

今天，我们来学习不一样的写作课！ 

循序渐进，由浅入深。 



 

 

第一课  记    录 

学习目标 

1.能叙述记录的定义。 

2.能用简单的语句把问题记录下来。 

3.能通过小组工作的方式，查找出语言文字表达的优、缺点，并准确书写“切削用

量卡片”中“问题记录”部分的内容。 

 
任务引领 

 
下面是一张在实训操作过程中应用到的记录卡片—— 切削用量卡片，如表 1-1 所示，卡

片的上半部分是一个表格，我们只需按具体操作情况填写资料和数据便可，下半部分要求在

横线上记录实操过程中遇到的问题，你会表述吗？ 

表 1-1  切削用量卡片 

切削用量卡片 

班级 学号 姓名 成绩 

    单位名称 广州市 ××学院 

零件图号  零件名称  

工步号 刀具号 
切削速度 

vc /（m/min） 

主轴转速 

n /（r/min） 

每齿进给量 

fz /（mm/z） 

进给速度 

f /（mm/min） 

背吃刀量 

ap /mm 

       

       

       

       

       

       

问题记录：                                                                        

                                                                                 

                                                                                 

                                                                                 

                                                                                 

                                                                                 

 
小组工作 

 
同学们，请以实训操作小组为单位，共同查找出操作过程中出现的问题。下面我们先根

据各个方面的数据来查看是否存在问题： 
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（ ） （ ）

完成检查

（ ） （ ）

（ ） （ ）

（ ） （ ）

（ ） （ ）

切削速度

主轴转速

每齿进给量

进给速度

背吃刀量

没问题 有问题 简要记录问题（用短语）

（ ） （ ）

完成检查

（ ） （ ）

（ ） （ ）

（ ） （ ）

（ ） （ ）

切削速度

主轴转速

每齿进给量

进给速度

背吃刀量

没问题 有问题 简要记录问题（用短语）

 

接着，结合上面的内容，请全组同学一起来讨论如何把操作过程中出现的问题表述出来，

并试着用简明、扼要的句子记录下来： 

                                                                           

                                                                           

                                                                           

                                                                           

                                                                           

                                                                           

注意 

记录问题的时候，表达一定要清晰、准确，否则容易产生歧义和误解，甚至影响对问

题的辨识，无法及时找到恰当的解决办法，延误操作的时机。 

 

成果展示 
 

请每位同学分别展示自己撰写的内容，听听同组的其他同学的评价，然后自行归纳出表

述的优缺点，并对自己的作业进行修改。 

教师作巡回指导。 

表达流畅吗？ 

用词准确吗？ 
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范例学习 
 

范例一  记录数控车床（GSK980T 数控系统）操作的问题 

手动操作时，机床坐标轴不产生运动，坐标值也没有变化，M、S、T 功能执行正常，系

统无报警显示。 

范例二  记录数控车床（GSK980T 数控系统）操作的问题 

数控车床在加工螺纹时，螺纹起始段螺距不规则，即出现所谓的“乱牙”。 

范例三  记录数控车床（GSK980T 数控系统）操作的问题 

欲将 1 号刀刀尖定位到工件上某一已知点，在程序录入方式（MDI）下正确输入有关指

令后，M、S 指令正常执行，机床坐标轴产生运动，CRT 屏幕显示正确位置，但刀尖没有运

行到既定位置，系统无报警显示。 

范例四  记录汽车的行车防护系统在完成总装后的调试中出现的问题 

在完成总装后，调试中发现两个问题，一是汽车车模在行驶中方向跑偏，可能是前轮装

配高度不一致；二是防护报警系统响应不灵敏。 

 

模仿写作 
 

一、请先阅读以下这段文章，后以《校园记趣》为题，就在校园生活中亲身经历的趣事

写一段文字。 

我在匹兹堡长大，六、七岁的时候，我经常将自己拥有的一枚一分钱币藏起来，让别人

找到。那是一种奇怪的强迫性举动；可惜得很，自此以后，再也没有犯过这种毛病。不知何

故，我总是将一分钱“藏”在同一段街边的人行道上。譬如说嵌在一棵桐叶枫的根部，或是

人行道上缺了一角而形成的洞洞里。然后我会拿支粉笔，从街头和街尾开始，画上大大的箭

头，从两个相反的方向引人寻钱。学会写字后，我还在箭头上作标示：“前有惊喜”或“这

里有钱”。画箭头的时候，想到那第一个幸运的行人，不管是好人坏人，将以这种方式，得

到宇宙所送的一份免费赠礼，心中感到十分兴奋。 

—— 载自《溪畔天问》一书 <美国  安妮·狄勒德（Annie Dillard）著> 

校园记趣 
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二、模拟职场 

岗位交接班是保证生产设备连续稳定运行的重要环节，各生产岗位必须严格执行交接班

纪律和交接程序，以确保生产设备得以正常运行。 

表 1-2 是一份交接班记录表，请你以一次实训操作中的交接情况来进行模拟操作，并完

成表格的填写。 

表 1-2  交接班记录表 

交班人： 交班日期： 交班时间： 

交接项目             

交班检查情况             

接班检查情况             

交班人记录本班设备运行情况： 

 

 

                                                                                 交班人签名： 

接班人记事： 

 

                                                                                 接班人签名：  

备注 

交接班时，请认真检查各设备项目，并在对应的项目下填写检查情况（交班人和接班人共同巡视、检查），正

常的打“√”，不正常的打“×”。如某个项目发生了不正常运行的情况，需将具体情况记录在下面的“本班设

备运行情况”一栏中，最后由接班人签名确认 

 

课后练习 
 

1.请根据开篇“任务引领”的要求，结合上面所学的知识，运用准确、妥当的语言，

完成“切削用量卡片”的填写。 

2.查找在其他实训操作中出现的问题，并记录下来。 

结果呈现：

操作内容：

实训场景：
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问题记录： 

 

提醒 

若需要了解相关的写作资料，可以查阅课后的“资料室”。 

 

总结评价 
 

表 1-3  学生课堂学习评价表 

课题  班级  姓名  

评定等级 

序号 评价项目 

优 良 中 差 

1 正常出勤，不迟到、不早退     

2 认真听课，不违反课堂纪律     

3 积极思考，勇于发表个人见解     

4 语言表达流畅、准确     

5 主动参与小组活动/课堂讨论     

6 能友好地与他人沟通、合作     

7 书面表达能力强，写作水平高     

8 能完成所有课堂学习任务     

9 能总结学习经验，发现问题     

改进措施 

 

 

 

                                             年  月  日 

填写说明：选择各评价项目的成绩，只需在对应的评定等级的空格内打“ √”。 

资料室 

一、记录的表述 

ISO9000 质量管理体系对记录的定义是：阐明所取得的结果或提供所完成活动的证据的

文件。 

这里所说的记录是以叙述为主要表达方式的一种文段写作，是将事情的前后经过记载下

来或表述出来，再整理而成的一种信息材料。 

叙述是写作中最基本、最常见的一种表达方式，它是作者对人物的经历和事件的发展变
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化过程以及场景、空间的转换所作的叙说和交代。 

二、表述的特点 

记录表述的基本特点在于陈述过程，即人物活动的过程、事物发生发展变化的过程。前

因后果、来龙去脉，构成叙述交代和介绍的主要内容。 

叙述一般包括时间、地点、人物、事件、原因和结果六个要素。叙述与时间的关系最为

密切。无论是人物活动的过程，还是事物发生发展变化的过程，都表现出一定的顺序性与持

续性，即“过程”是在一定时间条件下进行。语句一般按时间顺序排列。如果叙述有两个以

上的头绪，也可以按并列顺序排列语句。叙述一般不用中心句。 

写 作 视 角 
 

叙述在选定其对象之后，要解决的首要问题是确定视角。对于视角，有人从外视角和内

视角来分析，有人从固定视点和移动视点来把握，但最直接地影响叙述效果的还是人称的选

择。在叙事中，第三人称的使用范围最广，其次是第一人称。而第二人称是一种新的叙述方

式，它在叙事功能上是多维的，最为灵活，但叙事的范围却最窄。 

1.第三人称 

第三人称是一种最“古老”的叙事视角。它是指叙述者以局外人的口吻，叙述“他”或

“他们”的事情。第三人称好似最自由灵活的叙述角度，它可以根据写作的需要，随意转换

时间、空间，因而，它是多角度的、多方位的。它可以对人物、场景作外部观察，也可以进

入人物内心直接展示众多人物的心理。 

2.第一人称 

第一人称叙述，是以“我”或“我们”的视角来观察和感受，并以“我”的口吻来叙述

所见所闻所思所感。它是一种单向视角，其中“我”可以是作者，也可以是文章中的人物。

第一人称叙述容易形成真实、亲切的格调，带有鲜明的主体特征和主观抒情意味，它既适合

于内心独白式地呈现人物的内心世界，又适合于讲故事式地叙述事件，从而在组织篇章结构

时显得自由洒脱，无所拘束。 

3.第二人称 

第二人称，是以“你”或“你们”为对象的叙述，因此，它自然具有一种双向交流的对

话性质。有人把它称做“对向视角”。这种视角能紧紧抓住读者，使之有一种参与感。第二

人称的突出长处在于它的“透视性”，便于作者挖掘人物的意识，也便于读者探究人物的内

心世界。 

但是，在记录时很少用第二人称进行表述。 

写 作 方 法 
 

记录的写作，往往采用两种叙述方式，一种是顺叙，一种是平叙。 

1.顺叙 

顺叙是按时间的推移、空间的自然序列、作者或人物的思想感情发展的进程，人物活动
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的次序或事件的始末进行叙述。 

这是一种最基本常用的叙述方法。它循着事物发展的程序，并符合人们的接受心理和阅

读习惯，便于把叙述内容表述得条理清楚，自然顺畅。运用顺叙要区分主次，讲究详略，注

意疏密相间。 

2.平叙 

平叙就是平行叙述，即叙述同一时间内不同地点所发生的两件或两件以上的事。通常是

先叙述一件事，再叙述一件事，常称为“花开两朵，各表一枝”，因此又称做分叙。 



 

第二课  分    析 

学习目标 

1.能查找并说出问题的成因。 

2.能用简单的语句把分析出的原因记录下来。 

3.能通过讨论的方式，从多方面分析问题的成因，并准确、条理清晰地书写出来。 

 

任务引领 
 

在实操过程中不时会出现一些问题，请大家根据所学知识和实践经验，分析如

下问题的成因：（可适当参阅图 2-1 和图 2-2） 

 调用新刀时刀盘旋转，长柄刀具与工件或卡盘相撞。 

                                                                           

                                                                           

                                                                             

             
图 2-1  工件装夹图                     图 2-2  刀具长度补偿示意图 

 在毛坯装夹加工过程中，出现闷车、过载甚至旋转工件脱落飞出。 

                                                                           

                                                                           

                                                                           

 实际调用刀具与相应参数不符，产生撞车事故。 
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小组工作 
 

同学们，请以实训操作小组为单位，积极展开讨论，先判断产生以上问题的原因分析是

否准确： 

1.准确→跳到下一个环节 

2.不准确，再充分讨论，得出准确的分析结果： 

（1）                                                                      

（2）                                                                      

（3）                                                                      

→到下一个环节 

我们接着应检查语言表述是否准确： 

1.表述准确→完成小组工作，自行完善练习内容。 

2.表述不准确，查找原因并修改： 

（1）表述方式不妥当？                                                      

（2）用词不恰当？                                                          

（3）其他情况：                                                            

知识提要 

原因分析通常运用说明和议论两种方式表达。 

（1）说明，就是用简明扼要的文字，把事物的形状、性质、特征、成因、关系、功用

等方面解说清楚的表达方式。这些被解说的对象，有的是实体的事物，如山川、江河、植

物、文具、建筑、器物等；有的是抽象的道理，如思想、意识、修养、观点、概念、原理、

技术等。 

（2）议论，就是作者对某个议论对象发表见解，以表明自己的观点和态度。通过讲事

实、说道理等方法对人物或事情发表自己的观点和看法，通常带有较强的主观色彩。它的

作用在于使文章鲜明、深刻，具有较强的哲理性和理论深度。在议论文中，它是主要的表

达方式；在记叙文、说明文或文学作品中，也常被当作辅助的表达手段。 

 

成果展示 
 

请各组同学将分析的最终结果展示出来，由其他同学共同进行评价，一起学习。教师提

供以下资料给同学们参阅： 
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分析小结 
 

造成数控机床操作事故的原因主要有以下几个方面： 
1.生产管理工作不到位，设备使用出现混乱。 

2.在编程和数据更改过程中出现误操作，造成程序、数据错误产生事故。 

3.加工工艺、刀具使用、加工参数等不合理，也会造成设备、工件及刀具等损坏。 

4.工装夹具是扩充设备功能、提高加工效率和质量的有效方法，但在使用中如未经

过仔细研究论证，则很容易造成事故。 

5.操作人员责任心不强、缺乏相应的素质和培训，生产现场监督指导措施欠缺等，

也是造成数控设备操作事故的重要原因。 

6.还有一些其他方面的原因，如操作者对事故隐瞒不报、自行更改机床设置等。 

分析写作的要点： 

*  有充分的调查研究和依据 

*  语言表述准确、到位 

*  归纳、概括能力较强 

*  条理性强 
 

 

范例学习 
 

范例一  操作数控车床时，“手动方式下，坐标轴不运动，坐标值也没有变化，M、S、

T 功能执行正常，系统无报警显示”的故障原因分析： 

该例故障发生时系统无报警显示，且 M、S、T 功能执行正常，据此可初步判断数控系

统、伺服驱动等应无故障。因而可从手动条件上进行分析，仔细检查手动方向键的输入。若

手动方向的选择等均正常，再仔细观察操作面板“现在位置”的页面，发现手动速率、实际

速率、进给速率均为零。确认坐标轴不运动的原因是手动运动速度为零，重新调整进给速度

百分率后，手动操作即恢复正常。 

范例二  一周实操情况分析，见表 2-1（广州××学院 10 级数控高职班学生作业） 

表 2-1  一周实操情况分析表 

时间 2011 年 4 月 9 日至 13 日 地点 实训中心钳工车间 

实操内容 锉直角 

使用机床/工具 平面锉刀、刀口尺 

完成（    ） 
完成情况 

未完成（√）由于不熟练，未能把握锉削的方法 

收获/经验 

1.要保持充足的体力、充沛的精力 

2.粗锉时可用交叉锉法，锉刀与工件成 45°角；精锉时注意力要高度集中，锉刀要保持平衡，不

要左右晃动，速度要均匀 

3.锉直角时，要先画好直角线，以线为基准 

问题/不足 

1.耐性不够，很难长时间坚持 

2.在锉平面时，锉刀的平衡还是掌控不好 

3.锉板不直，速度过快，导致平面两端走低 
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