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《北京燕山石油化工公司炼油厂志》与读者见面了。作为一部

全面记载燕山石油化工公司炼油厂各方面变迁的资料书的出版，是

件值得广大职工庆贺的喜事。

盛世修志，这是历史赋予我们的一项承前启后、继往开来的重

任。编纂地方志在中华民族已有两千余年的悠久历史，今天我们编

纂企业志正是继承和发扬了我们中华民族尊重历史事实和善于总结

经验的良好传统。这本书对企业从1 967年至1 990年期间各个时

期的管理体制、基本建设、生产管理、设备管理、环境保护管理、

企业经营管理、科学技术、行政管理、党群工作、生产及系统车

间、文化教育、职工生活福利、人物等方面的历史事实，做了全

面、系统的记述。通过对可资微信的历史史实的记述，不仅可以使

当年的建设者——用双手创建东方红炼油厂昨天的企业老一辈人，

寻回往日的飒爽英姿，也可以使现在的建设者——用双手创建燕山

石油化工公司炼油厂今天和明天的企业新一辈人，明了企业的今昔

巨变，领悟创业的艰辛，激发为企业的美好明天多做贡献的热情。

它具有知情作用、教育作用、信息作用和决策参考作用。对企业的

物质文明和精神文明建设将起到推动和促进作用，对提高企业管理

水平、深化企业改革、开拓企业未来也将起到积极的作用。

纵观我们炼厂建设和发展的历史，已经走过了暑往寒来的23

个春秋。就在这23个春秋中，数千名创业者用自己的双手将一道

怪石嶙峋、茅草丛生的穷山沟建设成为一座闻名遐迩、雄伟壮观的

十里油城。原油加工能力由原设计的250万吨／年扩大到700万



吨／年，生产装置由投产时的3套增加到1 8套，产品品种由四、

五种增加到38种68个牌号，已发展成为我国规模最大的炼油厂

之一。这量的变迁却是质的飞跃，它意味着创业者从开山放炮、炸

石铺路，树第一根桩、立第一座塔，到炼塔林立、厂房高耸、道路

平坦所付出的艰辛努力。从第一座炉子的点火、第一套装置的试车

到全厂各系统的正常运行，无不体现着建设者忘我的工作作风和无

畏的牺牲精神。正是因为有了数千名职工的无私奉献，才使我们厂

有了在北京市和全国炼油行业中的重要地位，拥有了劳动生产率、

人均利税、资金利税率等主要经济指标在全国同行业中名列前茅的

良好成绩，拥有了既出产品，又出人才的美好声誉。为将这些催人

泪吓、感人奋进的历史史实真实地记录下来，使这笔宝贵的精神遗

产求久地保存下去，以鉴古诫今，教育下一代，继续为祖国的四化

建设服务，根据上级指示，我们成立了厂志办公室。在厂领导的亲

切关怀和领导下，在各基层单位的大力支持和协助下，办公室人员

查阅了大量的档案、资料，走访了众多的知情人，并动员了各基层

单位收集和编写有关资料。在编纂过程中，我们坚持辩证唯物主义

和历史唯物主义的思想方法，坚持四项基本原则，坚持实事求是和

科学分析的态度，以《中国共产党中央委员会关于建国以来若干历

史问题的决议》为准绳，以党的十一届三中全会以来的理论、路

线、方针、政策为指导，采取详近略远、侧重生产的方法，做了大

量的工作。经过一年多的努力，终于编纂完成了燕山石油化工公司

炼油厂历史上的第一部志书，为全厂职工留下了一部宝贵的精神财

富，这是惠及子孙的一件大事。

《北京燕山石油化工公司炼油厂志》上限1 967年，下限1 990

年，跨时23年。

愿每一个读完这部志书的人都能理解燕山石油化工公司炼油厂

的今天来之不易，激发起为建设炼油厂勇于奉献的献身精神，谱写

炼油厂更加美好的明天的史篇。

由于这是第一次撰写企业志书，加上历史久远、内容浩繁、资

料不足，缺点和错误在所难免，诚望读者指正。



尼 例

一、《北京燕山石油化工公司炼油厂志》是一部较为全面地记载燕山石油化

工公司炼油厂历史的大型综合性志书：。在炼油厂志编纂委员会的领导下，由厂志

办公室负责编纂。

二、本志书以马列主义、毛泽东思想为指导思想，遵循中国共产党十一届三

中全会以来的路线、方针和政策，坚持历史唯物主义和实事求是的观点，编纂选

入的资料经多方核实，力求准确无误、科学地反映客观情况。

三、本志书采用篇、章、节、目结构。一律采用较为规范的记叙性文体，直

陈其事，寓褒贬于叙事之中。文字力求严谨、精练，逻辑严密，力戒虚饰、冗

长，务去空话、套话。

四、人、物称谓一律直书其名，能够简化的在文章第一次出现时用全称，以

后所用均是简称。如北京燕山石油化工公司(以下简称燕化公司)，北京东方红

炼油厂(以下简称东炼k属于资料引用的，一仍其旧，不作变更。

五、计量单位一律采用国际单位制，对历史上使用的原计量单位也全部换算

为国际单位制，如万大卡一律换算为兆焦。

六、由于历史记载有悖，资料不全、不准，而又必须记入志书中的内容，作

旁注以待考证。如第一i二届职工代表大会的召开时间在文章中作了旁注。

七、本志书选用了志(专业志)、述(总述、概述、简述)、记(大事记)、

传(人物传记)、图(图表、照片)、表(各种表格)、录(附录)等体裁。

八、本志书编有企业体制、基本建设、生产管理、设备管理、环境保护、企

业经营管理、科学技术、行政管理、党群工作、生产及系统车间、文化教育、职

工福利、人物等共1 3篇。为了使读者在阅读时对北京燕山石油化工公司炼油厂

有一个总体的了解，开篇之前设了总述和部分资料照片，在篇后附有大事记和附

录。每篇中凡章节内容较多的设概述，以对全篇内容作综合介绍，内容少的则不

设概述。根据这一原则，章下也有的设了简述。

九、本志书断限：上限为燕山石油化工公司炼油厂建置之时，下限为1 990

年1 2月31日。

十、本志书所选用的资料主要来源于以下几个方面：一是由各基层单位确定

专人提供，并经主要领导审核后的资料；二是查阅了大量档案、历史资料后认定

选用的；三是经过个别走访、了解后经过审核认定的材料。
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第四章设备技术档案和固定资产管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 27)



第一节设备技术档案管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 固定资产管理⋯⋯⋯·⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·

第五章抗震加固⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简 述“””””””””””””””””””””””””””””“⋯””””·

第一节抗震加固的程序⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯”⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 抗震加固的实施⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(1 27)

(1 27)

(1 32)

(1 32)

(1 32)

(1 32)

第五篇环境保护

概述···”··”·······”··””·····””··”········”一·””·”·”·“··“””””(1 35)

第一章环保管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 37)

简述”·””·”“·”·”·””·”””””””·······”””””””一“””””·(1 37)

第一节污染源管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 37)

第二节 污水排放管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 39)

第三节环境监测管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 39)

第四节 停工检修及开工阶段环保管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 40)

第五节 河道及车间隔油设施管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 40)

第二章环境监测⋯⋯?⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯··(1 41)

简 述·“”””·······“···”···”””···“·····”···”··“⋯”···”·”“”” (1 41)

第一节监测工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯．．．．⋯⋯⋯⋯ (1 41)

第二节监测分析项目和控制指标⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 42)

第三节监测点和监测频率⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 45)

第四节监测站⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 45)

第三章环境治理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 47)

第一节 污水治理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 47)

第二节废气治理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 49)

第三节废渣治理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 50)

第四节 噪音治理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 51)

第四章环保科技⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 53)

第一节环保科研⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯”(1 53)

第二节技术改造与引进⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 54)

第五章绿化⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 5 5)

简述”””“”””””””一”·””””“””····””“·········””””””(1 55)

第一节厂区布置⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (1 55)

第二节植树种草栽花⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(1 56)
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第六篇企业经营管理

第一章企业管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简 述””””””””””””””””“””⋯””“””“⋯⋯⋯”””””

第一节 创办大庆式企业⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节企业整顿⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 创建六好企业⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 实行厂长负责制⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节 企业升级⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节现代化管理⋯⋯⋯一⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·

第七节基础工作管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二章财务管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简述“““⋯⋯⋯”⋯⋯”⋯⋯”⋯⋯⋯”⋯”⋯⋯””””””．．”·

第一节成本管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 固定资产管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节流动资金管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 专用资金管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节企业利润留成的分配办法⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三章物资供应管理⋯⋯⋯⋯”v⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯··

简 述”””””””””””“””“”“⋯”一””””””“”““⋯”··””

第一节 物资供应计划管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 物资供应合同⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节物资采购⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 物资领取与发放⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节仓库管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 清仓利库和废旧物资回收利用⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七节 车间小库管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四章 运输系统管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简 述”””””““⋯⋯⋯···””“”⋯⋯⋯”·”·“·“⋯⋯·····”·····

第一节铁路运输⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 汽车运输⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节管输⋯⋯⋯⋯．．．⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五章销售管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简述”””⋯⋯⋯⋯”””””⋯”⋯”””””“⋯⋯··”····”····⋯·

第一节销售计划⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 销售方式⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ )))))))))))))))))))))))))))．)))))))
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7

8

1

2
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1

2

3

5

5

7

9

9

O

1

1

2

3

4
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O
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7

7．7

7
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7
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8

8
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8
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8

8

8

8

8

8

9

9

9
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9

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1

1
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第三节 产品出口外销⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯··

第四节产品计量与货款结算⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六章联营企业⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简 述”“””””””””””“““““““⋯一””””””””””．．”⋯”

第一节燕鹏石油气有限公司⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 东方烛业有限公司⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节 联营加油站⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第七章集体企业⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

简述””””””“””””””“””””““”””””“”“””“””“⋯·

第一节燕山制蜡厂⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节服务公司⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(1 94)

(1 9 5)

(1 96)

(1 96)

(1 96)

(1 98)

(1 99)

(200)

(200)

(200)

(202)

第七篇科学技术

概述·”·”·····”···”·一”””””””””””””””””””””””””””(205)

一、科技机构及管理系统⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯” (205)

二、科技发展概况⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯··(205)

三、科技人员现状⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (2 1 O)

第一章科技管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(2 1 1)

第一节 科技管理机构⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (2 1 1)

第二节长远发展规划⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(21 1)

第三节工艺技术管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(21 3)

第四节技术措施管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(21 6)

第五节技术革新管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯··(21 7)

第六节科技成果管理⋯⋯⋯⋯_⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(221)

第二章科技服务⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (2 2 3)

第一节 总图规划管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(223)

第二节档案情报管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(223)

第三节专利工作管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(227)

第三章科学研究⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(229)

第一节科研机构⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(229)

第二节 科研计划管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (22 9)

第三节科研成果管理⋯··⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·(230)

第四节科研协作与交流⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(231)

第四章科技活动⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(233)

第一节科协及学会活动⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(233)

试读结束，需要全本PDF请购买 www.ertongbook.com
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第二节科技大会⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节科技咨询⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五章设计⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节设计管理机构⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 设计任务及设计程序⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯．．．⋯⋯⋯⋯⋯

第三节设计资格与权限⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节设计成果⋯⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯”

第五节设计现场服务⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(233)

(233)

(236)

(236)

(236)

(237)

(238)

(239)

第八篇行政管理

第一章 劳动工资管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(241)

简述·”··”·””⋯⋯··“”·”·”·”······⋯””””””·”·”···””⋯”(241)

第一节 劳动定员和劳动组织⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(241)

第二节 劳动定额⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(243)

第三节工资管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(244)

第四节职工队伍⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·⋯一(2 53)

第五节 劳动纪律⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(258)

第二章干部管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(259)

简述·”·”·”“”······”··””·”··”···”······⋯⋯““··⋯·······”···(259)

第一节干部来源⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(259)

第二节专业技术干部队伍⋯⋯⋯“⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·(262)

第三节 干部的选拔与考核⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(264)

‘第四节离退休干部管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(264)

第五节人事档案管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(265)

第三章治安保卫⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(266)

简述“⋯“⋯””””””””““““““”””””””“一””””””“”(266)

第一节治保组织⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(266)

第二节 生产要害保卫⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(267)

第三节治安管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(267)

第四节巡逻守卫工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(269)

第五节 治安综合治理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(269)

第六节保密工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(270)

第七节交通安全⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(271)

第四章文秘工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(273)

简述””“””””””””””””””””””””⋯⋯““⋯⋯⋯”“⋯(273)



第一节秘书工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节文书工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五章服务工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第一节办公用车⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第二节 报刊收发⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第三节文印与复印管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第四节 文具及杂品管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第五节家俱管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

第六节 生活维修服务⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯

(273)

(273)

(275)

(275)

(275)

(275)

(276)

(276)

(277)

第九篇党群工作

概述·⋯⋯““一”””””””””””⋯⋯⋯””””⋯⋯⋯⋯⋯””””(279)

一、党委工作部门的设置00000000000QO OOOOOIOOIOOQOOOIIO OOe OQOOOO OOIOOQ00(279)

二、党委的主要工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(282)

第一章党的组织工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(284)

简述······⋯⋯⋯⋯⋯··”·一·””·····”·””⋯⋯⋯⋯”⋯⋯⋯⋯·(284)

第一节 党的代表大会⋯⋯⋯”⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·(285)

第二节发展新党员工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(287)

第三节基层党支部建设⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (290)

第四节 党员管理工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·．．．⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(299)

第五节 党的统战工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (299)

第六节 落实政策工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(300)

第二章 党的宣传教育工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(301)

简述”·⋯”“⋯⋯⋯⋯“⋯“”⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·⋯”⋯⋯⋯””·(301)

第一节党的宣传工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(301)

第二节党员教育工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(302)

第三节职工思想教育工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(304)

第四节 职工思想政治工作研究会⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (307)

第三章党的纪律检查工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(308)

简述⋯””””一“””“””””””””””””””“””“””“⋯⋯⋯(308)

第一节纪律检查委员会⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(308)

第二节案件检查审理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (308)

第三节党风党纪⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(309)

第四节党内信访工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(31 O)

第五节 纪检队伍建设⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯ (3 1 O)
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第四章职工代表大会⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯·⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯··(31 2)

简述⋯·”·““”·”“”””·”“”””“”””·”””””“··”···“”．．“·(31 2)

第一节职工代表大会⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(31 2)

第二节 民主管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(3 1 3)

第五章工会工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(31 5)

简述”·····””“”·””””··”“．．””“””””””””””“·····”·“··(31 5)

第一节 工会会员代表大会⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(3 1 5)

第二节工会组织工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(31 6)

第三节工会文体宣传工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(31 7)

第四节社会主义劳动竞赛⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(31 8)

第五节 班组建设⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯o⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(3 21)

第六节工会生活管理工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(322)

第七节工会女工工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(323)

第八节 民事调解工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(324)

第六章共青团工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(325)

第一节 团员代表大会⋯⋯．．．⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(32 5)

第二节 团的组织工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(326)

第三节 团的宣传教育工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(327)

第四节共青团开展的其它主要活动⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(329)

第七章 民兵、人防工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(331)

简述·······””··”··””·”···””···””··”·”·····”······”····”··一··(331)

第一节 民兵组织⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(331)

第二节 民兵训练⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(332)

第三节 民兵武器装备管理⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(332)

第四节人防工程⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯．．．⋯⋯⋯⋯(332)

第五节征兵工作⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(333)

第六节优抚工作和军民共建共育活动⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(333)

第十篇生产及系统车间

概述．．”“””””“”””“”””””””一””””””””””“””一“””·(337)

第一章一蒸馏车间⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(338)

第二章二蒸馏车间⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(341)

第三章 三蒸馏车间⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(344)

第四章一催化车间⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(347)

第五章二催化车间⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯⋯(351)
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