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一编写说明一

北京月中霜医院科室志，主要记载了医院各科室的发展历程，内容包括

各科室的笛单介绍、成立时间、 ffi史沿革、主要大事、取得成果和在各科

室工作过的副高职称以上的人员的名录。

科室志编写过程中遵循以下原则·

1.实事求是，前筒E繁，连续准确;

2. 编写年酿起于 1976 年，止于 2010 年 12 另;

3. 编写资料来漂:查阅历史资料、走访臣'区、集中座谈、反复核对。

科室志撬写经历了几个过程-科室攫写初稿、科室主任确认、编者f李

改统编、主管领导窜陀、编委会定稿。

1.由各科室擂定撰稿人编写初稿;

2. 党撞办公室对各科初稿修玫、补充、统一格式，完成第一稿;

3. 返吕科室修改确认，党肆办再修改完成第二稿;

4. 挠领导对第二稿审阅修改，党皖办完成第三稿;

5. 编委会修改讨论，党院办完成第E穰;

6. 返回科室最后一次确认，党院办完成第五次修改。

至此，北京革中撞医皖科室志书稿撰写编辑完成。

本书跨越北京肿撞重院建最 35 属年的发展历程，期间科室机构设置多

有变化，加之编者水平有限，编写中遗漏、不够准确、错误之处在所难免，

敬请谅解。

编者

2011 年 7 月

试读结束，需要全本PDF请购买 www.ertongbook.com
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党院办公室

一、科室简介

党委办公室、在长办公室是医院党委、行政的综合办事祝梅，现有主

任 I 名、副主任 2 名，工作人员 17 名。工作人员中有文书 2 名、宣传 3

名、文印 1 名、网络管理 1 名、专职替书 2 名、影像 4 名、档案员 1 名、

收发 1 名、纪委干事 1 名、社团办 1 名。薛坊任主任，章玉、管九苹任jtl

主任。

办公室的主要职责是=信息传递、协调左右、服务上]亨、领导助手。

院长办公室主要工作内容是:壳、文、办事、 5协会、文秘;信息、宣

传、外事、信诺:患者满意度调查。

具体工作内容是:

办文:以医院(学院、所、党委)名义上报、下发公文的起草、审

核、制发及催办督办落实:院长办公会记录及起草纪要，文件及信件报刊

的收发、登记、转办、归挡。

印章管理。

信皇、、宣传:信息、整理、网页制作与管理、编辑出版院刊院报、对外

媒体联系与沟通。

信访:接待来信、来访、表扬、投诉，协揭相关科室处理。

患者满意度调查:每季度一次，与考核挂钩。

外事工件:办理公涯出国手续，来读接待。

其他:安排全院性行政会议、医院大型活动、路时任务。

党委办公室主要工作内容是:依照院党委的指示、决定和工作部署，
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科室志

做好结织工作、宣传工作、统战工作、保密工作和党委吕常工作，为党委

工作当好参谋助手。

具体工作内容是:

安排党委会、党政联窟会及以党委名义召开的会议;起草、能发党委

文件，做好文件的收发工作:捡查催办党委部署的工作;党支部组织建

设;京极分子培养，党员发展、转正手续，组织关系转接;党的方针政策

宣传教育，党员、干部培训;统战工作，民主党派相关工作:协助做好研

究生政治思想工作:阶段性、临时4控任务c

党院办下设有:

影像工作室:摄像、录像，影像资料片髓作，医院影像资料的保存;

挠崩阔路电视信号管理。

医院文书档案室:对全院各部门的文书档案、科技档案和各门类档案

立卷、编吕，实行统一管理，保存历史资料并提供查阁。

还有文印室、收发室、总值班室。

此外，根据工作需要，北京抗癌协会、北京癌症康复会、纪委办公室

的工作人员挂靠在党委办公室。

二、历史沿革

1.院长办公室阶段

1976 年，经三年的筹备，在原北大医院肿瘤科的基础上，北京市肿瘤

防治研究所成立。研究所管理机构设政治组、业务组、后勤组，由政治组

行使院长办公室、党委办公室职责。

1978 年 6 月，正式建立所长办公室，白杨德厚任办公室主任。

1983 年 3 月至 1989 年 10 月，张梅颖任办公室副主任、主任。

1985 年 5 月至 1989 年 12 月，霍玉华任办公室副主任。

1989 年 10 丹至 1994 年 9 丑，胡爱真任办公室主任。 9 丹后是马来西

亚使馆随任。

1995 年 3 月至 1999 年 3 月，由王撞青任办公室副主任，主持工作。
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1995 年 9 月，所长办公室改称院明市长办公室。

2. 党委办公室阶段

/管理科室篇 I

1978 年，中共北京市委科学教育部决定[ (78) 京科教字 022 号文] : 

北京市肿瘤防治研究所由北京军学院直接领导，设班长，建立党总支部委

员会。党总支负责党的 E常工作。

1979 年 7 月，北京市肿瘤防治研究所成立党委。

1981 年，正式建立北京市醉瘤防治研究所党委办公室。

1981 年 3 月至 1985 年 12 月，陈凡任党委办公室副主任。

1985 年 1 月至 1990 年 11 月，马双莲任党委办公室副主任。

1990 年 11 月至 1995 年 7 月，韩达任党委办公室副主任。

1992 年 2 月至 1995 年 7 另，孔家军任党委办公室主任。

1995 年 7 月至 1999 年 2 J).马亚光任党委办公室副主任。

3. 党、就舟、公室阶段

1999 年 2 月，院长办公室与党委办公室合署办公，成立党院办公室，

设主任 1 名，不设副主任;胡爱真外交工作结束，吕院任党院办主任，

2∞2 年 8 月退休。

1999 年 5 月，医疗信息部隶属院办直接管理，院办主任胡爱真兼任负

责人。

20∞年拐，聘任清华大学计算机系吕文超教授任信息部兼职主任。

2∞1 年 6 月，衡反修任信息部爵主任。

2∞1 年 7 月，由游伟程院长直接管理信息部。党院办不再管理信息部

工作。

2∞2 年 8 月至 2∞6 年 12 月，党院办设主任 1 名、副主任 1 名，歌玉

茹任党院办主任，章玉任醋主任。

2006 年 12 月至今，党院办设主任 1 名、副主任 2 名，由薛坊任党院

办主任，章玉、管九苹任高自主任。耿玉茹调任门诊部主任。
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军;十室志

三、大事记

1991 年 5 月，建立档案室，隶属院长办公室，许秀菊任第一任档案员 O

1996 年 9 月，医院开展建院 20 周年庆祝活动，院办公室承担了庆祝

活动的筹备工作，组织编辑出版了纪念画册、院庆展板c

1997 年 3 月，在三甲军院评审工作中，由院长办公室组织，各部门科

室协助完成"北京肿瘤医皖规章制度与工作人员职责汇编"。汇编汇集了

155 项岗位职责， 231 项规章制度。

2∞0 年 1 月"院所通讯"第一期出版。 1凹99叨7 年，开始编辑出版"皖

所通i讯乱

断续续，娃于不规范状态。 20∞年开始，设专人负责院所通讯出版工作，

确定 2∞0 年皖所通珉第→期为创刊号，至 2∞3 年后，达到每周出版一

期。同时，加强对外宣传力度。

2∞1 年 9 月，开展建院 25 周年庆祝活动，院办公室承担了庆祝活动

的筹备工作，组织编辑出版了纪念画册、镜庆展桂、纪念大会。

2002 年，在院领导的统→指导下，编辑完成了 "1999 至 2∞1 年业务

科室工作报告"汇编。

2005 年 5 月，编辑完成了 "1998 年至 2∞4 年期间北京肿瘤医院规章

制度汇编"。汇编汇集了期闰指定的 127 项规章制度。

2∞5 年 12 月 138至 2006 年 4 月 22 日"全国模范教师"、"北京大学

优秀共产党员"、"北京大学优秀教师标兵"、全国五-劳动奖章获得者北京

大学孟二冬教授因患癌症在我院治疗。在院黯间，北京市委书记刘滇、市

长王歧山，国务委员陈至立，教育部长周济等各级领导来我皖探望并慰问

参加救治工作的医护人员，院办公室精心安排，周密部署，圆满完成了接

待工作，并编辑"怀念一孟二冬教授在北京肿瘤医院的日子里"纪念画册。

2006 年 4 丹"北京肿瘤医院"院报正式创刊，为月 1斗j四版彩印。从

此党院办有了"院所通讯"、"院报"两个刊物。

2006 年 9 月，开展建院 30 周年庆祝活动，院办公室承担了庆祝活动
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的筹备工作，组织编辑出版了纪念画册、院庆展板，召开了庆祝大会和在

院治疗 10 年以上患者座谈会。

2∞6 年，编辑完成 "2∞3-2005 年业务科室三年规划汇编"、 "2∞3-

2∞5 年业务科室三年规划总结汇编"。

2∞8 年，编辑完成了‘"‘'2∞5-斗2∞7 年北京肿瘤医院院规章制度汇编

汇集了期i闰司帘褂j定的各项规章苗散棋tl度 17肖4 条。

2009 年，完成 "2∞7-2009 年业务科室三年规划汇编"、 "2'∞6-2008 年

业务科室主任任期总结汇编"。

四、获得主要奖项

2∞2 年，管九苹被评为北京市公民献血委员会 2∞1 年度先进工作者。

2∞3 年，管九苹被评为北京市公民献血委员会 2∞2 年度先进工作者。

2∞3 年，王伦被评为北京大学位秀党务和思葱、政治工作者。

2∞3 年，管九苹被评为北京大学医学部优秀党务和思想政治工作者。

2∞4 年，王俭被评为北京大学优秀共产党员。

2005 年，王伦获 2∞4 年度北京新闻奖(高校校报系列)通讯类二

等奖。

2∞5 年，王伦获 2004 年度北京市"卫生好新闻"一等奖。

2∞5 年，管九苹被评为北京市组织献血先进工作者。

2∞7 年，王伦获 2006 年度北京市卫生好新闻二等奖。

2∞8 年，王伦被评为北京大学优秀共产党员。

2008 年，党院办获北京讲瘤重院管理工作优秀奖。

2∞9 年，章玉被评为北京大学医学部优秀党务和思想政治工作者。

2∞9 年，党院办工会小组被评为医学部"先进工会小组"。

2∞9 年，薛坊获"创建无嬉医院活动贡献奖"。

2∞9 年，刘晨获 2008 年度北京市"卫生好新闻"三等奖c

2010 年，党院办获:lt京肿嬉医院管理工作优秀奖。

2010 年，刘晨获 2∞9 年度北京市卫生好新闻兰等奖、管九苹获得住
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秀奖。

2010 年，王宇获北京市卫生局第十九届"杏林杯"电视片汇挟合作类

作品一等奖、短片类作品二等奖。

(执笔:王手的
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