DIANNAOBANGONG
XIANYONGXIANCHA °

(5-20 maxell 12ms

LASER SERVDO TECHNOLOGY

A—— S
- 120MB

R ExT5MNF H AR B

MWBOOK



EER Ry L) O



BEH##ZEREE (CIP) ##E |
FRERAATARE/ERRE, A UBSEE. L. PEXMIIEFELRAA,

2000. 4
ISBN 7-5001-0741-2

L F 1.QOE~ Off~ I.HAE-HHL-BEA%HE N.Co31.4

P E A< B B CIP BB S (2000)5 06356 &

HRR R AT/ 7 B X /M0 i3 i A2 7]

o W/ AETEREKFEHFRE 4 S
B i5/66168195

BB £§/100810

WERE/BES

BmEBRXY /K F

HEmRiIt/E %

Bl R/t Tk 2Z=EnRi)—
2 $H/LeEFEBE

M &/787X1092 K 1/16
Bl 3k/34.75

IR #%&/20004E 4 HE—MK

E]  #&/2000 % 4 HE—WREIRI
F /700 TF

ISBN7—5001—0741—2/G « 196 TE}:38.50 5



BEEL, BNC2BEH TRNEFNFFEE, REREDSAKELS, WE
PEEMGHRIED ALY, MERTBRIT. SREFEMH BRI R EDTE.
BARSRR G R RRE] T 2% BB A Ra v TIR? Xt HE A RSk, 68
BA CHETALE” HBMBEVE 2 TR H R S R B B A TR, AT
Freff) R R R BB —FE RSB, BE—82h. BRTE EEHRLZHHREEAN
HRANE S, BEARTRELIEMNE? EEHEEZM, BRGEL4EE

ERARBEILEIEE R BHIEMRMS TROZMM S T2 TRREEIE, & —
R CEHATE 1 +1=2 M/ LB S LTS AR

BRTERIRT LR ES, RARALS B F00h B2t 2Ih” 18?

/NEHE, RS T 10 KER 11, 11 A 1225, s EA A ST 4 iF
#5LE 23 KR 24 152

T I DA 167 B O B A R B T A28 S0 — R 2R TG TS B — SR A, 2 T e At
ABlsh. BBHGENTRIL, KEHCEBIARKIEER B RN, SRR, [
BTETATe KEANFETHRT — S A RIER, E55RME%EIT B TES §L8E
BAFHRA . AR, RIOTAKILESM EFRIHTIE “AL”. “STHh” HEEERY
EHMR SR, REFENRR—AANIINSES, RERTUESREBRI2Y, X
A RERTSI.

TR, BIORE TEE (FramaminATRAREY), THHLEN R — A g
BATRIELTS, %8B TIXE, ROTAHERAT SIS BT T, 4R — LB a ] SRR
THERBER ST AT TRWES IR, RE, KA BB R0 5
F, BRATHTN LR L G0 40 I8 2 145 O B TR RO 4%

EBHA—MEARE “BANE”, BRAREVEREBMLIRES, METET
— R AR E B N T R, B3 T MEER ‘UARE”. XREAEEN—4E
W, A RTAS KR ?

FRTWERBANE, BHAMFERT ‘00’ NRREENAL, RERBYE,
e MRR—BMAR, EFENEFINT,; i “O” XREMMOAZR, —BTaE
AKFE], EH W LA BRI B i

BUHEERE TIXAR, ROFOF BTG SRR TR . e Ak
— AN AK “RBEELIT, RATE AR



HERE

XR—AFHRAMHAEATFM. 2HERE, FHNMET LHRAITH Windows 98
1 Office 2000 &% Word 2000, Excel 2000 ! PowerPoint 2000 L1 % Project 98 % 7/pA %K
o SHRMNBERTEERME, FIRIYACE IR+ B LS i AT IE S R .

AHBANRRE “AARE”, WXAT —H—BRGHFER, ROLRTZEE
ERADARAMT R R BHOTRE, AREEL, WHRRARE, S4FRBEHOARRER
B, WATERPAREGNITEIEM.



v 8 F

FE—E  WINDOWS 98 BIfER oo oo 1
BT Windows 98 Wl coscsmsssmiscsiissseresssrioioblnsossssstistbo o miomiibostecan o 1
% Windows 98 75 HBLL £T1804514 2 1
F=F Windows 98 BIREE ..ooooooooooeeoeoeoooo . T 5

® @ Windows 98 (I REEMEEMLIME S TAE? ovoereereeeeeeeeoee oo 5
® @ Windows 98 REHBLEEIBI? ..o 7
@ 41177 DOS F %% Windows 987 sisssoo B reorsesns 9
OUTEIEL WINAOWS 982 oo ereeservsersesssmsesssssseesreos s | 10
© EAEH1T Windows 98 4114 () 223 R 2 R RN S 11
S£Mm¥5 Windows 98 BY—ARIRIE SR PRI T 12
©® @ 5133 A8 Y Windows 987 y T L. F TR - S 12
O®F4. F5. F8 7E/53) Windows 98 Bt & f A58k 2 TR PSP 1. . N 13
UL IS 2 o R S 14
@ OEFE T “Trh” HEFEBLEENZ?Y oo 16
® @ 5/ Windows 98 ) — R ¥ B & 45 ? eiibsrstsiisespisssnstiisnonsiborive bl Mhsrssnsoss 17
R i e LT 22
® Windows 98 (1N PR P A BRLEKAI? oo websommessassaas 23
® @ ifi %3, MK Windows 98 [N FIFRE? X SR |
@ ®UI{TiZ1T. I Windows 98 [ FIFESE? creusenssnseasisld 24
@ {4 £ Windows 98 [ “ﬁéﬁ?‘iiﬁ ” 9 o T AL 25
@ EH7E Windows 98 B A 138 i} DOS? . RETS IR 25
© @ LITIZST MS-DOS FERE? oevveeeeeeeeeeseeeoeooooeoooooooo SIRON. S, 26
O LIFTIEH MS-DOS BIFRIF? .o 27
OUFTRINIRE “BIETR” 7 oot 28
OWindows 98 ST RISCE 2 (/8 B A W e 5 7 s voesesss 28
OO B “RIB” ? S-S T 95,5 - T 28
Ot 4R KFEEEIR? I S 29
© @ LT FF B F S HE R ? ssmmsusinussyeshionioaneit bdussavish shestsssbnssns e vonsersane s 29




@ “HIEGHE” TR ATNEE? i 30

OH AR “THEF? (B 7 oovrrrrrereereeeneesssssssssssmmssmnssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 31
[ OV ERal o —— ' B s coscests s eemsemse s R AR 31
@@ EHATEH 'ﬁ/ﬁmﬂ%ﬁémﬂi#%ﬂ)‘c#w ................................................................. 32
OZEEHBMALEF CUEI) WAFIBL? oorerererirssreiseriisenissecisssinsssisssssssssssee 35
@ T A B PR T BRI BIRPIZE? ceeeeerecerrecmsssamsssssan s ssssse s sassssansss s snsssssssses 35
@ @ EFELE WiINdOWS 98 SUHERTZL? oeoevvveeeeeeeeeesnssessssssssssssssssnsessssssssssssssssssasssssssssssssassssss 35
O ERFABEEEBERBINILMERIIIAETE? ocorerreeeesecrressssesssssssnisssmssssssstisssasassiesssses 37
© SR FHURE FAR R IS RISUIE IR Y oo 38
© ] R PR BB SRIMIR STAEFISLAETE? .cveereeeeneecnsssssssssssssssanssssmnissssssssasssssssasssssons 38
@ ST Yk B IR M R B ST RN SR T L RIS L (e SRR AP A IS K. SO 39
O 4R “EME” 7 BREMA “HUIIE” 7 iesioeisisessssessssiusssisssissasssssssstssnisssanases 40
Q@@ IMABE IR orrmasmmssemssassommsssanssassunssassonisssssibindiitiolibansiossipeisiniidattabisiubsis ooinsiussssssss 41
Oft 4 “BMAXA” ? ’E#ﬁm “&B@’\J‘c@” ; LTI VAU R: WX SIS, S 44
@ MITIERAEIRIED . oconsssmermssssssossmssnesinpiberasmosrebisibessboesdoodasnas sbossdisaiasiinsriarsonidainsepontus issssrsss 45
A WINAOWS 98 BIHI ST Dot sassssssssssssssssssesessssssessssssssssssssssssssssssasseses 46
@ 5T WiIndows 98 FIH SEHIATE oo eeeeeeseessisssssesssssssssssssesesssastessssssasssassssssssasssssssssssssnens 46
@ @ 117 {3 ] Windows 98 BT SLHIATE? .oovcvverrierrensrsseesssssssssssssssssssssssssssssssessssssestassssesane 47
@ WA ZEEFTHIFSTIINIE? oooeeccscesvvsssssssssssssssssssssssssssssssssssssisss s ssssssssssssssssss 49
OWindows 98 BIFH SCFARTTIIFEE? ..ot erenesseses st ss s sesessssesss s s basasansnsanes 51
OHARTFHBEII? WTITTF? ooeeeeeesseensiosttess s issssssssassssessssiesssssssssssasassssasssassssessses 52
@ U ZZEE . TR ISLTFART oot saess s st sass s bbb s snsssa s sassbane 53
OH 2R FRBETE? WHTEF T oo sssssaies s ssssssassssessbasssssssasssssssssssssassssns 55
AP AIRFN{ER Windows 98 MITFRIRGE TR ..ot iseninescrosss B B sseraens 57
O AR FAT32 ICHFFRZET coneeeeeereceressinnsiiesssssissssssssssasstssssssssssssssssssssssssssssiisssasssssesans 57
O AR WINAOWS ZEFTFTTEE? oot sssssssssssesssisssesssssissssassesssesssnsssesssessasasans 58
O EREMERIBRTHBHTIT Y .cnasdalompniimbismsssissmndbnilefioiensmsonssihissmss 58
@ EREFFIBEIITAITREIT T et ssss s s s ssses s ssas st sasssasss s sassssns 59
OERERBIIEITEIE? e ressesssssssss st ssssssiosssbesbfossansssanssssssasssaesstasssess 60
@ ERERIZE WINdOWS 98 FUJEBNZL? oottt eeses st ststesesemssness bt e astaessnsssssseneeen 61
@ EREHAIT RZEMIIATLY oot sssessssesssessssssssassssiossssssssssssssssssssssssssssssssssssssanssses 62
@ EREAFH “REMMER” RIMERZE? oottt ssssssess s sassssssenes 62
OB “MBIAEE” MAMBIBITIEIL? ccoerecrreereceinssirssssssesssssisssssssssssssssssssenees 65

OUIAER “MICIOSOMt FRETE IR ” 7 oeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesese e tsessasssesssesessesssaesssssasessassesssasens 67



O fER “BIFRIL” BABRLEBEDIRIE? ooeeeeeeeeeeeeeeeeeresesssessasseessesssessassssass s 68

ELTF5 Windows 98 BIEIBFAB TR ..ooocvvvereeerreeeeecsesossanssssessssesasssesessesessietessesesssssssssosssasssesees 69
O AR “HIBL” 2 ccoirmommsorsmmsmemmmsemsssssssssssesseorapesseseatassossosibitisdibistyiuses festpsmsiskioiadinsssessd 69

@ “EHE” TAEAEWEIEM? (it b e desmstsied s iikiage Blonsiases 70

O 2R “HEMR” ? BRMA “PABI” 2 s v 71
OO ERMH “HEHIB” U .vorereeeibieesivnisionsbiariornsionti s iinio o smiveaideiiond oo it iibisshonebmmessans 73
@/ “mEAE” EW%M%%E%? .................................................................................. 74
@O FT AR “HFI” 7 e sss e seesssssstsessssess s ssses s s e 76

@ “BFEM” HEFMELEINAE? oo eseeseeesesesessssssssessiessssssess st tesionesoe s 77

@ “HFR” TEREEEEEEIEEL? oo tensssessossssessssssssssssessssssosseseses 78
@@ EH “HFM” BEILIUME? coooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeesseeenesseeesssessssssess s e s oses oo 79

L WSy =ik A i L= o e 84

@ BEREBEAT SCAFIIITEN? . cooocrnerrenenssmnensnecisinsssinbisiossivieds ks oniussondonbrisonsitombmtes s otbedcionemnns 85
SB\AT WiIndows 98 FRBIZ HRIK.......cooooeeeoceeeeeeeeeeeessoneeeee e eeeesssesssmsssisssess st 86
L I 20 R S o - - SRS 86
@UIFTFEF “HEARIBIBHL” 2 oo eeeeeesessessssssseesssessee e e et eoeeeee 86

@ “FEHL” FTLUHRTAT AT oeeeeeecceeeeceeenessesseseessesssssssssessssssnsossssesmeese oo oot 90

O EFER “ENL” FEBIFTT? ooeoeeereeeeeeeeeeeeeeeeeessessessssesessssseeseee e eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoee e 90
@@ ST T HITBUTIE? oo 91

L oY e i B = R 2l o B 92

O EFEMER “CDFBIHER” 7 oo eeeeeeessseeeseesssesmesss e sssseneee e eeeeseeeeeeseeeees oo 93
OBHEKEE Windows 98 ZFEHIFTZBEE D .oooooveeeeeeeeeeeeeeee oot oeoeoeoeeeeeeeeeeeee 97
SEALTT Windows 98 BUFTEDBIR........occeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseseeeeeeeeeeeeeeeeeeeees oo ol leenssnsi 98
@ EHETE Windows 98 TREEFTEINLY oooooovvveeeeeeeeeeteseee oo eeeeoeeeosoooeoeoeoeoeoeeeeeeeeeeeeeseo 98
UL e e AT = S S 102

O WM E EFEBRITENAEST 7 covevoreeeeeeeeeoseoeseeseseemmsseeeeeesessssseeeseeessestee e oo et seeeseeen 103
£+ Windows 98 B RIRZS A VBB FEEEN T B BIER oot 107
L L B E R b= e i1 o - 107

@ WI1TEEE WIndows 98 FIZRTL? ...ovoveeeoeeeeeeeeeeeeee oot Er A 109

L BRI G Ao 2 < L 110

O I b n I F T T 111

L BRI ey 1 S o ) 111
QEHERIRIBIEIIRT, consssesssssssisssssssssusmsssnsmmmmsesessussssssssssesssasmssshmsiiiisso oo oo 113

3



O ERE PR TH E/E? RPN ST 0. 10 SV | AOIONUOLIE Gt S P 114

@ MBI EHLIREL Wb UBE? ovovvvvucriinssssssssssssssssssissssessssssessusssssssssssssssssssissssassssssse 116

@ T ER “RBXHE” ? . RN .Y . 117

O ERMAERFEABANRERE? veeiBisissn 118
Ot “#MBITRMI” ? SRRSO, SR L ' 120
Ot “HK” BFREFRN—HBK? I TR ..121
OO EHFHEZAHFHRE? RESURSIRTRP LLIE LAY . 1 123

7 S~ SO 126
Windows 98 # A EMERE SR ORI - T OTTAT S, . S 126

B RMLE I EHARBRERE ....... SO SUE. 5.3 g S A N, .. S 128
H—E WORD 2000 BYTEF ...coovereerereeeerirsetsecrsrcseneseeeessenessassssesssssssssasnsssnsanns 131
W5 TWOTd 2000 WETT ...vctsimersassomiuritomseissmsassissisisssosssssitorsusssmsisossasmiivmsinssinsbinsisopssssssiosssaioorees 131
OMicrosoft Word 2000 FHBLEFTIITHHE? .....coverveerrerrenernsisssisssassssssssssssssssssssssssssssscsssssssess 131
OWord 2000 £ B {4 e R Lo 38 43 4 A ? V) ST SR SN IVRE | S TR 132

@ Word 2000 HHLE T HA%? BHHATIRE? .. * susabssssonn 138
B AS STRUBYIEIITNFITIF o.oooercrrcrrcssessssssssssssssasssnsssssssnssssssssssnsssesssnsssssssesasassassssssssssssssssss 147
@ @ LT /EEN WOLd 20007 .....ovvuereerenereccaessressessaesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssses 147

© T TR IR ? reeemeemmssameedian xemrmnatpinsanissiifanrans 147

O EREFTTFE T IERYT e sasssses s s s sssssesssssssessassssssssssasssasssasssasssessssssaseses 148

Q@ UIAIEFEZ A IUIET oot sssssssessasssessessssssessssssssesssssasssessassssassssansases 150
OB IR B BAEIISIIET oo eeeeeeeeeesesesssssessasssssssssssssssssssssassssasssassssasssssssassssasssas 150
OMMABB BT IRYFTUTR? erreerreerreerrrsrsessssensssesssessssesssssssessssssssassssisssanns ..150

@ U ARTEILAE? vt ssessses st ssss s sasssess s sas s saes s sas s sasssees s sasssenene 151

O ERFE R BENEIES ABIIKET oot sessssessassssasssasssssssssssssssssassssas 152

O I LIPERFE? ...... SR UL, - O 153
R p e el B = L OO 153
QAT IRPATIRYD ..ovceuverssassensissibsessiinsisnmmsssssssssinsossssssssssssssnssnsaibivmsoriossssnssssssiussniosiesissasasessases 153

Q@ WIAIBH WOId 20007 ......cooceeereeereereeetessessnsssessesssessessesssessssessasissssssssssssssssssssssssssasessssssss 154
=i s [ - SO 154
o T L S P R ———— s e o st Frmeene 154

[ Jisy = sl g |11 0L o v . N 154
OBRETINEMHERE —ABIATE? eoeceeeeeeseesessenseesssssssensssssssnssessssessessssssssssssssassssssssssssess 155

O TN ES? ... TS PSS Y S L 155



O W THEANRFKRFS? . PSRN URPPRIRL L 1, T EYC) L. 5 IR & B 156

@ AN H M E? ... SORST THRI S < AL EA NS A - S 157
@ LUTHEATHTIIAT oo sess s oo ses st srs s 157
@ WA ELLIEAR? .. SRS o o WA UK LA T 158
OUEEmAFHAXSI? . . yessssirasnsessnsurssutsbslibsounsninsiosnsyiiiesesss seseses 159
O MATMHBRILTE? coeereerreeeniesnsestsssinssessssessssssestasssstssssssssesssssesinsessssassassisssassasssnssssinstonssnnes 159
O EFBEIT? cictsicnsisscenssemisimsemsssessmimsessssssassassssesssssssosssssissssonissssbsboindsbons ossin Mossases 159
@ ERFIEFEIUIRY et ssssasss s sass s e seass s ss s s s ssenes 161
@ EREBBRICARY ...l eiicseenrensesismscssesssissessasessssinsssssssssssssiloionsasassinsionsivnsssssatnbbaiborssans 164
@ UIATEFBET . TKEFITEE? cooeeeeeeereceeceseees it eeeses e eeses st s s sesese s es s 165
Q@ U BAREEBNIIUA? oottt s ssseaesessssesssasssass s s essasssss s sees 166
@@ ER LI AT AIGHME? oo, AR S L L L SR 167
O ARATIRIFE? BAEBEATIAIZE? ooeeeveeeeesesicsssss eeeeeseessseesessssnssessessssssessseesssessboessees 168
(OF Y= 0 B =i 17 s ST 170
SEEOFS fERIRIBBRE ...oooooeoee st ss s sessses s e 171
ORMABMERIRIEER? oot sstesstseseeessssesssesssssssssssesss s s 171
@ @ Word 2000 FFHREEREETE? ...ooorvereeeirceeeeee oo eeesssessessessesesses s 171
@ AR B XAREERE ..ottt seeeseesss s e s 171
YR e 172
@ MITIBEBURIEEE? oot ceaeesssiesesseessesesessessesssess e s s oo 173
@ @ TR BRIERIVILARE? .......... AU AT WP IR o RO RTINS ) - O 173
SEITT STHHAMB ....cooooomeeeecireeeee s ssssassess oo sneessssssssessssseesse s st e s eee oo 173
O34 ¥LE Word 2000 F LA FIEIRRIE .....ooooeeeneeeeeeeeeeeee e eeseeseeseeseeeeees s 173
O FH AR BB ? .coooeeeeeceeeereete st ccesaaseessassses s ssesesseesssss s ee e ee e eesee oo 174
OO ARTHMAE? ... - i ST = S RS AR U S 174
O ARRIIMB? ..coeoeeeeeerreeeeeeeessesmmeessesiemmissesssssssseessssssssssseess s eesemeees e 175
OFH 2R Web TUHRE? ..ottt eeseeseesessesesessssssseses s eees e ee e oo eeee 177
@ @ EHEUTHALBE? oot eeeessesesseessesee e s e eese e e oo 177
@ EREEBARBIIEIR? oo eeasseeeeseeseeesessssesssesesssses s e s eeseeeeeeeeeseeeeoes 178
L L e =t ] O A S 178
@ WA AT B BETEIRT cooreevteeeserrees s sssssessessesesessessessssesssses s eee e e s seeeen 179
@ U TTEIRELBU? covveeeeeertreeee e eeeesssssseseeseesmssssssssessssssssess oo eeeeeeeeeee 180
@ WHTHRIP BEFERRIE? ..o seseeeeessseessssssseeese s oo eeeeees e e oo 180
AT LIBIIE ..o ommsmssssrmosssmim s oo s 182



Q@ @ EREEFIMIATARD ... consesermcrensesnspemssonssisssisissiesssssssassss ossssspasssssionsiapsrsiilibopvvadaborobineinersoss 182

O WA B IR HNBITEHE IR o.orvoeesssssessesssssssssmssssssassssssssusssssassssisssssssssasionyspesesiibos et stensnacs 182
O AR BEIFIIITE? ovsommssrmarsrmmnsossesssassesssssiessssissssssssiasssssnisssisasusioginstoskibossbotsis foiobpb lgbusonsas 182
@ ITRITBIEIIE ...opoooreorsesesrsesmssmsmpsmsssmsussssssississipsssssssasissssssssassssninsos s febs iansoisside Bunrenes 183
O 2B BT T UET commsrresonmemimses e it sssisesapsaiirpbrisusnedilisessssgnsiososss 184
Q@ BB I E T IR cocrsncemmrmserspsmsmssissassiisssssssissssssinponsisrassscsistes rosbasravesbhoss s Wb wsers 184
O R B S F UL v eerrrmsreoraseromsamseamississtsisimssssssmssssmsassass s sa st o ks 185
ORI TR ....ovverrrmeresremomposssssammansuinsinaiisssiissssispassirs s Borss 185
O @ LIS EFT FFCRIMIERD, BHIEIEER P AT FFIE TR coovecciricnnsiissisansiiensens 185
oﬁﬁﬁﬁﬁﬁiﬁm%ﬂ,ﬁﬁﬁ&%FMhiﬁﬁTﬁﬁﬁiﬁﬁﬁ%&? .......... 187
@ /SRR I L IR T IITTFIERYT c.vererercesesssssssssesssssessassssssssssinissnsssnsssssassassassnsibsnassens 187
OERHFIEIT v HETEFNBTIED oooeecercerciessisesssssssnssssssssessessasssssssssstiossssssissnssttsiossesios 187
@ BREATNIRBIIEET cooeeeeeresesesasssesssssss s ssssssssssssinsssssessssessnssbssessssssssssssssssstaesasses 188
Ofta &AM SR XAE? BRFEAFRREG R GAE? eceeienrecinesisesiresinennns 189
O EFEIDIALRTT et ssssssssssssasssessessssssssesssssessesssssesssssssasiasssissssassassastsees 189
@ EREGRIBATRT et sse st e s a s st nee 191
@ @ ERESEIL T SLEEMTFIIEEIR oo s sssssessssssss s sasssassbasssasssens 192
OFFARIEIRFTITT ot ssssssssssssssssssssssssssssssossassssssssssssssssssssssanssssbassssisossssas 192
L D a7 S AN 194
L Il V= 25 N N OO U O 194
@ @ WAL SLFEBIFI T RIZE? oottt es e esssssnessesessessseassessesianssnnes 194
@ EREA U F BB F B BEIIREREIN? oo eses e sesssseessesssesssssseseesbons 194
@ EREIIZE LT BRI T I TAET oo escesesse s eseesessesssesesese s sessensessssses s sesess s ss s 194
@ R A ST BRI BT D T s eeeeseesseesesesesesessessesssssssesessres e senas s sass s sees s 194
@ EREA L F I TR BMBIETNT et sesssesesesessene s ss s eessesiesassses 194
O BB, FASC. ZDEBIBERETR? e ceeeseseeseease s e den e 195
@ ERELL SCFEEFIMIBRLR? oot eieses finssonsaniosmsnlaiessine 195
@ EREFE B FHEL T IIBIIL? oeoeereeeeeeeeeeeeeeee e seeseesssess s sesesesesessessssssssssessss e e sss 195
OB FEBBIEIUTE? oottt ssstsssesses s ssessssssessesssssssbeses s eessesessessesssesessessesaees 195
OBRETKTLEIEITT o sessesssessssesasesasesasesessesssssssssssssessbassses s saesssessessses e 196
OBFEBBEIRIATAET ettt sseeseesessessssss et asssssasesessssaens febesaee Weneres 196
| Y =5 a2 (VA AU innanansomorieabooplisiortobei s bt in b ienlresces 196
@ BB FIFMIEE? et sas s se e sests s aseesses s s s s s s s b ss s e 196

@ U BB BIZSREIR T oottt see s eesses s ssesssesses e s e s s s ee s s et s e oo esesee e 197



ORI ZRFBEHARRY ovimmemssessissassessssestinbummimisio bt N3 o 0y 198

L FY ey S a2 = S T 198
@ BRI TEIT B IIBIED eovvveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeseesee e oo 200
Ll = 1 s S 200
@@ UITEEBTETTTE? ooveeeeevemrssseensee e evecessssmssssssssseseeeeeeeeesssesssesee e eeeeeeees oo 200
Oy =32 02 5 A S 201
LB UREDEEE YA & W 2T -3 - S 201
@ LT Tab BB EZELEHE? coovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 201
OFTVRRBIIIL? csuremmasisssmsimsmamsssmssssasstisionmssimiotindimsiimonio o 202
L BRI Tt -3+ S 202
O UITHIMZELEHER? ..o seseeeseessssese e oo e 203
O LFTBBBIEIIEIEE? ..coooeeeeeeeeeeee oo seeees e 203
O/ . v TN TSR CURRLIT T S 203
G 203
LG E 8 2 A 204
O LT BT AT FFREBIEIZTELL oo oo 204
Oft ARTUARFGHURBIIHL? ooereeeerreseeesmresseeeessmeesses oo oeoee oo 204
LR IS AL £ k) R A A . T 205
LB ERR P S e 20y R = s R 206
OIARABE BRI ? cosssssnssissemssemisssmssssossssmssssamsssmesmmmseses S isoeooss 206
ORI L. crssmsscsscsssissscsstisemmsssprios rsssirssiitilom s s st 207
L TAS TR D 3T R T 209
OWord 2000 FFHBBLEEITE? ........oooooveveeesnversssreeesoeesessseeee s oo 209
O @ LITFABIBEE"FHIEF? ooveeeeeneesreeseescereeseeeees oo 209
L EUACE: A = € 11 S 210
O STHHE B HREEIBATIRE? oo 210
O WTHEMEEEG s BHIBIETTE? oo 210
LG 2 A A 211
O WTFMEB B ATGETEITZ? ooveeeeeeeeseeeeeseeseeoe e 211
2B B B i 211
R b 212
OOUABRBEHIER? oooosomsssimmraominesssessssssus bt o Lo A 213
SEAT BT ........... OO SO ST SR S SRS S 219
OO EH B ETEBMEIN? oo TRCCTIRSS SRS L o 219

7



O LT N T B FI T BHIGRERIEIEIBR? oovoooereneeessresnsesssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssessssssassses 220

v 2 3 0E: V11 (OO P 220
OWord 2000 T HIBREETTRLEAE EL? cooeeeeeeerrersnssssssssssssssessssssisissssssessssssosassssssbassssnssssssasesases 220
@A T AR K “HBARKE” HMEBEIERIE? i it 220
@ T FITABEA D ANEERIET oororeeeersessrseesiscsssssssisssssssinsssssssssasssssssssssisiassssssss 221
@ ERLAT R BRIBEERIERT T ooeerceeneressesssesssecsssessssissssssssssssssssssssssssssssss 222
@ EREIETTRIBITIEIT T oeerverneessensesssesssesssesssessasssssisbsssassasassssssssssnssssssssssssssassssessesble w223
@ EAE I TTBUBRIEIIITIT eeeeeererreerererssessesssssssssssssssassssssssssssesssssssssssassssssssssessasess hsronnee D23
O R ITERRIUBIET covecerensvesrosssseamassesssssssparsssnasassensspasssasssassiasissssinissnssassoinsonssboabibossines 223
@ EREGBRIETHITIFT erreerrreeseeseerssnsssssissessessssessseens BV LTI S 5. FEON. Y~ YO 224
Q@O LR LILRIE LG ILFIRIE? oeerereerreeenrrenessossssssssasssnssssssssssssssssassssinsisssassissessonibanessens 224
@ H AR FMEHF HIIMEFIIELL? coveoreoseerrrseeessssssesessssssssssssssssesssssssssssbiessassmsssssssssesiassnsss 225
@ LI AT RAGIRIIIIAE? oooovoreeeerrsreesrreessss s ssssssessasessssessssssssesssssssssssssessassesssinsssesssssssnes 225
@ W AEILRAEIIRLL? cerveerveerrrereressessssssssssssssesssessssssssasssssssssssssssissssestsesdassassasessessebaseasess 226
@ WA X FURERRIRTEIT T oovereeeeerertnseessssssssssssssessessesssesassssssssssssssssssessssesssssssssssssssassanees 226
@ WA {F L ERAR T HISCERIEITE? oovveresrrssesesssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssans 228
@ WA RIE T HIATIEITTIELT oo ssessssssisns s s s sssssssssssssssssssssnes 228
@ I SEILRAR G SLFHITATEEBLY .ot s sssessaassssesssassisesaenes 229
@ W AZERIE FIRIEBEFNIEER? oot tesses s essassssssesssssasssssassssstessenes 230

B — T FTEDIEEE ..o sse s ss s s b as b b R a s e e e s s n s R banes 231
@ EREBE T F HIATERIERIEL? oo ssss s ssessssssssssssssssssssasssssnes 231
@ EREBETUIE? oot essses s ssss s sssssssssasssasss s it saassasssissssssssssassssssbusesens 232
@ @ UITIELETK K /NT? oo esstesse s ssassssesssssasssesssasssssssnssisssbabesssasssasssssssons 233
@ @ LI THEATITENTAIL? oovoerreeereeeressses s ssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasasssstsesuessanes 233
QU ETAIL? oo sessasssesssessssssssssesssesssssssassasoses S - SR ENE. 233
Q@ A ZEITEITURAB PGRIBBILA? .ooererrrrneniosidbainniassssosisesssssssssesssvosspesssassssassasibosenes 235
@ EREREITENHUBIE? oot st sbs s ssssssessensesssesasessesssessennee 236
OB ARITEIRI STREHEZE T —TU? o sessessssssssssssssnssssssessstsessasesesssesssssene 236
OBBEITEHRREBIEIT? oot ssessssssssssessetsssbessssassssssesstssensesans 237

B H BBREEIETN Web TTBIIE ..ot tesessessesssssesessssesasssssssssssssastbesees 240
OFF AR WED T ..oooerrreesreessieessssessss s ssssssnessssssssessssssssssssssssssssssssssisssassssnsssessesssssassssans 240
@ @ LT BT WED TL2..ucveeererereeresesisiesiessesses st sessessesssssssssssssssssssasssseassasenssnsessassesssees 240
© L1 F [6] S BRABEAR BT WED TU2...ooovveerevesvesiecssssssssssssssssessesssssessssessssensessnssssssssnssssnns 241

@ DI AT BUTE WED T ELT oo eeesessessnssssesesessssassssesssasbesasbesessssesessess o ssomenns 241



@ EHFLREE GBI WED TP cooevveeeeeeseeeieennceeeaeeeeeeeeemnesseesessssessssssssmseesssmses et ot 244

O® Web GU/ENIIE] Word ZHEE S5 M BMIBH T ATEI? eooeeeeeeeeeeceesssseeseeeeeeseess s 246
B O LT - oSO 248
O FF 242 Word 2000 FISTRYBEIR? ..oovvooeeeeceeveeeoeeeeeeeeeeeessesseeesssesssssessss s eeeeees e 248

L UGBV =T 37 250

L 2R R lE = b=l = v SO 251
LY T it) 1 v e A 254

O BT BISTBHE——SUAAE? oo 255
OERFRBEETEMEE . SIF s BEEE? oo 256
WABTT B correnneresscsmssissscsmmmsssssssansssssmissssssssssmmmessssssmmssesessssmsssiontonssbosioe s 256
OFFARET oo ssssssesssssesssmsmmmsssssssssssmsssssssssssossmmeesssssssssismmmsssstoosssotinsin s o B S 256

@ UIFTTRATE D ereesesseseeneeesessssssssssss s smsssssssesseseesssssssesssssssssssssssmessesesseeeseeeseesseesss o 256

O WTZBITE? e, A AP Y. ST 259
OO ARTIRNTE? WTHIREIIEREIEY oo 261
OMUAER VB GREBIEE? .....ooevevverrresssssmsseeessssssesessesesssssessssssssssseseessseoeoseeeeeseees oo 263
LI TR X 263
OUUTIEBUE? oo oeeeessnecesiesssssssssssesmsssssssessesssseeessessseeeesseses oo oo ee oo eesoees e 263

@ T IRR 7 ? DI S S L WA, S 264
SE=E EXCEL 2000 BIfER .cccooocceveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeeeeoeeoeoeoeoeoeooooeoeooeoooe 268
L S I (0 ULV b OO 268
©® @ EH£ /33 Excel 2000? . RTINS U MY, W 268
O®Excel 2000 FICAREBELEFTINEE? ooeeeereeeeeeeeeeeeeneeees oo s 269

©® ®Excel 2000 F TR E DB ML I IR? cooveeeeeeeeeeeeeeeeeoeeoeoooooooeoeooooosoo $oliinnnn 270

® ®Excel 2000 & 1 EFAERFTBLETNAE? oovvereeeooeeeeeeeeeeeneeee oo 271

@@ ERFHEITIEIRIE? oo sse s eese e oo 273
2 RN (O 276
OIABEIIBBIT ooocrcsrsssssiviusssomesrsessommsssmeasssssssssssssssisssssmenmssesiin s st ot 276
OH4RTIEEMIVER? sisishiiimmeneaavossensvuissmironsi i 281
B K 282

@ @ LITITTFEFTHITAETE? oo 282
OPEIIBIEIE? cocsrcsirciunsmmsmmomamssossimmssssmimspind oo esisasmeiabins Sasioe ol 283

O EREMBRLAE? oo O W ST R THet - W 283
B T 284



10

@ EHEEML M : S U < W N 3 RIS % 284

@ LI TSI TAETE? oo ssssstsassessbssessassssas s saa s R R0 284
OB T BB TEAR PR LR MBI D oovooeeerereessesensssssssssssssse s ssssss st ssimasessssssssssssssnses 284
@ UTHZEIETR AN IAET? oot ssessssissessssssssasens 285
@ W AHEF TAEBETT T 7 oo eressessesssesassssssssesesssessesssssesabesnsssssssassssssasssssssssssssscssssasses 285
Y Ol IRy A R =5 & OO LALRINAL. BRI £ -
B A BB T AETR oo sssessssessssssss s s s s R RS 289
@ @ U TLETEBETERE 7 oo eseesssssssesssessaes s ssss s s sssss s s sb e ssse st sas s assas b s s ee 289
@ TG BB ILFIZETL? oo esisebs bbb ssssssssntsssass s snes 292
@ @ EFEIINATIIE? oottt R e 292
@ @ EFEGRIE A TEREIIIE D oottt 294
@ EREFBIFNIETNIIE? oo sses s s s s b ss et ssse st sans 296
@ @ WIHTIEABETEHE T oot sss s ssssssss s s s sassasss b sass s bsssns 297
@ @ W AT MHEREATERE ? oot sses e sses s s s sss e s st se s bbbt b st s seas 298
O @ WA IRIBEIET oo snssssssss s sssesasssanens b obtisasbd et evmmensisnss 298
O @ AT TKE CHEEITERIE? oottt b bbbt ssebassaes 299
BT A GREBTAETR oottt 299
O EREIBATLAETR T e sss st ssss s st ssssasssssssssssssssasssssasssiasssssses 299
Ty W O ————— 299
Y LIS 2 A I = A 299
WU HTIEETTIETRD. ..o sreorsenmresmmnsasasssemsonsmissinmamamsssistuss sasisissnivnre o lbrios oniessssiobsbisnbasis vivioes 299
OIA BB IAERT coveeereeereeecmesseresisssssssssssmssnsssaemmsssssvssvessssasssaoose islveianssmessanivniessoinsstneseassess 299
OERIEIEETETIERY. vrecreerersmeseserssssermersmsseranaibhrinsssessslilosiosasirsssssesssisebiosuntivessesastsrenss 300
OO UTIETIEBIAIT crceerreisivismarsiombiitisesnesnisose bareatoosibbeadlossossssnssbis ieadetotdands ssioiusass 300
@ @ EREZE TAERIEBHEATIIIE? oo ssesssbeessbes s sase st ssssssarsbansssasnsnssssas 300
@ W B ER B BRI L AERR Y cooeeveeeeeeesreseeesseessesssessssess s ssssssses s ssesssessssesssassssessassens 301
@ IIITTVRLE TAETR T e se s sass s st ss s sasssass s aesssnses 301
(X W8N =12 L YU N o 302
@ EREMUBRATERIU? oo ssesssassasesanss s s s s s s sssssas st sasssassssssessassens 303
Q@ WIATRIT TAETR? oot sses s s s ses st s s s s bt ses s sassseses 304
ONH AL EITEREIIAT e sessssssssssssssssssssssssesssssssssssssstassasssssessssssssiisnsses 305
O - S B = = ST 305
[ Sy = ey Sy v o OO 305
@ EREMEFHZIRT et ssssssass s sasssassss s s sasesasesssssssessssa useene 307



QEHMEEIRT .cuwmanusisamsmmismnimsamammsobabmnmansaiimmitioms il 308

@ M A B BRI TAERR? oo ssssssssssssesssssssssssssssssnssssssssssssssssssssnssisssssnssssnss 308
QML BEIRIP TAET? ...cociiinminisnnssssssssnsssssssssssasssssssssnssssssnssssssssmssoossosoinssises shassbisesses 309
BOERAEBEET cnsmmunmsurmsmmsamsscamsmmmsmlsimis e 309
OB FERRIRT cvinimommmimmnsmmmssssssmiss il 310
QIHTBBREEY - onsunvmsissmn pumsssssinssimmsesissimmmiaimmismiis o e icinm o 310
ooﬁﬁﬁﬁﬁﬁﬁiwv .................................................................................................... 310
OO ERERHETRIIIET. . conimmimmssimsiassnssmsssinmmissmsniborssentobitini BB nimees 312
QUHTMIERETERRIAME? ...commasarnssisisssssnisasiemsrassnssnssaasionssinissnoniocsmesmsbiostniniotoocss et ervmes 313
Q@ EFWEIEBITITEITI? . orrcrverreeecrrrrvnsensceanesssssssssssessssssessssssssssssssssssssssesssssnssiissases 314
O W R BB ITCARBETIEIIR? oooeeeceeeeeereeieeesseessssssssessssasssssssssssessssesssssesssssssssssenessesees 315
@ BEAEFIRIEIEI? vt sssessssssssassinssessstasssnssanssstossasesasssasesasssasss 316
@ B BBNERIMEIN? ettt s st se s e se et s s s 318
Q@O ETEIE TAERFTUTE? oot eseessessesessesssasessssssstsssssssssssssssesssssestessosan 320
Q@@ BB E TAERITIET oo ssssesssessssasssessessssassssssnssssssasssesssssseees 320
@ EREME R PIEBIEIN? ottt es s se s s 320
Q@ IFTRIBRFEINT  cciicsmmmssomnsmmnmemsasosnsssarsienssrasaseassenessssassonssssssssshisinpssssnssiossmbbiesasbissssiss 321
@ U E TAERTTRBIR? oo eeeesse s essesesssssssssssasessess s s s s 321
SEHTFT TG ERH ..ot ssseet s eesss s sssese s sesssaeessases s s e st s s, 322
O AN FIBETFHMILE? oo seveeseseseesseesesses s e ses s e s 322
@ ATATBIEMT IR BIEII? oot ese e seesieesssessss s ss s essesssess e s s s 323
@ @ LIFTEIEEATN? et eesses s sessssssessassssessasesssess e sss s 323
Q@O EFEBBIATIUY eeeeecerressisssssssssesssesssesssssbosssstusesssessiosnsesssossessmo el Meerens 325
OUFIEHR I, ccvvcssvormmmmmmemammsssssssasesnssssrsessissssssssssssssisbissidsnsiiossosialomsiiasiatritbosomstsssen 325
OO ELMAHEBTNRITTE? oo ssessessssssessssesssese s 326
@Excel 2000 BRETFT AR T coveeeeeeeeestsiestecsseseseseeessssseseossesesses s sss st eas s 327
@ 5 FHIK EXCel BREITTMEEE? .ooooeeeeee e seesesseeeesseessessssssessssasessses s s esnes e 327
@ ERER “HEMEEREL” BIBEAINT et eeeeeseeseessesssese s 329
SERTT BUEBBIR ..ottt sasessesseseeseseesssesesssessees s e st sees e 330
@@ “EXR” Iﬂif‘ﬁd@@ﬁ? ........................................................................... 330
@ U “BERMF” BUBEIZR? oooeeeeeceeeeeeeeeeeeeeseeeessesesssseesssssessssesesesoes oo 332
@@ EHEFEBEIRIERIT .ot teesesesseessssessssess s s sees oo e 334
UL YRR 2l T b e B N N R 336
@ LR SLARINBIBZR? cooreeeeeeereeeeeteceeeeseeeeeeesssesss s e s ssees e e eee e 336

11



@ AR AR EIRBIE R TU? oooererreresresresssssssesssssssssssssssssssssesssssssassssstiossssdastasesse 336

S BHBEDIR ... sereeseseensasessnsssaaens SOV JURWPYCL il e 1 Y " 338
@ @ LT HEATHEFE? ottt sesssessssssssssssssssesssessesssssssssssssasasssssssssssssssssssssssssmstsnsssaes 338

@ U AE T EIFNTEIE? woreeeeeeeeeeeeseensssessssssssssssssssassssssssssesssesssessssssssssssassssessasssssasssssssapasessss 340

@ T B E XIFiE? ... SR S, < - J P UM - W 341

@ U AE B GBI AP ZEIT IR D oo sasss s s sassasssessssessssssssssasss st s sansnssass 343
BT FTEDIAETR oo ceesssssss s s s sas s s s ss s R bR s AR R0 344
@ @ U THATTIEIEE? covveeerererrensrenssesssssssssssassssssssssssssesestissssssessssssessssiassasssssssasssasisssnsens 344

@O UITIEETUI? ...oooereeesecrnssnssessessesssssssassssssssssssssssssssssssssssmissassssasinsesosssaiosssssoensssionsssens 344

@ WA B TIIE? " oo iessssesssssessass s sasssasssssssssssssssssssasssssssssssssosssssssssasassssssesssstassssens 344

@ UIABETUE « TUIHI? oo seseesssesssessasssessaesssbessssesssessssassssssssssasasssssssssasssbassssens 345

@ WA E TAERIETT? oo saesssssesssssssssssssssssssssessssssssssssssssesssesssesssssssssassbiesses 347

@ @ WA EFFTENTHIL? oottt s sssass s saes s s e ssssssbessssssssssssss bussssbbiesanes 347

@ @ I BEEITEIIEIT? .ooveeeeereeeresreesseessee s sase s s sas s sasssasssssssssssassssesssssbassssasssssssessns 348
FMME PROJECT 98 HIMEF ..ottt sstssassesssasssssssesessssssssssssssens 350
BB ProJECt 98 T AT ...oucvreeerersirrnrsussnesnsssesassasssssasssessssssssssesssssssssssssssssssssssessssssssassesssssssassasssnassaes 350
Off ARTHHIAH B AKER? coeeceererrenrensinnanns s s sl Bbrios 350
O H HMRELER > 2 A TEBRITE 2 covvvvrrveerrsessisessssssesssessssessssssessssssesssesessssssssssssssssssaes 350
OProject 98 HMBLEINBE? oveveceeeeceeeeereeeeesessessessesses e ssesss s sasssssnssssssssssasssssases FRINPAN.- - 351

@ LT Z22E PIOJECE 987 ..uevveververeecvicecesacessessssssassssssssssssssssssssssassssssssssesssssensensassassesnssasussisnsenns 352

@ UMATEIER Project 982 ..ouveeveervereveeersesseessesessessasssssssssssensrenns SNSRI ST 5. W 353

@ @ WIS ZNFTIB H ProJEct 987 ..oucvevrveceecececesenresiscsssssssssssscssssssssesssssassasssssasenss . J...... 354
@Project 98 FIT A HBFEEER IR ? coovvererrerrreerrsisssesssssssss e sesssssesses s sssssssssssssssassens 354

O T ARTIED.coovveeverrsereeesressssesssessssesssssssssssssssssssssssssssssasssssssenssssnsstessssssessasesssessmsesonesenne 355
OProject 98 AHFLME ? ARMEFHARFIFIERH? e sessssesiiensenn. 356

O ARI BT oot essses s s sses s sssssssssasssssssssssassansssesssnsssssssssessens 362

@ LA LIIEALIED oot ssssses e sss s bt snasesene s sesasenene 362

@ /EFEMHH Project 98 HIFFBN? ..oouceeeeeceeeeeeseeeseseseesesssesssesssssssssessssesssssssssssassessssesesssesens 364
$ZH5 Project 98 {EHER.......cceovvvvrnnee. RN (0 N SR 3 W 5 367
@@ EHEEVITTIMH T et ssasssssssssssssssesssssssessseseesesssssessensssasesesasssees 367

O EREITHF AN EFTIIIMHE 7 e ssssessssssssssessssssessesssasesssssessssssss s 368

@ EFERIFTIIIME 7 oot sessssssssssssssss s sassssssssissaesssnssssessessssessesssssssssins s 369

@ EFE B AR SUAED e s ssssssssssssasssbassassssssssssseniesesbasssssssesesssetiessens 369

12



