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VORWORT

Vorwort

Liebe Lernerinnen und Lerner,

Unternehmen Deutsch Grundkurs ist geeignet fiir Anfinger mit geringen Vorkenntnissen, die
Deutsch lernen, um beruflich weiter zu kommen. Sie erreichen mit dem Grundkurs das Niveau
A2 des ,Gemeinsamen europdischen Referenzrahmens®.

Unternehmen Deutsch Grundkurs vermittelt eine umfassende Handlungsfihigkeit am Arbeits-
platz. Eine Vielzahl an Szenarien aus unterschiedlichen Berufsfeldern und Arbeitsbereichen bereitet
Sie auf den Berufsalltag vor und vermittelt berufssprachliche und interkulturelle Kompetenz.

Unternehmen Deutsch Grundkurs umfasst 10 Kapitel a 14 Seiten. Je fiinf Unterkapitel bieten
verschiedene Facetten des Kapitelthemas. Je zwei Journalseiten geben die Moéglichkeit, mit dem
Erlernten freier zu agieren und es so zu vertiefen. Die Grammatikseite am Ende jedes Kapitels
fasst den Grammatikstoff tibersichtlich zusammen.

Unternehmen Deutsch Grundkurs enthdlt im Anhang Datenbldtter mit einem spielerischen
Angebot zum gelenkten Sprechen und eine alphabetische Worterliste.

Unternehmen Deutsch Grundkurs bietet Thnen zusitzlich ein reichhaltiges Ubungsangebot in
einem separaten Arbeitsbuch. Eine Audio-CD mit allen Hortexten aus dem Lehrbuch, ein ein-
sprachiges Worterheft und ein Lehrerhandbuch mit methodisch-didaktischen Hinweisen, den
Lésungen zu den Aufgaben im Lehrbuch und den Transkriptionen der Hortexte komplettiert unser
Angebot.

Viel SpaR und Erfolg mit Unternehmen Deutsch Grundkurs wiinschen Ihnen
Autoren und Verlag.
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Kapitel
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Thema/Sprechhandlung

Eine andere Person und sich vorstellen

Uber den Beruf und die Familie sprechen

Uber die Teilnehmer von einem Seminar
sprechen

Visitenkarten und Ausweise lesen und
verstehen

Informationen zur Person erfragen

Besucher begriiRen
Uber die Reise sprechen

Ein Programm planen
Uhrzeiten nennen

Um eine Fithrung/Informationsmaterial
bitten

Uber Aufgaben und Termine sprechen

Einen Praktikumsplan besprechen
Einen Praktikumsplan machen

Uber die Familie sprechen }
Verwandtschaftbezeichnungen nennen

Personen beschreiben

Sich verabreden
E-Mails lesen

Uber die Freizeit und seine Hobbys
sprechen

Ein Formular ausfiillen
Lexikonartikel lesen

Grammatik/Lexik

Name, Herkunft, Wohnort
Verben im Présens (ich, er/sie)
Possessivartikel: mein, sein/ihr
Aussprache: Vokale - Knacklaut

Berufe, Familienstand
Verben im Prasens (ich, er/sie, sie/Sie)
Das Alphabet

und, aber, oder, auch :
Aussprache: -ch, -ig, -sch-, -sp-, -st-

Zahlen: null bis hundert (0-100)
Possessivartikel: Sein/Ihr
Aussprache: Zahlen

schon, erst, noch
Aussprache: -t

BegriiRung, Verkehrsmittel
Prasens/Prateritum: haben und sein
Aussprache: Intonation

Zeitangaben: Kalendertag, Wochentag,
Tageszeit, Uhrzeit (offiziell)
Aussprache: das Datum

Liander und Sprachen
Nomen und Artikel
Aussprache: lange und kurze Vokale

Zeitangaben: Wann?/Wie lange?
Aussprache: -zehn/-ig

Satzbau: Aussagesatz
Aussprache: Konsonanten

Verwandtschaftbezeichnungen
Negation: nicht/kein
Aussprache: lange Vokale

Kleidungsstiicke, Farben, Eigenschaften
Verben mit Vokaldnderung: e = ife)
Aussprache: e — i

Anrede: du oder Sie?
Verben im Prasens

Zusammengesetzte Nomen: Artikel
Zeitangaben der Frequenz: nie, selten,
manchmal, oft, immer

Aussprache: Konsonanten

Satzbau: Aussagesatz, die W-Frage, die
Ja-/Nein-Frage, der Imperativsatz mit Sie
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Kapitel

4

Thema/Sprechhandlung

Einen Bestellschein ausfiillen

Wiinsche ausdriicken

Wiaren vergleichen
Beraten, auswihlen

Bestellen, buchen, reservieren

Kleidungsstiicke auswihlen

Sagen, wo die Biirogegenstinde sind
Fahrpline verstehen

Den Weg beschreiben

Dinge an ihren Platz tun

Nach dem Weg fragen
Den Weg beschreiben

Pldne und Vorschlige machen

Den Weg, die Anfahrt beschreiben

Eine Firma beschreiben
Uber Erlaubnis, Pflichten, Verbote sprechen

Arbeit organisieren

Gerdte vergleichen

Menschen und Dinge charakterisieren

Grammatik/Lexik

Biiromobel, -material

haben, brauchen

unbestimmter Artikel ein- | Negation kein.
Aussprache: -ei-

ich hdtte/machte/wiirde gern
Aussprache: 6 - ii

Preise

Zahlen bis eine Million

Frage: Welch-? | Antwort: bestimmter Artikel +
Adjektiv/dies-

Aussprache: Zahlen

Friihstiicksbiifett, Lebensmittel

Imperativ mit Sie und du

Personalpronomen: Akkusativ

wofiir?/fiir wen?

Aussprache: z = ts

Kleidungsstiicke
(nicht) genug/kein- haben

Biirogegenstidnde
Ortsangaben: Wechselpripositionen mit

Dativ

Trennbare Verben
Ordinalzahlen
Aussprache: trennbare Verben

legen, stellen, hingen / liegen, stehen, hingen
Miilltrennung

Richtungsangaben: Wechselpripositionen
mit Akkusativ

Aussprache: m - n

Perfekt mit haben und sein
Partizip Perfekt der regelmiRigen und
unregelmaRigen Verben

Modalverben: wollen, kénnen, miissen
Aussprache: m - n

Wie?, Von wo/Woher?, Wo?, Wohin?

Abteilungsnamen

Modalverben: konnen/diirfen, miissen, nicht
diirfen

Aussprache: d, ¢, i — lang oder kurz

Anweisungen geben.
Bitten mit dem Modalverb kénnen
Imperativ mit Sie oder du

so, sehr, zu
Vergleichen: genauso ... wie | Komparativ + als |
nicht so ... wie

Eigenschaften
Adjektivdeklination mit dem unbestimmten
Artikel, kein- und Possessivartikel
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Thema/Sprechhandlung

Versicherungen vergleichen
Stellenanzeigen lesen und vergleichen

Stellenanzeigen bewerten

Ein Home-Office einrichten
Telefonieren

Uber Versicherungen sprechen und
sie vergleichen :

Stiddte vergleichen

Termine planen
Uhrzeiten nennen

Termindnderungen besprechen und
organisieren

Eine Reise planen

Aufgaben erledigen
Ablaufe planen und vortragen
Termindnderungen mitteilen und begriinden

Termine vergessen, verschieben
Informationen ausrichten

Anweisungen verstehen
Gerite bedienen, mit Programmen arbeiten

Uber Stérungen, Beschidigungen, Defekte
sprechen

Uber Stérungen und ihre Ursachen sprechen
Storungen, Defekte beheben

Storungen reklamieren und
Problemldsungen finden

Einen Mitarbeiter und seine Aufgaben
vorstellen
Uber das Intranet sprechen

Gliickwiinsche aussprechen
Eine Einladung bekommen und dafiir danken

Smalltalk machen
Uber das Wetter sprechen

Eine Speisekarte lesen
Uber das Essen sprechen

Einen Mitarbeiter verabschieden
Wiinsche, Dank, Bedauern und Hoffnungen
ausdriicken

SYLLABUS

Grammatik/Lexik

Steigerung: Komparativ, Superlativ

Aussprache: s +s, s +sch, s + st, s+ z

Indefinitpronomen

Aussprache: -ng, -nkf(-)
Adjektivdeklination mit dem bestimmten
Artikel

Komparativ und Superlativ als Attribut
Zahlen bis eine Milliarde

Aussprache: Komparativ, Superlativ

Aussprache: h- und Knacklaut

Uhrzeit (inoffiziell)

Aussprache: b, d, g am Silbenende =p, t, k
Zeitangaben: vor, seit, in, ab, von ... bis
Modalverb: sollen

Aussprache: s (im Anlaut stimmhaft, im
Auslaut stimmlos) - ss/f§ (stimmlos)

Aussprache: ch nach e, i, d, 6, ii; nach den
Konsonanten n, I, r und bei -ig; ch nach a, o, u

Reihenfolge: Als Erstes/Zweites/Drittes|...
Als Letztes
Nebensatz mit weil

Prasens und Prateritum der Modalverben
wollen, miissen, konnen, diirfen, sollen
Personalpronomen: Dativ
Aussprache:v-f-w

Aufzdhlung und Reihenfolge
Aussprache: st-/sp-, -st-/-sp-, -st/-sp

(Verbal-) Adjektive
Aussprache: Wortakzent im Partizip

Nebensatz mit dass
Aussprache: zusammengesetzte Nomen

Ursache und Folge: weil/deshalb
Aussprache: b - wfv

Aussprache: -tion

Aussprache: au — eu/du

Verb: werden im Pradsens
Aussprache: -ng

es ist ... [ es wird ...
Aussprache: -ig oder -ige (-r; -n)

Aussprache: r wie in Betrieb oder wie in fiir

Nebensatz mit dass
Aussprache: r oder 1?
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Das DeutscHE ALPHABET

Das Deutsche Alphabet

BIEFER

FERAR FEAR
A A (ar) N n (en)
B b (be:) 0 0 (02)
C c (ts;z) P p (pe:)
D d (dex) Q q (ku)
E e (ex) WR r (er)
F f (ef) S s (es)
G g (gez; B T | t (te:)
H h (ha:) U u (u:)
I i (i) \% v (fao)
J j (o) HW w (ver)
K k (ka) ' X X (iks)
L 1 (el) Y y (ypsilon)
M m (em) Z z (tset)

MHEA 2644 (&,6,0,8) TNFEE, BFR[ estset], TKE., & 6,045 itiFa, o, u A EE, HXK
E:XHA 0,0,







|_Hier lernen sie: |

- den Namen, die Adresse und den Beruf sagen
- Personen kennen lernen

- liber die Familie sprechen

- fragen, wie es gent



Erster Kontakt

Das ist
Dorothea Weinberger.
Frau Weinberger kommt aus
Bern in der Schweiz.

Guten Tag! Ich heiRe
Christian Waldner. Ich

Ich heife Christian Waldner. Das ist Frau Weinberger.
1 Wer sind die Personen auf dem Bild? il F4{i B4 EH AW

Willem de Boor/Amsterdam [Holland Nicole Bellac/Grenoble /Frankreich
Klaus Brinkmann /Dresden | Deutschland Anna Bellini/Neapel [Italien

Roberto Prado/Granada/Spanien Petra Nowak |Graz| Osterreich
Christian Waldner/Berlin /| Deutschland Dorothea Weinberger |Bern |Schweiz

2 Ergénzen Sie. iflizs .

1 Dorothea kommt aus der

2 Dasist Herr Waldner. Sein Vorname ist .Er kommt aus in

3 Das ist Frau Bellini. Ihr Vorname ist Sie kommt aus in

4 Ich heiRRe Mein Vorname ist Ich komme aus
in

Susanne, dasist... FENREHBAVEESEH R L,
Schreiben Sie auf die Stellkarten.

s\ =R

=N =N =




Erster KontaktI Kapirer 1

ich bin komme mein/meine
der Herr/Herr ... = er ist kommt sein/seine
die Frau/Frau ... = sie ist kommt ihr/ihre

C Das ist Herr Prado. Ergéinzen Sie. M EFMER N B, HHS,

Das ist Herr Prado. Dasist___ Bellini. Das bin ich.

Sein Familienname ist Familienname ist Familienname ist
Vorname ist Vorname ist Vorname ist
kommt aus kommt aus komme aus

Das ist in Das ist in Das ist in

@ ) Aussprache: Vokale - Knacklaut T&—7& | 185
1 Lange und kurze Vokale Wi, TERXMEEITHT .
lang: Name - sagt — Tag — Beruf — wohnt kurz: Frankreich - Amsterdam - lang — kurz — kommt
2 Knacklaut (¥%) Wrgd, HEEATESHAE.

Das ¢ ist ¢ in ¢ Italien. Sie ¢ ist Studentin. Sprach e arbeit
Der Herr kommt ¢ aus ¢ Osterreich. Ich wohne ¢ in Dresden.

E Guten Tag!
1 Nicole Bellac. Lesen Sie. i FRELL F 3.

Ich heifRe Bellac, Nicole Bellac. Mein Vorname ist
Nicole. Ich komme aus Frankreich. Ich wohne in
Grenoble. Das ist in Frankreich.

2 Ergénzen Sie. %S,

1 Frau Bellac L0/ Frankreich.Siewohnt __ Grenoble.
Bellacist__ Familienname.Thr__ ist Nicole. Sie ist Marketingmanagerin.

2 Weinberger der Schweiz.Thr __ ist Dorothea.
Sie_ inBern.

3 Ich

 Meine Klasse. Sprechen Sie im Kurs. Berichten Sie. Z:HJIIZ, iE7EIRE FAEIENEESMEE,

Ich heiRe ... Das ist Herr[Frau ...
Ich komme aus ... Er/Sie kommt aus ...
Mein Vorname/Familienname ist ... Sein/Ihr Vorname/Familienname ist ...




Kariter 1| Erster Kontakt
[

Familie und Beruf

A 1ch bin ... von Beruf.
1 Was glauben Sie: Wer ist was von Beruf? 54 &l H A#H90L 43 50 47 E7E &P ELA
KA RS

il Studentin

:l Hotelkauffrau

:] Elektriker

[ ] Marketingmanagerin
:I Bankkaufmann
[ ]

[ ]

[ ]

[]

Sekretirin

Ingenieur
Industriekauffrau
Informatiker

Ich glaube, der Mann
auf Bild 4 ist Informatiker.

Ich glaube, die Frau
auf Bild 7 ist ...

2 Stellen und beantworten Sie Fragen iiber die Personen auf den Bildern 1-9. 1%} & B 1-991 19 A
Yy n) I [m1 2%

Was ist die Frau/der Mann aufdem Bild ... Sie/Erist...
von Beruf?

@ & Herr sikora
Horen Sie das Gesprach und ergénzen Sie. i —BGRiG 73,
‘ habe Beruf Sikora Bankkaufmann Kinder !

J verheiratet aus in Narme™ Ingenieur “‘
" Guten Tag!
Guten Tag! Mein _Nzarre ist Miiller.
Ich heif3e
Wie bitte?

Mein Familienname ist Sikora. Moment, ich buchstabiere: es, i, ka, o, er, a.

Ah, vielen Dank, Herr Sikora. Und was sind Sievon ____ 2

Ich bin Ingenieur von Beruf. Und Sie?

Ich bin Ich bin verheiratet und habe zwei
Ichbinauch = Aberich____ keine Kinder.
Wohnen Sieauch ___ Miinchen?

Ja,aberichkomme _ Polen.




