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%_‘ Stellenangebot
lii =

Dialog

Die Automobil-Invest D gGmbH (China) sucht fiir die Abteilung Of-
fentlichkeitsarbeit einen neuen Mitarbeiter. Die Personalabteilung hat

eine Stellenanzeige auf die Webseite der Firma gesetzt.

o >

@>wr

(A=Leiterin der Personalabteilung, B=ein Mitarbeiter dort)

Wie viele Bewerber haben wir schon?

Mehr als zwanzig, mit allen erforderlichen Unterlagen:
Bewerbung, Lebenslauf, Zeugnisse usw.

Arbeitserfahrung?

Nur zwei. Die anderen sind Uni-Absolventen.

Mit welchem Studienabschluss?

Mit Magister- oder Bachelorabschluss. Fast alle haben im Hauptfach
Germanistik studiert, in Nebenfichern BWL, Informatik, MBA
usw. Nur einer hat Anglistik studiert und Deutsch als zweite
Fremdsprache. Dass sie Deutsch und Englisch sprechen kénnen,
war ja eine unserer Anforderungen.

Was meinen Sie, wie viele sollten wir zum Vorstellungsgesprich
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BEEE 9004 (ETHR)

einladen?

B Finf sind interessant fiir uns, glaube ich. Soll ich Thnen die
Unterlagen bringen?

A Ja, bitte! Ich denke, die ersten Vorstellungsgespriche koénnen
schon am nichsten Montag stattfinden.

i

EEDAFRAARAS (FE) AXWEBH LR T,

ANFBEHRELELXE NPT ELH T RERE.

D>W>o>

a2 S NNEET?

—tZm. M. B PE T4

JINAAEL TR ?

RPN HRAERRE KR AL o

AL AEH?
AIEHERE), BEARE. FBEE, BIRKZY
S ER, [FE. TRFIURKIRE. A ERREE,
THNE T . R UERNSETE R AT AFEAE K.

A SN RFRATAT A LR R 2

A
B
A

WRFEH S A RIEMNKERSEER?

A IFH. BAB, HRem el UL HE T

Redemittel ©O)AY

1. Mehr als 30 bewerben sich um die Stelle.

30 B ANESXA AL .

2. Die Vorstellungsgespriache finden nichsten Montag statt.

4
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11.

12.

13.

14.

15

F—#s RESYE
HISHR T 2217,

. Wir haben Ihre Bewerbung erhalten und mdochten Sie zu einem

Vorstellungsgesprach einladen.

BATEE T RIS, iR RS IR

. Bitte bringen Sie alle erforderlichen Unterlagen mit!

i BT LB R

. Die Abteilung Offentlichkeitsarbeit und das Biiro des Direktors

suchen neue Mitarbeiter.

NREAE I BRI 57 T,

. Wir brauchen eine neue Sekretiirin/einen neuen Direktionsassistenten.

A VEAIE — 2/ — 24 S B .

. Stellen Sie sich bitte kurz vor!

iHEERERA A — FEHC,

. Um welche Stelle bewerben Sie sich?

R PLRSIRN L ?

. Aus welchem Grund haben Sie sich fiir unsere Firma entschieden?

TR EE T AT~ E)?

. Warum interessieren Sie sich fiir die Stelle?

TE TR IZ A BRALLIR i ?

Sind Sie iiber unsere Firma informiert?
EXRBATAREHT T 92

Haben Sie die Stellenanforderungen zur Kenntnis genommen?
&7 AL TAE 2R ?

Konnen Sie uns sagen, worin Ihre personlichen Stirken liegen?
RE B VR A TS R L A 7

Wie wiirden Sie Thre Befihigung fiir diese Arbeit beurteilen?
XX AR AT VRO B 2R TAERE ) ?

. Glauben Sie, dass Sie den Anforderungen dieser Arbeit gewachsen

5



16.

17.

18.
19.
20.
21.
22,

23,

BAHEES004 (FETHR)

sind?

I8 E CREMAEX A TAE?

Sie sprechen gut Deutsch. Aber wie sind Thre Englischkenntnisse?
BREEAR, EIGEKFa e ?

Kénnen Sie mit unseren Geschiftspartnern auf Englisch
kommunizieren?

TRREH SR S RAIR 2 AR ?

Haben Sie Berufserfahrung?

A R g 2

Haben Sie Erfahrung in der Biiroarbeit?
EAHDAZ T T ER?

Haben Sie eine EDV-Ausbildung gehabt?

$65 A LA 2 T g e 2

In welcher Branche waren Sie titig?

T S LR ek B T A ?

Warum haben Sie Thre bisherige Arbeit aufgegeben?
EONTIEGE © FeRi A9 LAE?

Diese Arbeit erfordert Kontaktpflege und Aufbau von guten
Beziehungen fiir eine Zusammenarbeit mit Geschéftspartnern.
Halten Sie sich diesbeziiglich fiir kompetent?

CRATAERENZ PR, AT REFFIE1ER &R, A

24.

25.

26.

NHE CA XTI RS ?

Was verstehen Sie unter Teamgeist?

85t L A AR 4 2

Haben Sie Hobbys?

BHMNELF?

Welche Gehaltsvorstellungen haben Sie?

X LB A8 A Ak ?



B4 PRESKHE

27. Haben Sie einen festen Wohnsitz in Beijing?
AL S B e A ?

28. Was halten Sie bei der Arbeitssuche fiir besonders wichtig?
FRTAER ERERHA?

29. Was fiir Arbeitsbedingungen wiren fiir Sie attraktiv?
AR AR AR B 5 a2

30. Vielen Dank fiir das Gesprach. Wir werden Sie noch in dieser
Woche iiber das Ergebnis unterrichten.

R B, AT AE— A Pl A T AL R

Vokabeln 1gC
(PL=Z 1B EL: A=PitsEi%: D==t5F1%)

der Absolvent, -en b A=

die Anforderung, -en R

die Arbeitsbedingung, -en TAERMH

die Arbeitserfahrung Wk 7, HRIAZA 5K
aufgeben+A F

der Bachelor, -s =

die Befihigung A
beurteilen+A i

der Bewerber, - IDAEPN

die Bewerbung-en N

die Beziehung, -en KE

die Branche, -n fe) b Ak

der Direktionsassistent, -en S 2 Bh#L

die EDV-Ausbildung FEL o 2 FH 351



BEREE 9004 (Fhk)

einladen+A

erforderlich

das Ergebnis, -se

das Gehalt, --er

der Geschiftspartner, -
gewachsen sein +D

das Hauptfach, --er

das Hobby, -s

die Informatik
informiert sein liber+A
der Kontakt, -e
kommunizieren mit+D
der Lebenslauf, --e

der Magister, -

das Nebenfach, --er

die Offentlichkeitsarbeit
sich um eine Stelle bewerben
sich interessieren flirtA
sich vorstellen
stattfinden

die Stirke, -n

der Studienabschluss, --e
der Teamgeist

die Unterlagen (PL.)

das Vorstellungsgesprich, -e
das Zeugnis, -se

1971

2P S

HrK

rk ik, &P
BERSREAT (LI T4
P e
Wbz uf
ER%¥

Sifeeenee TR
KR, i
L
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%_—A Bewerbung

| ifﬁ i

Dialog 1

Die Vorstellungsgespriche finden wie geplant am Montag statt. Eine

Bewerberin, Liu Nan, hat gerade ihr germanistisches Masterstudium

abgeschlossen.

A

A

(A=Leiterin der Personalabteilung; B=Liu Nan, eine Kandidatin)

Guten Tag, Frau Liu! Nehmen Sie bitte Platz. Ich heiBle Katrin
Lange, ich bin Leiterin der Personalabteilung.

Danke! Und auch vielen Dank fiir Ihre Einladung zu diesem
Gesprich.

Wir freuen uns, Sie kennen zu lernen! Frau Liu, stellen Sie sich
doch bitte kurz vor!

Gern. Ich heile Liu Nan und komme aus Nanjing. Ich habe
gerade an der Deutschabteilung der University of
International Business and Economics mein Masterstudium in
Fachrichtung Wirtschaftsdeutsch abgeschlossen, und zwar mit
guten Leistungen. Meinen Bachelor-Studiengang habe ich an
der Fremdsprachenuniverstitdt Beijing absolviert, mit Germanistik
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