- -

MR 2765 A RS

sEEEBERIR:
900 M Excel DARIFIENR, HEEEERSNMAhSEEH
106 “HiFFExcel 2010 HRIEA]" WSRGE
<Y 12 8 "SI AR T

& "BRRARE  FX - &6 - TR R

Excel 2016
R E S PR

N g — 1 [ |
:gzmguu

T AR S Wk e £ 5

—————— hei.com.cn




Excel 2016

KRR35 nif



nEE T

20154 9 A, MEERKA T Office 2016 A . ZMARA EimA. ExHKIEE,
o, Excel 2016 /& Office 2016 4> HE H AT M AR RIE LB, TEZNATHE
o> AVECHE B A 4 TAE

A 10 BHE, WNEARERE RN HSES% T 240818 E Excel BFHARM, R
Gt TR T Excel 2016 MIZEABRIE, BIERHBNOREmE, HAREEERNL, 2
KRERBOMEH, BT, M54 KI08, SHHERMMNAH, HRENRSEUEN
R, BRI BUEH S BRI, B ES ™A ERMR.

SREMRHEE, B, ZOFE, EATHELWM Excel BFREHMHT
BRSSP ANREZ . 2%, Wl DAE e S B B E0H A ol 55 )1 H0bf

KRGV, ARUEMTARHRPBABZHIREHMHE.
WAL A, R T,

EHEMME (CIP) ¥R

Excel 2016 #EAHF 508 N FRIETF / Aeutbmzs. —Jbm: BT LI HE R, 20164
ISBN 978-7-121-28284-3

[. @B~ II. O . OFRLERMG IV.OTP391.13
o [ i A B B TE CIP B 1 7(2016) 28 045300 5

R F B
T 2R
Bl Rl A E R H R BRI
¥ DT REREET)
HREAT: BT Tk
JERWHEEX AR 1735/ Wl%: 100036
A 7201000 1/16  EPik: 165 Tk 396 TF
B iKk: 2016 4E 4 HE 1K
Bl K. 2016 4 4 AZ 1 IRENKI
£ r: 59.80 56 (& DVD Jt#E 1 5K)

JURTE S g Tl ek B A A i R, i g 0 -5 R e . 5 BIS Bk, i 54K
ITHEREE R, BRR MBI HIE: (010) 88254888,

B FIE R HB 2 zlts@phei.com.cn, HERHUZAZSHRE KT % dbqg@phei.com.cn.

R4k (010) 88258888,



PREFACE

Excel 2016 & Office 2016 MAEHFH—REEN B FREHY, BBERER
B ARITE. KRNBNERSTEDE, T 2ZNBTHEMAMEEEES
&Ik,

Excel2016 2 B RTSFTRIRA, EARTAIARAAELL, NMIFEEE LB TR AMK
HHTE, EHINFREL A TRANENIIRS, FEE Excel MABRHESNT
WHr-ZRA, REEMA Excel MARBFELBANAARLENTREZ —

AT APSRER Excel 2016 BEMARAE, BINERT —MHELAAER
TV SEEBES ORS 7XAK (Excel 2016 BB E ENFTMFFRESF) , B4
BATABENAARMRIZALH “HHFE"

- ABRAWRAE
ROUHR, MITIRE
HRBEASHORER Excel AARHIERIRES S HEE— 20 T RAKE,

Rt ABTRABFE, LREHR—L9 T4 8T TR AR, £

BEAFEIH. MERIT, DHEH. ANRE. BRGT, TRAESHLGL

THROLART, SENANTSIADBLEARE, RGBT Excel 2016

B 5 ARSI AL
2EER, —BDS
ABEHMLRSD, KA “—H—E. EXEE" WOSETE, BEAR. B

AR T R AR FIRTS, (EREEBHIIE, MRE TR, BEAY

SEHTEISE, VEAH—ERIEERONAARRSHARRE,
AT, Ml A
ABEABEITED, HEARREAELL AR T RRRE" HO

RALELTHNT. B, WAREEY ILRPBINEMERIOE, BILHE

33RO B,




Excel 2016 #HEAIB ST METFRIETF

EFLR, ERAW

ABSERENEEBEORET "BIUH —F, HHAENROHRS
B, MIEEEAHR Excel 2016 BENALARORBHI SR, BIATHE
P, ILEEREN RS ARBAE KA B3

HEXxE, BEXH

APRE RS ERBEAE, RFBE, TESHEUATRSR,
OXPHARFNEMXHELERY, HEELEXRREBRNETLES:

O BABMNELHFIM (276 040 ) , BRLEAFT, HESFFINE;
O©BEIGE: 900 1 Excel MAK FtER, AEXEEFSHATSHEER,
OBENGIE: 105 "FFZ Excel 2010 A" WIRHGR

OBEWEX. 125 "HRNLNLGEEHE" WNKRE,;

ORBENEX: 9F "BRAGZLRK - EX - & - £R" AHHE.

Ap@aweEyyd D
KBS TSI,

(1) B—REHARR, EHE Excel BEHARRE BERIRE,

(2) 3BT Excel BAFIRARIE, BIE GARBENHILE,

(3) 3 Excel DARRHE—E TR, BEETKERET, ARENAGHHR

T

(4) BN TR OB B R A RO,

(5) 8427 Excel AR RS S BATILE.

(6) 83 SFUBIEHMA Exce F%AAR FIEIIER.

Abteiny D
SEXPRENEEEBELFEMN Excel FENARALHEAR, HPHHK
EREENEETR (MP) , BAARGNEBRAHKAREE, FHENMNERL
YNEZFERSHEU TENETR, ABAHSSLZBHORGEBNEE L. S
SXRBRETENE . HE=. KEE, L, RE, R, SR, RV, 3
= B, @E. KA B BE. SR, 20
HFTENEARRRIE, NEHEKEER, HRZAMEER, BB KL
FEMEATHIT. ik

B &

vV



CONTENTS

EEE-0) #7115 Excel 2016 B F%4%

L L Y S —— 2
1.1 . N8 Excel 2016 BREF «-ssmmmimninmmmmniisnamsisisimissmisoin: 2

111 BEHGIBRE EXCR] 20L6:mwwewssmsssssmssmsssmsmsssssmssnsssnssas s 2

1.1.2 BE Excel 2016 B TSR - rrerereeerserressssessssessssssssessnsasssssssssensssssssesasens 3

1.2 Excel 2016 BUETHETR BUHEIIIBE - ooroeeremreresssssssssmssssmssssssssmsssssmssssssssises 6

1.2 BB GFiee SER s ovmsssoommsmmssrmd s s oA SRS A o sS eS80 6

122 EEBHIEER T B mrereererrerssimmssessssssssmsmssssessss s sssssssssesssssssssees oo 6

128  BREE R T B ewnsrammmammmnsssommsmnmsssit s s 7

128 BT S ovsvseosesocsssesssonstsssonsessosssss s sosssscas amints s TS5 IR AT 7

1.3 {4 Excel 2016 BYTJERRIE - ccovrimmncmicssctsscnmnnsstsiaenserssinssasssasssssses 8

131 B S R B] T B e crevsmnmssrosmscsumasms s susssrssxsessssasssimesissasssinsoiss soct s g

I A A b e ———— 9

1.3.3 B Excel 2016 THEEULE wreeersessssmssmesssssssssssssissusssssasssiassssassossasssases 11

L AR FE TG coreveressmssessssmssesssssesssssssssssssessessessssss s sssssssess s 12
T E =T DL R [ ——————————————— 12

SKill 02 ik EXCE) TRFE [ BRTESIRY r+rereresesessssmmsssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssssssses 13

SKiTl 03 FF TAEGEHEATINER +rvveereessssrsessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssses 14

DT [N (scomimmnsiiswasmessissvaasnisa s amems st syas e o i S AR S A S S 16
ERE B Excel 2016 HRFATHIOIR SRR oo
DUNTTIIE BRI IR PUZEIBRAE -covvrcvsermossmossmmsossnmossaresssssssssrvosasessussnssunestasssyassossassssassssassssisins 18
BIEER BT T RYBR IR ovioseessmmssonsnsiniasinmsisisvssionssssssassssissoumiassiassanasesssassassssssssniiosss 18

211 GBA TR TEE v T A Ty R N P TT 18

2.1.2 TR T REZR S B e 19

213 R FRAR e 26

2.2 B R T EEBERLTIIZIE oo eorssessssssessses s 29

221 FEAFEIE B IEARFIE Svrrvorrerersessensrsssesssmssssssssssssssssssssssessasssssssassasssssseseases 30



Excel 2016 ##E4LIE ST F RIS F

2.2.2 FEAFEIEE STAME - orresssrssssssssessssssssscssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssens 34

2.2.3 FHEAIEIET SmartArt I e 36

2.3 HHEESHIR s 39

231 FEAFEBBIE S oo 39

2.3.2 FEATEIE B T AR oo 40

2.3.3 FEAFEIREBEIMEE cooveereererersermsmessnesssis s 42

IS T 8 A T oo s o 960 A SRS 504 4
PRV L L SO — 43

Skill 02 —423aF SmartArt EITLEGZ B TRID e mmsmmrssssreesessssssssmssssssssesssssins 44

IR BRI ousossssiumsmivnrmisms s 48

FEIZ IR IR GFESFE - vvvrrerrerereesemsremmmesriesiss e 48

311 BRI FE SR ET R e 48

312 ALY TESRIGEE TR coesmsssssssmsssmmsssmmmsmmssssssssssmsssssssssssssssssssessessssesssssss 51

3.2 S(VEfedl ERREBREE oo s e 53

3.2.1 BV BRI B e 53

3.2.2  FTENAS AV PYBBAEBREE weevvrrerssmmensercesssssmmseneesesssssssseesssssssssreesssnseseesssnes 57

3.3 I E IR S B svsseasersssnssssussmsomvonssusosssosssnesmssnstusssnssasssesmssesabindspsssnisisasassasonssssy 59

331 AR IR (E B e eerrresserresssssessessessmss s sssess s sess s e 59

332 BIEE EXcel FIWOrd BHBAER Fhoremmmrerrsmmserrsssseoressssssserssseeesssnsesssoee 62

B PR IRETI coevcsrsossscvnionssessiasinighan s R oA S B 65

RN 5 £ it 7 =t RO, SS— 66

SKill 02 BZAAIEE “0" FESLIMIERLR D orerrremressssemsssnssssssssssessenssssessssssssssss 67

SKill 03 RBIETIHY “TITE" BT cwrrrrrrrereeeresessssssssssmssmssssssssssessessessssssssssssssne 68

ZEE IV s 69
g:gﬁ bExcel 2016 2N SR ETBUIERR - rmrerermmeremssisssss mssssnisssrsssiesens
BRE T2 (BB RARE roreeresressesesnssssissss st S 7
A1 HBHEEESELGITIR e 71

411 EXCE /AT R FRRUI) croeeeererromseerresssssssssmssmmssnssssesrsesssssssssssssssssssssssss 7

41,2 BEAFOLREF/ATR cooeeereeererseesesei i 73

413 EHIIATE sererre 77

4.2 FHEABEBBARTT oo 79

421 BIEBABEEEIEIR e 79

422 F FEIRISAT THAE MR AKLIE - evvevreessssmsssseesssssmsnsesssssssssssssssnssee 80

VI



Ul B

423 HBSMTFSRRPRIAR. MAEFREE e, 82

4.2.4 RIFB DATEDIF BREGTEL S T AR -reveerrosseeresssesssnssssesssisssnsisanssissssesnsons 83

4.3 it R TIEN LR - oereeerresmmsssssimssmmssisssisissssssssmns 84

4.3.] AVERAGE SRIZEIIFBELE -vreveeseesrrmsssrsmersersassasaenssnsessssonsessasersrmsassssssssrssesssnonsesse 85

4.3.2  SUM (RIS FN -oreeeererermmrmmsemems s 86

A.3:3 RANK HEEZ R somsnmmmemmmmsemnimssms s i 86

4.3.4  COUNTIF Grit AZHL -oeeveeeeeremermmsessesssss e e 86
<L S —— SUR———— 87
SKiTl 01  LMGTRIAJIZR /A TE voveesesssrsssssssssssssusssnsssissssssssussssesssassssssnssssssssssssssssssons 87

BRI ool 93
5.1  HEFEHHEEBIHE ormmsostecmmsemsessensoniniessininsnnsensarssssntusmssssisosbasiasssisiosssinaismsnsiviss 93
BI  SETBAHERR sonsssssmsnssisssisnsssnnsosiississonissass ss emssssmasssosd s soesnsnssssmesisssistiussssasosss 93
BLE B s ssocsmcses sttt e 2 95
5.1.3 B ENHERR ettt 96
5.2 TEIEITEREAZE - ooveorioeoserssssmsmsimssistssisesscsussussssissssssmssisssssussssarsasssuonssssasss 98
5.2.1 B BNTEIE e 98
5.2.2 B TE IR0 ereeeseressenee sttt 100
5.2.3 BRI IIE oerrererersesnenent st 101
5.3 GAGCEERITIRD -oveeseemsemsminmssssirssiniisscminssnssssssssiassssssissassines 103
5137 BB T iscrsrmrinnivnsansuessasetassenissnasisen sasmessersussamonssais o msiienisisiastaseessasios 104
5.3.2  JHIBE A3 S eveeeersmenes e s 106

6.1

;ﬁﬁ;;%{’g;ﬁls ................................................................................................. 106

IRE ZISIRAE e e B e 112
FIAHHEE DT R T TERER oo 112
6.1.1  BURRAETLE TR weovevoeessssssessensususinsoninensasisussssussnsasisinsnsssensssssosssssssssiosssnsissss 112
6.1.2 FPHEEEFRIT G wreorrererreerremrmse s 113
6.1.3 B EIFRARTE oo 116

Vi




6.2 BURBEHEMIRGEITE v sississssaesies 118

6.2.1 {FHFRESOHHEE TR 119
6.2.2 BURBEYBFITELE wwrerrersmemmemseremssmsisissisissss st 121
6.2.3  BEHEENLL B rveeererrrersersmeess 123
6.3  HIHEK JIBIB B IR covovmoemmsssmuommmensssmsmosssmmssseisintsmmssessansessossussssssasssssamsesss 126
631 SIfER T AL B osmsmammosmssmomsmsmammiasus s 126
6.3.2  BIVERERI TR T NEBUSI T -+ererereeeesereressersemessensesissssssssssssssasassisssssnssns 129
6.3.3 SHERZE B T LEMGINTTIE wrrrrrrsssssssmssssssssssmssssssssssssssssssstasssssssens 131
6.3.4 HIERBRI TR T AZI A E] svevreremsems e 132
S S 136
Skill 01  AF FEHEFRFIREIFR --orererermrereee s 136
SKiTl 02 BRRAIATIEIZE coorversrersrrssssssisssssssssssssssssssssnssssssssssssssssssssssssssssssssssonesee 137
SKAT) 03 S IR THAE T «oineverswssornsomsmsscsssmsmsssssirmissessopsiassestssssnassssssuiussossessansss 138
TR BB N VEE cocvmeunossiimmssmsvameoimmmsores ostss mses mioy it i s e s e s nnes 140

ERE W) Excel 2016 KRB FR S BRE AR oo
SCAE U T B S T =0 R 142
S AT ITIEILIR oot 142
701 BURBEIEBINIR et 142
712 BRBIEB TR B oo ssismiionassismsssissssision 143
713 EXBIEBMEGIPRIEID rerreeeeeeesrsssssssssssmmsmsssssssss s 147
714 ZFEAFRBINIR cooverererrrrmmesmse 148
7.2 NMBEIEENE RSB ENE I s 149
7.2.1  SERRT 1A A AT - rresssnas szmassendiranssssrmnassssssssmasss srssssassssmssasiises 150
7.2.2 BT E T GITATEERT e 155
7.2.3 PIBEEDIFTEIEFBIE oot 156
o S Rz o s TR 159
Skill 01  —&2iE L BB LRELIR orvvveverersserereeens e S 159
Skill 02 fEFAMBTHEEIRE B SR o rvereeersseeresermsssssissesisss s sssasesssas 160
ST 03 BRI eormwnrmenssssisisimsirimmssspsnssinsmpssonsnsa aisisossastnsiosssseses 161
7 - 1 Y < R SRR 161

PRF D) Excel 2016 BURAEHIEH SHRBAH

R ZE ) ER AR crveenerressesssssessessesssessss s s s s s ssss s 163
8.1 AHIHTEARBESIPRIFHELIE v 163
8.1.1 AE I T AELE BUBRTRAR everevreressessonsossensiocssnnsusessssssstsssssisessinsusesasnsiisissess 163
B1Z  ATET TR GBERG ov-orpleesmsronsessensios05655555453588 858080 A3 S SRR 167
8.2 FH B EEEEEUIN - oroeeeemesrssmssmmmscrsssmsssassamssssserssssssnsssrsssssssssssssasassssssssnassnss 169

Vil



8.3 HUMEFEGRFUTATRIU TR - cvovvvveremmsisererecsesenisisisnsstsecssensessssessessscssesscnsens 171

831 ARIBEMNTIMAEZGFUE - ovrerrrsrsssererersssssmmserssssssssssssssssssssssssreessssssssssnes 172

8.3.2 RIBEMNMFNEEETMFZTLFUND -orerereremrmenmsmresnees e 174

8.4 FHMFESHRBYIRAFE B oo 176

8.4.1  BUFEBTTIR vorveevermrrmremsnessetasie e 177

8.4.2 TBIRFMEELTTIR «oreveerermrermresmesiss s 183

8.4.3 A AN FTERIEE e 184

T BB VEIETG e msssessissssmsesssssnsessssssssssssssssssssssssssesssssssssessessssess s 185

Skill 01 {8 Excel BA B RABE S TINFSE B A, - wreverererrsreesssrsessnnanns 186

SKill 02 HfETEBRAEIIB BT v ooreovereeeeerrersssssssssserasesssssesssrassssssssssssssssssseesses 187

Skill 03 {8 AT B R AR INAL T B AP ERAG H fi o rovreeooersommsssssssssssssnsnsssisssonss 187

I S a7 5 o Pl e e s o g b i T T T T T 188
B2k W Excel 2016 HEHZS5S R

BRI T IZEARIE v 190

91 HEEAEERTIIE e 190

9.1.1 BT TIEE e 190

912 BIETIERER oo 193

0.1.3 RIPEEST TAEFE v 194

9.2 HI{ESHE T ETR YL - v ssssissstnssssssssssssssssasssssanss 196

0.2.1  JBERNTE e 196

B A o — 15 e T 200

0.2.3 IRBITHEBIRE TR [orrrresrerresssresssssssssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssnes 201

9.2.4 HEFETAETR ~ooerevermereesse 203

9.3 S Excel 5 Word/PPT B oo 207

9.3.1 7F Excel BFEA Word FoAE -« rreerrmsrenmmimminininisiss s 207

0.3.2 7 Word FRALTE EXCET AR wererrrrrrserseseetnttsiis s 208

9.3.3  7£ Word SZAYHRFEA EXCeT Bt et 209

0.3.4 7 Excel BB UMEA LT B s 210

L1 o U ———————— 211

ST Bl B TP TR L s memrmres i e 211

SKill 02 {8 FR ARSI MR T SR -roremsosssssrmmsssnsssamsonsassusssssasusossssossissssossssossoss 212

Skill 03 {83 Mymsgbox fRAB R TR{ZEAR «vrveverereeresssmeesssssesssssssssssssssseesaas 213

IR | NS coiiutus sctivnbindiooedonsalassonsmsesesssrasssums s s s S s SO AR M s 40853 214




Excel 2016 #UBAIE SN FEISF

EBRIE=d Excel 2106 & D AESNA

Tk S L o8 L 216
10.1 BT T HEBIBBEIT S ET -oovvveeoreemsosssssmssssssssssasssanssssussnsansssisssssassussnases 216

10.1.1  FHEFIGET TR ELHE oo 216

10.1.2  BIE T REIE e 220

10.1.3  HI{E TAFIBBAINEIFR oeeeemeereemresmesssss e 223

10.2 [ERAMSEFERITIOTBEER . 227

10.2.1 SHMETHRIBIFRS| FIERE oo 228

10.2.2 FENAFNEALEFR oeeeeereremnereneens Y e e S n S S T e ek s ez TR ST 231

10.2.3 EBHGHEIR e 232

10.3 Excel TEME TAERBYRL orerrrreremeremsesreesssmiessiccsssiisaens 234

10.3.1  HEEIUESEATR oo 235

10.3.2 & FAKIR B R ST weerereerereemreenne eresrast i syt s b 2238

10.3.3 FHOELC BEHERIBE L RFR it 242

10.3.4  BIFERI B ARERER --vvrrereerrrsmssssrsessesssssssssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssaens 244

S AR AEAZ TG coevrresssirenesssssnsasesssssssesssesssssssssesssssssssassssessssesssasesscesssssss 248
SKill 01  JEBRIFFHEF| c-oveeveeemereermeeeee s 248

Skill 02 {55 F8 VLOOKUP BRELEIME T HRLL oveerernermrerssenmnrnisisinsnsissisnssesensssines 250

SKiTl 03 &IVEB TR -wrverreerrresrerssnessessssssassessssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssasees 252

T T T (o S e 254




S BEXEEBETAE
o FE. ST SR Excel 2016 X
O 3 Excel 2016 TEHHE

D 4
(Cimems gaww 7 - ol ) o
AT * » . 5§ e 1;, o s 7| t?n-unl
= Wy eeWEWR W R Wit L2
RIS
VISR 61 1
e ! = ECREIE s . c
wn y iJmw | UmaE |
“a 2018/4/1] 1023190 | @M ¥1.408.00
2016/4/2| 1023189 BE | %91040|
2016/4/3| 1023193 E0] ¥1.733.06
016/4/4] 1023203 | &M ¥15.81000
2016/4/5] 1023207 | & ¥2,01338
2016/4/6| 1023211 L] ¥1,353.60
Sheet2 | Sheetl )

W16/4/18

£

L




_Excel 2016 SUBSLES T TEISF

SChEul —IRE T OIFRE
m A Excel 2016 #k 1

Excel 2016 2 Office 2016 FEN—"& AN EY, EF Windows 10 BAERLE
TH, TEMZFEMESRGENETRA, TURE 7 EMAMILNIIEE, KF
BT URTNA AT, RNRMET —EaBAEN, KEFRRIL. MTEEN
iR, '

Excel 2016 MM TYESR E G0 T~ B Ao

LY oonvmcfio a8 ==l 9 Puams  (mx
BE L Ry - O-A- Ewu 0 SenmNe - U-%
L T - AR - L

. | ¥2876
Lol 09 F¥% 29900 425010 ~
wER 185 ¥ W W00 268,65 aFHan -
- '8 e —. ¥3,596
o in ¥22500  wa5B00
wrE '8 FA ¥340.00  ¥628.20 el
=i 2 #5000 V30000 ¥4 900
Lo 2 ¥19900  ¥398.00 :
nEa 04s 8 ¥22900 V10305
R Q23 R ¥es0 WSLTS AN ¥5 289
L T4 W ¥39900 ¥2.95260 (i
v 04s R ¥OOUD0 V44955 RIS
ME 2n ¥3IS000  ¥700.00

o — T — JARER . 00, 1}!?»%0.:w e e

e T e e T T T T T = <P STy e BV
. RN -~ — T e e T R L R S ST
b 01 S mﬁf i "mmm”h e R e

WIS SR\ SUHR\E 1 EIAIR Excel 2016 #fF.mpd

{

SN )2 il Excel 2016

Office 2016 &M, AT LUARIESEEFTH Office 2016 HAVERAEH,
WFTH A4 Excel 2016, EARIEW T,




v
2y

£1% 1R Excel 2016 BFR

F 15 ?ﬂ{T%ﬁ@urJv §€2fv': SR TESE

E%E?Eﬁb%iﬁ&iﬁdﬁ%@ E%ﬁ&ﬁ’]l)&%% e, BN ESE LR —12Kh "FE

BH®EE "HE" “ Microsoft Exce] Microsoft Excel Worksheet.xlsx” F9T{ESE,
Worksheet” IR, :
=) o
WATR(O) |
H(E)
BR(P)
FREEREAIUS)
W Be(U) Ctri+Z
b REEeRES ’
SRVY) ) xemm
B REHWEC) ;@ BIDTR(S)
& AIRE) | BMP E®
B AMEUR) Jae] mRA
@ Microsoft Word Document
& Bicaxs

|1 Microsoft PowerPoint Presentation
@ Microsoft Publisher Document
8> B
@ Microsoft Excel Worksheet
3 pid
B axe

E£35: HAIEE 9545 %Iﬂlﬁfhﬁ
Wit RE _EHTEN TR EAR, thE BT CETHREEOS, BEREEENG 0
MENTEE, MTEMR. | 4R, BIEIRH TIEE, WTEMRo

1
u »
WU I . v MENK 4 EF . e miim W s

4}7 shoett [y

q? SR N0 54

BEh Excel BFMTAEREM, BRANSHMAENT:

(1) ML & LY Excel TRIEE#R.

(2) M “FHE” %8 E7) Excel, B “Frta R —Excel B,
(3) BB Excel XfF, WAFTH Excel BfFo

MWD JUR Excel 2016 4 TVER W

Excel 2016 FURERE 5 Excel 2013 481, TEBFTFE. R AR TEF=,
MEEX . TYERBEX . BMIE. HEF. Rk, KEEHFAEHMED



| Excel 2016 #RANE SAFMATFEIBT

TR E TRAE=

\ % [caba - Eesmt-  FRA - X-br
THEEX— iy ) [pREEmEt. D - 3 O-
WS . B A Fegmee-  Sws- £-
\ muE - & % i st @ ma ~/
giE—w{e ][ 5 - le— g
AN s € By e 3 6 el A L P o T
3|
:4
15
16
o TERHmERX
© ES
5 5
21 _ B :
TR ATRENE I
2l 3
{ Sheet1 | 5 >
B e = —+ + 100%

(1) #RaA=

BT E R T B R EAREN TIEEN X2 R EBNREERSE, B,
EERBNEX BRET. &ML &AM, BRFMX AL,
(2) Pipe) TRA=

IR [E) TRAZPHGSIRL TN, TEEH Excel BAR. RIFRH . HIHRH.
WERASE, oh, BT LLEI S & A EXIRR 0 TEA IR, FREHE TR
HARINE BIR< o -

(3) TheeX

WREX FEE/FE X" . AR . "FRAIRT . AT "TLTEAR" .
AR L OEIRT L TERT . MR . "ARIR HRif, URITERE
ZHIMNGS, W EERAE" | "ERIRH" . HEERE M B 2%,

BHEEX FNERET R, o2 rEREMGS, Fd, 7 Excel 2016 HE
i "R IR, R AFR. MF AR, BHFE. #X. B, FESHEN

IS AL
A< o

i

T ©.g s DEREEES-
Tewm B ermpest -
e




Rgl =1 E thAbxcel 0168 7%

(4) BFRAEFNGREEL

HEMPZFAET, BTGP H—BRETREX—PER, o] ANEBFR
E B R BUE XGT BB FRRIE AR R B B TTAE o i FR B TR [B O] IAFE A MR R isA=
EF'%A%E*&B’]V\J&, ﬁn/\”c\ Y%‘R%ﬁ%%o
[ Ea - |
5) If’EEfz[z
- TERXZHS N BETRBTMETRETIARAMIRGIEX L, AR
BT IR E,

T X

(6) THERIFE

THERREBERE—NTERNER. BAERT, Excel 2016 B E==HA1A
INR—DIMER “Sheetl” , BPITRMRIERE, BEAMA AN 1ZE4E N
TR

] Sheett IO

) Rahk
RN &K T BB KERIFMEERDF, DA T THERROTAMEN, #
nﬁJ/&ﬂJ"TIkl_/&nj]#ﬂlJb‘EIT’EiEﬂF‘E’]ﬁ%o

“l‘i;c{uife“zvgeyujl;xin!m;u[?

Hilik

4 l"”@ e ' el W
( 8) RSA=
UK"*’LQFIVE/QED BT, TEGIFNEVIRK R HIRERX

[ o Bl o o ———+——+ 100% |




Excel 2016 HURAIE S T M F 2IEF

EIE3 Excel 2016 MMk B0k b

5 Excel 2013 #8tL, Excel 2016 ZEE4IhEE A 7 IR A, WXt T Office
FTHEMEFEERTE, I THKRTEMNETHTE, aRIEETM- T REHRAT THER

TN ThEE o
Excel 2016 RIFTIEThREQN NE A7,

Office H8:
Tue . )
Office =R |l @o ™ B o 7T YW T | o Bemes B-amiM | o
| s &ﬂm O 2l ‘Y T meRE ‘% EfNmremapn =5 2 2 @
e SR gL te= mm -2 = Bas waH
mx B R TEE L L Y an < mmeiE - [ EEREeE . yax
a8 R e HAIDINE TR bl

FHR Excel 2016 X3 Office ERp4T 7 itt, B T EZMNEBFTE, B ¥E.
FRREMEE =M E—,

Tem.xisx

- 0 X
Fee WELR WA NEGR 4w WS AE FRTA Q mak 7z78795230qqcom IR ©
- Cafibiri ==y e -| B et - oA - X -0v-
i B Iu- KA = =E- @-% Praswmc- e 5 0-
. & - b4 as e | Eimmek-  Eimse £

MEAR 3 L o3 E s L V7

1.2.2 RIEAHUE Y Nt

B EIFERRBMAT A" TheE, TTURGRIGR Excel ThREFREH, AALHHE
BIRRIEENSHRERLE T,




