Nl
o1 B E H BN KB Taggd

£ ]
s

v 5B L H 2 il

Bk BN E4

& FISHER
& REL3]
¢ EHURIE Tl
& MLRZEIR

= - B




»2
1t 28 R H & it HALHE AR A

HSBLISE Rl

KO

E ¥ |
th: BIRE BRTIR

4 & & K




HEEN

APRERPE SRR EEES, ARFLREEN—RBTRETUR. 2HHERLS 8 F,
SRR WENEMAER, CFFARM, I Windows 2000 KfER, LFAIEBAE Word 2003, BT
FHE A Excel 2003, #RICRHITERR 4 Powerpoint 2003, M TT#I4E3 44 FrontPage 2003, M %% 5 Internet.
FERETAEBIES EVBREE, HEFERE DR EHLES.

ABUBRER, BESHA, CRAZEMBSHORN, BFEELASNSIFRAINESR, E6R%SR
WERBAE AT EHRESM . BT ABERESEIRTSETERUHEN—RFLERAKH, FLEits
ML ERKIEE . '

EHERRE (CIP) ¥iE

WEYUN ARSI/ ERE, BWEES, T, HiEH,

BmER ERm—Ie: Rl HREE, 2006

ISBN  7-03-017189-6

1. Fe L. OO L BFitEH—REEER.

BAEE—H# V.TP3

R R A E B E CIP HiE&F (2006) 5 041690 5
FTiEmik: Lo4 / TR MEF
T bl H & / #H&iEH: R B

4 4 & B By

JER RIS 16 T
B 100717

http://www sciencep.com

IR IR EDRIH R FTEA T BRI
MEHBRAMRAT  SHFEBELH

*

2006 f£ 7 A®H—R& FAk. 16 F

2006 £ 7 AE—IKENRI ENgk: 20

EN#: 1-5000 FH. 486 TF
Efft: 29.00 T

(GnAEPRFEMEIME, 6 ML)



I % ERZ
8 £ %: LG
% F TR

=

BRTR4

2

=
24

®
&

MiEER B
Moo EIRIE
N4 LrEA

I M R

MiEER



QIG5 EEHHAHETRLYEMN HE245
GREERBEEHT), HZ2RA %)

TR R TWE

mE. ETH  ERE G
AR WER XU
NPE  mEE 03 R
RE%E  RER  ER
THs  RER RN
5 W BRE kR
KM mEM A &
AT



A

a7, RERAAZ R R IEEER N KOZRA—HET 3 Bk B E R
g, ESERRAFEFERRELNRER L. BEXEEBEESERUEFTIESN
Fig: BRABEPUHEMANBRESFANLSRE “+—H” Sk, £EKH, mA&k
FAE, EEMEE. RUSENESEERERSEENE, QIARETEFEHNBY
HE.

EXRE—ANATHHET, BETHEN, FEREREN—KRBUTRR, B
RET EIEW BT ER. Ry s, MEXERLTENGEM . 3R,
BATE X ZE ) & 24 BT 88 SOCE AL & T B O TH B A B BB A S SR B R BB
B U1 X HM B IS B RE NS SE, REREFPLEE HNBEKT,
i LA B T iR SO BL #E . BRERNEE T, BRRARZ TGN
BEER.

AR BEIF R ENARE . BEEBMOHRES, RRIEEIITOREES S B HR
BEENBEEM S ES. RAEXRZ LR LT, HK MEFRERREG TR
BedtAT 7 KEAR KA, #iF2ERREE R EIAXELNERE LM, LR
MXEM B RS, SR, BRITEE T BEMRERIITH :

o RHUBNIHHERE, UBRIFRAIA, EWFELRENIESR.

o HWY¥INGHMGHE, EANEEFSERBARMES, UMHMALHTFRX
ARG, AN TR SE BRI A B K HEEAM A

o SRk HUMR B KA KT B R IR B K, ik RIB A MR 3R
S INA N4 795 _

FERIESHTEH T, BROBEEFEHNRTFEME, KRBERANER, GEHEXNE
FENAWBReTR, Fo50% BEUT B R SABREA, X LUEREZ KIMAE R A3
SEMBATEF FZ. EFRS, MHHAOESBURRETHR, BERRERIAH
IMARARE TXE QUELRIAEETENHERIEM) . AAPBRER, ELBRNA
EOIBFEZ B, BB ERNL .

FEHIRA “BAE + MEBFRSE” WA NITERPERRS, EHEMREAT
SERMAMEREYE, ST EESS.

B O“HER. HREE (RN MRS GRESLSD . IEMERSESNATER
Bl CEFLSER) . I, RESEEMRE] GRE®R 7 AR ARK.



o HRUHRLL “BM” HEN.

o UHRERIGIRNS, Ll “B%5M5M 7 HEL, SxERAERENE, REET
NEBIRIRER R BRI LB TR, S5 TR @SR, Rifi
HERME, #8845, UBVSHERA XA K.

o BrBtESRS], WA THI2 4S04 N B2 O AR o SEBR M B O B 17

o WREBIIEERMA U “MITLF TAEBENFRN”, 24T RAx MR K
FIETR, Atk .

o MMAERMHETER. BEMEEEM. BEMBEM. MM oS82 %RE.
o FFRE¥FRIR, PUTEREWALEHTR.

BEEAHRE T HHER . BFR . JOREFR. MEHAR. SHRARR. HEH
BB KR B R R RS S TR, S5 R R AR .

o R THEERLELREFE o WEHEW BRI FHE

o THENLCIEREETE o MBI SHIEHE (MX 2004 fR)
» Authorware Z BARFI1EHE o AutoCAD HLi il F #F2

o AutoCAD Z 5 4| E #f& e SQL Server 2000 ¥4 FE FF &R #52

e Access $4E FE T & #AE o CHIEF Wit #/2

e VB.NET 2 #& i+ #i% o CHEFF T #E

o Java R/F & o ASP Hi RN F##2

o THENMGKE S i #Fs o HENINE L HRE

............

WRUEREBARO CHEE R R 21 M — N EERERIE, A FERER L 21
LHEBETEARNEE. EREREEEE, PO, HIEERSHBEFHATHELESR
H#EM, ERBERMNAWHSE L., HRMzE., EABERE T HAHIRE ESRIT,
VERFRRAAN L, TEARWMAI. BifsE, BATRAF R AE I 24 A F5 B 300
FAMEZER AR R HENMEIY, 2 TR,

FALMEE Chttp://www.khp.com.cn) 4 332 {425 M 546 26 #0b4 RIEM . BFHER
BARRBERIE . TEHMHERAT, ST 28 LR, FHESRINMBER, BR®H
1 2Z: (010)82896448, B FHR {4 sk 2 hnlycyq2003@pvip.sina.com, chj01080108@126.com.



FEREHAREHTWRAN, BAHTRRRE, HireE&mRl Bt H
PLREE DD ERAABHE DT, XFEERERVEEFRTEEEEART —
ANB I LB B

FEMRATENLTHBUEEFRRNFTE, RBRREHEHEERR, KX

BFHATHENXUERBNELBERTHRE, EUBRASIEDIRSZEBITHNE

ARMRER, BHRHRBEEE, FERSNE. PHEENER LE AR TSREnE
e, EEZRFRGFHEANNA, AFZHAE. FA AR, BR5E. THAEE.
BISCHTR, NIRFEFERNRARE, REEIVR, SEREMREEMEH, 2PE&E
ST RBSIE, THTREMRMRERE. BTERSERES, 2% TERHEH
—RERERRN, LB HSMEREL RN EEFH.

23t 8 B, B 1 TAUTENEMEHN, B2 EHAXFRAEM, B3 EAHPX
Windows 2000 KMEA, % 4 BEAHXFEEEMNF Word 2003, 3 3 EHHFREREKM Excel
2003, 35 6 B R U EESAE PowerPoint 2003, 2 7 2 3% I BT 5I#E %44 FrontPage 2003,
# 8 AN Internet.

APhERT. BWHEs, SN, REE. AREEEE s, HPBE0NEF%
BTH4E, BROBKSTESE, BHXRETH 6 F, BAVTLREFHT M.
FERPHOREIETEI THROE. Y. HL. T, THESSSHNAN SN,
sesh, IMEA. BA. BREEXBNGSIRPMT KEBENTE, R RELRSY.

HEEBREN. ®it. BMARE L, RESHTABHENEMDIREE, A8
HTARDER, EHENRELRERE.

HFRESR, REKFER, PhEEmmB2 emse, RYIHEiREHTE
F.

% &
2006 %5 A



SARE TR oo 1
1.1 TEIBHUBEER o ooovvoooeeeeee oo ssssessssse s s s ss bbb hm bR RS R R 1
BBl HEEEHUBIEELE oot nes s st e s st sss b a bbb bR e 1
112 HE LI B I oot s s eess e s s s sess e s seb st aes s b bR bbb R R 2
113 FEBEHUBIBEII TR .ot ssensmsesssses s sesss e e sasisessssensseses s basesssssas s b s s e b sases 2
LA T BEHUIIEE I oo seae s s st es s s ba s see s et et h e R s RS 3
12 HHEHBGRALEHIE TAERT oot eres et sssessasessss s et aasssass s abs s e snss 4
121 FFBHUBIEEZREEH ..ot ee s s e ssas s st sssesb s e e bR bR b a6 4
122 THEHLATEE IS oot ses e s s s s s s b s s s st s e s bs bbb bR bbb 5
123 FHEHUKIZEZ TAEBIE ..o ereses s es st esssssssas s e et saaesrasa s e raes 7
13 T B BRI oo eetee s s s ess s e e e R R RSk RS R R0 8
1.3.1  FRIRAEBBER CPU oot r e ss s s i s sss b basanes st st smsaas bR asssasb st s sase e basines 8
132 ZEBR oot s s s ss e s e ar e AR SRR 8RR b bR et R R bR 08 9
133 BIZF oo eseeeeeeeeseesessessessmsamses s s s sas e R A e AR SRR SRR R b eSS am s 12
138 FREBEER oot ee b o st b st st a e AR e aa et e R bR bRt R e R SRR R bRt bn 12
1305 BB BT oo er e st e aer e st Rt et s s s b o 16
136 SBTRER oo ee e res oot s e a e s R R eSS A e AR ARk e raes 16
1.3.7 FTEIHL oottt ess e res et st sese s st s e et as s assaas s as bt aseeseases b sbmta e b s b e r bR s s bbb 17
Ld  H BRI ZR L oot s s sess st s ss s aes s e b s R e b et b e teats 18
141 FRIEIRME oottt es s st asesse s seasesnssesenans et re st s e banas 18
142 REEHIRAE oo st ee s ss s s ssssas s b e pas s s smat b A S s San s s bsabar s beas bt b et beesstmnmen e s R s 19
15 T BEHLA BB BZETR oo ccmsmssssnssssmsssss s s bbb 19
151 FHEALTIIBE oottt st e s b s bbbt a s e bR et e et et 20
152 TR TAIBIEEDR oo tveseeoesssss s s e sa e e s b e sess s sess b sasa st senenraes 20
153 FFEEHUEBBIIRED cooooeoeee e stss et esasensess e ssase s s asns st s st s ee bbb s sbns b e st ssanes 22
1.6 FHEHLBEEARTER oooooeeeoee et sse s e st ae s sa b be e bas st e ssna st asenscsnabsenssses 23
16,0 T EHLBBARBARIBIZEARFIY oo oo iesesnesssessses s sssssssss s sessssss e sbasssssnsasssnasee 23
162 BIBEETEEBLIRZE ..o ssee s ssn s s sss st sss e st et be b s st b eeaba b 24
163 FILBIBIRAASTAEIEI (oot et e s st s bbbt ba s s bensan s ennas 25
1.6.8  BIRIRBIEG BRI oottt s st sase s b st s s st s ps s baa st aas 26
17 TR B G T BHLIR R ettt aas s st e b et 27
L7 0  FEBEHUIRBE ...t esssss b sa s ettt 27




172 FFEHUIBBEIIEE B oo s s sess s s sss s st st sss st et sa s ress st as st s saa st s aanes 27

173 TFEHLIEBEIIAZE oottt saes st e a et as st ba e s sae st e st been 28
174 B BB BEIIIEE oot s b ssas st e R b st sa s e st ba s e ons 29
1.7.5 HEHUBREIRBITRIZIN oo ensenepae st snesnssnas ettt enetas 29
1.7.6  THEURTEIIBITEETERR oottt e et s s s st s s s s e e ee e eensem e easseeeee 30
177 BESUEHESZ e ettt b et a s bes st ese e st 31
18 S .ottt st n s ranrans s ssan s 33
8.1 FEFBHH ..ottt ee ettt ettt n et aand rverereerereineseteranenens 33
1.8.2 BHZERE ..ottt ettt et s a s st et b b et ee et e e 36
L83 THIBF I ..ottt s e s e s e b en et e e r e e e v st n et s arens 36
2B L BB e 37
2 BB T Al et e s bt et et e ne s e e e e et 37
200 EBBIED oottt et et b e et e s st st et s e ee s tes s e s s 37
212 THHBBEDR ..ottt et ettt e e e n sttt st sttt et e s e e s sennaeeanans 39
213 EBHIBBIX oottt e s nsrenee 39
204 BUFRBIR oot eessse et e e s et 40
2.2 IEBBEREAERRI ettt e e e sttt s st eeeeeeoon 40
220 BRI ETIZEEY oot e et eee s es e s e eeesa e ee e e e e e 40
222 EBEEEE o, et bt as s b et e a Rt eR At n b e A R R en et et bt sene et ee st aneen e ene s st 42
223 FBIENZR oottt et s et ettt st s e et e e et 43
23 BUFBIATE ettt an et e st s e et et s s e s e e ees s es s 44
231 HEBRIIEIATE oottt bttt et n et s s een st s sttt on 44
232 BEBEIIATE et ettt st ettt s st s et e s 44
24 FLBETFIIBIATE oot et st ettt e et s e et e s e e s s et e s 46
240 FEBFRIBEREEI oot eeee et ee e e s e s e e e s et e e e e e 46
242 R R R G BT et r s ettt 49
243 BHEFRIEATEGITDIII .ooooooorieeeeeeeeeee e cee e s s s e s s eseassess e sses e s sese s e oo 57
25 Tttt et e e s et e e et ee e 68
250 FEFBIE ..ottt sttt et ee et ss e e st ee e 68
252 FEZER oottt et st et ettt s st et e s et seon 70
2.53 BB oottt e et eseaees s e s st e s st e e s eeene oot 70
254 BBIEIH oottt ettt et s ettt ettt eses e e s 70
SEIFE PITWINAoWws 2000 BIIEF ....oooeiereeeeeeeeeee et 74
3.1 Windows 2000 HEIR .........ooooiiimeeeeeeeee oo et e .74
3.1.1 Windows 2000 BEFUFE G o.eevoveeereeeeeeeeeeeeeeeoeeressres o 74
3.1.2 Windows 2000 BIRFEG TIBE ....ovvvoeeeeeceeeeeeseee e eeeeeee e eseeesesseses s ee e s et 74
3.1.3  Windows 2000 FIEBNFIIEH ..ccvvrmieeeeeeeeeceeeeeees s eeeereseessesssossees s s seesee s e e 75

2 | page



321 BRI oottt st s s bt sensasbaeeseaes 76
322 BRTHEFET oottt ettt en st st e st ba et et ra e sensesasaeeaee 76
323 BEIIEELE oottt ettt e et s ereseaee e neen 78
324 BOBIEBISEEIE oot ettt et 80
32,5 ZRBERIE oottt st e st e e bt sttt e nees e s s 83
326 FHHEHEIEAE oottt s et st ree s s ee s es e seeer s e ren 84
327 DFFHRY JEH oottt st st et et st as e e e nes e s s e 85
33 SUFRISUIETEIIE I ..ottt st st s et es s s e et ses s s e e e seeeenns 88
331 BEEFMEES .ol ettt ettt etk b e AR A A AR AR ba e bbb e bR R A een bbbt sene e e enoabeenen 88
332 BUBFEBLIIR oo 89
333 fEA [BEEERI] BRI oot seeesess s s vessessssass s . 90
3.4 DI WINdows 2000 ZRZEBEE c....ooooeeeeeceeeete et eeveseeeeee s eeres s e s s s e e s e es et s e eeees oo 93
340 EBBIAIBEE oo e ettt eesesereeseseseeseeaneee 93
342 FRITHIATETE oottt sttt et e e e s 93
343 BIRIRE et et st et et s e n et et s s e ee s 95
344 BURHEE oo eee st re s eeeeeeeoeeeeee oo 98
345 BRIIABIBRTRIE oottt st e et ee et et er s e e s et s e s et s et s s 99
346 FRIIATEIHL oottt e ee e eees s sees s s s s ees e s eeesoee 100
3.5 FHF R VB E oot eene e see e e ee e es e sen 100
350 FHPHEIR oottt ettt e et e e e ee e eenes 100
352 FAPPEETH oottt ettt st e s e st ettt ee e e 101
353 AHIFIFUFIZ .oooooieec et tees e s s e es e s e eee e et s e s e ts et 102
3.6 BB AHIE BIRRE oot eeee oo e et eeee e e ee e eee s 103
361 TRFFA ottt et et sttt e e e ee e eeee oo s oo 103
362 HHBIFRIF ..ot e e e ee e e e eee e e 103
3.7 WINAOWS XP THIAT oottt ese e e e sttt e e e oo e e s e ee e e e e 104
3.7.1 WIndows XP IR ...t ss s e s s e s e e eee e 104
3.7.2 Windows XP BIBTRETE ..o esse s s s oo e eeeeoe 104
38 St et e e s e e e e et e oo ee e eeee e eeoo 105
R - 2 S 105
382 ABME ..ot ettt ee e eeeeeees oo 107
3083 TAIBFRE ...coooe ettt e e e et eeeeeeeeeeeeeo 107
384 BRAERE ..o et 108
FLAFE SCFIBEMEWOrd 2003 ..o 109
A1 TATRIIIL WORA 2003 ..o eeees e s s s eseeee e eeeseeeesee 109
411 WOrd 2003 FIEBH oottt ee e e eeeeee e eeeeeeeee 109
4.0.2 WOrd 2003 BRITBH ......ooooeveeeeeerrecesessteseeeee st seeese e e s seerssseese s sssee s s eeeeeeeneeene 110



4.1.3  WOrd 2003 I FF TR cevecevreereeeree sttt sess s ssts s sssssssass s e ssessscnsnsesesessassassasesessassanssessns 110
42 Word 2003 SEREHIEEARERIE ..ottt ettt sttt e s s es e e es s 112
421 BFEEITRY oottt ena e rerresrs st st essassentes 112
B2 FTTEBERY oottt et st n e en e s S 112
B2.3 ARBE IR oottt ettt e ee st e e e e e s e s e e e ee e e mes e 113
424 SUBEBIIRER ..ot es e st et s s s st s et s et e s e eas 115
43 FE BB T B SURY oottt e s st ee s ees s e s s s e oo s e sttt s s 118
4.4 WOrd 2003 SUREIITE I ..ot cees e sse s es e s se s ss s s s e s s se e es s s et et eees e ese e 119
AL FRFBE oot ettt et et eee e onene 119
442 BEBREE .., eter et et e b e Rt E e ket sn et e bt s bt sb e st seeneneeneeeessans 121
443 TEBEEITEIH oottt seessss s ssssasss s isssee 122
4.5 WOPd 2003 ZRHEE T ..ottt et st ev s et res e s ee s ee s oo e 123
451 BUBRME oo eevereeree s eevereererenieens 123
452 GREBRIE oot s e et ae s n s e raeaas 125
453 THEETREE oottt ettt e ettt et et et e e e e e eeeee o 127
A58 BEEIRIE .ottt et s e e e ees s oo e oo e e eeeee e e oo e eeon 128
455 SCAGFRGBIHILEESE oo 129
456 BEBBITEBLEHEIT .o eeeeeses e et ee e eeeeeeeone 130
4.6 Word 2003 SCASFR G BIITIBHE ..o.coeeee et eee s eee s eeee e e e ese 131
4.6.1 ERFIE oot e s 131
462 BIRBIHBAGBE (oo ettt ee e eeeeeeeeeeee 133
463 AERITUAHE ......oooieieriene sttt eeeeesess e seeeseasess s es s e e oo eee oo 137
4.7 Word 2003 FHRHERR ..covovverrreeeecreeeeeeeree e esren s . ettt r s aerasbaeen 138
AT0 BT T UL et estsssisas s es et e e e s s e e e s e e eeeeseeeeeenn 138
AT.2  BF TG AT ettt eeeeee e . 138
473 BETEFTUH ..o seeeses s eeeeeesse s e eees s s ..139
478 IIREHERR ccoooooo ettt sr e et eeeeeeeeeeeeeee e 141
475 HEE BEEFIRTE oo ...142
Q7.6 oottt eeee oo eeeeeeeeee e ..143
AT TR ettt ee et s eees e 145
A8 SR .ottt e+t et ee oo e eeeeneeeeeeeen 146
AB.1 TEFERE oottt e eeeeeeeeeee 146
482 BT oot eeeeeeeeeeeeeeeeeeee 149
483 MRIEFRH ..ottt s oot ee oo eeeeo .149
48B4 BRAERE oottt eeeseeeeeeeeeeeee oo 149
EOSE HBTRMBIE EXCEI 2003 ... oo 151
5.1 Excel 2003 BITTAEIRBE .......oooomoiiveveivemns et eessssses e eeeeeseoessesesesessesssesee s seeeeeeeeeeesee oo 151
ST HREBEL ettt e ee e eeeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen 152



L O T B = 3 [T UT OO OO 152
52 BEBIIAER oo reer et es st sttt e bbb A bbbt e 154
BT R VN -1 o OO OO OO 154
522 BIRBTEIZIHTE oot es e e ettt e et et 155
523 BT AT« FIERIE oottt st ettt 157
524 fEHIBATIIERR oottt s e st s a1 s e enas s 160
5.3 ABMITAERR oot st s et a 8ttt e s en et ee s e seres s 162
530 BEBTTIRFET (oo eeses st s st b sse s s s ses sttt r e sttt st reeen 162
532 PRBEITEETITUTE oottt es et ss s sres s st st st s e msenmesere e 164
533 EBIEEALIIER oottt et e e st s e eeseress s seaseeneeees 165
534 BB R B ettt ettt e et s easearenn 166
535 FELARERHERIREIE (oot et et bs b et e e se s e nen 167
54 EXcel BUZATMBRE ... oottt sttt ss e st an st se st st e e s s bt sesnenenees 167
5.4.1 FIFHEFIETETIHETERR A TRITBI ..ottt seseseaseesses s seseesssnsseseasssssssessassasean 167
542 FUFHBRITEEA T oottt ee e st aeee e e seseves s esee s ees e ssassaseenenn 168
543 BATTRREIBIIT oottt et e as st s s e e st ee s e e e s eeeas 170
544 TF BB ..ottt et et e e e e e e senon 171
5.5 EXCEIBIBIZR ..ottt be st eests et e e s et s e sasens s e s s e s e s s e e st es s 172
550 BUBRBEIZR ..ot et et s st seese s ensee s e e ret s 172
552 BHZRIIIEZEEE .cooovoeeeee ettt e s ee s e s sas st e s s s e e 174
553 BEEBIZRIEII .....ccooeveereeeeeeceee et ses et essss st se s s sesese st oo seas st ssssssessss s s s ssesses s ees e s ee e 175
554 BHFEIZR ..ottt st et st e s s s e st e et eae s e 177
5.6 BHBRRBITIFIE I .ottt et ers et st es e ee e s eee s e ss st s ssae 180
5.6.1  BBABHEIT ..ottt sttt st s ettt es s 180
5.6.2  BHIBITIE ..ot ee e ee e e s e e ee e st e eeeeen 180
563 BIEBUMBRRBIEIBILB oot ceseees e coseeseasssase st st st s e st s e s seer e 182
564 BIBIHIATZET AL oottt et e b e ess et s e s en et ss et st ses s s e s s s s s e 185
5.6.5 BV oottt sttt et e s e s e s sttt 187
5.7 RBTTEEIBITRL ...oovvvvonreeeee et oo sse s sss s e s e s se s e s e 189
570 BBBEBSRAE .ooooeceece ettt e e e et eest e ne st ee et e es et 189
572 BEHUBBIR ..ot st et e ettt et s s st 190
573 TTRRooie ittt ets et b st s st R s e e et et e et et s e e sttt e s 192
574 HHRIIRIE ..ottt st e e eeee s et 195
5.8 EXCel BIBIRAIITEN ..coomieerieete oo e eeeeeeses s ess s s eee oo e eee oo e 198
5.8.1  EXCEl BIEBTR covvuveceeeeiectect ettt st eees e esees e s s s e s e s o et eeeeeee e e eeeeeen 198
582 EXCEl FIFTE oottt eeeese s ses s e s e s e e et e s et e e e e e eeeseee e eeen 199
5.9 Sttt bttt et ettt ee e eeeeeeseee 200
590 FEEERE ......ooooeeeecrnsrses et s e e ettt et s s e et ee e eees s e 200



592 FHZZHE ..ottt e et AR sttt e 203
5.9.3 BB oottt ettt b b bbb a b et ee b et bt ea bbbt b e bt et antnan 203
598 BBHEIE ..ot s oAbttt et st 203
FOFE FHTEXEEMERMY PowerPoint 2003 ........coviveiiieeeieieeeeeeeee e 206
6.1  PowerPoint 2003 FIBEAERAE ...oovoovoeee ettt e e v seseseesesesrest e seseesaseneaseseneesseena et eeens 206
6.1.1  JEFNHUBH ..ottt et e bbbt b oot s st ene e 206
6.1.2  BUBRTETR SRR .ottt ettt ettt st ae e et enene 207
6.1.3  GREBIETRIUTE ovoovvvevecrerreriiet sttt a s st s nr et ea e n bbb s eneeeenoe 211
6.1.4  JEIRICRIBIIRBITTTR oottt ses st s st s e st s sa s ens e 215
6.2 BB RAEHI AT TR SR oottt e et s e s et saesre e 215
6.2.1 BEEIETRIRRIIIEI oottt ettt s se s s ene e eeasea st e esseseseserans 215
622 BBIETRIIIBHIIMI .oooeoeeeeeeeeeree ettt eseeeseesse st ssetesesseseseseesese e seeeseeeessseeeensssssssnessnees 216
63 BEBNBIRIAR H IIETR IR oot eea e ess et ssesess s ss e seseesstns st s s seas s s seee s 219
63.1 BWEBIEIRII oottt ettt serese st e esee et ras s s es s raees 219
632 BB H IIBIRIIIE ottt st et ettt ss e s et e sean e nres st 221
6.4 JHBRAIFTEIIEIR SURR v ettt ettt s eenes e e eee s es s eseesess s sessasessasaseesessesasnees 222
641 LIXTFTTBIBR ..ottt s ss st st eseasease s ee s e esensteseassssseasesseenaesaes 222
6.4.2  ATEIBITRIUTR .oovovrvererees et esteseee sttt st eeee et setsrastsseesesetse s sas st sesseassasseressasssseneeran 224
643  TEPY L RAFIEIR IR oottt e et e seee e ses et e s saseassansessss e 225
644 FTEIBETRIUTR oottt st s et seesese s s e seses s e s ne st eesees s 226
6.5 B ettt e e e 227
6.5.1  FEFEER ..ottt eeeee e e s e e e s s raes e 227
6.5.2 FHZERE ..ottt sttt ee e e s s st et eee s e s e e e s e 230
6.5.3  THIBFRE ..ottt e ettt et st s et e e e s e s e e eeesese st 231
6.5.4  BRAERE ..ottt oot e s st et s e e r e e 231
FTE PITIHMERY FrontPage 2003 ..........cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo, 233
7.1 FrontPage 2003 B TAE TR T...ccoooovovrreireeiieeeeenctee et estseseseess et e seeeesssssesssassres s es e eeeseessss s 233
7.1.1  FrontPage 2003 B O MK .......coveveae Rttt skt b ettt et ensen s bt sts b eeneen 233
7.1.2 FrontPage 2003 FIFRE ... ooiruiteeeeeeeeeectectee st eeteees e eee s ssees s s ee e eee st 234
7.2 BUBFIREE Web FITL oot e e ee s e s s s e ees s ee oo 235
T21 BUEEIE R oottt ettt et e s s et ee e s e et ee e 235
722 GUBETRAT Web RITT oo R 239
T23  FBAB ettt ee et e et e e e st eee s eeee e ee e 245
T24  FEAFBEEEE oot ettt e e e st eeeeeeeee oo 246
(X IE TN L 247
7.3 BUBEBER TR WED PTT ..ottt s e e ee e s eee e e e oo oo 248
T30 TERHZRER oottt et st e e ee e e e e e es oo 248

6 | page



8.1 T UG EE R .o ooeoeeeeeeeeee et ee e ee e et se st st s bAoA e bbb as s er st At e R e sebtenass ettt tensseraesec 264

8.1 THEHURBRHITIAE ..ooooooovren s SOOI ———— 264
812 TFEHUPIZBIIATZE oot sas st b s es et s s ba s et s b SR R s SabR bbb ba e 265
B.1.3  INEEITIEL TBIAT vooeoieeieeeeeeee s ees e e resessessssesssbm e st s b s s b Sa RS Sb e Rttt 265
8.1.4 Internet BRIEE B REE oottt re e s et sttt s e b et e sa b ene s et o b e b et abe b e rante e nen 266
8.2 FEN INENEL BUTT TN coooieieieeeete et eree sttt s s st s b a s s s et b s s st s s aas bbb s an baebasaaseren 267
8.2.1 I MOAEM ZR B I ...ttt ee ettt a st st e s sa b nas ettt a e esieben 267
822 DDN LR E M ..ot sestes st a e b bt be e bRt ba AR bt sa bt et en 267
823 ADSL B EM ..o OSSO VOON 267
824 LANEEA oottt srens s s sa et S bt eA eSS s e Rt 268
8.3 JEIT ADSL ZEA INEIMEL .........cooeveeoeeeeeeee e seessses s saasssnesssss st sssesestasssassssensssssassbasesenssanstases 268
8.3.1  FHIT ADSL BB E I BT B oottt et s s st s s s san s st aren 268
832 BRIEIIIE oottt bt e bR b s e ba e RSt bt a e et b bbb een 268
B33  BHEIRME ..ottt e bR e et Ae S es e s baen 269
8.4 FHIE ZEPI_ETHIR ..ot eeeceete ettt eeee b s sse st ssssesssres b sss s s bt s st et s s assasssbasssbenssaesassasests 271
8.4.1 TE 6.0 BUBEARIRIE ..ottt ettt e a R aes 271
83.2 IE 6.0 MBI ZIE H A T oottt sse st ss ettt ss et sne s e raseres 273
8.5 (EFHFHERTIEE ..ottt sttt R e s e bRttt aeenenn 278
85.1 HHATIIBESIE ..o ettt st ba e st 278
8.5.2 HFHTETRDIEE ..ottt s ettt bt a et 279
8.53 HEBIBEMMIIBITT oottt e bttt an sttt 280
8.6 R ERHEREE......o.ooceceeeeeeeee ettt et et st st nnaaneaen e 280
B.6.2 T HRIUME .ottt ettt st s et a s bt s e a b ba e r et ba s ra s n bt benas 280
843 CuteFTP IRAFBIMEF ..ottt ssna e b s s s s s se s snans 282
8.4.4  [EGEMBIELRIAE WINZID ...oveoeveocereeeeeteeeeseee et cae s s ess et ses e et et esesessesesennos s 287
8.7 BB TR oottt ettt b ba bt e e et et et oot e s et et eee s eeee et erae 288
8.7.1 ELTFEBAERIEEZRE U oot es st er et ess e 288
8.7.2  EHIEHL T A oottt ettt sttt ettt e ea e se et ess e 290
8.7.3 AR B FHBRBIIRIBAE ..ottt ses st s s sas s s s as e 292



8

8.74 ¥ Outlook Express WL HBAE .......vce e cecectnceecsnnsisnnnee

875 WBEHMIBERE ..o

8.8.1 EFEE
8.8.2 HZEE
883 MEE
8.8.4 HWiEM

293

298

....................................................................

300

300

303

303

....................................................................

303




F1E HEHEMAR

A5Gk

AR AR LA 20 AR EXGHF LRI —, CHALBLHLRA FRL
RiZGYh. METHENHRAGTHEAR, REM L ZRANRSEIALBLHEA
AR AFRABIHFIGLR . ERB EAR KRR AR K SR

FIER

HEAGY A KRB AR,

it EAER A R G AR RSN 22 ThEE
i EM SR AR SAA A EF R TH X
BT AL AR AR . R AR
HENRF A A E R

1.1 THFEAEER

111 B4

1. AR HH

AFHE T RIS, FRMEACAREFEOTE L. RPNTHETAKE RN
AR, TRFIHENR-FES 530, RE. HRLETERAEMNIARLBETRE. &
R IERANTHER, MWMANBEHBTIN TAE. FHeE £, UERSMHENS
HER,

BEEMERARNKRE, HEICERARMNERN o, WSBRIETHFHEN, 77
DIZE EEITS . EiE. HEE. ES, EE LM, SHERIER SR gt R .
HHENBERNORERBFTES KA R 3.

2. {HEHRRE

ZHE, XEHTEERN, ZRRIERTREN—HEREET 1946 EHEHIH
THR LE—EBFHEFHEN, 4K “ENIAC”, WA 1-1 Fi7R. X& ENIAC {#H T
18 000 NMEEFHF, Il 1500 P HER, &E 30 M, FEBREN 150 T, SEETHAT 5000 %
=g .



