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思想，是公文写作的灵魂。没有思想，就没有文章。只有
正确的思想，才能生产出优秀的公文作品。

认识，是公文写作的前提。认识决定思想，认识决定能
力。认识—实践—再认识—再实践，是公文写作的—个永恒
的主题。认识不清、不深、不透，是不可能写出高水平的行政
公文。

实践，是公文写作的源泉。只有不断深入工作实践和写
作实践，才能真正体味具有深刻思想、深刻认识的行政公文的
价值，才能不断汲取营养，锤炼思想，深化认识，循环往复，螺
旋上升，提高公文写作水平。

作者 石定昌
2009 年 11 月 8 日于兰州



前 言

本集行政公文作品，是作者在地级政府部门从事公文写
作三十年的实践经验总结和写作创造成果展示。

本集公文作品，一是文种全。收集的作品包括了“讲话、
论文、调查、通讯、报告、汇报、通知、总结、意见”等九种行政
公文。二是篇幅大。收集的公文作品达一百○七篇，文字量
达三十五万字。三是语言精。收集的每篇作品，都达到了
“构思新颖、逻辑严谨、语言精美”的要求。四是思想深。每
篇作品中，都饱含着深刻的思想。五是范围广。收集的作品，
涉及政治、经济、文化和社会等行政管理的全部内容。六是跨
时长。作品全面、真实、准确地记录和反映了中国改革开放、
小康社会建设三十年社会变革的历史。七是知识丰富。作品
中包含着大量的自然、社会、历史等丰富的科技知识，每读一
篇都能给人一种新的力量。八是实用性强。收集的全部作
品，都是在地级政府部门中正式使用的公文，连读一种文体，
就可基本掌握本种文体的写作。

因此，本集作品，对培养行政文秘人员，提高公文写作质
量，都有着重要借鉴和指导作用。

甘肃人民出版社
2009 年 11 月 8 日
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