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前 言

随着经济社会的快速发展，高层建筑、地下空间、化工
企业、公众聚集场所大量涌现，各类致灾因素日益增多，现
代灾害事故日趋复杂多样，对公安消防部队肩负的职责提出
了更高的挑战。因此，消防部队必须具备精湛的专业技术才
能更好地履行职能。为提高部队专业化和首战制胜、攻坚打
赢的能力，根据《训练大纲》编写了《专业化执勤训练等级
达标丛书》。

《专业化执勤训练等级达标丛书》把训练大纲规定的练
兵内容分为等级达标的公共科目和专业科目两类，按建制、
分岗位，将共同科目编写为《公共部分指导手册》，将专业科
目编写为 《支队大队指挥员指导手册》、《指挥助理指导手
册》、《中队指挥员指导手册》、《战斗员指导手册》、《驾驶
员指导手册》、《通信员指导手册》、《供水员指导手册》和
《公勤员指导手册》。《专业化执勤训练等级达标丛书》共九
册，其中《公共部分指导手册》包含“考核内容及评定标准、
基本技能、基本体能、基本理论和基本理论题库”5个部分
内容，侧重于基础知识的掌握； 《支队大队指挥员指导手
册》、《指挥员助理指导手册》均包含“考核内容及评定标
准、岗位理论知识和理论题库”3个部分内容，侧重于作战
指挥、常见灾害事故处置的掌握；《中队指挥员指导手册》、
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《战斗员指导手册》、《驾驶员指导手册》、 《通信员指导手
册》、《供水员指导手册》和《公勤员指导手册》均包含“考
核内容及评定标准、岗位科目操作规程、岗位理论知识和理
论题库”4个部分内容，指挥员侧重于灭火救援基础理论、辖
区情况熟悉、作战指挥、常见灾害事故处置的掌握；战斗员
侧重于建筑固定消防设施应用、救生、破拆、堵漏的掌握；
驾驶员侧重于驾驶技术、车辆装备操作、故障排除的掌握；
供水员侧重于道路水源分布、供水方式、水带铺设的掌握；
通信员侧重于辖区重点单位基本情况、通信装备操作的掌握；
公勤员侧重于公文写作、办公软件的掌握。

在手册编写过程中，总队张福好总队长、李汉旗副总队
长、蒋德友参谋长、万少波副参谋长，孝感支队张朝晖支队
长、贺庆政委等领导高度重视、亲自指导，总队战训处和孝
感支队司令部参编人员紧密协作、精益求精，完成了编写审
核任务。由于时间仓促、水平有限，手册编写中难免有错漏
和不当之处，请各位领导和战友批评指正。

湖北省公安消防总队
2013年 11月
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一、考核内容

重点考核以下内容：辖区概况，辖区灭火救援作战力量
构成及分布情况，消防车辆、主要装备的种类、数量及分布
情况，战勤保障装备物资的储存情况，辖区消防重大危险源，
常见灾害事故的规律特点和处置要点。

二、评定标准

考核采取百分制，考核成绩达到 90分（含） 以上为一级，
80分（含） 至 89分为二级，70分（含） 至 79分为三级。
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第一章
湖北省公安消防部队灭火救援

全勤指挥部工作规定
（试行）

一、总则

第一条 为适应新形势下灭火救援任务的需要，进一步
改进和加强指挥体系，提高消防部队实战能力，依据《中华
人民共和国消防法》、《公安消防部队执勤战斗条令》、《公
安消防部队抢险救援勤务规程》等有关法律法规，结合我省
实际，制定本规定。
第二条 总队、支队、大队建立灭火救援全勤指挥部（以

下简称全勤指挥部），实行 24小时值班备勤、遂行作战制度。
第三条 全勤指挥部是消防部队灭火救援组织指挥机构，

按照统一指挥和分级响应的原则，负责灭火救援的组织指挥
和综合协调工作。

二、人员机构

第四条 总（支） 队全勤指挥部由总指挥、指挥长和指
挥助理组成，大队全勤指挥部由值班首长负责。
第五条 全勤指挥部总指挥总队机关由总队党委成员轮流

担任，支队机关由具有丰富实战经验的党委成员担任；指挥长
由具备灭火救援初级以上技术资格且作战指挥经验丰富的人员
担任，总队指挥长选拔专职人员担任，支队指挥长可由具备资
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格的人员兼任；指挥助理由具备相应公安消防岗位资格、具有
一定灭火救援组织指挥工作经历和实战经验的行政或技术干部
兼任，主要包括作战参谋、通信参谋、战勤保障参谋、宣传参
谋等人员，其中战训参谋由司令部战训人员兼任；通信参谋由
司令部信通人员兼任；战勤保障参谋由后勤部（处） 人员兼
任；宣传参谋由防火部（处） 人员兼任；各支队可根据人员情
况，作战、通信、战勤保障、宣传参谋可兼任。大队值班首长
由大队领导或具有实战经验的参谋担任。

三、勤务职责

第六条 全勤指挥部职责。
（1） 掌握部队执勤战斗实力和战备工作动态，督促所属

部队保持良好的战备状态。
（2） 熟悉灭火救援力量调动预案和各类灾害事故处置对策。
（3） 接受上级的命令、指示和下级的请示报告，并及时

妥善处理。
（4） 接到灾情报告，同时响应，遂行指挥。
第七条 全勤指挥部人员职责

（一） 总指挥职责
（1） 领导部队贯彻落实上级的有关规定、指示，督促部

队保持良好地执勤备战秩序。
（2） 了解现场情况，分析判断灾情，确定总体作战方案。
（3） 部署作战任务，组织协同作战，根据现场情况的变

化，及时调整力量部署或授权指挥。
（4） 按照有关规定调动供水、供电、供气、通信、卫生、

环保等有关单位，以及提出调集公安机关相关警种警力、驻
军和武警部队力量参加灭火救援的意见。
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（5） 审核信息报送的相关内容。

（二） 指挥长职责
（1） 掌握灭火救援实力和各类灾害事故处置方案，做好

遂行出动的各项准备工作。
（2） 组织全勤指挥部值班人员做好备勤工作，接到出动

命令，遂行出动，抵达现场后，及时了解灾害现场情况，确
定处置对策，为总指挥提供决策依据。
（3） 传达总指挥和上级命令，并督促落实。
（4） 组织作战值班人员开展业务学习、战例研讨、预案

熟悉、装备熟悉、专题调研、组织指挥程序训练等，提高灭
火救援指挥素养。

（三） 指挥助理职责
1. 作战参谋职责
（1） 掌握执勤备战实力和类型灾害灭火救援处置要点、

应急联动力量及应急处置措施，熟练查询辖区道路水源、重
大危险源分布等相关数据，为指挥长提供决策依据。
（2） 收集现场信息，协助指挥长组织指挥战斗，督促指

导部队完成灭火救援任务。
（3） 完成指挥长交办的其他任务。
2. 通信参谋职责
（1） 统一通信联络方式、方法和信号，组织现场通信，

维护现场通信秩序。
（2） 建立现场通信指挥网，确保战斗命令及时准确传达

到各级指战员，保证现场通信畅通。
（3） 保持现场与作战指挥中心的不间断通信联系，维护

通信器材，及时上传现场图像和信息。
（4） 完成指挥长交给的其他任务。

006

C M Y K



第二部分 支队大队指挥员岗位理论知识

3. 宣传参谋职责
（1） 负责摄像器材维护保养工作，随时做好出动准备。
（2） 协调新闻单位，做好灭火救援的宣传报道工作。
（3） 负责执勤战斗影像资料收集整理和归档工作。
（4） 完成指挥长交给的其他任务。
4. 战勤保障参谋职责
（1） 掌握装备、灭火药剂的分布、配置情况，做好维护、

补充等相关工作。
（2） 掌握各类装备、灭火药剂的配送方法及途径，及时

运送到灾害现场。
（3） 完成指挥长交给的其他任务。

（四） 大队值班首长职责
（1） 在上级指挥员未到达现场前，负责灾害事故现场的

组织指挥工作。
（2）调集辖区内的参战力量，组织灾情侦察，确定防护等级，

制定作战方案，部署战斗任务，并根据灾情变化调整力量部署。
（3） 及时向上级报告现场情况，组织所属部队完成上级

指挥员部署的战斗任务。

四、值班备勤

第八条 全勤指挥部值班与行政值班可根据人员实际情
况独立运行或合并运行。当日值班指挥长、作战参谋必须 24
小时在队备勤，大队值班首长工作时间接到出动命令应立即
赶赴现场，8小时工作时间以外必须在中队备勤。每日上午 8
时由当日值班指挥长组织交接班。
第九条 全勤指挥部当班值班人员出动时，下一班人员

及时替补。当班人员有特殊情况需要调班时，由本人协调同
职级人员报经指挥长审批同意后方可调班。
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第十条 上级全勤指挥部每日对下级全勤指挥部备勤情
况进行不少于 2次视频抽查点名，其中 1次必须在 8小时工
作时间以外且要求被抽查人员必须在 5分钟内赶到指挥中心
或备勤室。
第十一条 武汉支队应结合实际情况，建立全勤指挥部

和区域指挥部。

五、分级响应

第十二条 发生下列火灾或灾害事故，总队全勤指挥部
值班人员应立即响应。
（1） 出动 2个支队以上（含本数） 的灾害事故应立即出动。
（2） 武汉“8+1”城市圈内的高层建筑、地下工程、隧

道、人员密集、危险化学品、易燃易爆等场所发生可能造成
较大影响的灾害事故时，应立即出动，其他城市根据灾情变
化，可选用远程指挥或遂行出动。
（3） 武汉支队启动三级响应时应立即集结，启动二级响

应时应立即出动。
（4） 夜间接到支队报告正在发生的火灾等灾害事故时，

应立即集结，视情遂行出动。
（5） 发生较大地震、洪涝、山体滑坡等特殊自然灾害事

故时应立即集结，视情遂行出动。
（6） 根据灾情或领导指示，需要前往现场的灾害事故。
第十三条 发生下列火灾或灾害事故，支队全勤指挥部

应立即出动。
（1） 辖区发生可能造成亡人的火灾事故。
（2） 辖区发生较大火灾事故和影响较大的抢险救援事故。
（3） 辖区内重点单位、人员密集场所、重大危险源及较
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大要害目标发生火灾或灾害事故。
（4） 辖区内发生有大量人员被困或生命安全受到威胁的

火灾或灾害事故。
（5） 根据灾情或领导指示，需要前往现场的灾害事故。
第十四条 发生火灾或灾害事故时，辖区大队全勤指挥

部应立即出动，到场指挥。

六、勤务保障

第十五条 全勤指挥部设置作战指挥室和备勤室。作战
指挥室设置大屏幕、投影仪、灭火救援指挥专用电脑、指挥
桌椅、指挥白板、有线、无线通信设备以及有关的图、表。
备勤室设置床铺、被褥、茶几、沙发、电视、电话等日常生
活用品。总（支） 队全勤指挥部设在指挥中心，大队全勤指
挥部设在中队备勤室，备勤室除设置日常生活用品外，还应
设置战训资料柜和相关图表。
第十六条 指挥部应配备以下器材装备：摄像器材、照

相器材各 1套；扩音机 1套；绘图仪 1套；空气呼吸器 1具 /
人；指挥服 1套（含指挥袖标） /人；头盔、消防靴各 1件 /
人；车载式无线电台 1台；手提强光照明灯 1只 /人；防火防
爆手电筒 1只 /人；手持式对讲机 1只 /人；手提便携式扩音
器 1只；望远镜 1个；指挥部各类标识 1套；指挥桌椅 1套；
指挥车 1～2辆；配备随车电脑及相关指挥、查询等辅助决策
系统软件。可以选配以下器材装备：毒气、可燃气体测量仪
各 1套；防化服 1套 /人；风向风力测量仪。

七、奖励与惩罚

第十七条 全勤指挥部人员应享受值班补贴。补贴最低标
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准为平时指挥长、大队值班首长、作战参谋为单日工资的 2
倍，节假日为单日工资的 3倍；其他人员为单日工资的 1倍，
节假日为单日工资的 2倍；遂行出动时为单日工资的 3倍。
第十八条 全勤指挥部各类人员在履职过程中出现不能

认真履行职责、值班不能坚守岗位、灭火救援出动缓慢、接
到出警通知不能尽快赶到现场的，初次发现或情节较轻的给
予通报批评，并扣除当月补贴；多次出现或情节严重，造成
严重后果的，依照纪律条令或有关规定给予处分。

八、附则

第十九条 本规定未尽事宜，按《公安消防部队灭火救
援战斗执勤条令》执行。本规定由总队司令部负责解释。
第二十条 本规定自下发之日起实施。
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