


内 容 提 要

该书是贵州省申请成人学士学位计算机课程考试的成人本科

毕业生的考试复习指导用书，由贵州省人民政府学位委员会办公室

组织有关专家编写。本书内容主要包括考试大纲、复习内容、习题

及解析、样题及参考答案等，旨在帮助完成大学计算机课程的一般

要求以及计算机专业课程的复习、巩固已学的计算机知识和技能，

以提高计算机操作应用能力，理解成人学士学位课程考试计算机科

目的考试大纲，掌握考试的基本内容，熟悉考试题型、答题的方法、

技巧与时间要求，为考生参加成人学士学位计算机课程考试提供帮

助和指导。



前　　言

为帮助我省申请学士学位课程考试的成人本科毕业生学习计算机课程、

提高计算机操作水平、理解学士学位考试计算机科目大纲、熟悉考试的方法

和技巧、掌握考试的基本内容和要求，我们在贵州省人民政府学位委员会办

公室的具体指导下，组织有关专家编写了本书。本书主要包括考试大纲、复

习内容样题及参考答案、习题及解析等，内容翔实，十分便于考生学习。

本书的编写工作得到了贵州师范大学、贵州大学、贵州师范学院等高校

有关专家和教师的大力支持与帮助，在此，我们表示由衷的感谢！

书稿虽然经过多次修改，由于时间紧迫仍难免有所疏漏和不足，恳请专

家、学者以及使用该指南的各位学员在使用过程中提出意见或建议，以便进

一步修改完善。

本书由樊金华、王麒、张贵明、杨乘等编写。

编写组

２０１０．９
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书书书

贵州省成人高等教育本科毕业生
申请学士学位计算机课程考试大纲

（非计算机专业使用）

　　《贵州省成人高考教育本科毕业生申请学士学位计算机考试》是根据

《中华人民共和国学位条例》、《中华人民共和国学位条例暂行实施办法》、

《国务院学位委员会关于授予成人高等教育本科毕业生学士学位暂行规定》

精神和贵州省人民政府学位委员会《贵州省授予成人高等教育本科毕生业

学士学位工作实施细则》以及《贵州省成人高等教育本科毕业生学士学位课

程考试管理办法及考务工作实施细则》的规定，并结合我省成人教育的实际

情况，为欲申请学士学位的非计算机专业的成人本科毕业生和在校生所设

计的资格考试。

一、考试目的与对象

本考试为贵州省学位办统一组织的计算机水平标准化考试。本大纲作

为贵州省成人高等教育非计算机专业本科毕业生申请学士学位计算机水平

考试的依据，目的是考核申请学士学位的成人本科生学习计算机相关课程是

否达到教学大纲所规定的各项基本要求，考核其对计算机基础知识的掌握，

及其在计算机基本操作和使用等方面的能力，鉴定其是否达到授予学士学位

应具备的计算机水平。

考试对象为经教育部批准、国家承认其学历的普通高等学校举办的函

授、夜大学、大专起点本科班、独立设置的成人高等学校以及参加高等教育自

学考试的国民教育系列在学籍有效期限内的欲申请学士学位的非计算机专

业的本科生和在校生。
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二、考试时间与方式

本考试每年一次，报名时间为每年１１月。考试安排在每年的３月份举

行，考试时间为９０分钟。考试采用闭卷方式，由计算机随机产生题目，学员上

机答题。

三、基本要求

１．掌握计算机的基础知识。

２．了解微型计算机系统的基本组成。

３．了解操作系统的基本概念，掌握中文 Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ的基本使用方法和

常用操作。

４．掌握字表处理基本知识，熟练掌握一种汉字输入方法，掌握中文字处

理软件 Ｗｏｒｄ　２００３、电子表格Ｅｘｃｅｌ　２００３、ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ　２００３的基本使用方法

和常用操作。

５．了解计算机网络及因特网（Ｉｎｔｅｒｎｅｔ）的初步知识。

６．具有计算机安全使用知识，了解计算机病毒的防治常识；

四、试卷题型与结构

试卷题型包括：单项选择题、文字录入题、操作题。

试卷成绩采用百分制：

１．单项选择题（每小题１分，３０小题，共３０分）。

２．操作题（本题含五个模块，共７０分）：

① Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ操作（１０分）。

② 汉字录入（１０分，限时１０分钟，约１５０字）。

③ Ｗｏｒｄ操作（２０分）。

④Ｅｘｃｅｌ操作（１５分）。

⑤ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ操作（１５分）。

·２·
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五、考试范围

　　（一）基础知识

１．计算机的发展阶段、概念、类型及应用领域。

２．计算机系统的主要技术指标及其配置。

３．计算机系统的软、硬件及其相互关系。

４．二进制的概念、数制间的相互转换。

５．计算机中数据的表示、数据的存储单元，字符、汉字及编码，计算机信

息的基本概念。

６．微型计算机体系结构与外设。

７．计算机语言的概念。

８．计算机病毒的概念及防治。

９．计算机网络的一般知识。

　　（二）操作系统的功能和使用

１．操作系统在计算机中的地位及作用。

２．操作系统的分类和特点。

３．操作系统的基本组成及其功能。

４．Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ的基本操作。

　　（三）文字处理和办公自动化

１．文字录入。

２．Ｗｏｒｄ　２００３的运行环境和启动。

３．Ｗｏｒｄ　２００３的工作窗口的组成。

４．Ｗｏｒｄ　２００３的基本操作。

５．图文混排技术。

６．表格的使用。

　　（四）电子表格Ｅｘｃｅｌ　２００３的使用

１．Ｅｘｃｅｌ　２００３的运行环境和启动。
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２．Ｅｘｃｅｌ　２００３的基本知识、工作窗口的基本组成。

３．工作簿、工作表、单元格的概念。

４．数据的基本处理方法。

５．单元格的基本属性设置。

６．工作表的基本操作。

　　（五）Ｐｏｗｅｒｐｏｉｎｔ　２００３的使用

１．ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ　２００３的运行环境与启动。

２．ＰｏｗｅｒＰｏｉｎｔ　２００３的工作界面。

３．演示文稿的基本操作。

４．幻灯片制作与编辑的基本方法。

５．幻灯片中引入图片和表格的基本方法。

６．幻灯片的动画效果切换。

　　（六）计算机网络

１．计算机网络的形成与发展。

２．计算机网络的定义及主要功能。

３．计算机网络的分类。

４．Ｉｎｔｅｒｎｅｔ的基本概念及应用。

５．Ｉｎｔｅｒｎｅｔ的接入方式。

６．Ｉｎｔｅｒｎｅｔ　Ｅｘｐｌｏｒｅｒ浏览器的使用。

７．利用Ｏｕｔｌｏｏｋ收发电子邮件的方法。

·４·
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贵州省成人高等教育本科毕业生
申请学士学位计算机课程考试大纲

（计算机专业使用）

　　《贵州省成人高等教育本科毕业生申请学士学位计算机考试》是根据《中

华人民共和国学位条例》、《中华人民共和国学位条例暂行实施办法》、《国务

院学位委员会关于授予成人高等教育本科毕业生学士学位暂行规定》精神和

贵州省人民政府学位委员会《贵州省授予成人高等教育本科毕业生学士学位

工作实施细则》以及《贵州省成人高等教育本科毕业生学士学位课程考试管

理办法及考务工作实施细则》的规定，并结合我省成人教育的实际情况，为欲

申请学士学位的计算机专业的成人本科毕业生和在校生所设计的资格考试。

一、考试目的与对象

本考试为贵州省学位办统一组织的计算机水平标准化考试。本大纲作

为贵州省成人高等教育计算机本科专业毕业生申请学士学位计算机水平考

试的依据，目的是考核申请学士学位的计算机专业的成人本科生学习计算

机相关课程是否达到教学大纲所规定的各项基本要求，考核其对计算机基

础知识和操作系统基本知识的掌握，及其在计算机操作系统的使用和计算

机程序编写等方面的能力，鉴定其是否达到授予学士学位应具备的计算机

水平。

考试对象为经教育部批准、国家承认其学历的普通高等学校举办的函

授、夜大学、大专起点本科班、独立设置的成人高等学校以及参加高等教育自

学考试的国民教育系列在学籍有效期限内的欲申请学士学位的计算机专业

的本科生和在校生。

·５·
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二、考试时间与方式

本考试每年一次，报名时间为每年１１月。考试安排在每年的３月举行，

考试时间为９０分钟。考试采用闭卷方式，由计算机随机产生题目，学员上机

答题。

三、基本要求

１．掌握计算机的基础知识。

２．了解操作系统的基本概念，掌握 ＤＯＳ和 Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ的基本使用

方法。

３．掌握基本数据结构和常用算法。

４．能熟练地使用Ｔｕｒｂｏ　Ｃ编写程序、调试程序。

四、试卷题型与结构

试卷题型包括：单项选择、Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ操作、程序改错、程序设计。

试卷成绩采用百分制：

１．选择题（共２０题，共３０分）。

２．操作题（本题含三个模块，共７０分）：

① Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ操作（１５分）。

② 程序改错（２５分）。

③ 程序设计（３０分）。

五、考试范围

　　（一）基础知识

１．计算机系统的主要技术指标及其配置。

２．计算机系统的软、硬件及其相互关系。

３．二进制的概念、数制间的相互转换。

·６·
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４．计算机中数据的表示、数据的存储单位，字符、汉字及编码，计算机信

息的基本概念。

５．微型计算机体系结构与外设。

６．软件系统的组成。

７．计算机病毒的概念及防治。

８．计算机网络的一般知识。

　　（二）操作系统的基本操作

１．操作系统的基本组成，文件、目录、盘符和路径。

２．ＤＯＳ的常用命令。

３．Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ的特点和基本设置方法。

４．在 Ｗｉｎｄｏｗｓ操作系统的各种基本操作方法。

　　（三）Ｃ语言程序设计

１．Ｃ语言构成

① 程序的组成。

② 头文件、数据说明。

③ 源程序的书写格式和编程风格。

２．数据类型及运算

①Ｃ程序的标识符。

②Ｃ程序的基本数据类型（整型、字符型、浮点型、双精度型）的定义、初

始化及使用。

③Ｃ程序的运算符（单目、双目、三目）及其运算优先级和结合性。

④ 不同类型数据间运算的转换规则。

⑤Ｃ程序的表达式（赋值表达式、算术表达式、关系表达式、逻辑表达式、

条件表达式、逗号表达式）和求值规则。

３．基本语句

① 表达式语句、空语句、复合语句。

② 标准Ｉ／Ｏ函数的调用。

４．选择结构程序设计

①Ｃ程序的单分支、双分支选择结构。

·７·
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②Ｃ程序的多分支选择结构。

③Ｃ程序的选择结构嵌套。

５．循环结构程序设计

①Ｃ程序的循环结构。

②ｃｏｎｔｉｎｕｅ，ｂｒｅａｋ语句的使用。

③ 循环的嵌套。

６．普通数组的定义和引用

① 一维数组和二维数组的定义、初始化和引用。

② 字符串和字符数组。

７．函数

① 常用库函数（数字、字符、字符串、Ｉ／Ｏ、动态存储分配）的调用。

② 用户自定义函数的定义方法。

③ 函数的类型和返回值。

④ 形式参数与实在参数，参数传递。

⑤ 函数的调用。

⑥ 局部变量和全局变量。

⑦ 变量的存储类别。

８．指针

① 地址、指针与指针变量的概念，指针变量的定义和初始化，＊与 ＆ 运

算符的使用。

② 指针与数组、指针与字符串。

③ 指针与函数。

④ ｍａｉｎ函数的命令行参数。

９．文件操作

① 文件类型指针。

② 文件的打开与关闭。

③ 文件的读写。

·８·
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贵州省成人高等教育
本科毕业生申请学士学位
计算机课程考试复习指导

　　说明

１．本复习指导根据《贵州省成人高等教育本科毕业生申请学士学位计算

机课程考试大纲》编写，主要是为非计算机专业和计算机专业的考生参加计

算机学位考试提供相关的帮助指导，凡符合本考试大纲要求的教材均可作为

参考资料。

２．以下内容中的第二部分对计算机专业的考生不作要求。

３．以下带＊符号的内容对非计算机专业的考生不作要求。

４．计算机专业Ｃ语言程序设计采用的编译环境为Ｔｕｒｂｏ　Ｃ　２．０。

·９·



第一部分　计算机硬件与
软件系统

复习重点及要求：

１．知道　信息的几种编码（ＡＳＣＩＩ、汉字编码），系统软件的基本概念，计

算机硬件、软件与用户的关系，计算机病毒的分类，Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ的主要特点，

Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ的应用程序操作。

２．了解　计算机的发展简史和数字计算机的基本特点、数的表示及转换

规则、计算机语言的发展阶段及执行方式、软件的概念、计算机病毒的基础知

识及危害、操作系统的类型及特点、Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ操作系统管理及常用设置。

３．掌握　数制的定义及表示方法，计算机病毒的防治方法，计算机硬件

系统的组成与结构，数制间的相互转换，操作系统的功能，ＤＯＳ操作系统的功

能组成、文件、目录及常用命令＊。

４．应用　 Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ 的鼠标操作，Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ 的启动与退出，

Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ中窗口、菜单、工具栏、对话框、剪贴板的基本操作，Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ
中通过“资源管理器”及桌面“我的电脑”对文件及文件夹操作，Ｗｉｎｄｏｗｓ　ＸＰ
中的汉字输入方法。

复习内容：



此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


