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内容提要
本书面向各类中等职业学校机械类专业学生，全书共有５个项目。基于中职学生群体特征，在教材编

写上自始至终坚持以下三点：第一、采用大量“图片”：去除过多的理论知识讲解，每个任务均以实物图片的
形式，按照标准操作流程，拍摄而成，对于操作重难点，以“高清、高质量、高像素”的图片直观展示。第二、
采用“任务评价表”：对于操作结果“好与坏”、操作过程“规范与不规范”等成绩评定均通以（丰田卡罗拉）汽
车维修手册操作要点来评定，推出“维修项目工艺卡”，让学生“边操作、边记录、边评定”，以此达到“理实一
体化”实训效果：第三、紧贴“钳工”实训。

通过学习不仅让学生掌握相应的相关技能，提高专业素养；同时培养学生爱岗敬业、团结协作、吃苦耐
劳的职业精神。
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总　　序

中职教育经过近几年课程体系的建设和完善，其培养的人才已经日渐适应经

济社会发展要求，现代职业教育的活力与魅力正在不断显现。我们学校于２０１１

年成功完成了牵头浙江省中职模具专业课程体系改革和核心课程开发的任务，对

学生培养和专业教师水平的提高起到了很大的推动作用。我们以此为契机，将该

工作推广到机电技术应用、汽车运用与维修、会计等其他专业。

这两年来，我校专业骨干教师纷纷下企业，找教学素材，结对企业工程师；对

上牵手科研院校的专家教授，共同编写出２０多本校本教材，这些教材在学生教学

实践和企业员工培训中一次次得到修改和完善，近期经过专家们的审核推荐，我

们将其中较为成熟的１５本教材交付出版社正式出版。其目的之一在于将本校的

课改成果向全社会推广，以产生更大效果；目的之二在于让我校校本教材开发的

阶段性成果接受更大范围的检验审核，以期今后我们能够不断完善与提高。

丛书编委会

２０１４年５月

试读结束：需要全本请在线购买： www.ertongbook.com



前　　言

本课程是中等职业学校机电技术应用专业的一门实用性较强的一体化课程。目前，大
部分同类教材仍偏重理论教学，缺乏技能的训练与指导。为培养２１世纪的技能性人才，按照
国家职业技能标准和行业职业技能鉴定规范，根据中等职业学校的培养目标，坚持“以就业
为导向”，“以能力为本位”，以“会用、实用、够用”为原则编写了这本教材。

钳工技能是机电技术应用专业的基础技能，是现代科学技术的一个重要组成部分，通过
本书的学习，机电技术应用专业的学生掌握钳工必须的理论知识；达到中级工的操作技能水
平，提高专业素养；同时培养学生爱岗敬业、团结协作、吃苦耐劳的职业精神。

本书以项目为载体，通过项目，整合理论知识和实践技能，让学生在“做中学，学中做”充
分体现理实一体化的职业教育理念。本书具有以下几个特点：

（１）在专业知识的安排上，紧密联系培养目标的特征，坚持够用、实用的原则。在保证知
识连贯的基础上，着眼于技能操作，力求浓缩精炼，突出针对性、典型性。

（２）图文并茂。大量采用实物图和表格来展示知识点，直观性强，易懂易会。在结构安
排和表达方式上，强调由浅入深，循序渐进，通过大量生产中的案例和图文并茂的表现形式，

使学生能够比较轻松地学习。
（３）进一步加强技能训练的力度，特别是加强基本技能与核心技能的训练，实用性和可

操作性强。每一个实训项目均包括任务目标、任务准备、任务实施、任务评价等环节，理论与
实践相结合，具备可操作性。

（４）模块化整合实训项目，由层次性。本书共分五个项目：钳工安全生产、钳工基础知
识、钳工基础操作、制作单个钳工件、制作钳工配合件，项目之间有梯度，从简单到复杂，有层
次性。

（５）以学生就业为向导，以企业用人标准为依据。本教材将教学内容与国家职业技能鉴
定标准和要求紧密对接，教学项目紧扣技能知识点，使学生在学习的同时，能顺利地获得专
业资格证书，为学生就业奠定基础。

由于编写时间仓促，编者水平有限，书中存在错漏之处，恳请读者批评指正。

编者

２０１４年２月
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项目一
钳工安全生产

　任务一　钳工安全生产常识

［任务目标］


　

（１）了解钳工安全生产的一般常识。

（２）理解规范操作对安全生产的重要性。
（３）提高规范意识，学会爱护生产设备。

［相关知识］


　

一、钳工车间学生管理细则

（１）进入车间实习前，所有实习学生应穿学校发的统一工作服，工作服穿着要严格按安

全生产规范的要求。
（２）预备铃响，由班干部负责点名并组织学生列队，整顿好后，由指导教师带队有序地进

入车间。



００２　　　　项目一　钳工安全生产

（３）进入车间后不得擅自离开或调换实习岗位，不擅自开动与自己实习工作无关的机床
设备。

（４）车间时间安排２个课时为一个实习过程，以第２节课铃声为准听到下课铃响，才可
以离开车间。上课铃响２分钟内回到车间否则视为迟到。

（５）尊重和服从指导教师（师傅）的统一安排和领导。
（６）不迟到、不早退、不旷课、做到有事请假。
（７）实训场内保持安静，不大声喧哗、嬉戏打闹、不做与实习无关的事，认真学、踏实干。
（８）车间内禁止带零食，更不准吃零食。
（９）车间卫生工作按其学号进行轮流值日，一定要认真完成值日任务。
（１０）下课前打扫清理个人工位，要求做到工作台面上无铁屑、废锯条、废铁块等杂物，

工、量具按顺序摆放整齐。
（１１）垃圾应进行分类处理，断锯条和废铁料放入一个垃圾桶，其余垃圾放入另外垃

圾桶。
（１２）实训结束后洗手应有序进行，不得拥挤打闹；洗手的肥皂要节约使用，不得浪费；用

完后要放回指定地方，不得随便乱扔。

二、钳工安全操作基本要求

安全文明生产是要确保劳动者在工作、经营活动中的人身安全、健康和财产安全。应在
工作中养成良好的文明操作习惯，严格遵守安全文明生产的操作规程是顺利完成工作的基
本要求。学生在钳工实训操作中应遵守以下规则：

（１）工作场地要经常保持整齐清洁，搞好环境卫生，现场管理应符合企业规定的管理标
准，如现代企业的７Ｓ管理标准，即整理、整顿、清扫、清洁、素养、安全、节约７项要求。开始工
作前，要按规定穿戴好防护用品。

（２）使用的工、夹、量具和加工的毛坯、半成品等要有序、整齐、稳固地放置在专门地点，

严禁乱堆乱放。
（３）认真贯彻操作规程，不得擅自使用不熟悉的机床和工具。使用电器设备时，特别是

使用手提移动电具，必须严格遵守有关操作规程，防止触电造成人身事故。
（４）清除切屑要使用工具，不得直接用手拉、擦，更不能用嘴去吹，以免切屑飞进眼睛内，

受到不必要的伤害。
（５）使用的工具或机床等设备（如锉刀、砂轮机、钻床、手电钻等）要做到经常检查，发现

损坏要停止使用，修复或更换后才能使用。

三、７Ｓ管理

“７Ｓ”源于日本丰田公司创造的“５Ｓ”现场管理制度，由整理（ＳＥＩＲＩ）、整顿（ＳＥＩＴＯＮ）、清
扫（ＳＥＩＳＯ）、清洁（ＳＥＩＫＥＴＳＵ）、素养（ＳＨＩＴＳＵＫＥ）５个项目后，再加上安全（ＳＡＦＥＴＹ）、节
约（ＳＡＶＥ）而构成，简称“７Ｓ”（见表１－１）。



任务一　钳工安全生产常识 ００３　　　　

（１）整理（ＳＥＩＲＩ）：区分存废，去坏留好！
（２）整顿（ＳＥＩＴＯＮ）：规划区域，各就各位！
（３）清扫（ＳＥＩＳＯ）：环境设备，清扫干净！
（４）清洁（ＳＥＩＫＥＴＳ）：清爽干净，恒久保持！
（５）素养（ＳＨＩＴＳＵＫＥ）：恒久维持，习惯自然！
（６）安全（ＳＡＦＥＴＹ）：安全生产，重于泰山！
（７）节约（ＳＡＶＥ）：节约成本，从点滴做起！

表１－１　钳工车间７Ｓ检查表

项次 检查内容 配分 得分 注意事项

整理

１．有无不用或不急用的工、量具 ５

２．有无剩余材料或近期不用的物品 ５

３．作业场所是否规划清楚 ５

整顿

１．工作台上，物品的摆放区域划分是否定位、物
品是否依规定放置 ５

２．工、量具是否易于取用 ５

３．废品或不良物品的放置有无规定，并加以规范
管理 ５

清扫

１．作业场所是否杂乱 ５

２．作业台上，物品的摆放是否杂乱 ５

３．作业各阶段或在下班前是否清扫 ５

清洁

１．机器设备是否定期检查 ５

２．车间内各通道是否定期打扫 ５

３．工作场所是否放置私人物品 ５

素养

１．有无车间实训日程管理表 ５

２．是否遵照标准作业 ５

３．有无异常发生时的应对措施 ５

安全

１．所有的机器设备是否制订安全作业书，作业期
间是否严格按安全作业书的要求执行 ５

２．所有的产品、物品的堆放是否安全 ５

３．车间里的主、次通道是否畅通 ５

节约
１．有无浪费现象 ５

２．加工时是否注意效率 ５

评比人 １００



００４　　　　项目一　钳工安全生产

　任务二　安全训练

［任务目标］


　

（１）提高学生规范操作意识。
（２）培养学生操作的规范性。
（３）养成安全文明生产习惯。

［任务实施］


　

一、提出任务

调查我校钳工车间内目前还存在的各种安全隐患。

二、任务准备

针对调查结果，分析可能带来的安全隐患及带来的不良影响。

三、任务实施

１．操作前检查发现的问题
如表１－２所示。

表１－２　操作前检查

检查项目 检查结果 可能带来的安全隐患

着装

未穿工作服、未戴安全帽

穿拖鞋、戴手套上岗

穿工作服，但袖口松开

素养

带零食进车间

排队时大声讲话

随意在车间中走动

试读结束：需要全本请在线购买： www.ertongbook.com



任务二　安全训练 ００５　　　　

　　２．工人在操作时检查发现如下问题
如表１－３所示。

表１－３　操作时检查

检查项目 检查结果 可能带来的安全隐患

整顿

将游标卡尺放在台虎钳上、游标卡尺、锯弓、锉刀
等混放、叠放

将锯弓随手乱放

锉刀、锯弓等伸出钳桌摆放

操作

站立的位置不合理

用锤子敲手柄，松开台虎钳

用游标卡尺尾端清理切屑

用锉刀清理切屑

　　３．操作结束后检查发现如下情况
操作结束后检查如表１－４所示。

表１－４　操作结束检查

检查项目 检查结果 可能带来的安全隐患

安全 ①电源未切断、②用嘴吹清除铁屑、③未钻小孔，
直接用７．８及以上的钻头钻孔

整理 废料未及时放到废料仓库

整顿
量具没有放回量具盒

台虎钳活动钳口、手柄未归位

清扫
工作台面没有及时清理干净

地面没有及时打扫干净

［任务拓展］


　

调查你家附近的一家企业，根据你所学的安全生产知识，找出该厂存在的安全隐患，并
为该厂制订文明安全生产规则。



项目二
钳工基础知识

　任务一　钳工入门

［任务目标］
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（１）理解钳工的含义。
（２）了解钳工的安全工作常识。
（３）熟悉钳工实训场地和工具设备。

［相关知识］


　

一、钳工概述

钳工主要是利用台虎钳、各种手用工具和一些机械工具来完成某些零件的加工，机器或
部件的装配和调试，以及各类机械的维护与修理等工作（见图２－１、图２－２）。

钳工具有所用的工具简单，加工样式灵活，操作方便，适应面广等特点。其基本操作有
划线、锯割、锉削、钻孔、扩孔、铰孔、攻螺纹及套螺纹等。
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图２－１
　

图２－２

二、钳工常用设备

钳工常用的设备主要有钳桌台、台虎钳、砂轮机、钻床，钳工常用的工具主要有锯弓、锉
刀、钻头、铰刀、丝锥等（见表２－１）。

表２－１　钳工常用设备和作用

名称 说明 示意图

钳桌
安装台虎钳，摆放工量具，台上必
须装防护网。其高度为８００～
９００ｍｍ

台虎钳
夹持工件，其规格以钳口的长度来
表示，常用有１００ｍｍ，１２５ｍｍ，
１５０ｍｍ三种

台钻
用于钻直径小于１２ｍｍ的孔，手动
进给
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（续表）

名称 说明 示意图

砂轮机 刃磨刀具、钻头

锯弓 装夹锯条，锯割材料

锉刀 锉削平面、圆弧面

钻头 钻孔

铰刀 孔的精加工

丝锥 加工孔螺纹

三、钳工工作基本要求

１．安全
（１）工作前检查工、夹、量具，如手锤、钳子、锉刀、游标卡尺等，必须完好无损。不能任意

晃动锉刀，以免锉刀从柄中飞出伤人。手锤前端不得有卷边毛刺，锤头与锤柄不得有松动。
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（２）使用台钻钻孔时不能戴手套（见图２－３），女生留长发者要将长发圈入帽子内。
（３）钻孔时用平口钳装夹工件，别直接用手拿工件进行钻孔。
（４）台虎钳用手扳紧手柄来夹紧工件，不能用套筒接长手柄加力或用手锤敲击手柄，以

防损坏台虎钳零件。

（ａ） （ｂ）

图２－３　台钻钻孔操作

（ａ）错误　（ｂ）正确

２．有序
（１）工作时，量具不能与工具或工件混放在一起，且应排列整齐。使用后，工量具要整齐

地放入工具箱内或专用板架上，不应任意堆放，以免受损和取用不便，如图２－４所示。
（２）锯锉时别碰伤台虎钳口和防护网，钻孔时别碰伤平口钳。
（３）钻较大直径的孔不能一次钻出，要先钻小孔，再扩孔。
（４）划线平板工作面要注意仔细保护，防止碰伤划伤。为防止变形，平时应水平放置。

（ａ） （ｂ） （ｃ）

图２－４　工具的摆放

（ａ）正确　（ｂ）错误　（ｃ）错误

３．整洁
（１）工、量具用后及时维护、存放。
（２）钳桌、台虎钳、台钻、划线平板每次使用后都要清理干净，工作场地每天都要进行

打扫。
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［实训操作与思考］
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（１）钳工的主要任务是什么？在钳工操作时应注意哪些事项？
（２）熟悉钳工工作场地。
（３）熟悉台虎钳的结构，并且在台虎钳上进行工件的装夹练习。

试读结束：需要全本请在线购买： www.ertongbook.com


