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前 言

本书的目的旨在向你全面介绍簿记和会计工作的基本原理和实际操作。
书中第一部分所要介绍的内容包括复式记账的簿记工作，以及在企业建立各
种决算账户的重要方法。第二部分介绍在各种不同的团体组织中建立决算账
户的方法，包括合伙企业、有限责任公司、制造业企业和俱乐部等。第三部
分介绍成本会计和管理会计方面的内容，涵盖对企业效绩、现金流转、产品
成本和预算控制等重要方面的分析。书中涉及的这些主题内容，无论对于那
些已经从事会计实际工作的人士，还是正在学习会计学的学生来说，都是密
切相关的。
本书完全可以作为自学课程，也可以作为课堂教材使用。它具有以下几

个重要特点：

1. 我们在书中广泛使用了案例研究。这些案例都是基于实际情况，可
以具体说明会计工作和商业社会的关系。

2. 书中的每一章都集中关注所涉及主题的主要内容，忽略了不必要的
细节。这样可以使你更容易掌握要点，更有信心把握该主题。

3. 在每一章中间和结尾都有大量切合实际的练习题。给出的答案则附
在全书的最后面。重要的是在核对答案之前，你应该努力解答每一个问题。

4. 本书中还设置了许多行动。可以用这些行动来要求你根据自己的经
验和想象设想一个具体场景，也可以思考和完成各种研究，有助于你把书中
所提供的商业社会的相关具体素材与商业社会联系起来。

5. 书后的附录提供了许多 GCSE的考试题。

本书涵盖了所有主要的初级会计课程纲要所涉及的具体内容，包括
GCSE、RSA I级 和 II级、LCCI 1级 和 2级，以及 GCC A 级等。我们已经
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尽可能将这些内容变得轻松有趣和简单明了，帮助你真正建立信心来把握这
一重要的和具有挑战性的课题。

乔治·布赖特
迈克尔·赫伯特
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第 1部分
独资者的记账与会计





第 1章 商业经营与资产负债表

1.1 会计工作的必要性

大多数人在商业社会中都会和会计工作发生联系。我们可以将其内容分
为三个部分。
第一，会计是交易的记录。从这方面看可以称其为记账或者簿记， 因

为大多数记录或者分录都要同时登录到账簿上。第二，会计也要向需要知道
经营状况信息的人提供报告。这时可以称之为财务会计，因为这些报告所提
供的信息都是以货币或财务术语的形式出现。第三，会计也和商业社会中的
控制经营相关。通常这被称之为管理会计，因为管理人员需要负责做出决定
来控制经营过程。

会计并不是一项非常特殊因而必须由专业的会计师来做的工作。我们都
可以做这项工作，或者能够做这项工作。举个例子来说，约翰是个高中毕业
班的学生，他每个星期六去一家商店工作。他的大部分收入通常会很快花
光，买衣服、买唱盘、听音乐会。不过最近约翰开始节约了，因为他想要一
辆摩托车。父母答应在他过生日时给他买一辆，这大概还要过半年的时间，
不过到时候他需要向父母表明他自己可以支付这辆摩托车的所有日常费用
才行。
为了帮助约翰做到这点，母亲给了他一本袖珍账簿。他在上面记下每一

周的收入以及每一笔开销。到了生日那天，他就可以准确地告诉父母他已经
节约了多少以及如何节约的。到时候他也可以用来检查使用摩托车的各项开
销，包括油料费、道路税、保险费和修理费。在纸的一面记录六个月以来的
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