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前　言

《广西壮族自治区义务教育学校标准化建设项目规划（2010—

2020 年）》中明确指出 ：“为全区中小学所有班级配备多媒体远程

教学设备。全面提高教学质量，缩小城乡差距，促进教育均衡发

展。”“建设和完善资源共享公共服务平台，建立健全优质教育教学

资源共享机制，促进优质教育教学资源充分共享。开展全区中小学

教师教育信息化培训，提高参训教师教育技术能力水平，促进教师

专业能力发展。” 

教育大计，教师为本。有好的教师，才有好的教育。提高教师

业务水平，提高中小学教师队伍整体素质已成为了社会共识。教师

提高现代教育技术应用水平，特别是通过掌握和运用现代教育手段

促进学习者学习，应当成为每一个教育工作者的必然选择。当前我

市中小学教育信息化发展的任务还很艰巨，要想尽快缩小学校之间

的教学鸿沟和教育信息化发展的差距，推动基础教育课程改革，促

进全市基础教育跨越式发展，就必须深化现代教育技术的应用研

究，依靠现代教育技术手段，大力推进信息技术在教育教学中的应

用，努力提高教育信息化水平和使用效益，促进义务教育均衡发

展，打造教育信息化支持体系，促进教育公平，构建和谐发展的玉

林教育。

提高教师应用信息技术水平，更新教学观念，改进教学方法，

提高教学效果。而信息技术在教育教学中的应用，又必须要有广大
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教师的积极参与。教师信息化知识的掌握与教学应用能力的培养是

决定教育信息化推广与应用的关键。教师只有通过信息技术，转变

职能和角色，才能从知识的传授者变成学生学习的引导者和课堂的

组织者。因此，为全市中小学教师提供高水平、专业性的教育技术

培训，使信息技术真正在教师手里用起来，有效地推动全市信息技

术教育向前发展，促进城乡优质教育资源共享，使信息技术教育真

正“走进课堂、用于教学、面向学生”，努力提升我市中小学教育

现代化整体应用水平，构建城乡和谐教育，大力推进我市教育信息

化建设，充分发挥现代教育技术在教育教学中的作用，为深化教育

教学改革、推进素质教育、提高教育质量做出贡献是我们肩负的不

可推卸重任。

让我们为加快推进城乡教育一体化，努力开创玉林教育事业科

学发展新局面而努力。

在玉林市教育局的策划下，玉林市电化教育站组织了技术骨干

力量根据我市教育信息化建设现状和广大中小学教师教育技术应用

水平编写了这本《中小学现代教育技术应用》培训教材，由于编者

水平有限，经验不足，且限于编写时间仓促，书中错误和纰漏在所

难免 ；另外读者在学习过程中，对同样的实例，可能会有更好的方

法和思路。恳请广大读者不吝赐教，提出批评指正。

　　　　　　　　　　　《中小学现代教育技术应用》编写组   

　　　　　　　　　　　　　　　　2011 年 12 月         
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第 1章　软件的安装和卸载

1.1 软件安装

软件安装指把软件源程序安装到操作系统上供操作者使用。现

在以安装 offi ce2003 为例，讲解安装软件的方法。

进入放置 offi ce2003 的文件夹，找到文件名是“SETUP”的文

件 , 如图 1-1-1，双击进行安装：

图 1-1-1
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安装过程中会出现需要输入密钥的对话框：

图 1-1-2

图 1-1-3
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回到原来放置 offi ce2003 的文件夹，找到文件名为“sn”的文

本文件并打开：

把里面的其中一个 sn 号输入 offi ce 2003 安装对话框产品密钥

处，如图 1-1-5 所示。

图 1-1-4

图 1-1-5



中小学现代教育技术应用4

点击“下一步”，再点击“下一步”，出现许可协议安装对话框。

勾选下面的“□我接受《许可协议》中的条款”。

点击“下一步”后，出现“安装类型”选项。如果选择“典型

安装”，那将安装 offi ce 上的全部软件。还可以在“安装位置”上

选择需要安装的位置：

点击下一步，出现将要安装的 offi ce 组件信息：

图 1-1-6

图 1-1-7
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点击“安装”按钮就开始安装。

如果之前选择的是“自定义安装”，如图 1-1-8 所示。

点击“下一步”，将出现你要选择安装的组件：

图 1-1-8

图 1-1-9
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这里选择“word”、“excel”、“powerpoint”，点击“下一步”，

出现刚才选择组件的安装信息：

点击“安装”后，就开始安装：

图 1-1-10

图 1-1-11
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过几分钟安装完成后将出现安装完成的对话框，点击“完成”，

完成 offi ce 的安装。

1.2 软件卸载（删除）

软件卸载是指把已经安装在电脑中的软件正确并且安全的删除。

现以卸载 QQ 游戏为例，讲解软件卸载的方法。

方法一：点击“开始”-“程序”找到“卸载 QQ 游戏”图标，

如图 1-2-1 所示。

点击“卸载 QQ 游戏”图标，出现 QQ 游戏解除安装对话框。

图 1-2-1

图 1-2-2
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