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使 用 说 明

一、本手册供各级人民警察记录平时工作情

况和主管领导评鉴之用，作为年度考核人民警察

的主要依据。

二、每月工作任务完成情况由被考核人如实填

写并反映出完成的质量、程度，未完成的项目要写明

原因，不能简单写为“完成”或“未完成”。

三、季度总结是否进行，由各部门根据自己的实

际情况灵活掌握。

四、本手册平时由被考核人保存，每季度末上

交主管领导审核，每半年上交主管领导评鉴。
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