e = - .
EEFRER @

DEUTSCH HANDELSKORRESPONDENZ
(DEUTSCH-CHINESISCH)

LIS % 1Y 1 R e = B
DA B0 i

B3 X5 H R+



VORWORT
B

HEMER U KE”, RS EN" “H
FEX" MARRER “28L”, HELEEALARR
RN, BREMAERPREOSME, #F)
ISR AR . AN 21 LR, “21kL”
R RAEmR, XE—AERANFEEENS
R ZRFRELHKPRE, MHANBHKEEY
AR ERKXBUARILHYR (Tocqueville, 1805
—I1859 F) HE: “ERFXEXE, BHEHAHNE
HOH AR, CRSIERARKER S, e
MEAEEERAN . BT AR SIS E T K
db, ERBDT HEURAER, BEELLHE
2K BEZR, BaHR “BRELR” BUE “
FERIE”. P BRTHIE RAPER, BkE. HAD
VXA, TEKRH, LA MEEER (BPEE, &
R L) NS 2 48, Fbi 187 8
SIER A R TE.



-2-® ¥

PR R E R R (ER, RS K S
FS S YE B AR oL AR R e T R, e th B —
g, BRMHERNEVHE, CHEERFK
e HE. 8075, E3h. Hik, WE. £X
Bep, BRI AR D o M EANFES,
MHMY . R, R IRBIREE . MRS, RO TER
MG RES, R AREREERXNNH
{5 BB BLBE -

ENAN KN FEEHF T RERHE
WARBHNBEERF T U AR E ARG BHRET
-EEBRL PRI (FE. P 8. HEREM
F4) MY, ST HEIT Y (EE R
B ), RATTERE 5 b [0 5 B IR K 2 M0 S S k.
VNSRBI R T SR HBE ORI,
FERFE (EERAGR), HARY R T R84
Pt AL TRE MRHEHIE, =R E,
B HEM, BT RETAH.

FAVEGHEE N A2 (Ramer Voland) %
41 DAAD %5 Thomas Zimmer 5c4EBiE T
. FFRBINRML THEXNBFI R AREHA,



#w -3

APl RE RN R BRFEBSITRS.

e WAV “Boo” BURT S iR oh BT BRI
“Thsi”: B IR BART “XE7 RS &
i) fo% ¥% W :  Hochachtungsvoll, Mit Freundhichen
GruBlen FHHFBEAH. T4, BEFR AR
f&[d DIN Pl e 1T oHE. ok, A
B T E .



e & -1-
INHALTSVERZEICHNIS
B &
|. FORMATE UND SCHREIBWEISE DER
DEUTSCHEN HANDELSBRIEFE
BEHEEBORARBELR e 1
Il. MUSTERBRIEFE {B@&#ER-- - vomooeeeeene 16
1 ANFRAGE B} - eeereeermearmmarannns 17
2 ANGEBOT UND GEGENANGEBOT
Hﬂﬂﬁim ....................................... 43
2.1 ANGEBOT AL - -roemremrrermvviieinnn A4
2.2  GEGENANGEBOT JEfff:-eerermvsrsvnnns 70
3 BESTELLUNG (AUFTRAG) SEff - 85
3.1 BESTELLUNG S - rreeerrmreremeneroens 86
3.2 BESTELLUNGSANNAHME / AUFTRAGS-
BESTATIGUNG B - 114
33 ABLEHNUNG EINER BESTELLUNG
IR B e oeoeeveeeroerremnen e 134
3.4 WIDERRUF EINER BESTELLUNG



2. ¢ &

71

72

g1
82

KREDITAUSKUNFT B/ ZEHg-- v 167
BITTE UM KREDITAUSKUNFT

KRG BB oo 168
KREDITAUSKUNFT BE{RE#]-- o 178
VERSANDANZEIGE UND RECHNUNG
RGBT vevreveomereromannnnes 189
ZAHLUNGSANZEIGE 3L {Fi@ 58 -~ 221
ZAHLUNGSANZEIGE 3CAJili%1 222
ANTWORT AUF EINE ZAHLUNGS-
ANZEIGE M ZATHMAIER oo 230
MAHNUNG ZUM LIEFERUNGSVERZUG

A REIB AT BRI PEAT R -+oveeerevrererenenences 237

MAHNUNG ZUM LIEFERUNGSVERZUG

X FEIR KL TR R AL R oo ovoveveeeeneeeee - 238
ANTWORT AUF MAHNUNG ZUM LIEFE-
RUNGSVERZUG % HEIR 3 B 35 i - 264
REKLAMATION/ MANGELRUGE/
BESCHWERDE H{§ / EWg 2279
REKLAMATION i / B - ovreer 280
ANTWORT AUF EINE REKLAMATION
SRR / BREHIBE oo 302



e £

9  MAHNUNG ZUM ZAHLUNGSVERZUG
X REIR AT YRR oo 327
9.1 DIEERSTE MAHNUNG 25— WM - 328
9.2 DIEZWEITE MAHNUNG % ~ ¥ - 348
9.3 DIEDRITTE MAHNUNG B =X - 356
94 ANTWORT AUF MAHNUNG ZUM
ZAHLUNGSVERZUG i&#g ............. 3166

ABKUORZUNGEN SERBIE - oooveeeneemmrncnnens 380
LITERATUR SESTME - vooovereremiiinins 395



Al -1-

|. FORMATE UND SCHREIB-
WEISE DER DEUTSCHEN
HANDELSBRIEFE

Bid® 54 DOHEX
fo % B 5 X



=2- ERWNK

BHEE “HAFEE” IFEER S (Normenaus-
schuss ,,Burowesen) #1&f DIN (Deutsche Indus-
trie Norm 8 [# TAV#5#) 676 5, MET “HEHfE
#K” M ARGR, EREEMERT. B
AR R HFIMME. 1996 EHEK DIN
5008 HMMET HHEFENBEHN, BEHFK
FUARE. FREIKAD. S, 1THE. RAKSS
%. UTFIAT .

1 B UEBEEAHR (OPTIKUND
SCHREIBWEISE )

ERRXEY, F-HRBREMEH, BEX
fEfE RS MR K :

1) TUAEE  AiAPE--MH 24 1 mm, RIAENL
20 mm.

2) FH& FHEHN, A Aral, Helvetica 5%
Times New Roman. F&RK/Ph—BH 11—12
g, Bh10E,

3 B%E HNEAHEXNMERETR—B.TER
W EREek BREZMEE—IT.



s -3-

Hil 8% S ER R AT B BE. &
Hw, KEEKAMKAF (Blocksatz) HIH
A XELXFFEFZAMUHRAKERA—HZ
B, AARBERE. AEY. EHEERF
HIFAT (Flattersatz), RSB EREAL
BiER, BERAAMEL. BiTHA% SEHER
FHEASEY, LEHEXEKIEERESH,
5iE. S,

4) HFmEE
o I—12 T8, HRRHA¥F.
o TS (Bankleitzahlen) m1Z B4 %4
BLZ 360 100 43;
o WIS (Postfachnummer) H17%5 B R4}
Postfach 1 45 67 89;

o HRB4RFS (Postleitzahlen) A4 4

o HIEMERSEAEN LS
(02941) 4 56 78 91;

o RN BETHRFZE, =y,
1}[] “.”, ﬁﬂ: 35 000 Euro, 35,000EUI‘0:



-4 A NK

5) {ERRE
REBRNEZHE-T A4 KL, FEE
FHRIE NS 2 PHURZE S — T 35 B Lkt
o, HEMR—EAKE, AFERAM-SHF
k. 2R, BATAER A,

2 {E4R&#y (GESTALTUNG DES BRIEF-
BOGENS)

1B TR 25 B ol LU JLAN S8R e

21  f&%k (Briefkopf)

22 WfE AHuiE (Anschrift)

23 BEHC (Bezugszeichen) /
& 28 (Informationsblock)

24  ¥H (Betreff)

25  #HPE (Anrede)

26  fEMIE3L (Brieftext)

27 SR (Briefschluss)

28  EMRIE (Grubformel)

29  E4% (Unterschrift)

210 M (Anlagevermerk)

211 PE (Verteiler)

212 XK (PS)




A Nx -5-

21

{&3 (BRIEFKOPF)
1% DIN 676 4+ F .

D) EAM: 45mm &, BFERFEARM (AR

WS BB, BAFcF.

2) WER: 27mm &, BAZHLE, W#EEYX

2.2

KN EEL i,
Kfg Atk (ANSCHRIFT)
WAE Ak — B EEU T LRAZE:

p=

N A

1

#i% 7 A (Sendungsart/ Versendungsform/
Vorausverfiigung)'

BE-TEBRRE T

FRE/SLHT (Anrede / Titel)?

5 AR Z % (Vorname und Name des
Empfangers)*

AH/BTER IR S (Postfach/ StraBe und

Hausnummer) *

BT

HB M FTHE &3 (Postleitzahl und Ort)




F

-6- R RK

71 BAMHEHAH: Eilzustellung (R3%) |, Ein-

schreiben mit Ruckschein (H#El4RMESE) |
Nicht Absenden CiE/$:%) %,

2. BpskAT. RERKMEHAA LS, BRE

i 3:

AXMREE, HHRMILE. nRitE,
RERE L. RN AREPHET %S, B
AW —EEH. 7£ DIN 5008 PHE T =M
oL

ZARB#HMLHA: Dr, Prof, Dipl.-Ing.;

#%: Exzellenz /Eminenz/ Hochwiirden (] F) :
HH: Bundesminister, Regierungsprisident

e X ARIE, BAFHFER (Personlich),
PREANGEEESWZFI (TR 2).
co (¥35), zH. GER) ERABEHERH
{#£H.

: BRFES AL B AR5 : Postfach | 45 67 89.

HTRHESH, REARSHE.

: NER TR, FEERRAH TR, LER

freempL s R, EEHERNABRMEAF
Fo



fid K -7-

H {5 RRH:
17 71 2
__l_ Einschreiben mit Personlich
2 | Ruckschein
3 | Frau Hans Seiffert
4 | Dr. Renate Hahn Kriiger und Sohne KG
5 | JurastrafBle 59 Abteilung Einkauf
6 Postfach 31 46 78
7 | 81677 Munchen 14473 Postdam

B EENEZERENER, BHHE AR
1) BfEANEE R a ME L2 mEFAT:
2) MAAEZEKRE.

5 R H :
Nicht nachsenden FEHA

BATEE Tk
Madame FROE/ K

Veronique Lebichot W AR R0

44, rue Victor Hugo FRBERIIESH
33000 BORDEAU WL
FRANKREICH €4

e B W L T I - N I P 3 I S




-8 R K

2.3 #4510 (BEZUGSZEICHEN) /
{5 R4 (INFORMATIONSBLOCK)

AEBEERABEEDH S HHET (Be
zugszeichen-Zeile), FR#AXH EIXKBRAKBEH. F
MU A MRE. BiF%. MECRDLA,
AIXF RS KAV RetE, WA I EX
g, HEXEEH—AER, BROEDE.

A ZAF BT )L FHAE BHER (Informations-
block) BT, EARBUEEL, Wit HH
1TER, WRRIE. FAnt, el AtihbGid,
LARIES H B &

Thre Schreiben vom: 2 Mai 20..
Thr Zeichen: ja-ha'

Mkt Unser Zeichen® dr-ge
Kundennummer- 23 41

Thr Ansprechpartner®:Herr Mayer
Telefon®. (02 11) 45 67-234
Telefax: (02 11) 45 67-24
E-mail: Kriger@baumarkt.de®
Datum 14. Mai 20, °




ALK -9-

i 4:

i 5:

Steinberg 4EE, BEME, RAMETRAE
A, kr & Kreitschmann N4EE, BE/SHE,
RAEARBHURITE.

: PR ERE - MTUAERRIERR

fIA CAnsprechpartner) , tBAJIZ PS 4.

: ERHFERT, RENARS BRAAPARK

2 fr%RI5r, FESHRK S (Vorwahl) , F “-”
HFRTHIR (Durchwahl) . MRS RHE
M) 59 2 11 45 67 23.

H AT E-mail BRBEE, HRALEHR. 4
HEBE, REAGIXEEAN IO
B—REXRFERE. B, . RS
14.11.01; 24 122001.

7EH A DIN 5008 2, #1E 1SO-8601 EFFiF
HENRETE=MBE: £. H. B:
20010129; 2001-01-29; 01-01-29. {BZF3LfF
FHPAERSIRZ®, FLU—8A 13.
Dezember 2001, HuiiE#%, HEBEY).
RREEERPRAEHSE.



-10- fEd K

2.4 i1 (BETREFF)

i R Il R BRIP A BAAT , Betreff —iA— LA
S XML TRRARE, A -BTR.
JLEMARRAT) &ER, RERFFER T HERE
A, AEAREE, D5IRER.

2.5 ¥R (ANREDE)

B “Hil” BHT, FRHES. FARM
TR AEHITES A Sehr geehrte Damen und Herreno
—HRVITHER, SAREEAANNER. W:

Sehr geehrte Frau Dr. Volkertz,

2.6 {BAIEX (BRIEFTEXT)

EXS “BRF” B—1T, FRMOFLTIE.
ERFFIRL, AERG. HE, B2EE.
SREGHE, MRANNARE-E, BRERZ

AR—1T. RA&mER“1 SIMEBEHR” N
3 5.



