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内容简介

本教程以财务软件用友T3版和金蝶KIS标准版为依托，以2007年新会计准则为依据进行
编写。 以企业会计业务主要过程的典型应用为主线，简述了会计信息化的基础知识，及用友
T3版和金蝶KIS标准版财务软件主要功能模块的操作流程和方法，重点在与培养学生的实训
技能。

全部教程分三篇和附录， 包括会计电算化基础知识、 会计核算系统操作原理 （用友T3
版）、会计核算系统操作技能（金蝶KIS标准版）以及附录部分。

本教程可作为中高职学校的计算机类和财经类专业学生的技能实训教程， 也可作为会
计电算化课程教材的辅助技能实训习题使用。
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序

随着我国教育改革的不断深化，尤其是社会与经济高速发展的今天，由于新经济环境下

对人才需求层次多样化的客观要求，使得我国的中等职业教育得到了迅速的发展。中等职业

教育经历了由专业教育向职业教育的转化，其办学模式、培养目标、人才模式等也都发生了

相应变化，而人才培养模式的转换必须通过教学内容和教学方式等途径来实现。 因此，作为

教学内容载体的教材建设，其定位的基础必须是中职教育培养目标。

《中等职业教育大纲》规定，中等职业教育培养目标是使受教育者成为具备某一职业和

工作岗位所需要的职业基础知识和技术能力，以及德、智、体全面发展的中初级应用型、技术

型人才。 对照这一培养目标，立足“以就业为目标，以市场为导向，以服务为宗旨”的出发点，

考虑到目前中职教育对象的素质特征，我们目前所使用的中职教材，大多数仍是按照过去中

职或高职培养专业人才的结构和体系，过于追求学科体系的系统性和完整性，职业教育特点

不突出，滞后于时代的发展、市场的需求。

基于对上述客观要求的理性思考，中职学校的教学应更加符合市场对中职人才的要求，

以“实用、适用、够用、可教”为原则，根据就业岗位的工作思路，从通识、原理、职能到方法，使

学生易于理解、掌握和实践，即“能力目标—技能训练—学生主体”，培养出有能力、有技术、

有责任的学生，实现专业教学与学生就业岗位零距离的目标。

一套有强大生命力的教材，应该以满足读者的需要为宗旨，不断适应环境的变化。 本系

列教材、实训教程及习题，是在吸收财会理论界近年来所取得的一些理论成果的基础上，借

鉴了同类教材的先进经验， 组织了长期在教学一线工作并有着丰富教学经验的教师编写而

成，是职业教育课程教学改革的重要成果。 该系列教材汇集了几代学人的智慧结晶，教材中

所列的教学案例，阐述的观点方法，既是教研成果，又是实践积累，并经过实践证实具有明显

的教学效果。

教材编写是一项复杂而又细致的工作，我们仍需要不断探索、不断总结、不断完善。由于
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时间急促、水平有限，教材中难免存在疏漏甚至错误，尚祈赐教，同时对各位作者和出版社的

辛勤劳动深表谢意。

成果的展示，是“智慧之晶”的丰收，更是开启“思想之光”的新开端，未有穷尽，我们将不

断努力，勇于拼搏，为中等职业教育的发展做出贡献！

2013年3月

序文作者张文光为中国注册会计师 、 高级审计师、包头财经信息职业学校校长。
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前 言

随着我国经济的高速发展，中职会计教育的结构及内容发生了深刻的变化，

其办学模式、培养目标和教育对象也都发生了相应变化，中职教育的主要目标是

培养社会需求的，就业时“不需再培训就能直接上岗操作”的会计技能型人才。而

传统教材，大多偏重理论，职业技能特点不突出，应用性不能与实际很好对接，不

符合中职生的认知特点。为此，我们组织具有丰富教学经验的教师，从“技能性教

学”入手，结合新会计准则的精要，编写了这套会计系列教材。

本书是我们结合多年会计教学经验，按照中职教育的目标定位，在充分考虑

了中职学生素质特征的基础上编写的。 它主要具有如下特点：

1.本书以用友通T3和金蝶KIS两种常用的财务软件为蓝本，采用新会计准则

作为技能实训案例的理论依据，具有很强的实用性和代表性。

2.本书与同步出版的《会计电算化》教材可配套使用，以“理论够用”为原则，

设置大量的技能实训练习，重点突出技能训练；同时设置选择、填空、判断等多种

题型的复习思考练习题，以巩固所学的知识。

3.本书本着“能力培养为重点”的原则，设置多个具有很强实用性和代表性的

案例，由浅入深，循序渐进，逐步强化学生的技能训练，着重培养学生实际应用的

能力。

4.本书与中职教育培养目标相适应，即培养应用型人才。 案例设置紧密联系

实际，充分考虑会计电算化工作可能遇到的实际问题，多角度、多方面地对学生

进行技能训练，力求做到离校上岗的培养目标。

本书由张文光、夏祥霖、任延东任主审，由金艳、史寒君任主编，李芙蓉、董银

钢任副主编。 具体编写分工如下：金艳编写第二篇第一章，第三篇第一章至第四
001
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章，复习思考题参考答案以及附录；史寒君编写第二篇第二章至第六章各章节单

项实训部分；李芙蓉编写第二篇第二章至第六章的各章节综合实训部分；董银钢

编写第一篇第一章至第四章。

教材的编写是一项复杂而又细致的工作， 尽管我们在探索教材特色方面做

了很多努力，但是由于编者的水平和经验有限，加之财务应用软件的不断更新，

教材中仍可能存在不足之处，恳请读者给予批评指正，以便我们不断更新和改进。

编 者
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第一章 会计电算化的概念、内容和意义

内容概述

本章根据目前学界和理论界的广泛认同结合教学实践的理解，对会计电算化的概念、内
容和意义进行阐述。

1.会计电算化是指以计算机及其网络信息技术为工具在会计工作中的应用。 会计电算化包
括：会计电算化软件的开发与应用、会计电算化人才的培训、会计电算化的宏观规划、会计电算化
的制度建设以及会计电算化软件市场的培育与发展等实现会计工作电算化有关的所有工作。

2.会计电算化的内容包括三个方面：会计核算、会计管理和会计决策。
3.会计电算化的意义：（1）提高会计人员的工作效率，促进会计人员更好地发挥管理职

能。 （2）提高会计核算的质量，促进会计工作的规范化和标准化。 （3）可以促进会计人员提高
素质。（4）为整个管理的信息化奠定基础。（5）促进会计理论的研究、创新和观念更新，推动会
计实务的不断发展和会计制度的改革。

学习目标

1.掌握会计电算化的概念。

2.了解熟悉会计电算化的内容。

3.了解熟悉会计电算化的意义。

复习思考题

一、名词解释

1.会计电算化

!!!!!

!!!!!!
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2.会计核算系统

3.会计管理系统

4.会计决策系统

二、单项选择题

1.会计电算化是指以（ ）为工具在会计工作中的应用。
A．计算机及其网络信息技术 B.会计理论
C.会计准则 D.计算机技术

2.会计电算化的内容包括三个方面：会计核算、会计管理和（ ）。
A．会计制度 B.会计决策
C.会计组织 D.会计规划

3.（ ）系统就是将会计核算的原始数据输入计算机中，由计算机完成记账、算账和报
账的全过程。

A．会计电算化 B.会计管理
C.会计核算 D会计实施

4.会计决策系统以会计核算和会计管理为基础，主要用于辅助预测和决策，是会计电算
化的（ ）。

A．最底层次 B.发展趋势
C.最终目标 D.最高层次

5.从会计电算化的工作角度来讲，其基本内容包括：会计电算化工作的组织、规划、实
施、管理、人才培训和（ ）的建设。

A．计算机技术 B.网络信息技术
C.会计软件 D.会计电算化制度

6.会计管理系统是以（ ）提供的数据信息为基础，以计算机为工具应用会计方法、统
计方法和数学方法等进行加工计算，为管理提供有用的信息。

A．会计核算系统 B.会计电算化系统
C.资金管理 D.账务处理

7.会计核算系统、会计管理系统和会计决策系统三者有密切的信息联系，其中决策系统
为决策者提供（ ）和决策支持。
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A．资源计划 B.生产计划
C.物料需求计划 D.采购计划

8.会计管理系统为决策系统提供各种（ ）信息。
A．财务管理 B.资金管理
C.采购管理 D.成本管理

9.会计电算化后，要求会计人员既懂会计知识，又要掌握（ ）方面的知识，以便更好
地使用计算机进行会计工作。

A．会计电算化 B.会计软件
C.计算机网络 D.计算机

10.会计电算化不仅是会计信息处理手段的变革，必将对会计工作的内容、方法、程序以
及会计管理体制、（ ）的各个方面产生巨大影响。

A．会计组织 B.会计规划
C.会计理论 D.会计实施

三、多项选择题

1.会计电算化包括（ ）的开发与应用、（ ）、会计电算化的宏观规划、（ ）以及
会计电算化软件市场的培育与发展等实现会计工作电算化有关的所有工作。

A．会计电算化软件 B.会计电算化人才的培训 C.会计电算化的制度建设
D.会计电算化工作的组织 E.会计电算化工作的实施

2.会计核算系统包括：（ ）、（ ）和（ ）等。
A．账务处理 B.销售管理 C.利润计划
D.会计报表 E.工资核算

3.会计决策系统包括：生产计划、物料需求计划、采购计划、（ ）和利润计划、（ ）
等。

A．销售计划 B.决策支持 C.销售管理
D.利润管理 E.账务处理

4.会计电算化后为企业管理的（ ）奠定了基础，带动和加速企业全面管理（ ）的
实现。

A．信息化 B.网络化 C.科学化
D.电子化 E.现代化

5.会计电算化后，只要抓好会计数据的（ ）与（ ）环节，就会保证会计数据处理的
结果是正确的。

A．记账 B.算账 C.输入
D.报账 E.审核

6.实现会计电算化后对（ ）的加工处理都是由（ ）自动完成，使会计人员从复杂
烦锁的手工劳动中解脱出来，有更多的时间和精力从事各项管理活动。

A．会计数据 B.会计核算 C.会计管理
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D.计算机 E.会计软件
7.会计是经济管理的重要组成部分，一个企业的会计信息量约占企业管理信息量的（ ）

以上，同时由于会计电算化应用了（ ）和计算机网络技术，使经济信息得到了共享，提高
了信息的利用价值。

A．50% B.70% C.数据库
D.会计软件 E.服务器

8.会计管理系统包括（ ）等。
A．资金管理 B.采购管理 C.成本管理
D.销售管理 E.利润管理 F.生产计划
G.物料需求计划 H.采购计划 I.销售计划
J.利润计划

9.会计电算化提高会计核算的质量，促进会计工作的（ ）和（ ）。
A．规范化 B.科学化 C.信息化
D.网络化 E.标准化

10.会计电算化促进会计理论的研究、创新和观念更新，推动（ ）的不断发展和（ ）
的改革。

A．会计手段 B.会计实务 C.会计管理
D.会计制度 E.会计决策

四、判断题

1.会计电算化是指以计算机技术为工具在会计工作中的应用。 （ ）
2.从会计电算化实现的功能过程来讲，其基本内容包括三个方面：会计核算、会计管理

和会计规划。 （ ）
3.会计电算化就是指会计核算的电算化。 （ ）
4.会计电算化包括实现会计工作电算化有关的所有工作。 （ ）
5.会计实施系统就是将会计核算的原始数据输入计算机中，由计算机完成记账、算账和

报账的全过程及输出各种会计核算信息。 （ ）
6.会计决策系统以会计核算和会计管理为基础，主要用于辅助预测和决策，是会计电算

化的最终目标。 （ ）
7.会计核算系统为管理系统提供各种核算信息。 （ ）
8.会计电算化可以促进会计人员提高素质。 （ ）
9.会计电算化可以提高会计人员的工作效率，促进会计人员更好地发挥管理职能。

（ ）
10.会计电算化后，要求会计人员既懂会计知识，又要掌握会计软件方面的知识，以便更

好地使用计算机进行会计工作。 （ ）
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