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Vorwort

Auslindische Studenten und Schiiler fragten die Verfasser oft nach einem Buch,
mit dessen Hilfe sie eine gewisse Sicherheit im Schreiben deutscher Briefe er-
langen konnen. Denn Briefe sind trotz Telefon nicht iiberfliissig geworden,
und auch in vielen Sprachpriifungen fiir Auslinder wird das Abfassen eines
Briefes verlangt.

»Briefe schreiben — leicht gemacht“ bietet eine Rethe von Modellbriefen fiir die
verschiedenen Themen und Situationen, die fiir einen Auslinder in Deutschland
wichtig sein konnen. Jedem Brief ist eine kleine Einleitung vorangestellt, in der
die Situation kurz beschrieben ist. Es folgt zu jedem Thema ein Ubungsvor-
schlag, der dem Lernenden Gelegenheit gibt, unter Verwendung typischer Wen-
dungen aus dem Modellbgfef einen dhnlichen Brief zu schreiben.

Wir haben uns bemiiht, in allen Teilen - Einleitung, Modellbrief, Ubungsvor-
schlag — die typischen Ausdriicke zu verwenden, die der Deutsche in der jewei-
ligen Situation gebrauchen wiirde. So kann der Studierende mit diesem Buch
nicht nur lernen, wie man deutsche Briefe schreibt, sondern er wird dariiber hin-
aus seine Ausdrucksmdglichkeiten in idiomatisch richtigem Deutsch wesentlich
erweitern.

Miinchen, Frithjahr 1971 Die Verfasser
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I. Wiinsche, Dank, Verabredung, Kondolenz, Telegramme

Winsche zv Welhnachten

Emo di Laura studiert in Miinchen, ist aber iiber Weihnachten und Neujahr
nach Usterreich gefahren.

Seine Wirtin ist sehr nett. Zwischen ihr und ihrem Untermieter herrscht ein
sehr gutes Verhiltnis. Die Wirtin hat ihm sogar Weihnachtsgebick mitgegeben.
Der Student wird also nicht nur die kiirzeste Form eines Weihnachtsgrufles
schreiben (Frohe Weihnachten und ein gliickliches neues Jahr wiinscht Ihnen
Emo di Laura), sondern ein paar personliche Zeilen.

Er rechnet damit, dal er zu Weihnachten viel Post bekomnien wird, und bittet
seine Wirtin, ihm alles nachzuschicken.

Da es sich um einen Privatbrief handelt, schreibt er die Adresse der Wirtin nicht
auf den Briefbogen, sondern nur auf den Umschlag,.

Emo di Laura z. Z. Hotel Hochfirst
Obergurgl/Otztal
Usterreich
22. Dezember 19..

Liebe Frau Hechentaler,

aus dem Skiparadies Obergurgl, wo ich jetzt mit meinen beiden Freunden die
Weihnachtsferien verbringe, sende ich Ihnen und Threm Mann alle guten
Wiinsche fiir eine frohliche und gesegnete Weihnachtszeit und ein gliickliches
neues Jahr.

Das Weihnadhtsgebick, das Sie mir auf die Reise mitgegeben haben, schmeckt
kostlich zu unserem Glithwein, den wir abends in gemiitlicher Runde nach nge-
taner Arbeit* trinken. Im Skikurs mache ich langsam Fortschritte, aber es ist
gar nicht so einfach, wie es aussieht. )

Ich werde am 7. 1. piinktlich zu Unterrichtsbeginn wieder in Miinchen sein.
Wenn es Thnen nicht zuviel Mithe macht, méchte ich Sie bitten, mir bis dahin
meine Post an die hiesige Adresse nachzusenden. _

Hoffentlich kénnen Sie jetzt nach all den Vorbereitungen mit Threr Familie
geruhsame Feiertage verbringen!

Mit herzlichen Griiflen an Sie alle The

Emo di Laura




Ubung :

Sie haben Frau Hechentaler nicht mehr zu Weihnachten geschrieben, weil Sie
erst am 23. 12. abgefahren sind. Bedanken Sie sich am 25. 12. fiir ein Geschenk,
das Thnen Frau Hechentaler mitgegeben hat und das Sie erst am Heiligen Abend
(24.12.) auspacken durften, Vielleicht konnen Sie auch schon von Plinen fiir
Silvester (31. 12.) berichten. Vergessen Sie nicht die Neujahrswiinsche.

Winsche zum neuen Jahr

Herr di Laura ist in die Weihnachtsferien gefahren. Weil die Reise sehr lang ist
und die Ziige unmittelbar vor den Feiertagen immer iiberfiillt sind, wollte er
schon vor Ferienbeginn fahren. Sein Lehrer hatte nichts dagegen. Nun will
ihm Herr di Laura noch einmal fiir sein Verstindnis danken und ihm gleich-
zeitig frohe Festtage wiinschen.

Emo di Laura Rom, den 22. Dezember 19 ..

Sehr geehrter Herr Dr. Sachse,

wie Sie wissen, verbringe ich die Weihnachtstage bei meinen Eltern.

Ich war sehr froh, dafl ich schon ein paar Tage vor Ferienbeginn in Rom sein
konnte und danke Ihnen noch einmal sehr fiir Thr Verstindnis. Im Januar
werde ich piinktlich wieder zuriick sein.

Es wiinscht Thnen und IThrer Frau ein gesegnetes, frohes Weihnachtsfest

Thr
Emo di Laura

Ubung

Sie sind in die Ferien gefahren und wollen nun aus irgendeinem Grund — nennen
Sie diesen Grund oder erfinden Sie eine gute Ausrede! — noch ein paar Tage
linger bleiben.

Schreiben Sie an Herrn Dr. Sachse und bitten Sie ihn um Verstindnis dafiir,
dafl Sie erst am 10. Januar wicder zum Unterricht kommen werden. Schreiben
Sie, Sie hoffen, dafl er geruhsame Feiertage verbringen konnte, beim Skifahren
schones Wetter hatte usw.



S

Gluckwiinsche zum Geburistag

Marie Claude erinnert sich gerade noch rechtzeitig daran, daf einer ihrer Freunde
- nicht ,ihr Freund“ — morgen Geburtstag hat. Sie gratuliert ihm zum Ge-
burtstag und wiinscht ihm alles Gute fiir die Zukunft. Sie schickt thm zum
Geburtstag ein kleines Geschenk, nichts Groflartiges, eine Kleinigkeit geniigt.
Aber sie hat nicht irgend etwas Beliebiges gekauft, sondern gut iiberlegt, womit
sie ihm eine Freude machen kann.

Lieber Jochen, Hamburg, den 26. Marz 19 ..

morgen ist Dein Geburtstag! Lafl Dir von Herzen gratulieren und Dir fiir das
neue Lebensjahr alles Gute wiinschen, vor allem Gliick fiir Deine Priifungen, die
ja in zwei Wochen beginnen. Sicher hast Du jetzt vor dem Examen sehr viel zu
tun. Ich denke oft an Dichund wiinsche Dir viel Erfolg. Hoffentlich mache ich Dir
mit Zuckmayers Buch ,Als wirs ein Stiick von mir“ eine Freude! Ich
habe es eben zu Ende gelesen und finde es sehr interessant und spannend ge-

schrieben.
Verbringe einen schdnen Tag im Kreis Deiner Freunde und 1af Dich von allen
« A
verwdhnen! Herzlichst
Deine Marie Claude
Ubung

Schreiben Sie Threm Freund, dafl lhnen sein Geburtstag zu spiit eingefallen ist —
erkliiren Sie auch, warum! — und daf Sie ihm deshalb erst nachtriglich gratulie-
ren und ihm spiter ein kleines Geschenk schicken wollen.

Winsche zur baldigen Genesung

Herr di Laura hatte Friulein von Falz-Fein zu einem Konzertbesuch einge-
laden. Sie war thm bei verschiedenen Schwierigkeiten behilflich gewesen, und er
wollte ihr dafiir danken.

Nun hat er erfahren, dafl sie krank geworden ist. Er wiinscht ihr gute Besserung
und verspricht ihr, sie ein anderes Mal einzuladen.

Miinchen, den 24. Mai 19 ..
Sehr geehrtes Friulein von Falz-Fein,
heute friih horte ich von unserem gemeinsamen Bekannten, Herrn Blaurodk,

dal Sie an Grippe erkrankt sind. Leider wird nun nichts aus unserer Verabre-
dung. Aber aufgeschoben ist nicht aufgehoben!



Ich hoffe, dal es Thnen bald wieder besser gehen wird, damit wir unseren Kon-

zertbesuch nachholen kénnen.
Lassen Sie sich von Ihrer Schwester gesund pflegen und ein bifichen verwhnen!

Gute Besserung wiinscht Thnen

mit freundlichen Griiflen
Thr
Emo di Laura

Im folgenden Brief ist die Beziehung zwischen dem Briefschreiber und der jungen
Dame ganz anders: Er hatte sie vergangene Woche auf einer Party kennenge-
lernt und war sofort sehr begeistert von ihr. Er lud sie ins Konzert ein.

Nun hat sie ihm ausrichten iassen ~ er ist telefonisch nicht erreichbar —, dafl sie
krank ist.

Er schreibt nicht so formell wie im vorigen Beispiel, sondern personlicher,

Miinchen, den 12. Dezember 19 ..
Liebes Friulein Moebius,
Herr Sillem hat mir heute morgen ausgerichtet, dafl Sie krank geworden sind,
so dafl heute abend nichts aus unserem Konzertbesuch wird. Das tut mir sehr
leid, denn ich hatte mich wirklich sehr darauf gefreut. Ich gehe jetzt mit einem
Freund, aber das ist natiirlich nur ein schlechter Ersatz — obwohl es ein sehr
netter Freund ist —.
Nun, das Wichtigste ist, dal Sie wieder gesund werden. Der Winter ist noch
lang, und ich bin sicher, dafl es noch andere schone Konzerte geben wird. Darf
ich Sie dann wieder einmal einladen?
Einstweilen wiinsche ich Thnen gute Besserung. Ich werde bald wieder von mir
héren lassen. Th

Emo di Laura

Ubung

Schreiben Sie an die junge Dame, daf Sie selbst krank geworden sind und des-
halb nicht mit ihr ins Konzert gehen knnen.

Was tun Sie mit den Konzertkarten?

Einladung

Ricardo Lépez hat von allen Priifungskandidaten seiner Gruppe die netteste
und grofiziigigste Wirtin. Er hat deshalb seinen Kolleginnen und Kollegen an-

10



geboten, bei sich eine kleine Abschiedsparty zu geben. Die anderen sollen alle
dazu beitragen: Die Herren sorgen fiir Getrinke, die Damen bereiten belegte
Brotchen vor usw. Ricardo Lépez lidt auch die Lehrer ein. Sie sind zwar in der
Priifungszeit sehr beschiftigt, aber er hofft doch, daf sie sich fiir den Abend frei
machen konnen,

Ricardo Lépez Garcia 8 Miinchen 40, 24. Juli 19..
. Adelheidstr. 27

Sehr geehrter Herr Kiehl,

zum Semesterende mochten wir, die Schiiler des vierten Semesters, unsere Lehrer
einladen, um ein wenig Abschied zu feiern, bevor wir wieder in unsere Heimat
fahren.

Wir wiirden uns sehr freuen, wenn auch Sie sich am nichsten Freitagabend fiir
uns Zeit nehmen konnten. Wir treffen uns ab 20 Uhr in meinem Zimmer, Adel-
heidstrafie 27, bei Herting. Dort wird es vielleicht ein bifichen eng sein, aber wir
hoffen, dal es trotzdem nett wird. Im Laufe des Abends wollen wir Spezialiti-
ten aus verschiedenen Lindern reichen — vielleicht kénnen Sie dabei etwas Neues
von uns lernen, nachdem wir von lhnen soviel gelernt haben.

Mit freundlichen Griiflen
Thr
Ricardo Lépez Garcia

Ubung

Sdareiben Sie eine Zhnliche Einladung. Entschuldigen Sie sich dafiir, da Sie so
kurzfristig einladen (Sie schreiben am Mittwoch, die Party soll am Freitag sein),
und begriinden Sie es: Einige Kolleginnen fahren friiher als urspriinglich vorge-
sehen nach Hause, nimlich unmittelbar nach der miindlichen Priifung; und der
Montag wiire zu knapp vor der Priifung.

Zusage auf eine Einladung

Marie Claude ist von den Eltern einer Freundin zu deren Hochzeit nach Bremen
eingeladen worden und freut sich sehr darauf. Oft stellen Brautpaare eine
Wanschliste auf; Marie Claude erkundigt sich danach. Sie bittet die Eltern um
Bestellung eines Zimmers,

11



Marie Claude Frangois Hamburg, den 12. August 19. .

Schr verehrte, liebe Frau Olthoff,

sehr geehrter Herr Dr. Olthoff,

gestern bekam ich Thre liebenswiirdige Einladung zu Sabines und Rainers Hoch-
zeit und mochte mich herzlich dafiir bedanken. Ich freue mich sehr, denn es ist
fiir mich die erste Hochzeitsfeier, die ich in Deutschland miterleben darf.

Sicher konnen Sie mir dabei helfen, fiir Sabine ein hiibsches Geschenk zu finden.
Vielleicht hat sie eine Wunschliste aufgestellt, die Sie mir schicken konnten.

Ich werde am Freitag gegen Abend in Bremen ankommen und wire Thnen sehr
dankbar, wenn Sie fiir mich ein Zimmer in einer kleinen Pension oder einem
Hotel in Ihrer Nihe bestellen konnten.

Darf ich Sie bitten, mir mitzuteilen, ob langes oder kurzes Kleid erwiinscht ist?
Mit den besten Empfehlungen und herzlichen Griifien fiir Sabine und Rainer

Thre
Marie Claude Frangois

Obung

Schreiben Sie einen dhnlichen Brief. Sie wissen aber nichts von einer Wunsch-
liste, schlagen ein Hochzeitsgeschenk vor und erkundigen sich, ob es das Richtige
sein wird. Sie werden auf alle Fille den Kassenzettel aufheben, damit man das
Geschenk notfalls umtauschen kann.

Absage einer Einladung

Marie Claude mufl eine sehr nette Einladung leider ablehnen, weil sie an dem
betreffenden Abend schon verabredet ist. Sie betont, wie gern sie gekommen
wire, damit es nicht so aussieht, als hitte sie keine Lust. Die Entschuldigung
soll nicht wie eine Ausrede klingen.

Marie Claude Frangois Hamburg, den 28. Juni 19 ..

Liebe Gisela,

iiber Ihre liebe Einladung zur Einweihungsparty in Ihrer neuen Wohnung habe
ich mich sehr gefreut, und ich danke lhnen und Threm Mann sehr herzlich dafiir.
Leider erwarte ich aber zum kommenden Wochenende Besuch aus Heidelberg,
so dafl ich nicht an Threm Fest teilnehmen kann. Ich wire sehr gerne gekommen,
um Ihre neue Wohnung zu sehen und Thren Freundeskreis kennenzulernen.

12



Hoffentlich bietet sich recht bald wieder eine Gelegenheit zu einem Wiedersehen!
Mit herzlichen Griiflen, auch an Ihren Mann,

Thre
Marie Claude

Obung

Thre Freunde haben angefragt, ob Sie am Mittwoch iibernichster Woche zur
Einweithungsparty kommen konnten. Schreiben Sie, warum Sie ausgerechnet an
diesem Tag keine Zeit haben, und schlagen Sie ein paar andere Termine vor.
Betonen Sie aber, dafl der Abend nicht allein Thretwegen verschoben werden
soll, obwohl es Thnen natiirlich sehr leid tite, wenn Sie nicht kommen kénnten.

Verabredung

Katja wollte Christine am nichsten Wochenende in Miinchen besuchen. Sie hitte
eine giinstige Mitfahrgelegenheit. Aber- Christine ist schon anderweitig verab-
redet, und das kann sie nicht riickgingig machen. Sie erklirt ihrer Freundin,
warum sie ihre Pline diesmal nicht indern kann. Sie hofft, dal sich bald eine
neue Gelegenheit zu cinem Wiedersehen bietet.

Miinchen, den 3. August 19 ..
Liebe Katja,
ich habe mich sehr gefreut, etwas von Dir zu horen, und ich hitte Dich auch sehr
gern wieder einmal gesehen. Wie lange ist es her, daf Du zum letztenmal hier
warst! R
Leider pafit es mir am niichsten Wochenende nicht; ich bin nicht hier. Ich habe
schon vor lingerer Zeit mit ein paar Freundinnen ausgemacht, dafl wir zusam-
men nach Osterreich fahren, und da ich die einzige bin, die ein Auto hat, kann
ich auf keinen Fall absagen. Das verstehst Du sicher.
Es tut mir wirklich leid, aber ich hoffe, da Du bald wieder einmal die Mag-
lichkeit hast, nach Miinchen zu kommen. Natiirlich kannst Du bei mir iber-
nachten. Du kannst mein Bett Haben, ich schlafe dann auf der Luftmatratze.
Aber bitte schreib mir ein bifichen frither, damit ich mich darauf einrichten kann.
Du weiflt ja, da ich immer ziemlich viel vorhabe.
Sei bitte nicht bése, sicher klappt es ein andermal!

Herzlichst

Deine Christine

13



Ubung

Schreiben Sie, daf Sie sich auf den Besuch Ihrer Freundin freuen. Erkliren Sie
ihr aber, dafl Sie am Samstagabend erst sehr spit nach Hause kommen werden.
Wie kommt Thre Freundin inzwischen in die Wohnung? Wo hinterlegen Sie den

Schliissel?

Absage einer Yerabredung

Marie Claude Frangois nimmt regelmiflig Privatstunden. Wenn sie wirklich ein-
mal verhindert oder krank ist, sagt sie natiirlich méglichst friihzeitig ab, norma-
lerweise telefonisch. Wenn sie jedoch ihre Lehrerin telefonisch nicht erreicht,
schreibt sie ihr. Sie wird sagen, ob die Absage nur fiir die nichste Stunde gilt oder
ob sie bis auf weiteres nicht kommen kann.

Marie Claude Frangois 2 Hamburg-Flottbek, 23, Miirz 19..
Quellental 50
bei v. Horn
Sehr verehrte Frau Dr. Edzard,
leider liege ich seit vergangenem Donnerstag mit einer schweren Grippe im
Bett und werde morgen nicht zum Unterricht kommen kénnen.
Bitte verzeihen Sie, dafl ich Sie erst heute benachrichtige. Ich habe mehrere Male
vergeblich versucht, Sie telefonisch zu erreichen.
Ich hoffe, daf ich am nichsten Mittwoch wieder in den Unterricht kommen kann;
wenn nicht, gebe ich Thnen rechtzeitig Nadhricht.

Mit freundlichen Griifien_
Thre
Marie Claude Frangois

Ubung

Sagen Sie bis auf weiteres ab, da Sie plétzlich nach Hause fahren miissen. Sie
werden sich gleich nach Ihrer Riidkkehr wieder melden (wieder von sich hren
lassen) und nach Méglichkeit die versiumten Stunden nachholen.

Danksagung fir eine Wochenendeinladung

Geoffry Holland war iber ein verlingertes Wochenende (von Freitagnachmittag
bis Montag) bei einem Arztehepaar in einer siiddeutschen Kleinstadt eingeladen.
Dort hatte er Gelegenheit zu interessanten Gesprichen und konnte sich iiber

14
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vieles informieren. Seine Gastgeber zeigten ihm auflerdem die Stadt mit ihren
historischen Denkmilern.

Di¢ Einladung kam von der Dame des Hauses — Geoffry hatte sie auf einer
lingeren Bahnfahrt kennengelernt. Ihr Mann konnte sich nur wenig um den
Gast kiimmern, weil er sehr viel Arbeit hatre.

Geoffry schreibt sehr héflich und formell.

Geoffry Holland Miinchen, den 6. Juli 19 ..

Sehr verehrte, liebe gnidige Frau,

bevor ich wieder an die Arbeit gehe, michte ich lhnen von Herzen fiir die
. schonen Stunden in Threm Hause danken.

Es war sehr lieb von Thnen, mich am Bahnhof abzuholen. Die Fiihrung durch die

Stadt war sehr interessant, besonders wohltuend aber war es, einige Tage im -

Kreis Threr Familie zu verleben. Ich konnte so iiber alles sprechen, was ich ge-

sehen und erlebt hatte, und erfuhr dabei auch viel Wissenswertes iiber die Aus-

bildung und das Studium in Deutschland.

Bitte griifien Sie Thren Mann sehr herzlich von mir. Mit besonderem Dank an

Sie, verehrte gnidige Frau, bin ich Thr ergebener

Geoffry Holland

Ubux;g
Danken Sie dhnlich haflich fiir eine Einladung iiber die Osterfeiertage.

Georgio Jannopoulos wurde von einem Studienkollegen iiber ein verlingertes
Wochenende zu dessen Eltern mitgenommen. Der deutsche Kommilitone blieb
dann noch zu Hause, Georgio fuhr zuriik nach Miinchen. Dem gleichaltrigen
Studenten schreibt er viel personlicher als Geoffry dem ilteren Ehepaar (vgl.
oben).

. Miinchen, den 6. Juli 19 ..
Lieber Peter,
gleich nach meiner Riikkehr michte ich mich noch einmal herzlich dafiir be-
danken, daB Sie mich in Ihrer Familie aufgenommen haben. Die drei Tage waren
fiir mich so erlebnisreich, dafl es mir vorkommt, als sei es mindestens eine ganze
Woche gewesen. Es geschicht ja nicht oft, dal man als Ausldnder in eine deutsche
Familie eingeladen wird. Ich wei8 nicht, woran das liegt. Aber wenn man dann
einmal dieses Gliick hat, lernt man vielleicht in ein paar Tagen mehr von den
Deutschen kennen als sonst in einem halben Jahr. Ich habe es jedenfalls so
empfunden.

Ich werde diesen Brief jetzt beenden, denn ich habe Ihnen ja versprochen, in die
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Vorlesung zu gehen und mitzuschreiben. Sagen Sie bitte Thren Eltern nochmals
vielen Dank fiir die herzliche Aufnahme — ich wiirde Sie gern ebenfalls ein-
laden, wenn es fiir einen Besuch bei uns in Griechenland nicht so weit wire!
Noch einmal vielen Dank!
1hr Georgio

Ubung
Schildern Sie in einem Brief an einen deutschen Freund — auch er hatte Sic
schon einmal eingeladen — Thre Eindriicke und Erlebnisse bei Peter und seinen

Eltern.

Dank fir eine Abendeinladung

Marie Claude Frangois war bei einem deutschen Ehepaar zum Abendessen ein-
geladen (beachten Sie die doppelte Anrede!). Sie fand die Einladung besonders
nett und schreibt spontan einen kurzen Dankesbrief. Da sie weiff, da Herr
Dr. Hansen gelegentlich beruflich ins Ausland kommt, beniitzt sie die Gelegen-
heit, ihn und seine Frau einzuladen.

Marie Claude Frangois Hamburg, den 26. Oktober 19 . .

Sehr verehrte Frau Hansen,

sehr geehrter Herr Dr. Hansen,

Sie haben mich gestern abend so herzlich in Ihrer Familie willkommen geheiflen,
daf ich mich nochmals fiir die Einladung bedanken méchte.

Fiir eine Auslinderin ist ein derartiges Erlebnis immer etwas Besonderes. Wie
Sie wissen, kenne ich nur sehr wenige deutsche Familien. Thre Gastfreundschaft
und Thre herzliche Aufgeschlossenheit habe ich deshalb als ganz besonders
wohltuend empfunden.

Wenn Sie wieder einmal nach Paris kommen, wiirde ich mich sehr freuen, wenn
auch Sie meine Eltern und mich besuchen wiirden.

Mit herzlichen Griiflen
Thre
Marie Claude Frangois

Ubung

Sie haben einige Monate nach der Einladung bei Familie Hansen zufillig er-
fahren, daf Herr Dr. Hansen mit seiner Frau nichste Woche nadh Paris bzw.
in Thre Heimatstadt fihrt. Wahrscheinlich werden Sie bis dahin mit den Prii-
fungen fertig und wieder zu Hause sein.
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