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Einfiihrende Ubung;.

Ertillen Sie bitte die Ldcken und (bersetzen Sie den Text ins Chinesische!
Geschifte fangen immer mit Informationen an. Sie miissen sich iiber das Angebot
der mog Lieferfirma sowie iiber deren Preise und Lieferbedingungen in-
formieren. Sie ri also eine Anfrage an dieses Unternehmen.

In der allgemeinen Anfrage bi Sie um

e Kataloge

® Preislisten

® Muster

® Vertreterbesuche

® allgemeine Liefer-und Zahlungsbedingungen

Aber vielleicht wi Sie ja auch schon genau, was Sie wollen. Dann

for Sie eine spezielle Anfrage. Darin miissen Sie die gew Ware
so genau wie moglich be , und zwar nach

* An

®  Qualitit

® Menge

Bitte denken Sie daran: Je priziser Ihre Anfrage ausf , desto
ausfithrlicher kann das Angebot auch bez der Preise und Zahlungsbedin-

gungen sein. Unnétige Riickfragen lassen sich so am besten vermeiden.



Gebr. Steimel GmbH & Co.
Maschinenfabrik Hennef
Brillenstrae 14 - 53773 Hennef
Postfach 1565 * 53762 Hennef
Telefon 022 42/88 09-23 ~

Telefax 022 42/88 09 56

TELEFAX-NACHRICHT

An: China Star Import & Export CO. , LTD.
Fax-Nr. ; 86-20-36206635

Seiten: 1  (inkl. Deckblait)

Ref. -Nr.: 681A-1
Hennef, 10. 11. 2007

Anfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

die China Council for the Promotion of International Trade (CCPIT) Guangdong
Sub-Council war so freundlich, uns Ihre Anschrift zur Verfiigung zu stellen.
Wir sind Hersteller von Damenkostiimen und benstigen laufend Wollstoffe
guter Qualitiit in den gingigen Farben. Bitte senden Sie uns so bald wie
moglich ein Angebot mit Mustern Threr Stoffe und ausfithrliche Angaben iiber
Lieferzeiten, Preise, Liefer-und Zahlungsbedingungen.

Auskiinfte tiber unsere Firma erhalten Sie jederzeit von der Dresdner Bank in

Miinchen.




Sollten Thre Erzeugnisse im Hinblick auf Preis und Qualitiit konkurrenzfshig sein,

1

]

1

1

:

wiiren wir an einer dauerhaften Geschiftsverbindung interessiert. i
]

1

1

]

]

]

Mit freundlichen Griiflen

Peter Steimel

Text B Spezielle Anfrage

Tel: 86-20-36206634
Fax: 86-20-36206635
WWW. CHINASTAR. COM
Hartmann Elektronik GmbH China Star Import &
Wendenstr, 330 Export CO. , LTD.

D-20537 Hamburg Rm 508-512.
5F. , Times International Building,

188 Huangshi Road
GERMANY 510420 Guangzhou P. R. China

Guangzhou, 10.9. 2006
Anfrage

Sehr geehrte Damen und Herren,

Bei der Internationalen Messe DOMOTECHNICA 2006 in Koln haben wir auch
Thren Ausstellungsstand besucht. Dabei sind wir auf Ihre Elektrogerite

aufmerksam geworden.




Wir sind einer der mittelsténdischen Importeure in China. Da wir unser Sorti-
ment an Haushaltsgeriten erweitern wollen, bitten wir Sie daher um Ihr
glinstigstes  Festangebot CIF  Guangzhou, Zahlungsbedingungen und
friihestmoglichen Liefertermin fiir

500 Elektrische Kaffeemiihlen Typ X23
300 Popcornmaker Typ CB 1081
200 Eiscremeautomaten " Typ HR 2305

Falls die Qualitit Threr Erzeugnisse unseren Erwartungen entspricht und Ihre
Preise  konkurrenzfihig sind, diirften sich hier in China gute
Verkaufsméglichkeiten ergeben.

Unsere Hausbank, die China Industrial and Commercial Bank ( ICBC) in

Guangzhou, ist gern bereit, Thnen eine Referenz iiber unsere Firma zu geben.
Bei Riickfragen steht unsere Mitarbeiterin Li Mei gern zur Verfiigung.

Mit freundlichen Griien

Liu Hua
( Unterschrift)
Wortliste
die Anfrage -n #4T, Durch die Anfrage will der Kiufer fésts-
iy tellen, zu welchen Bedingungen der
VerKédufer bereit ist, Waren zu liefern.
der Ausstellungsstand | B & Unser Ausstellungsstand befindet sich in der
e Halle 3.
CIF A 1B | Der Preis versteht sich CIF Hamburg.
TR B
das Festangebot-e g Gern kalkulieren wir anhand Ihrer Anforde-
rungen die Kosten und unterbreiten Ihnen
ein Festangebot.




mmemessoIrIIIsISISIIZZIIICL i & ~TTUTTIIoorIIIIIs
die Hausbank-en et 3 Sie kénnen sich bei unserer Hausbank iiber
BT uns erkundigen.
der Importeur-e #0085 |Zugleich ist Deutschland im internationalen
Vergleich der zweitgrofte Importeur von
Lebensmitteln.
der Katalog-e (L) Auf Threm Wunsch senden wir Thnen hiermit
B3 unseren neuesten Katalog.
konkurrenzfiihig A Ein Preis von umgerechnet 380 Euro wire
) selbst in Deutschland, dem hirtesten PC-
zL Markt der Welt, hschst konkurrenzfihig.
Lo . iy Es gelten die allgemeinen Lieferbedingungen
die Lieferbedingung-en . )
&4 von Werkzeugmaschinen.
die Lieferfirma-men | fEN/#f . | Preisinderungen bleiben der Lieferfirma
vorbehalten, es gelten die am Tage der
Lieferung giiltigen Preise.
der Liefertermin-e 4%y | Bitte teilen Sie uns fernmiindlich den Liefert-
_ ermin mit.
die Lieferzeit Ze4ey |Die Lieferzeit betriigt ca.3 Wochen nach
Auftragseingang
die Messe-n 5 15 &, | Die 101. Guangzhouer Messe, nimlich die
%554 |chinesische Im-und Exportwarenmesse,
findet vom 15. April 2007 bis zum 30. April
2007 in der siidchinesischen Stadt Guangzhou
statt.
das Muster- rE, Wir danken Thnen fiir Thr Angebot vom 10. 11
=] sowie die zugeschickten Muster.
die Preisliste-n #rEz |Auf Ihren Wunsch erhalten Sie mit ‘diesem
Brief unsere neueste Preisliste.
das Preisangebot-e B Gerne kommen wir Threm Wunsch entgegen,
’ Ihnen ein Preisangebot iiber unsere
EiSEA

Frismaschine vorzulegen.




die Riickfrage-n

B

die Qualitit-en B |Bei guter Qualitit sind wir zu weiteren
Auftrigen bereit.
die Referenz-en Bitte geben Sie uns Referenzen an, da wir
BfE | i
. bisher noch nicht mit Thnen zusammengearbe-
R |,
itet haben.
2], | Nach telefonischer Riickfrage konnte der

strittige Punkt geklért werden.

das Unternehmen-

u1oal 4

Ich wiirde mich freuen, in Ihrem Unterneh-
men arbeiten zu diirfen und bitte um ein

Vorstellungsgespriich.

unverbindliches Angebot

B &

Bitte senden Sie uns so bald wie miglich ein
unverbindliches Angebot iiber Thre aktuellen
Lieferbedingungen zu

der Vertreterbesuch-e

HE
(3
EV

Rabattierungs-und Packfehler werden kurz,
schnell und unbiirokratisch beim Vertreter-
besuch geklart.

die Zahlungsbedingung-en

B-ah
vi

Bitte nennen Sie uns lhre Zahlungsbedin-
gungen.

Aufgabe

| . Formulierungstraining

Ubung 1 Erstellen Sie bitte Bausteine zum Brief “Anfrage” | Nennen Sie nach
dem Beispiel miglichst viele Bausteinausdriicke zum jeweiligen schwarzmarki-

erten Begriff|

1) Uber die Info-Quelle (bei der erstmaligen Anfrage)
Bsp. : Ihre Adresse teilt uns die IHK mit.

A.
B.
C.
2) Grund der Anfrage



Bsp. : Wir benstigen laufend Baumaschine.
A.
B.
C.

3) Wiinsche-Art, Qualitit, Mengen, Preise, Mafle, Grole, Lieferungs-und
Zahlungsbedingungen, Verwendungszweck, Lebensdauer der Erzeugnisse
Bsp. : Bitte senden Sie uns ein Angebot zu.

A.
B.
C.

4) Avskiinfte iber sich ( wenn man erstmalig mit dem Anbieter in
Geschiftsverbindung tritt, gibt man Auskiinfte tiber sich. Angabe der Referenz)
Bsp. : Wir sind eine mittelstindische deutsche Brauerei.

A.
B.
C.

Ubung 2. Setzen Sie die fehlenden Wirter ein.

Unternehmen  kiinftig auf Erzeugnissen wenden rechnen vom beziehen

Auskiinfte wie unverbindliches sollten ausfiihrlichen an so senden

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir uns Thre Anzeige in der “Frankfurter Allgemeinen

Zeitung” 16. 05. 2005. iiber Ihre Registrierkassen.

Wir sind ein mittelstéindisches und sind Thren
interessiert. Bitte Sie uns bald méglich ein

Angebot zu mit Angaben iiber Ihre Produkte sowie tiber Pre-

ise, Liefer-und Zahlungsbedingungen.

Fiir iiber uns Sie sich bitte an die Commerzbank in

Miinchen.

Thre Produkte konkurrenzfihig sein, konnen Sie auch mit

Auftriigen von uns



Il . Ubersetzungstraining

Ubung 3. Ubersetzen Sie den folgenden Brief ins Chinesische
Hintergrundinformationen : Seifert & Co. schreibt der Guangzhou Textiles Imp. &
Exp. Corporation einen Anfragebrief.

Sehr geehrte Damen und Herren,

auf der Guangzhouer Messe hat unser Vertreter, Herr Karl Glitza, Gelegenheit ge-

habt, Thre Erzeugnisse kennenzulernen.

Wir haben Bedarf an Walniissen und bitten Sie daher uns postwendend Ihr bemus-
tertes Angebot itber Walniisse StandardQualitit unter Angabe der Liefer-und Zahl-

ungshedingungen einzusenden.

Falls uns Ihr Angebot zusagt, kénnen wir Thnen GréBere Bestellungen in Aussicht

stellen.
Wir sehen Threr baldigen Antwort mit Interesse entgegen.

Mit freundlichen GriiBen
Herbert Gantzer

( Unterschrift)

Seifert & Co.

Ubung 4. Ubersetzen Sie den folgenden Brief ins Deutsche

BaE:

RV AER T E B BB, EEFR G RN 4 T h RSPLaH
HE—fr, HERABUTRRZEE, HAARTEHE—5 TRRARERNE
AU, EEFRMXEHEF, MERURBEREE

VIl Rt [, BRI

Il . Brieftraining

Ubung 5: Schreiben Sie anhand der gegebenen Informationen einen Brief)
Hintergrundinformationen und Anforderungen an die Studenten .

Sie sind: Rollstuhlhersteller Yangcheng, Guangzhou



i
Sie wollen: Reifen fiir ein neues Rollstuhlmodell E
Thr Auftrag: Suchen Sie tiber bestimmte Quelle nach den Informationen der deut- E
schen Lieferer und vergleichen Sie ihre Daten, um einen Lieferer festzulegen. E

Dann schreiben Sie einen Anfragebrief.

Hinweise fiir den Brief:

— Nennen Sie die Herkunft Threr Anfrage
— Teilen Sie mit, wer Sie sind und warum Sie anfragen.

— Beschreiben Sie-kurz oder ausfiihrlich-die gewiinschte Ware.

— Bitten Sie um Kataloge, Muster sowie Angaben iiber Lieferzeiten, Zahlungs-und

Lieferbedingungen.

— Geben Sie eventuell Referenzen an.

- — Ein Hinweis auf mogliche Geschifte in der Zukunft kann auch nie schaden.

IV. Gruppenarbeit

Anfragen hingen oft mit der Anbahnung geschiftlicher Kontakte zusammen.
bn folgenden haben wir fiir Sie zwei Lesetexte und einen Musterbrief fiir
Geschiiftsanbahnung vorbereitet. Lesen Sie bitte die Texte und machen Sie da-

nach die Ubungen

|!!| Lesetext 1: Deutsche Auslandshandelskammer

AHK-weltweit kompetent vor Ort

Unternehmen, die im Ausland wirtschaftlich erfolgreich sein wollen, miissen die

jeweiligen Mirkte verstchen. Gerade am Anfang eines Engagements brauchen sie
die richtigen Antworten auf viele Fragen. Diese Antworten geben an 120
Standorten in 80 Lindern dieser Welt die Auslandshandelskammern, Delegationen
und Reprisentanzen der deutschen Wirtschaft (AHKs).

AHKs

beantworten Anfragen nach speziellen Wirtschaftsinformationen,
vermitteln Wirtschaftskontakte ,

beraten Unternehmen,

betreuen Geschiiftsreisende aus Deutschland,

bilden Fach-und Fithrungskrifte aus und weiter,



® vermitieln ausldndische Aussteller und Besucher fiir den Messestandort
Deutschland ,

® organisieren Unternehmertreffen, Kongresse und Seminare.

Fiir deutsche Unternehmen aus allen Branchen der Wirtschaft sind die AHKs die

idealen Partner.

Il__!!_ll Lesetext 2. Messe

Unser Ziel ist es, Impulsgeber zu sein fiir unsere Kunden und ihre Branchen-
vor, wihrend und nach einer Messe.

Ein personliches Gespriich ist durch nichts zu ersetzen. Gerade im Zeitalter digita-
ler Kommunikation ist die Basis des Geschiiftserfolges immer noch der personliche

Kontakt.

Und welches andere Medium kénnte Unternehmen und ihre Kunden direkter in den

Dialog bringen als eine Messe?

Ganz nah dran

Deshalb stellen wir Thnen mit unseren Messen und Veranstaltungen die Kommuni-
kationsplattformen zur Verfiigung, die Sie mit Ihren Zielgruppen zusammenbringen-
als Forum fiir Information und persénlichen Austausch. So wollen wir gemeinsam
mit unseren Partnern dem Anspruch gerecht werden, Impulsgeber fiir Thr Geschift

zu sein. Ganz im Sinne unseres Claims “We energize your business”.

Impulse geben

Die Basis dafiir sind unsere Mitarbeiter, die IThnen mit Engagement und Kompetenz
bei allen Fragen zur Seite stehen. Mit fachkundiger Beratung und Services aus ein-
er Hand machen wir Thre Messeteilnahme so einfach wie moglich. Und wir sind
da, wo Sie uns brauchen: Unsere Auslandsvertretungen und Tochtergesellschaften
unterstiitzen Sie weltweit auf den Mirkten, die fiir Sie wichtig sind.

Zukunft jetzt /

Bei uns beginnt die Zukunft schon heute, denn wir investieren in unsere Qualitit.

Auf diese Weise gewihrleisten wir nicht nur, dass Aussteller und Besucher unsere



