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模块一
!

计算机基础知识

实验一
!

开机与键盘指法

&实验目的'

!:

掌握正确的开关机方法$熟悉计算机键盘和鼠标的各种功能(

,:

通过实践训练培养正确的操作姿势和指法习惯(

-:

提高计算机键盘操作的速度和准确性)提高计算机使用效率*

&实验内容'

!:

掌握计算机的冷启动和热启动)会正确关闭计算机(

,:

了解键盘上各功能键的功能)能熟练地操作键盘和鼠标(

-:

了解键盘分区$键位分布及正确输入姿势(

.:

会按照标准指法进行英文打字录人*

&实验步骤'

!"

计算机的启动方法

计算机的启动方式分为冷启动和热启动*

"

!

#冷启动

冷启动是指通过加电来启动计算机的方式*其步骤为+先打开显示器电源开关)

然后打开主机电源开关*

"

,

#热启动

热启动是指计算机已经开机)并进人
#$%&'()

操作系统后)由于增加新的硬件设

备和软件程序或修改系统参数后)系统需要重新启动(当发生软件故障使得计算机不

接受任何指令时)也需要热启动计算机*热启动的步骤为+单击桌面上的,开始-按钮)

选择,关闭计算机-命令)在弹出的对话框中单击,重新启动-按钮*

"

-

#复位方式

%

!

%
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在计算机使用过程中)由于用户操作不当$软件故障或病毒感染等多种原因)造成

计算机,死机-或,计算机死锁-等故障时)可以用系统复位方式来重新启动计算机)即

按机箱面板上的复位键"也就是,

;6)69

-按钮#*如果系统复位还不能启动计算机)再

用冷启动的方式启动*

"

.

#使用计算机时应该注意的问题

计算机开机后各种设备不要随意搬动)不要插拔各种接口卡)不要连接或断开主

机和外部设备之间的电缆)这些操作都应该在断电情况下进行*

#"

鼠标操作方法

目前)鼠标在
#$%&'()

环境下是一个主要且常用的输入设备)常用的鼠标有机械

式和光电式两种*鼠标的基本操作有单击$双击$移动$拖动$与键盘组合等*

"

!

#单击

单击即快速按下鼠标键*单击可分为左击和右击两种)左击是选定鼠标指针所指

向的所有内容)右击是打开鼠标指针所指内容的快捷菜单*一般情况下若没有特殊指

明)单击操作均指左击*

"

,

#双击

双击即快速单击鼠标左键两次*双击的作用是首先选定鼠标指针所指向的内容)

然后再执行一个默认的操作)与单击后再按回车键的效果是一样的*若双击之后没有

反应)说明两次单击的速度不够快*

"

-

#移动

移动即不按鼠标的任何键移动鼠标)此时屏幕上鼠标指针相应移动*

"

.

#拖动

拖动即鼠标指针指向某一对象或者某一点时)按住鼠标左键不放开)同时移动鼠

标到目的地时再放开鼠标左键)鼠标左键所指向的对象即被移动到一个新的地方*

"

"

#与键盘组合

有些功能仅仅使用鼠标不能完全实现)需要借助键盘上的某些按键组合*如与

<907

键组合)可选定不连续的多个文件(与
=>$?9

键组合)选定的是单击的两个文件所

形成的矩形区域之间的所有文件*

$"

键盘的基本操作

键盘作为计算机的标准输入设备)每个操作计算机的人都应熟练使用)并掌握准

确的操作方法*

"

!

#键盘布局

键盘分为主键盘区$功能键区$编辑键区$数字键区和其他功能键区*

!

主键盘区是键盘中的主体部分)主键盘区共有
2!

个键位)其中包括
,2

个字母

%

,

%



键$

!/

个数字键$

,!

个符号键和
!!

个控制键)用于输入数字$文字$符号等*

"

功能键区是键盘最上面的一排键位)其中包括取消键
3)5

$特殊功能键
@!

#

@!,

和

屏幕打印键
80$%9=5066%

$滚动锁定键
=50'77A'5B

$暂停键
C06DB

*

$

编辑键区位于主键盘区的右侧)主要是对光标进行移动操作*

%

数字键区位于编辑键区的右侧)主要用于输入数字以及加$减$乘$除等运算符

号*数字键适合于处理大量数字的人员)如银行职员$各个大型超市的收银员*

&

在数字键区上方还有
EFGA'5B

数字键盘的锁定灯$

<D

H

)A'5B

大写字母锁定灯

和
=50'77A'5B

滚屏锁定灯
-

个状态指示灯区*

"

,

#常用键的作用

键盘常用键的作用如表
!I!

所示*

表
!I!

!

键盘常用键的作用

按键 名称 作用

=

H

D56

空格键 按一下产生一个空格

CD5B)

H

D56

退格键 删除光标左边的字符

=>$?9

换挡键 同时按住
=>$99

键和具有上下挡字符的键)上挡符起作用

<907

控制键 与其他键组合成特殊的控制键

J79

控制键 与其他键组合成特殊的控制键

KDL

制表定位 按一次)光标向右跳
+

个字符位置

<D

H

)A'5B

大小写转换键
<D

H

)A'5B

灯亮为大写状态)否则为小写状态

3%960

回车键 命令确认)且光标定位到下一行

M%)

"

M%)609

#

插 人 覆 盖 转

换键
插人状态是在光标左边插人字符)否则覆盖当前字符

N6ON67696

# 删除键 删除光标右边的字符

8

P

Q

H

"

8D

P

6Q

H

# 向上翻页键 光标定位到上一页

8

P

N%

"

8D

P

6N'(%

# 向下翻页键 光标定位到下一页

EFGA'5B

数 字 锁 定 转

换键

EFGA'5B

灯亮时小键盘数字键起作用)否则为下挡的光标定位

键起作用

3)5

强行退出
可废除当前命令行的输入)等待新命令的输入)或中断当前正在

执行的程序

%"

打字的标准姿势和方法

"

!

#手指的键位分工

双手在键盘中的各个键位上的分工)遵循着各执其政$分工明确和互不帮助的原

%

-

%



则*在准备操作键盘时)首先应该将双手放在基准键位上*如图
!I!

所示的
J

)

=

)

N

)

@

)

R

)

O

)

A

和(这
+

个键称为基准键位)其中
@

)

R

键称为定位键"键帽上有一小横杠#)其

作用是定位左右食指)这样其余
-

指依次放下就能找到基准键位*

图
!I!

!

基准键位分布

字母键指法分区如图
!I,

所示)凡两斜线范围内的字母键都必须由规定的手指管

理*这样一来)既便于操作)又便于记忆*

图
!I,

!

指法分区示意图

"

,

#键盘输入的正确姿势和要领

正确的打字姿势+平坐在椅子上)腰背要挺直)身体稍微向前倾斜)两脚自然地平

放在地上(使用高度适当的工作台和椅子)便于手指操作(眼睛与显示器的距离一般为

-/5G

左右(两肘轻贴身体两侧)手指轻放在基准键位上)手腕悬空平直(将文稿放在键

盘的左侧)键盘稍向左放置)眼睛要看稿子)不要盯着键盘(身体其他部位不要接触工

作台和键盘*

正确的击键方法是击键而不是按键)击键时力量要适中*手指的全部动作只限于

手指部分)手腕要平直)手臂不动(手腕至手指呈弧状)指头的第一关节与键面垂直*

击键时以指尖垂直向键位瞬间爆发冲击力)并立即由反弹力返回*击键要迅速$果断)

不能拖拉犹豫)操作时要稳$准$快*击键用力部位是指关节)不要手腕用力)可以把指

力和腕力结合使用*

&"

英文指法练习

在老师指导下进入有关指法练习软件)如使用金山打字通等相关指法练习软件进

行指法练习*注意使用正确的指法*

%

.

%



打开,桌面-中的,打字通-应用程序)进行基准键等指法练习*

实验二
!

计算机的硬件组成

&实验目的'

!:

认识计算机的外观组成(

,:

掌握计算机的启动(

-:

了解计算机的内部结构*

&实验内容'

!:

认识计算机的外观组成(

,:

计算机的启动(

-:

计算机的内部结构*

&实验步骤'

!"

认识计算机的外观组成

计算机一般由以下几部分组成)如图
!I-

所示

%

"

%



图
!I-

!

微机组成

#"

计算机的启动

主机箱上有一个开机键"

8'(60

#和一个重启键"

;6)69

#)在计算机和电源连通的情

况下)按一下
8'(60

键)即可启动计算机(在计算机开机的情况下)按一下
;6)69

键可

以实现计算机的重新启动*利用
8'(60

键和
;6)69

键进行启动都属于冷启动)在计算

机启动以后)利用
<907SJ79SN67

键进行启动属于热启动*

$"

计算机的内部结构

"

!

#主机箱的内部构成如图
!I.

所示*

图
!I.

!

主机箱内部构成

"

,

#主板如图
!I"

所示*主板又叫主机板"

TD$%L'D0&

#$系统板"

=

U

)96GL'D0&

#和

母板"

T'9>60L'D0&

#)它位于机箱内)是计算机最基本的也是最重要的部件之一*主板

一般为矩形电路板)上面安装了组成计算机的主要电路系统)一般有
CMV=

芯片$

M

.

V

控制芯片$键盘和面板控制开关接口$指示灯插接件$扩充插槽$主板及插卡的直流电

源供电接插件等元件*计算机内部其他各主要部件"如
<8Q

$内存$显示卡$网卡#就插

在主机板的相应插槽上*

%

2

%



图
!I"

!

主板

!!

图
!I2

!

<8Q

"

-

#

<8Q

如图
!I2

所示)

<8Q

是计算机系统的心脏)计算机的运算和控制功能主

要靠它来完成*

"

.

#内存条如图
!I*

所示*内存条在计算机中起着举足轻重的作用)在计算机中

担任的任务是,记忆-)是计算机中的记忆体*

"

"

#显示卡如图
!I+

所示*显示卡是
<8Q

与显示器之间的重要配件)也叫,显示适

配器-*显示卡的作用是在
<8Q

的控制下)将主机送来的显示数据转换为视频和同步

信号送给显示器)最后再由显示器输出各种各样的图像*

图
!I*

!

内存条

图
!I+

!

显示卡

"

2

#声卡如图
!I1

所示*麦克风和喇叭所用的都是模拟信号)而计算机所能处理

%

*

%
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的都是数字信号)两者不能混用)声卡的作用就是实现两者的转换*从结构上分)声卡

可分为模数转换电路和数模转换电路两部分)模数转换电路负责将麦克风等声音输入

设备采集的模拟声音信号转换为计算机能处理的数字信号(而数模转换电路负责将计

算机使用的数字声音信号转换为喇叭等设备能使用的模拟信号*

图
!I1

!

声卡

"

*

#网卡如图
!I!/

所示*网卡是网络接口卡"

E69('0B7%960?D56<D0&

)

EM<

#的简

称)是计算机局域网中重要的连接设备之一)计算机通过网卡接人网络*

图
!I!/

!

网卡

%"

主机的组装

"

!

#认识主板供电接口

在主板上)我们可以看到一个长方形的插槽)这个插槽就是电源为主板提供供电

的插槽)如图
!I!!

所示*目前主板供电的接口主要有
,.

针与
,/

针两种)在中高端的

主板上)一般都采用
,.8ME

的主板供电接口设计)低端的产品一般为
,/8ME

*不论采

用
,.8ME

和
,/8ME

)其插法都是一样的*

%

+

%



图
!I!!

!

主板供电插槽

"

,

#认识电源为主板供电接口

每一个电源都带有标准的为主板供电的接口)如图
!I!,

所示*

图
!I!,

!

电源为主板供电接口

为主板供电的接口采用了防呆式的设计)只有按正确的方法才能够插入*通过仔

细观察也会发现在主板供电的接口上的一面有一个凸起的槽)而在电源的供电接口上

的一面也采用了卡扣式的设计)这样设计的好处一是为防止用户反插)另一方面也可

以使两个接口更加牢固的安装在一起*

"

-

#认识
<8Q

供电接口

为了给
<8Q

提供更强更稳定的电压)目前主板上均提供一个给
<8Q

单独供电的

接口)有
.

针$

2

针和
+

针三种*电源上提供给
<8Q

供电的
.

针$

2

针与
+

针的接口*

安装方法同电源接口给主板供电的插槽安装方法相同*

"

.

#认识
=JKJ

串口

=JKJ

串口是用于硬盘供电的接口)由于数据线设计合理$具备更高的传输速度)

渐渐替代
8JKJ

并口)目前大部分的硬盘都采用了串口设计*

=JKJ

接口的安装也

相当的简单)接口采用防呆式的设计)方向反了根本无法插入)细心的我们仔细观察接

口的设计)也能够看出如何连接*

%

1

%



"

"

#认识
8JKJ

并口

8JKJ

并口目前并没有在主板上消失)即便是在不支持并口
M%96712"

芯片组中)

主板厂家也额外提供一块芯片来支持
8JKJ

并口)这是因为目前的大部分光驱依旧

采用
8JKJ

接口*主板上
8JKJ

接口外侧中部的一个缺口)

8JKJ

数据线上一侧的

中部有一个凸出来的部分)这两部分正确结合后才能顺利插入)方向反了是无法进行

安装的*

"

2

#认识主板上的扩展前置
Q=C

接口

目前)

Q=C

成为日常使用范围最多的接口)大部分主板提供了高达
+

个
Q=C

接

口)但一般在背部的面板中仅提供四个)剩余的四个需要我们安装到机箱前置的
Q=C

接口上)以方便使用*安装方法同前面
8JKJ

并口*

"

*

#认识主板上的扩展前置音频接口

目前大部分电脑机箱除了具备前置的
Q=C

接口外)音频接口也被移植到了电脑

机箱的前面板上)为使电脑机箱前面板上的耳机和话筒能够正常使用)我们还应该将

前置的音频线与主板正确的进行连接*机箱前置音频插孔与主板相连接的扩展插口)

前置的音频接口一般为双声道)

A

表示左声道)

;

表示右声道*其中
TM<

为前置的话

筒接口)对应主板上的
TM<

)

W8VQKXA

为左声道输出)对应主板上的
W8XA

或

A$%6'F9XA

"按采用的音频规范不同)如采用的是
JNJ

音效规范)则接
W8XA

#)

W8VQKX;

为右声道输出)对应主板上的
W8X;

或
A$%6'F9X;

)按照分别对应的接

口依次接入即可*

"

+

#认识主板上机箱电源$重启按钮

正确连接电脑机箱上的电源键$重启键才能使得计算机正常开启及重启)所以这

是最重要的安装部分了*

8#;=#

是电源接口)对应主板上的
8#;=#

接口)

;3=3K

为重启键的接口)对应主板上的
;3=3K

插孔)

=83JO3;

为机箱的前置报警

喇叭接口)

MN3

/

A3N

为机箱面板上硬盘工作指示灯)对应主板上的
MN3

/

A3N

)剩下的

8A3N

为电脑工作的指示灯)对应插入主板*需要注意的是)硬盘工作指示灯与电源

指示灯分为正负极)在安装时需要注意)一般情况下红色代表正极*

"

1

#其它接口安装

主板上的扩展插槽依次安装
<8Q

"

<8Q

风扇#$内存条$显卡$网卡等设备)用螺钉

固定主板$硬盘$光驱$电源$机箱面板等*

%
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%



!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!!

习题
!

一!选择题

!:

一般认为)世界上第一台电子数字计算机
3EMJ<

诞生于"

!

#*

JY!1.2

年
!

CY!1",

年

<Y!1"1

年
!!

NY!12,

年

,:

"

!

#奠定了计算机逻辑的基础)他杰出的贡献使他被视为,计算机科学之父-*

JY

罗伯特
"

诺依斯
CY

比尔
"

盖茨

<Y

冯
"

诺依曼
NY

阿兰
"

图灵

-:

下面关于冯
"

诺依曼对计算机设计思想的描述)错误的是"

!

#*

JY

计算机包括运算器$存储器$控制器$输入和输出设备五大基本部件

CY

计算机内部采用二进制来表示指令和数据

<Y

计算机程序执行过程中)外界应能对执行过程进行干预*

NY

将编写好的程序送人内存储器中)计算机将自动逐条取出指令并执行

.:

计算机最初的功能是"

!

#*

JY

数据处理
CY

过程控制

<Y

辅助制造
NY

科学计算

":

当前的计算机一般被认为是第四代计算机)它所采用的逻辑元件是"

!

#*

JY

集成电路
CY

晶体管

<Y

电子管
NY

大规模集成电路

2:

下列说法正确的是"

!

#*

JY

微型计算机最早出现于第一代计算机中0

CY

冯
"

诺依曼提出的计算机体系结构奠定了现代计算机的结构理论基础

<Y

世界上第一台电子计算机
3EMJ<

是
!1"/

年诞生的

NY

按照计算机的速度)人们把计算机的发展过程分为
!

个时代

*:

就发展历程来说)计算机采用集成电路作为主要逻辑元器件是从第"

!

#代

开始*

JY

1

CY

二
<Y

三
NY

四

+:

计算机之所以应用范围广)自动化程度高)是由于计算机"

!

#*

JY

内部采用二进制存储数据
CY

采用程序控制工作方式

<Y

运算器速度快
NY

价格便宜)设计先进

1:

虽然计算机的功能越来越强大)但它不可能"

!

#*

JY

取代人类的智力活动
CY

对事件做出决策分析

%

!!

%



<Y

具有记忆"存储#能力
NY

自动运行程序)实现操作自动化

!/:

以下不属于现代电子数字计算机特点的是"

!

#*

JY

通用性强
CY

体积庞大

<Y

计算精度高
NY

运算速度快

!!:

计算机可分为数字计算机$模拟计算机和数模混合计算机)这种分类是依据

"

!

#*

JY

使用范围
CY

功能和用途

<Y

性能和规律
NY

处理数据的方式

!,:

电子计算机按规模和处理能力划分)可以分为"

!

#*

JY

数字电子计算机和模拟电子计算机

CY

通用计算机和专用计算机

<Y

巨型计算机$中小型计算机和微型计算机

NY

科学与过程计算计算机$工业控制计算机和数据计算机

!-:

计算机辅助教学的英文简写是"

!

#*

JY<JT CY<JK <Y<JM NY<JN

!.:

计算机辅助设计的英文简写是"

!

#*

JY<JT CY<JN <Y<JM NY<JK

!":

计算机辅助制造的英文简写是"

!

#*

JY<JM CY<JN <Y<JK NY<JT

!2:

计算机集成制造系统的英文简称是"

!

#*

JY<JN CY<JT <Y<MT= NYTM=

!*:

个人计算机"

8<

机#属于"

!

#*

JY

微型计算机
CY

小型计算机
<Y

超级计算机
NY

巨型计算机

!+:

对飞机$汽车$电视$自行车进行设计$绘图属于计算机在"

!

#中的应用*

JY

计算机辅助制造
CY

计算机科学计算

<Y

计算机教学和训练
NY

计算机辅助设计

!1:

办公自动化是计算机的一大应用领域)按计算机应用的分类)它属于"

!

#*

JY

科学计算
CY

数据处理
<Y

实时控制
NY

辅助设计

,/:

汽车加工中心$数控机床和仪器制造系统属于"

!

#*

JY<JT CY<MT= <Y<JN NY<J88

,!:

用计算机控制人造卫星$无人驾驶飞机和导弹的发射属于计算机在"

!

#中的

应用*

JY

辅助教学
CY

实时控制
<Y

辅助设计
NY

数据处理

,,:

在工业生产中)计算机能够对被控制对象的动作实现自动调控)如生产过程

%

,!

%



化$过程仿真$过程控制等*这属于计算机应用中的"

!

#*

JY

数据处理
CY

自动控制

<Y

科学计算
NY

人工智能

,-:

下面有关计算机的叙述)正确的是"

!

#*

JY

模拟计算机是指处理用连续模拟量表示数据的计算机

CY

小型计算机是指用于原子探测的计算机

<Y

巨型计算机是指处理大型事务的计算机

NY

超级计算机是指专用于处理数字信息的计算机

,.:

"

!

#是巨型计算机的主要特点*

JY

重量大
CY

功能强
<Y

体积大
NY

功耗大

,":

下面有关计算机应用领域中人工智能的说法)不正确的是"

!

#*

JYJM

与人工智能有关

CY

计算机博弈属于人工智能的范畴

<Y

人工智能就是要求计算机做人所做的事情

NY

人工智能与机器智能相同

,2:

"

!

#主要目的是利用计算机来模仿人的高级思维活动)如智能机器人$专家系

统等
#

JY

科学计算
CY

数据处理

<Y

自动控制
NY

人工智能

,*:

人们根据自己的需要)预先为计算机编制的指令序列称为"

!

#*

JY

软件
CY

程序

<Y

语言
NY

文件

,+:

下面关于二进制的说法)错误的是"

!

#*

JY

二进制只有两位数

CY

二进制只有
/

和
!

两个数码

<Y

二进制运算规则是逢
,

进
!

NY

二进制数与其他进制数之间可以相互转换

,1:

汉字机内码采用"

!

#个字节表示)且其每个字节的最高位均为
!

*

JY, CY. <Y+ NY!2

-/:

下面关于计算机的叙述)错误的是"

!

#*

JY

计算机程序包括源程序和目标程序

CY

所有计算机的指令编码规则都相同

<Y

计算机不能直接识别和执行源程序

NY

计算机语言分为机器语言$汇编语言$高级语言

%

-!

%
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