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Liebe Benutzerinnen und Benutzer,

Berliner Platz NEU ist ein Lehrwerk fir Erwachsene
und Jugendliche ab etwa 16 Jahren. Es ist fir alle ge-
eignet, die Deutsch lernen und sich schnell im Alltag
der deutschsprachigen Lander zurechtfinden wollen.
Deshalb konzentriert sich Berliner Platz NEU auf The-
men, Situationen und sprachliche Handlungen, die
im Alltag wichtig sind.

In Berliner Platz 4 NEU erweitert sich der Fokus vom
Alltag auf den Beruf und behandelt die sprachlich
wichtigsten Felder fiir den Einstieg ins Berufsleben.

Berliner Platz NEU legt groflen Wert auf das Training
aller Fertigkeiten: Horen und Sprechen ebenso wie
Lesen und Schreiben.

Berliner Platz 1-3 NEU orientiert sich am Rahmen-
curriculum fir Integrationskurse Deutsch als Zweit-
sprache, das Sprachhandlungen bis zum Niveau B1
definiert. Der vierte Band setzt den alltags-
orientierten Ansatz fort und beginnt mit der Niveau-
stufe B1 des Gemeinsamen Europaischen Referenz-
rahmens (GER) und flihrt nach seinen Vorgaben zum
Niveau B2.

Das Angebot

Ein Lehrwerk ist viel mehr als nur ein Buch. Zu
Berliner Platz 4 NEU gehoren diese Materialien:

¢ die Lehr- und Arbeitsbiicher

¢ die Hormaterialien zum Lehr- und Arbeitsbuch

¢ die Lehrerhandreichungen mit Tipps fir einen
abwechslungsreichen Unterricht

e die Zusatzangebote fir Lerner/innen und
Lehrer/innen im Internet unter:
www.klett-sprachen.de/berliner-platz-neu

Der Aufbau

Berliner Platz NEU ist einfach und Ubersichtlich struk-
turiert, sodass man ohne lange Vorbereitung damit
arbeiten kann. Die Niveaustufe B2 ist wie A1, A2 und
B1 zuvor in zwolf Kapitel aufgeteilt.

Im Lehrbuchteil hat jedes Kapitel zehn Seiten, die
man nacheinander durcharbeiten kann.

¢ Einfiihrung in das Kapitel (Seite 1 und 2)
e Ubung der neuen Situationen und sprachlichen
Elemente (Seite 3 bis 8); der Niveaustufe
entsprechend ist das Fertigkeitstraining in den
Ablauf der Kapitel integriert.
* In Band 4 ist jeweils der erste Teil eines jeden Kapi-
tels eher allgemeinsprachlich orientiert; der zweite
Teil fokussiert starker auf berufliche Kompetenzen.
e Zusammenfassung der wichtigsten sprachlichen
Elemente des Kapitels: Im Alltag, Im Beruf, Niitz-
liche Ausdrticke aus Texten und Grammatik (Seite 9
und 10). In einigen Kapiteln finden Sie hier auch
Hinweise zur Wortbildung.
* Die vier Raststatten in B2 bieten
— spielerische Wiederholung und berufsbezogene
Erweiterung von Wortschatz

— zusatzliche Seiten zu Literatur und Beruf

— Trainingsseiten fur die miindlichen Priifungs-
teile

Der Arbeitsbuchteil folgt dem Lehrbuchteil. Zu jeder
Aufgabe im Lehrbuchteil (1, 2, 3 ...) gibt es eine
Ubung im Arbeitsbuchteil (1, 2, 3 ...). Er enthalt:

 Vertiefende Ubungen zum Lehrbuchangebot
¢ Testtraining

Priifungsvorbereitung

Berliner Platz 4 NEU fuhrt zu den telc-Priifungen
Deutsch B1+ Beruf (B7+) und Deutsch B2 (B2T) und
zum Goethe-Zertifikat B2 (B2G). Als Vorbereitung
dazu dienen die dritten Doppelseiten in den Rast-
statten und die Abschnitte Testtraining im Arbeits-
buchteil. Aber auch einige Aufgaben in den Arbeits-
buchkapiteln sind so angelegt, dass sie zugleich die
Prifungsformate trainieren. Darliber hinaus finden
Sie im Internet komplette Modelltests zur Vorberei-
tung auf Ihre konkrete Priifung.

Wir winschen |hnen viel Spall und Erfolg beim
Deutschlernen mit Berliner Platz 4 NEU.

Die Autoren und der Verlag

drei

....................................................................
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Das lernen Sie in Berliner Platz 4 NEU

..............................................................................................................................................
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vier

In Alltag und Beruf
Wer bin ich?

sich und andere
vorstellen - Giber
Freizeitaktivitaten
sprechen - Tipps zum
Schreiben von
Lebenslaufen verstehen
ein Bewerbungs-
schreiben verfassen -
Uber die ersten Tage im
neuen Job sprechen

Arbeitsbuch 1

Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

: Kommunikation : Grammatik

: Das Verb und seine
: Ergdnzungen

: Wir kennen uns schon
: seit/aus/von ...

: Er/Sie ist sehr ehrgeizig / : Temporale
: Konjunktionen

: ein Workaholic / ...
: Die Stellenanzeige
- % hat mich sofort
: angesprochen, weil ...
: Mich zeichnen Team-
: fahigkeit und ... aus.
: Sie sind (nicht)
: verpflichtet, ...

Dach iiber dem Kopf

tiber unterschiedliche
Wohnformen/Wohn-
beddrfnisse sprechen -

: Kénnen wir uns darauf
: einigen, dass ...?

: fassung)

Mieten erschlieRen - {iber : Wie wir telefonisch

Umzugserfahrungen
sprechen - Gber Arbeits-
raume sprechen -
geschaftliche Briefe/
E-Mails schreiben

Arbeitsbuch 2

Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

Weltwarts

eine Reise prasentieren -
einen Text Uiber
Reiseformen verstehen -
Ratschlage geben -
Stellenanzeigen
verstehen - Griinde und
Folgen nennen

Arbeitsbuch 3

Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

Raststatte 1

: besprochen haben, ...
: Fiir eine baldige Erledi-
: gung ware ich dankbar.

: In meiner Prasentation - Konjunktiv Il der

: gehtesum ... : Vergangenheit

: Zuerst mochte ich lhnen : Konjunktiv Il der

. einen kleinen Einblick : Vergangenheit mit
: gebeniin ... : Modalverb

: Wenn Sie mich gefragt
: hatten, hatte ich ...

: Ich wiirde lhnen

: Folgendes raten ...

 Die Reihenfolge der
: Angaben: Tekamolo
: Mein letzter Umzug war : Verneinung (Zusammen-
Texte zu Wohnen/Umzug/ : furchtbar, weil ... i

: Kausale Konjunktionen

: Texte

: Lesen:

: Profil in sozialem Netzwerk
: Bericht iiber Radball

: Artikel ,Worauf es beim

: Lebenslauf ankommt”

: E-Mail ,Die ersten Tage im
: neuen Job”

: Horen:

: Interview mit Freunden

: Beratungsgesprach zur

: Bewerbung

152

18

: Lesen:
: Blog ,Umzug in die
: neue Wohnung”

Forum ,Einen

: Gewerberaum mieten”
: Héren:

: Wohnerfahrungen

: Telefongesprach mit der
: Vermieterin

158
28
Lesen:
Anzeigen mit
Urlaubsangeboten

Magazintext iber Reisen
Portrats

Stellenanzeigen

Horen:

Urlaubsberichte

: Telefongesprach mit dem

- Reiseveranstalter

. Interview — Arbeit in einem
 Hilfsprojekt

164

38

Menschen und Beziehungen - Mit Wortern spielen - Berufswortschatz - Mein Lieblingsprodukt - Projekt:
Produktvorstellung - Priifungsvorbereitung: Sprechen — Kontaktaufnahme, Gemeinsam eine Aufgabe I6sen

Testtraining 1 B7+/B2: Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen

170



.......................................................................

In Alltag und Beruf : Kommunikation

So wird’s gemacht
eine Anleitung
verstehen - einen
Arbeitsablauf
beschreiben - sagen,

: Zuerst macht man ...

: Im nachsten Schritt

s wird ...

: Ich schaffe es nicht, ...
dass etwas nicht . Ich erhalte die Fehler-
funktioniert - einen - meldung ...

Fehler melden - einen  Ich schlage vor, dass ...
Verbesserungsvorschlag : ... kénnte/sollte gedn-
machen dert/verbessert werden.

.
.
.
.
.
.
.
.
.
.
.

Arbeitsbuch 4

Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

Korper und Seele
tber Gesundheit und : ... sind ein entschei-
Krankheit sprechen - : dender Faktor.
Meinungen formulieren / : Viele Leute meinen, dass
abwagen/widersprechen - : es reicht, wenn man ...
iiber Berufe im Gesund-  : Man kann sich als ...
heitswesen sprechen - : spezialisieren.
Uber Probleme im : Welche Anweisungen
Arbeitsablauf sprechen - : soll ich ... geben?
eine Grafik und einen : Sie miissen ... dariiber
Text zum Qualitats- : informieren, dass ...
management verstehen  : sich von etwas (nicht)

: auffressen lassen

Arbeitsbuch 5

Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

Eine Frage des Geschmacks

Uber Essgewohnheiten  Ich habe eine Schwache
sprechen - Restaurants  : fiir ...

vergleichen - Waren : Haben Sie ... vorratig?
bestellen, entgegen- : Optimal fiir uns ware
nehmen, reklamieren - :
Verhandlungsstrategien
besprechen und
anwenden

: Die gelieferte Ware

: entspricht nicht der

: Bestellung.

: In meinem Beruf ist ...
: angebracht.

. eine Filiale er6ffnen

cee

Arbeitsbuch 6

Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

Raststétte 2

Mit Wortern spielen - Berufswortschatz - Schenk dir ..

: eine Lieferung bis zum ...

- Grammatik : Texte

: Lesen:

: Text zu kreativen Ideen
: Artikel iber Handwerk
: Horen:

: Radiobeitrag , Frauen,
: die sich trauen”

: Anruf beim Heimwerker-
: notdienst

: Bericht (iber Verbesse-
: rungsvorschlage in

i : Firmen

: Vorgangspassiv und

: Zustandspassiv

: Vorsilben, die trennbar
: und untrennbar

: gebraucht werden

176

54
 Lesen:
: Buchzusammenfassung
: Pflegebericht
: Homepage , Qualitats-
: management im
: Krankenhaus”
: Horen:
: Aussagen zum Thema
: ,Gesund bleiben”
¢ Interview mit einem
: Krankenpfleger
W . Telefongesprach

Einige Ausdriicke mit
: obligatorischem es

: Verwendung von es

: (Zusammenfassung)
: Infinitivsatze mit zu

182

64
: Lesen:
: Anzeigen fiir Restaurants
: Artikel ,Erfolgreich
. verhandeln”
: Stellenanzeige
: Hoéren:
: Aussagen , Lieblings-
: gerichte aus der Kindheit”
: Interview mit einer
_ + Kéchin
: telefonische Bestellung
: Gesprach am Lieferwagen

: Nomen und Adjektive
: ohne Artikel

: Nebensitze der Folge
. (Konsekutivsatze):

: sodass / so ..., dass

188

74

. - ein Gedicht vortragen - Priifungsvorbereitung:

Sprechen — Gespréch tiber ein Thema, Monologisches Sprechen zu einem Thema

Testtraining 2 B1+/B2: Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen

194
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In Alltag und Beruf : Kommunikation : Grammatik : Texte

Handel im Wandel 80
7 Uber verschiedene : Wir méchten Sie nun : Modale Nebensitze : Lesen:

Formen des Handels : dringend bitten, ... Partizipialkonstruktionen ¢ Artikel ,Weltweit

sprechen - miindliche : Nach Ihrer Aussage : erfolgreich im Netz”

Aussagen zur Arbeit im  : wurde ... . . Unternehmensportrat

Handel verstehen - ein : Wir haben zurzeit eine  : : Beschwerdebrief

Unternehmensportrat ~ : Aktion fir ... : Horen:

verstehen - einen : sich veranderten : Wirtschaftssendung im

Beschwerdebrief schrei- : Kundenbediirfnissen - : Radio

ben - ein Beratungs- : anpassen : : Auftrage und Bitten auf

gesprach fihren : : : dem Anrufbeantworter

2 * g - : Beratungsgesprach
Arbeitsbuch 7 200
Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

eesssssnse

Buch und Bildschirm 100

tiber eine Grafik : Was die Grafik zeigt, ... Je ..., umso/desto ... : Lesen:

sprechen - eine Pro- : Dazu wiirde ich gerne : Nomen-Verb- : Grafiken zum Thema

Kontra-Diskussion - etwas sagen. : Verbindungen : ,Medien”

fihren - eine Gesprachs- : Da muss ich jetzt aber  : : schriftliche Reklamation

notiz anfertigen - : kurz einhaken. > : Artikel zu Jobsuche tiber

eine Reklamation : Das Gerat meldet : : Social Media

schreiben - iber : standig Fehler. : : Hoéren:

Jobsuche mithilfe der : Sich hier umzuschauen, @ : Beschreibung einer Grafik

Social Media sprechen : lohnt sich ... : ¢ Interview mit Irene Blomer
: : : telefonische Reklamation

Arbeitsbuch 9
Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik

212

Besondere Tage 90
Uber eine Veranstaltung : Ich war begeistert : Weiterfiihrende Lesen:
sprechen - von einschnei- : von ... : Nebensatze Forum ,Der Tag, der
denden Erlebnissen : Das war fir mich der : Prapositionale Angaben : mein Leben veranderte”
erzahlen - Aussagen : absolute Horror. : Prapositionen Artikel ,Das
kommentieren - ein . Wer trifft die : (Zusammenfassungy < passende Angebot
Planungsgesprach : Absprachen mit ...? - : fiir Firmenevents”
verstehen - eine Veran-  : Vielen Dank fiir [hr : Angebotsschreiben
staltung planen - : Entgegenkommen. : Horen:
Angebote einholen und : das Angebot einer : : Radioreportage
prifen : genauen Priifung - - Teambesprechung

: unterziehen ‘
Arbeitsbuch 8 7 206
Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik s ey [

Raststitte 3 110
3 Mit Wortern spielen - Berufwortschatz - Hinter jeder Geschichte ein Mensch - Prasentation:
Lieblingsmusik - Prifungsvorbereitung: Sprechen — Ein Gesprach fiihren, Ein Problem |6sen

Testtraining 3 BI1+/B2: Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen 218

6 sechs
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In Alltag und Beruf : Kommunikation - Grammatik : Texte

Die Welt - ein Dorf 116
tiber Globalisierung  Ich bin der Auffassung, : Umschreiben von Modal- : Lesen:

diskutieren - einen Text  : dass ... : verben mit synonymen  : Artikel zu Partnerschaft
Uber Fernbeziehungen  : So sehe ich das auch und : Konstruktionen : auf Distanz

verstehen - einen Text : fige hinzu ... : Verben, Nomen und : Bericht ,Wie Manager mit
lber die Sprache in der  : Es kommt nicht gut an, : Adjektive mit : Sprache umgehen”
Wirtschaft verstehen - : wenn ... : Prapositionen : Héren:

liber den Arbeitsalltag ~ : Es ist erforderlich, ... : : Aussagen zu

sprechen : in Routine verharren : ,Weltwortern”

: Umfrage ,Arbeitsalltag”

Arbeitsbuch 10 224
Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik
Mit Herz und Verstand 126
Streitgesprache fiihren - tlIch argere mich dariiber, Relativpronomen  Lesen:
einen Text zum Thema  : dass ... : (Zusammenfassung) : Artikel ,Karrierefrauen
sRollentausch” verste-  : Jetzt reg dich doch nicht : Relativsitze im Genitiv.  : und Hausmanner”
hen - liber Beziehungs-  : so auf! : Irreale Bedingungen und : Anzeigen
probleme und Mobbing : Mir war nicht bekannt, : Wiinsche in der : Tipps zu Geschaftsbriefen
im Beruf sprechen - einen : dass ... : Vergangenheit : Horen:
Geschéftsbrief schreiben - : Als Entschadigung kann  : : Zwei Geschichten
schwierige Kunden- :ich Ihnen anbieten, ... @ : Beratungsgesprach
gesprache flihren : eine Beziehung : : schwieriges Kunden-

. abbrechen 3 : gesprach

: den Respekt verlieren :
Arbeitsbuch 11 230
Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik
Bildung - Fortbildung 3 ' 136
die eigene Lernbiografie : Nach der Geburt meines : Indirekte Rede mit : Lesen:
vorstellen - Aussagen : Kindes musste ich ... : Konjunktiv | oder Il : Zeitungsmeldungen
anderer wiedergeben - : Ich habe sehr spit ... : Konjunktiv-I-Formen : E-Mail-Anfrage
sich nach Bildungs- : Setzen Sie mich bitte auf : irreale Vergleichssatze: @ Anzeigen fiir
maflnahmen erkundigen - : die Warteliste. : als, als ob, als wenn : Fortbildungen
sich tber Forderpro- : Die Arbeit an ... war sehr * : Artikel ,Lernen und
gramme informieren - - abwechslungsreich. : Emotionen”
Riickmeldung geben : Differenzierter muss : Horen:

: man ... bewerten. : » ___: Statement zu einem Bild

: : - : Radiosendung iiber

: Bildungsbiografien
Arbeitsbuch 12 236
Ubungen zu Kommunikation, Wortschatz, Grammatik
Raststatte 4 : 146
Mit Wortern spielen - Berufswortschatz - Ein Herz fiir Herzen - Ein Herz fir Blicher -
Priifungsvorbereitung: Sprechen — Préasentation, Diskussion - Prifungstypen
Testtraining 4 B7+/B2: Horen, Lesen, Schreiben und Sprechen 242
: Nomen-Verb-Verbindungen: S. 249 UnregelmaRige Verben: S. 253

Verben, Nomen, Adjektive mit Prapositionen: S. 250 Quellenverzeichnis: S. 255

sieben 7
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Wer bin ich?

Pinnwand Info Fotos Suche Home Profil Finde Freunde

name: Ben Lemke

Informationen zur Person: wohnt in Eutin, Schleswig-Holstein, Deutschland /
geboren am 17. Juli 1986 / aktuelle Arbeitsstelle REWE / abgeschlossene
Ausbildung als Einzelhandelskaufmann

Sport: Radball, Surfen
Aktivitaten und Interessen: Party machen, ins Kino gehen, an die Ostsee fahren

[ Status (was machst du gerade): Ich plane die nachste Party, wer macht mit?

Nadja Hop
Pinnwan
k - Q hat dich angestupst
1 = zuruckstupsen
| Info & Ben Lemke Wieder auf Siegerkurs
3 7 Vor 23 Minuten v Gefallt mir » Kommentieren

o

Fotos 0

. d
12 Fotos alle anzeigen .ﬁ

| Freunde Q
129 Freunde

Ben Lemke Hier bin ich der Chef.
-7 Vor 50 Minuten v Gefallt mir » Kommentieren

" #  Rudi Ratlos
3 : Peter Boll hat ein Foto gepostet.
i IS Feiern, feiern, feiern 1
a Lernziele
p Rouven Miiller A o §
Vi)

¢ sich und andere vorstellen
e (ber Freizeitaktivitaten sprechen
* Tipps zum Schreiben von Lebens-

B Peter Boll WLy 8 =4 laufen verstehen
» o ¢ ein Bewerbungsschreiben verfassen
/ e 2 Vor 12 Stunden v Gefallt mir @ Komm ¢ Uber die ersten Tage im neuen Job
STEE 2 CE= = sprechen
S TR T, O z

1 Bens Profil
a Sehen Sie die Fotos und Profileintrage an. Zu welchen Aspekten bekommen Sie
Informationen iiber Ben? Machen Sie Notizen und sprechen Sie dann iiber Ben.

Nawe, Wohnort ...

— e

b Was wollen Sie noch tiber Ben wissen? Machen Sie eine Liste. Tauschen Sie sich uber lhre
Fragen aus und erfinden Sie Antworten.

_—

—Z__
Welche Filme sieht er gern im Kino? >
e

8 acht



..................................................................................................................................

@ Bens Freunde
®12 a Horen Sie das Radiointerview mit Rouven und Nadja iiber Ben. Wie sehen sie ihn?
Notieren Sie die Informationen in die Tabelle.

Rouven Nadja Ben

Lieblingsessen: Steak mit Pommes

Lieblingsmusik:

Lieblingsfilme:
Charakter:

Aussehen:

Berufliches:

®13 b Wie sieht Ben sich selbst? Horen Sie und notieren Sie Informationen in die Tabelle.

¢ Vergleichen Sie Bens Aussagen mit den Beschreibungen

seiner Freunde.
Ben sagt, dass er am liebsten Sushi isst.
Das ist ja interessant, Rouven sagt ndmlich,

dass Bens Lieblingsgericht Steak mit Pommes ist.

Aber Nadja sagt, dass er am liebsten Schweinefilet
in SahnesoBe mit Bratkartoffeln isst.

d Welche sozialen Netzwerke kennen Sie? Wie nutzen Sie sie? Sprechen Sie im Kurs.

’ Kennenlernen im Kurs
a Was mochten Sie iiber andere wissen? Erstellen Sie eine Profilmaske mit Ihren Fragen.

b Arbeiten Sie zu zweit. Tauschen Sie lhre Profilmasken aus und fiillen Sie sie fiir sich aus.

Nome: |Marta Name: | Gregor
wohnt in: | Ausbildung: |
kommt aus: ]Bozcn Lieblingsfilm: |Das Leben der Anderen
trpoituclle | achkars Licblingsbuch. |
isst gern: | Liebiige- |
| o |

¢ Tauschen Sie lhre Profile aus und stellen Sie sich gegenseitig im Kurs vor. Die anderen
stellen weitere Fragen.

neun 9
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‘4 Bens Freizeitsport: Radball
a Lesen Sie Bens Bericht und ordnen Sie die Uberschriften den Abschnitten A-D zu.

Zwei bleiben iibrig.

1. Anforderungen an einen Spieler 2. Merkmale des Radballrades
3. Entstehung des Radballs 4. Interessantes zum Radball
S. Regeln des Radballs 6. Bens Weg zum Radball

Radball? Alle sehen mich

verwundert an, wenn ich
Uber meinen Freizeitsport spre-
che. So gut wie keiner kennt
diese Sportart. Dabei gilt Rad-
ball nach Eishockey als zweit-
schnellste Mannschaftssport-
art der Welt. Sie wird mittler-
weile in etwa zwanzig Natio-

10 nen gespielt, Uberwiegend in

Osterreich, Frankreich und
Tschechien. In Deutschland
gibt es etwa 670 Vereine und
sogar eine Radball-Bundesliga,

15 in der die besten zwolf Mann-

Ich habe mich schon als

Kind fiir Radball begeistert.
Radfahren war flir mich immer
spannend. Auch fir das Repa-
rieren von Fahrradern habe ich
mich sehr friih interessiert.
Meinem Vater habe ich oft in
seinem kleinen Fahrradge-
schaft geholfen. Mit neun Jah-
ren habe ich begonnen, in der
Kindermannschaft zu trainie-
ren. Mein erstes Radballrad
hat Papa mir geschenkt, als ich
zehn war. Seitdem habe ich an
vielen Meisterschaften teilge-

schaften Deutschlands spielen. \_ 15 nommen.

Die Rader sind ein Meisterwerk fur sich.
Mit einem Radballrad kann man ohne
Probleme riickwarts fahren, weil es extra fiir
schnelle Bewegungen konstruiert wurde. Es
5 gibt keine Bremsen an dem Rad. Deshalb
muss man es durch Blockieren der Rader
zum Stehen bringen. Der Lenker des Rades
ist gerade nach oben gebogen. Dadurch
kann man mehr Druck auf den Ball bringen.
10 Ein Radballrad wiegt etwa 5-7 Kilo, es ist also
nicht so leicht.

Neben guter Konzentration, Ausdauer

und Ubersicht iiber das ganze Spiel muss

ein Radballer gut die Balance halten konnen.

Er ist in der Lage, freihandig auf der Stelle zu

5 stehen, rickwarts zu fahren oder zu htipfen,

mit dem Rad auf engstem Raum zu wenden

— natiirlich auch mit dem Ball — und vieles

mehr. Diese Fahigkeiten sind sehr wichtig,

um beispielsweise als Torwart den Ball aus je-

10 der Richtung fangen zu kénnen oder als Ver-
teidiger den Ball vom Tor fernzuhalten.

b Formulieren Sie Fragen zum Text und fragen Sie sich gegenseitig.

¢ Was bedeuten die Ausdriicke aus dem Text? Ordnen Sie zu.

1. verwundert a) ohne sich mit den Hinden festzuhalten
2. etwas gilt als etwas ____b) das Gleichgewicht

3. etwas blockieren ______©) erstaunt

4. die Balance __d) etwas wird fiir etwas gehalten

5. freihdndig _e) bewirken, dass etwas stillsteht

d Gefillt Ihnen Radball? Warum (nicht)? Was sind lhre Lieblingssportarten?

10  zehn



@ Freizeitaktivitaten
a Bilden Sie mit den Verben je einen Satz. Entwerfen Sie dann eine Tabelle wie im Beispiel.

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

sich interessieren e spielen e sich begeistern ¢ lesen * kennen ¢ sich beschéftigen * sammeln
schreiben e gefallen ¢ gewinnen e schenken ¢ wiinschen ¢ empfehlen » teilnehmen

~
Erganzung mit
Subjekt Verb |Dativ | Akkusativ Praposition + DI | Verb
Ich kenne diese Sportart.
Mein Vater |MWat mir mein erstes Rad geschenkt.
Ich Wabe an vielen teilgenommen.
Wettkdmpten
Sie

b Sammeln Sie im Kurs weitere Beispiele fiir Verben, die mit Akkusativ, Dativ,
Dativ bzw. Akkusativ oder mit Praposition stehen. Das Worterbuch hilft.

Akkusativ
besuchen

_— T—ve=:

Dativ + Akkusativ
schicken

Dativ
zustimmen

Praposition + D/
Sich bemvhen um + 4 |

—~——

¢ Schreiben Sie zu sechs Verben aus 5b je einen Satz
auf Blatter. Zerschneiden Sie die Blatter.
lhr Nachbar / lhre Nachbarin ordnet die Satze.

d Stellen Sie in einem Freizeitforum Ihr Hobby bzw. Ihre Freizeitbeschaftigung vor. Schreiben
Sie einen kurzen Forumsbeitrag zu den folgenden Punkten.

— Beschreiben Sie Ihr Hobby.

— Wie sind Sie auf dieses Hobby gekommen?
— Wie oft beschaftigen Sie sich damit?

— Fur wen ist Ihr Hobby geeignet?

— Was gefallt Ihnen daran?

elf 11



..................................................................... Was geh(’)’rt alles 2

( ; ;
in meine Bewerbun

6 Die Bewerbungsunterlagen A '

a Was gehort in Deutschland unbedingt
zu den Bewerbungsunterlagen?
Kreuzen Sie an.

1. [] die Abschlussarbeit der Universitit
2. [[] das Anschreiben

3. [:] das Foto

4. [] die Kopie des Personalausweises

5. [] der Lebenslauf

6. [_] der Praktikumsbericht

7. D der Mietvertrag

8
9

. [] die Bewerbungsmappe
. [[] das Studienbuch 12. [] die Arbeitszeugnisse
10. [] die Referenzen 13. [] die Abschlusszeugnisse
11. [] die Stellenausschreibung 14. [_] die Kopie vom Fiihrerschein

b Horen Sie das Gesprach zwischen Daniela Franke und der Bewerbungsberaterin
Susanne Engel. Korrigieren Sie dabei Ihre Losungen in 6a.

¢ Was darf in lhrem Land in den Bewerbungsunterlagen nicht fehlen? Vergleichen Sie im Kurs.

7 Einen Lebenslauf schreiben
a Lesen Sie die Tipps zum Schreiben von Lebenslaufen auf Seite 13. Erklaren Sie drei davon in
eigenen Worten. Sprechen Sie in Gruppen.

Themenblocke ordne ich so, dass ... Es kann sehr unangenehm werden, wenn ...
Besondere Erfolge ... Meine eigene E-Mail-Adresse ...
Ich sollte niemals ... Auf jeden/keinen Fall sollte ich ...

b Welche Tipps sind neu fiir Sie?

/’—\
_ . N e
Ich wusste nicht, dass ... e T o

'/\ES kommt gut an, wenn )

c Erstellen Sie eine personliche
Checkliste. Checkliste
— sehr qute Abschlussnote nennen ™M
— Bewerbungsfoto M
— Themenblicke zeitlich ordnen M
— immer mit dem Aktuellsten beginnen M

d Schreiben oder tiberarbeiten Sie lhren Lebenslauf. Kontrollieren Sie zu zweit anhand lhrer
Checkliste, ob Sie etwas Wichtiges vergessen haben.

12 zwolf



-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Nur die wichtigsten Stationen zéhlen

Worauf es beim Lebenslauf ankommt — von Abschlussnote bis Zusage

bschlussnote. Wenn Schul- und Studien-

abschluss besonders gut waren, sollten
Sie schon im Lebenslauf die Note nennen:
Damit konnen Sie Punkte sammeln.

Bild. Sie sind gesetzlich nicht mehr ver-
pflichtet, es beizulegen, aber Sie konnen
damit Sympathiepunkte sammeln. Beim
Fototermin sollten Sie das anziehen, was in
der Branche getragen wird. Nehmen Sie
kein Automatenfoto!

hronologisch. Bitte dokumentieren Sie

nicht lhr Leben von der Geburt bis
zum heutigen Tag. Stattdessen sollten Sie
Themenbldcke bilden, zum Beispiel , beruf-
liche Erfahrung”, , Ausbildung/Studium”
und ,Zusatzqualifikationen”. Ordnen Sie die
Blocke zeitlich und beginnen Sie dabei
immer mit dem Aktuellsten.

iskriminierung. Das Allgemeine
Gleichstellungsgesetz (AGG) sagt, dass
man Geburtsort und -datum nicht mehr
angeben muss. Es ist trotzdem besser,
sie anzugeben. Weglassen konnen Sie aber
die Zahl der Geschwister und den Beruf der
Eltern.

H obbys. Lesen und Schwimmen -
personliche Interessen machen den
Bewerber menschlich, Pflicht sind sie aber
nicht. Manche Personalchefs storen sie
sogar. Sportliche oder musische Erfolge
sind aber immer ein Plus. Daftir konnen Sie
die Rubrik , Engagement” einfiihren.

ahresangaben. Dass man am 21. Juni
Abitur gemacht hat, interessiert
niemanden. Fir die Zeit in der Schule reicht
die Angabe: , 1997 bis 2006". Bei Praktika
wird der Monat in Zahlenform notiert,
also: ,08/2009 bis 10/2009".

Kursive Schrift. Seien Sie mit Spielereien
im Layout wie Kursivierung und
unterstrichenen Textstellen vorsichtig.
Wenn, dann sollten Sie sie logisch einset-
zen, zum Beispiel fiir die Uberschriften von
Themenbldcken. Und: Nehmen Sie nur
eine Sonderform.

LUcken. Auf keinen Fall sollten Sie ver-
suchen, einen Zeitraum zu vertuschen.
Licken fallen immer negativ auf. Wer
ehrlich ist und schreibt, dass er nach dem
Auslandssemester noch sechs Monate durch
die USA getrampt ist, kann dadurch
Interesse wecken.

Praktika. Wichtig ist nicht nur, wie lange
und wo Sie Praktikum gemacht haben,
sondern auch, was Sie dort gemacht
haben. Zéhlen Sie unter der Praktikums-
angabe mit Spiegelstrichen in Stichworten
auf, welche Aufgaben Sie hatten. Auch
Ausbildungs- und Studienschwerpunkte
soliten Sie auflisten.

Russisch. Wer ungewdhnliche Fremd-
sprachen kann, kann damit punkten.
Bei allen Fremdsprachen gilt: Schreiben
Sie auch, wie gut Sie sie konnen. Ideal sind
Verweise auf Sprachtests. Ansonsten
schreiben Sie: Grundkenntnisse, gute oder
sehr gute Kenntnisse und dazu die Niveau-
stufe (A1-C2) nach dem Europaischen
Referenzrahmen. Dabei sollten Sie unbe-
dingt ehrlich sein, sonst kann es beim
Vorstellungsgesprach peinlich werden.

tichworte. Formulieren Sie Satze im
Lebenslauf nicht aus.

Times New Roman. Mit dieser Standard-
schrift macht man auf jeden Fall nichts
falsch. Tipp: Sie konnen auch die Schrift
Calibri benutzen - sie ist mal etwas
anderes, aber dennoch sehr gut lesbar.
Verwenden Sie im Lebenslauf nur eine
Schriftart. Diese darf auf keinen Fall kleiner
als 10 Punkt sein. Ideal ist 11 Punkt,

mehr als 12 Punkt ist zu groR.

U nterschrift. Nicht nur das Anschreiben,
sondern auch den Lebenslauf sollten
Sie unterschreiben.

orlagen. Nutzen Sie Vorlagen aus dem

Internet nur als Anregung. Ubernehmen
Sie sie nicht, die Personalchefs kennen die
ja auch.

Xantippe153@gmx.de

Vorsicht vor sprechenden, unseriosen
E-Mail-Adressen. Wer noch keine elektro-
nische Adresse hat, die nur den eigenen
Namen beinhaltet, sollte sich schnell eine
einrichten.

Zusage.
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@ Das Bewerbungsschreiben
a Lesen Sie die Stellenanzeige und Heiner Stracks Bewerbungsschreiben. Ergdanzen Sie im
Brief die fehlenden Satzteile a—f.

a) unter Beweis stellen

b) in meiner bisherigen Tatlgkelt Wir suchen einen kau&nﬁlllliSChen Mitarbeitel‘ m/W
¢) mit groflem Interesse Sie bieten - Wir bieten
d) der Umgang mit - eine kaufminnische Ausbildung - ein leistungsorientiertes Gehalt
e) meine personlichen Starken — Berufserfahrung vorzugsweiseim - ein kreatives Betriebsklima
f) die ausgeschriebene Stelle Versandhandel - Maglichkeiten der beruflichen
- Flexibilitit, Einsatzbereitschaft und Weiterentwicklung L
Teamgeist
Interesse?
Schicken Sie Thre vollstindigen Bewerbungsunterlagen als PDF-Datei an
Herrn Klein: info@moebelversand-hh.de

w

Heiner Strack Liibeck, 30.06.20...
Nelkenstrafie 8
23588 Liibeck

Mobel Versand Hamburg
Steinstrafie 24
20459 Hamburg

Bewerbung als kaufméannischer Mitarbeiter

Sehr geehrter Herr Klein,

(D [ habe ich Ihre Stellenanzeige im Ostholsteiner Anzeiger gelesen. Da die Stellenausschreibung
mich sehr angesprochen hat und sehr gut zu meinem bisherigen Werdegang passt, bewerbe ich
mich um (2) [_] als kaufménnischer Mitarbeiter.

Als gelernter Einzelhandelskaufmann habe ich in verschiedenen Bereichen mein Wissen

stets erweitern konnen. (3) [_] bei der Wundermébel KG habe ich Kenntnisse in den Bereichen
Warenannahme und Warenkontrolle, Servicebereich Kasse, Warenprasentation und
Marketingmafinahmen erworben.

Selbstverstandlich waren bei diesen Aufgaben fast immer EDV-Kenntnisse gefragt. Deshalb ist mir
(@ [] den gangigen Office-Programmen sehr gelaufig.

Teamfdhigkeit, eine schnelle und korrekte Arbeitsweise sind fiir mich selbstverstdandlich.

(5 [] sind: Freundlichkeit und Loyalitit. Diese musste ich immer wieder im Umgang mit meinen
Kunden und Kollegen (6) [_]. Gerne bringe ich mich auch in Ihr Unternehmen ein.

Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprich freue ich mich sehr.

Mit freundlichen Griiflen
teiner Strack

b Suchen Sie im Internet oder in Zeitungen eine fiir Sie passende Stellenanzeige.
Formulieren Sie fiir diese Stellenanzeige ein Bewerbungsschreiben.
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