REERYESEFTMHN -
&SRt ENE L HEANES

& E rh &R SR8 A TR T

frﬁﬂl (XP)R
SR

@H@@AN@@H i
YINGYORNG JICEY

FF'%EP.IL%’F‘
HaEyedl “+—1" MRIEH

Q&ﬂf’i#%ﬁ Wi 42

Dianz 1/(/1(/{1111 c banshe



z RERRHE DR
FERUHET IS L RS AAES
&R ERATENEL “+—F" MRIEH

AL
(XP)RE E

= k& /RE

feo

| R L AT

Diarnz 1}'('»((7'1'(/(1. vevectviwbanshe




EBERRE (CIP) ¥

ﬁﬁﬂ@%%mzxmﬁ/éxiﬁu—mﬂz%%ﬂ&
Ke£ R, 2007.6

ISBN 978-7-81114-386-7

L. 7. I ZF. L HhAE—EEM—R &Y
IV. TP317.1 _ »

T E AR A & 1508 CIP BT (2007) %5 020291 5

REE N

AHU E, KA BT OVERU, AMHH. AREE. FELH. AL, RBas
ARAZBEERNER. TEARCHE: § 1 ERMTENLR; %2 T # Windows XP B4
ARGt H3ERMY UMNE; % 4 WM Word 2003 XFAH; % 5 % M Excel 2003 b F %
#: % 6 F M PowerPoint 2003 MR Xf; % 7 EHRM TN RN L R, §FEWH T AR
RBEM, FRAmEERTEERERNE, HASELL,

BT ERLER FELHER BI¥R BERUIR(ZFEdE+FHEAL ).
BABAR A B AR B AR | o2 A LR R A % b i R Bk, 3R TR it EALE 4 Y
H¥SEH,

TR A ER (XP AR

® t i%

o ORR: TR GRET— B R B 159 SHFEELAE W% 610051)
RRIWIE: RiER
RiEgmIE: RHEH FFN

* T1: www.uestcp.com.cn

BFHBfF: uestcp@uestcp.com.cn

£ 1T HEBIESH

D Rl DY)INAREHENSHRAF

BifRF:  185mmX260mm E3k 15.5 FH 380 TF
R R 2007 46 HE R

ED OR: 2007 4 6 AE—REIRI

#  S: ISBN978-7-81114-386-7

E fir: 18.80 7T

B ENERE B .
WA AT 5 A AL RATHRE R . HLi%: (028) 83202323, 83256027
ABWMAGRIT, BBt FiTHR, A EENRI k.
W FEERMET “FTHEX ",

L 2R 2R 2



:
<+ =

AP f, ENE 20 HAREANKA, HENBRRONA, RAHEHTAX
HAHCRAE. ‘

wh, BEHRGTENKLEHER, BAERTRKE. TFET AN KT hEE
THRR, EHEANBRERERT A HE, AMIFRMBRY R, BRREX
R, AR RAKEZE, FRAEN DRSS BABUR, BT E 3 A X F R
fogf. HEMEAARSGEL, EUEF R 5 T8 AN 0 B XFHARTEHF.

WE, #RGERRAE, FRAFWHLI, EAFEHRE TEADRS, &KX
FRUK, PELFNGER K VERBE, BR, FHLABHEARNLL, HHNK
REFEHREMEGETH.

KT ERRWEF. HEER AHBATENBANER. #) 5HAH, LR
MAMY Sz A, #A 21 LUK, KABRFEHRESH FEXE +, RRTKZ
B EE, ANEFR2AELFERYERAARZIAFERN I

RAAEMPATCF R P RESRX TRUATREC TR FRAE NARENRA,
BRI b e by (T 21 HAKFRAATHIRD. AP ERUHFTHER, REEF
ERVHET, FAMALFNRFEL, ENAREERN “2HHM.

KA “AFHM” WERE: EAELERNERAT. EAR2HIHRTELKL,
AR A TR R SRR, KRR P RR B R E A, SR H
ME K AR X R

EAEMPERVEFRTTONARE, FEAEBER (FERLEFHHNZ L
¥R WEK, Bk TE—SNFHENRFSHAGELHENBATER, HE5Z
BALANTETERFTLHFRIUTENRKLN —ZLH AN .

BHEHNEA:

o (H AL A B o (BN 4% R P LA

- (CiBEEREFRIT) - (I ME M 5 4E4P)

- {Internet 5z FA E&t) « GHEHER 5%EP)

- (Photoshop 7.0 BB IBERE) -« (MTTRITSHE)

- (Visual FoxPro 12 Fi&it) « (%A IERMH A ER)
s (BN &R (XP RRD s GHENEWERE)
AhrBEMULEMENA) « (Word 2002 £#t 5 )

- (Excel 2002 E#t 5N )



KEHEMBRERNETLANREE R XEMFRAFHHER, ERMOMF: “Z
EHMEMF G, BRI ENEARL RN A E AT EN L L RE W B
SEATETHENRGNEE AT ENRESEA, ENTSHFOEMES;
HA R EN SR R ER. BRAES, S6RENRASA, WOURR
FEBRMWBEGIH, EAERAMEER LT AEHER.”

BRI, AEHMEAWTHFEMRR:

—. SEHE. HENEARRAS LARFERE, ARBRRRE-ATIX. A2H
BFACE T AR b b TR, S REBF A S MR 0 SR AN RAK
Mo, TOATHRATRRFTRERS, HARGNERRAS — 5N, EABH IR
WA,

=, BRME—. CEAMEERAREZFAOEREAELTE, AAEERREDY
A RTE”, FEXRTRMEE, FREZFETHT ¥ FEMRTRZHAME
W, EARERM Y, EHEEEANBANRL BAEBHART BREE B
7 A CHAET, BREEAESIPRAERIEEL. REBA. MAREA. TUR
X—ERABEMBAHEENTR,

= GEMIENT. —ARMRE RSN, REAKNRE, ARRRERREL B
ERELARETRE. AR AT AHHRES, BRESHKATH, ERLF, &
ZHEAMEER, ERURENEEZHMRES R RER, RERHREHE,
PpmE. ¥, HASAF, ik B F5 ¥ HHARKER.

m. EOED. PERYHEFNERR BB R XK WREL—, Bk, FF
B HE M ERE L AR RE S, REHMBANT RS RELARN RG], B S
250 Wk fo B AT R R R, B R B LLBUR R

H. BERW. BEEMRESHEE, TEREELEFIEMERE. Bk, #
RS B T A R A B S W E BT, A AR, £ RERRRAK
FHXE, BRRENXT, FEHEL, BANETFERELEEXTIRE. Nk
B, FHM#ENE AWML R, AEAEFE TFRMAFTHENERKE, TRAA
FENERER, EELERWITENLEMRE S RETEEH - BAXMNEFES
%, EAREHENEEREXFE.

A, ABHRALNS, HE. EW. ORARAFR, pEARREE, TUR
WAL B R AT ERLBEHHNEES - KT

YK, HWREBREEETHA T E SN, AAEHARHRBE TXNE
TR

FERIEEEMREERS



=TS 11 2 - OO S S SR s P O SESE HL OO SRS 1
11 R RE. FZETRIR .oerceerereseessessenssinsetssssssisssasssssisssssssssesssissenssssssssass 1
Ll B B o s esnsessssssessesassaseasesssastsinsssasesssasnassassssessssssnssssisssass 1

V30 B o7 % E RN S A A 2
RO R o .7 1 O SO o e SR b e —— 2
LA TG T R o o mssssssasesrenmsmessassssersssgisstisspesssssammaseasissssssasssonsanssasesase 3
L1 MU B AT oo ssssesssssssesasssessssessanssssssssmessasssssssssssasasssssssss 4

12 HEHE BRIRETIERE oot sasssssssssassssses 5
121 P EMUEIAZ BT oo 5
102 FFTEAUEIECE] oo s 5
RO RE 1 C T g AR O 8

1.3 T BN BLEIIZLIR ooooooeveeevvesesisesseseessssessssssssssmssssssssssssssssssesssesssssssssssssessass 9
OO G = O oot LSS O 9
132 FHEAUBIELL B ..o sessesssesesessssssesasss s sss s s sssssnssansans 10
133 AT o e isemseseessasssssassestse e ras R e R s s R SR SRRt R RS 11
VL e LR s e T e T R S——— 13

L B R T e e essussasiepoensonsssrerbapyansassqUsgagss sesaiazassasssasass 13
1.5 HENEBRIFIRIML oo SO 15
T U o LAl Y 15
LS R TR A oo reneonassevoemersmoeseeessosenspassshosasssssinsvsssuisnasssssasssssssenserss 16
I T A VD g S 16

L I e meavatssussstvenissas s ansesas Vb s e askmianassbyhasansgtsas 323 3EERS 17
LBk TR, ... mssrnsssrsnsssnnssainnssieastitsansssrsssssssnssonns st IR Lavb. s Tl ¥« i}
162 FUBTI.........ooveonrennernrrsensnessransensusssifit 3500 00 44T ERROR R W TSN B s oo afuafiivensnnsnnncs 19
163 THEI.............ooversisssnasssasssssassonsssainsnsersis Aoy blieiissees oo fisfrosmsssasssasssssssussss 20
164 EAUIRAEIR........o.oeseemecemesissnsinssos B s bt B Gy U e @ oo ensssnasassonssssscsos 20
oE 3L WINdOWS XP BIIRAE...covvuiiiciriiiensie b e 21
AN S B T R s e senomssssssghodiagsesasogzessesgimabinsinresssssis séasisos 21
211 WINAOWS XP BGZEE o ooeeieeeeeee s asesebssss i nnses 21
912 AW XI QBB M. oo soasisosonsimssgomsssossnssusvasasansasnassassocsissiiinsens 22

20 AERD CIRITEIBI” oo sessesessessesseessssssssss st st sgesaesssss s asnes 22
PTNRIR + o N il nd - F AU e AT 22

2272 BEBEFRAI R T Ririrreererieeieetsisieie s st 23



It EALR AR (XP )

R3IE

923 I BERRERIIT K. ...os oo s esssrsmsssosasssebs st s sissmsassdessonsmssvissiesssmssnsins 23
224 BAEIT BB oo 24
2.3 SR SCAETEIIRE TR oottt s s 25
231 SAFFTTAF TR oot 25
232 TAFFTTAF R AGE ] oot enns 26
233 XA TAF B AGAE T oot e hep et 27
234 A FEE I E T L oot st 27
235 TAFTTAEE GBI oo er e 28
236 FRHIRTAE TG .........oou.oocessosiesso oA REIRRS i s gass oo st 29
24 (EHISEIEIREE BRI ...........cocoreneeeonenerngonggodii alirggs s e sssgasgsvssosissnss sisssenss 29
2.4.1 WiIndows XP AGFEE EIAR ...oov.eeeeeeneeceromiesnsessesesgosaossaeneressenssassasssssssassessassssns 29
242 HRBPEEIEET .....ocovverenioressesonfiipasye g oo dt o rgle Ao Shopesneng sgenapasssssns sssiasiniatisns 30
243 FBBRIBHEEGTEE oot nbe s st 32
244 BATKINIRAZIE ..oooooeoeeeereeeee e ssess s es st 35
245 JAPTEFTUIETD oot 38
2.5 THBLIRIEE IR oot ee et s s aeeas s asser st s a s sea st en b s 41
2.5.1 BB AT T ..ot e e st st bbbt 41
p R 7 S A 41
253 BEBEBIB UGB oo s e as s s e 42
2.6 WINAOWS XP I ZE T HE ..ot ee e et stseses et eaesessensensssesessesensssensesens 43
2.6.1  FULBIBAZ TG oo sas s 43
262 LLHESTERIBILE ..o seees st 44
A - (L o A MO S———— 47
270 FEFER oo s 47
R R S ——— 49
273 TV B s s aA e s 49
274 EAUIRAE R ..o se e 50
DT E= 2 G OSSR eSS RSSO PR 51
3.0 HEFRIBIEEFITAR oo et eees 51
I8 0 Rt 1, S e RN . o1 AWk S 51
0 G 8 S L S ettt o BN AN 52
3.2 BRIV ERIEMREE coooverrreisnssrrsisasnessmrnsan LR AN SG I, SRR, ... 555 53
320 FEFAREEM oottt ne R 53
322 BEFARZE A oot 53
323 FEEFAREEM oot s s s s ans s 53
324 B FARLEM oo s tsnss st sas s s sth st 54
I kP T e N - —— 54

331 BRI ..o commcuroneBeorsagarsss ot S O i st 5 Gy ags 53 s snssast 54



Fa4E

332 ETRIRFE...orrrssnssesessssasssmssssnssses b in Bl e feul buoreerassnsssasssesasnas 54
333 ARG ettt e ie bbb e senees 54
34 PUFMITFII TR oot e s s s 55
340 “HBENE” I oo eseeiese e ees e se bt e s s s e 55
342 C“ERRARIE” JBI oot teeaee e s s s en e 55
343 “BBIETRZT JBI oottt ettt 55
344  CEEBETRIE” TR oo et 55
345 C“FRBHEAL JRIN oot s et ot bbb ee e e 55
3.5 BRLAVFRELLHRITEI oo ittt 56
350 BELIRFEYBRIBILI ..o ettt e e e s e 56
352 RF FARBYLRABILI .....oovevererrereieieceiess s s es st es b ee e e s e e eenrae 56
353  BAFE B AGIR I ...ttt 57
3.6 BUFBITFIIFIERN oo e s ese st e oo et ssese e tas et eseseseeeesees e 57
3.7 KREFFIZZE TARIIIED cooreeeeeeeeeeeeeeeeeseessee e ssetvesseesseisbesee bbb ssesresesssseseanes 58
3.8 B ccovivnrressssmsnsansssassssssasusssnsasasmsssassssonsssmssasnasass Binesio BB eree RofesBiuveramnsnsensuenenenss 58
3.9 TETBETHIA ..oocoeoeecececrsorrsssmmsesassio bt st s cnsibe e e Dl sbiseesenseasnaseaseaes 59
3.9.1.. o BRIBED e resresasssasassssassssonasmasassssaissssss s oA AL 5o seoe Bbecrenecnreens 59
3.9.2. o BRIE.......oosserssssssnsssassons s ipesror i e er AT e bbb sensnmemsnsnssssnenss 60
3.9.3. SBRMA,..........ooonssersersosssorsssn ol S CRAL R B ER Db bcsseemsnmnnerearense 60
310 SHABIRIA....coomeoncerirsssesssonsiBiedibons b Hl e BB A BB £ b D i vereemennnns 60
35 11 St 5 SOOI - o . 05.:7..; 0 90« SO 0 N N 60
3.00.2. 2R BAEL.....coenrsrrnssssisssrsssssorsssssorser e B TR B BE s BB cresrnesecnacnssenee 61
3103 . BFBENE......cornrerenrorrone Bl SR AL SR B AL B 3D s easenans 61
3004 . B FI.onmnirrrrrrrrireassasasmssssmsssserusscssesnssss et bo e S 2o e B senerosenses 61
301 HEFEIFEBNER ..o ssss st ss s ittt sb s bes e esesas s eseens 62
3.2 EEBVNER........coconmnissssssnsssssssmmmnssassrosso Bl AT BB B 0o S8 assssmssasssserssens 62
3121 RBHL..........cooonsnssessssrssrssnsosersssils Bhsndoibb S ER T B ve BB cvnssavnsenesssessses 62
3,022 PIMEL...ccomnnmssssrsrosensssssassssssrssrrssasssssassnsssassrsss i S b bbb 0 e Do vssenssens 63
I8 2 T X OO e o O A R 63
3024  EAUBRAER........oovoceoeeeeeessesseese st ss st iosbse e s nasens 63
F3Z WOrd 2003 BIFBAE ..ot n e en s 65
4.1 3L Word 2003 FEAEFER .....ooeeeeeee et 65
B.1.1 BB WOTA 2003 ......ooeoeeeeceeeeceeeeesesessessiassisesnsosentossesensenestosssssessmessesssssssons 65
402 B WOTA 2003 ...ooeeoeooeeeeeeeeeeeeseeeseeeseeeseseesesteessssssessseseseeesesesssesesennensses 65
4.1.3  Word 2003 B T I o.ooovooreeeeeeeeseeceireneestb st essee e 66
4.1.4 Word 2003 FEBATH AL ..ot 70
4.2 Word 2008 JRBEHMETE ....o....covosnermsmmssansansronshons ot BRI ik e eiesrarigngassesmssrasss 71

B2.0 FTIE TR oottt et et st et et ee e e e et eseanannenens 71



ITEAL AR (XP )

43

44

4.5

4.6

4.7

4.8

B.2.2.  ABFETHE .conseisioreimiserssssvasssnansivonisninssiatori e fboisdus eomessebesbusbansitsisnasasasnasasrasss 71
VR IE & o - UG =5 (.-t~ S 2 3 S 72
VI 3 & o - SOOI 1851 s 1 {0156 WA SO0 ¢ SO 72
425 FILLH.oeneenereeersemreessonsnens LB s E TR Ll eceeceeerenenens 73
VX 101 o - SRR L - WUOAe G 0, .| RO 5 SO 73
SEREERIGRIR «....eeoeeececerrersemsemevnrenrssesse s it esbaisneadvistesas s e b assnssssssessnaseseanes 74
431 HALHBAIRE (e A O SO 74
432 ABEAFIBLE T Reveeerversersssssssss bbb is b e e res e sbanbiniesessssssssssnsasnsnns 74
4.3.3... BAFEIBEF.corerrsiressaoresormmmn L R0 AL NS L B e 74
4.34... BE L AT Kvvvmssnnssnsone U R E AR IL LA vineininsionies 75
43.5. . IMBELFE B v RIS P BRI Sl Eiiininnmsasessianess 76
AT S+ L o SOOI - ¥ .4 i3 /9 =% 4 X SO X SRR 77
NS B - o SOOI RUURNUORORRRIY 8. 11 % i oF 3| AU 5 b A SRR I SOOI 78
I TE - 5 o< RORTUUURII - 11110 (g /AP oo L et 5 SO OBV 79
B39  BRHE T A oot csses it sae s sa st e een s e 80
4310 VEE . FIEATE BIRAE oot ss et s s 81
TEBEEIIIIIR: . . coisiiniinisssimmiororcatvistisstsssssosorra MU F s ses be ey o s uosinasis 82
AR R BB . B Cmnisemnsinsinnarssi ORI SErosssnsssssipassasisnss 82
442 FXBEFABABETE oo et 83
443 PAEFHEK. FIFE. AL E e sdeosisssb e b 83
444 FEBIETEITFT Kot besssssses s bissssssssssssssssassens 84
A4S IRETEER L ... oisivmasiimsssornan S B T B nomesasssinnns 84
4.4.6 AEEBEATIRVIEFTELIAIE ..o s esasna s ssesns 86
BV = 1V ITHICT = W evesersasssmmsamsavevereres o e owe s B L ersenresarersanes 86
A5 REIEE....commmmasssissusecesrmmmssssssssseeoes St i sene bl oo 86
452 . FEX BT T ocvevrresrvmmimessossssosasercomemmmentosidisotilsdods ot eess ook osbussssassassnes 87
4.53 JEXAEFABEATUAED......ocoereereeessessessesss s sssss st sss s e ben st snsasssesens 87
R IIIE: arcrorecvesinessiiniiiessiosiensss ssssmimimurrnisnsss DA oSS L o v enisasinnssis 88
B.6.1  BIEEFE I oo consssssvssms s s ettt nnen 88
4.6.2 EE BRI B s E 0, S N S IR DU 90
4,63 BEREBIIITUHME .. ....cooreeerininrersirnenens sEA B A Ttk o oy s 91
464 AR I TARIT R ooorvererncirersorsnosssrmsisssimssinensisasassssssssssssssssssiiasninsamsassssss 92
465 RSB R ARAE A e et 93
T SR T i B T e e e ses s s s 95
471 BB T EBBIBET oo ens s 95
472 BMEERBE A ool 8 v coivmmsemposrosssaprgmramesnaa s 96
473 BT e neaes e Toadlox om rereeseasssvwgsgotrsvamsssmses 97
T L o ;AN 3 2 OO UL OO o PSSO SOE VUV IRTIOS SRV 99

0T DN e e Ak Jenm 99



®5F

482 AR .....cocvconreamammrsssersarsasessssrsd b B T RO o oon Sbeslssinirusinsinsessnn 100
4.8.3.. BIIBEE. ..o omenenessnssesemenearth it LR RE B AL L8R i 100
ABA . IBALERFE coiemarermmmsmrsmsnnsnns e BRI R B BB crecnains 101
VR o5 < - O OONUITIONY. o 3¢5 10 = 1 04 WO o o SN 102
R - 5w (4= - SRR+ | G 1= & NOOT N O 104
491 AETAEXRIZFEAE R oo ssbiseb st eni s i 104
490 . BELBERIBE, .. ...comiremirssimisssononmotie iR b LQfesmisummvermerssens 106
4.0.3. FEBUELF.....ccomrnmemsmsraemasssvesssasasesssssss b N bbb I 0k s soboaDlelessicsosassenssssases 107
A0, LEBYEE. ... coovmevsesssiamsiremsmesersesssbsssassamimaser il B o005 b5 BB B praisivnsnssinonsss 108
4101 BB ....onennsssmsenimmsassamavemsssasssesseenes BN TS T s B cisnsensssssinsonn 108
4102 FUBTE oo s bbbt e 110
4.10.3.... BT, ... corensmmsssssissssmssssevesssessosssassssssasseses S8 s oo B Buracnssesnnenasanses 110
4104 EHUERAER ..o esssssessesse st ittt bt 111
BT EXCEI 2003 BUABAE oottt 112
5.1 3 Excel 2003 JEFIEIRH oot seb ettt es 112
5.1.1 T EXCEL 2003 BB B vt sissss e st 112
512 W3 Excel 2003 #1 XHI BB ......cooeomiveominofioies s spesfepemsessasessinsssesnans 112
513 P Bxcel 2003 T I ......oconerrennnsiie e dhioetpe i aflsssespe frcpeasessasinsisnonsenss 113
5.1.4 Excel 2003 G ZARBEAS ...t eeese ettt anins 114
5.2 Excel 2003 TAETEERAE ..oooeeeoecieir et it ssasinestessss st bbb bensssessesenssssanens 115
520 BFEEIAEIE oot it ebe i i e e it 115
522 ABRAEIAERE.....o..oeoeeserscsssssssisississosssesnsssessesssibisabie oo btk ses @ essessersons 116
523 ATTFIAEIE. ... ercnnnernsassasarrsnsss G R P stcssbsnssivsssanes 117
524 EPIIAEM.......oocererrssrecinessasissssssssasssons BETRGS arheess @ Possssnssssssonsaesnss 118
5.3 EXCEl 2003 T AEZRERAE oot ists s e bbb ek en s 118
530 FEATLAER oo sesaes s sss s sasssie st s aees 118
532 FA L TAER oo eesessnsses e seseeeaees bt b ekis e dusiaesaessessssassesies 119
533 B IAER oo Stk s hrins b 119
534 FBITAER conensocicesevssnseissssssssssssess Bl 8 i veesProf) fosfoneresessassessenisss 121
5.3.5 IR TAE R oot b bbb 121
5.4 Excel 2003 TAEZTRIIZRER ....oovoeeeeeeeeee et e ee s e es s et eb e enennas 122
541 TEE TR IR oo ee et s bbb 122
5.4.2.. BABIBE .circooonesissizessoosoomn dibiiss L0S. S0 Trow 0 K. e LoD 123
5.4.3.... BERASE e 008 0T E R R Sl 124
544 BABEBR o R TR SO0S 00T WO B T S LD 125
5.4.5... BT 47~ BB B AR B ECA LOOS 1T wold. Sk iiiisinses 128
5.5 TAERBYEAL ivisssnsnsisssssssnssssssssisssssssssssssssssasasssdsBodini SN s ore Belirsnnenesas 132

5.5.1.. AR EF B R B e 0 bt batieeodateo e ccesnessecsaces 132



EHNEBEM (XP O

%6

- - -3

Lk

552 FHEBHFEE.coeserscosssnsrissassssssssrenssssonstbs bbb sor el hcssssonccnsonssnecns 133
558 S FHABRETE TR ..coonrsommrarmmmsisississsisisssssios ook Bibese vl evs ssunonvensensass 134
5548, 8 BIBTIMAAIE.......correrserenrmissirnonsoses BiriraestbiiesisbisBabhsesseasscssssnaensoss 135
555 TR BB TABIRIL ...occoiessssomsmmsesssssssessessssnsasassss Biembiossos Csshobisssisnasessassssnsans 135
55.6. A BIETMER ..o ssonmencsissmssssssensorsssssaseassssssssssibin o b gadastbonss labhonsssensen 136
5.6, AEFNBEBL ......ooeooeeeerissenssimasonsonisstio bbbt e b B L Rubsscessicasnasovnaces 137
5.6.1  ASEME ... cossresssssisssssssosssuossnssslivBBy i b iadle Bl cns SRM s arssasnsrsaonss 137
562 AKIEIFE ..oooerreessssssssssorsosssssssssnsenssossnss St Tl s asoabasssnssssssssssssssss 137
8163 BIALER, cconemrrsrsssosnasssssmsinsssrssisnssssessomssssssnsorsssocbbbe s pakessa b B nesiins 138
5.6.4 .. B TAEBLI.....covismmrirsessmsssmssossismuissssasssssssniibibbibiose Bl evcessonsssansrrsnns 139
5.6.5. SBERLNE ...oorerisssesessessosssrsssoasoasossopsssonsransssi R TN oseelafhsorossaseussssnsnns 139
8 6.6, ARTBBE .....coneessssmnsssensissassarsossssrsssonossosssanass BIA i ssssbodbladsossnsersnsinannsasos 142
5,67 MRATEIINBE. ....oonssorsesmsmessnsssnsassronses BEALTIIR Lunr e QSR iissrssnsnsacnases 143
5.7 BIIBEETE ..o enecussssssseasssssssssessasssssases oYL AR XO0RT T e 12y s s e S 145
S0 BEIBHER oo es s e 145
o L e Aot 208 Lo MRt o, Lt N ISl SO 145
R A s eenene e B e e vossssssnsvesapssessisorassusosasnas 149
R . R R w7\ et e bebvbo ikt Lo o BRSO 150
Gy S B I B e vememsneoiuan Sanssonis enveavsmesissasnsanesssussuss 151
B B s o D eohm bt o ceneseammns A s TS e 152
581 R AE RSB R S R s 152
5.8.2E g Fe A L TR e e 154
5.9 - AT B AR s A e vt sscansssnsvenseaers 158
S0 T T T o ssrnsestessapassrsens 158
B0 TR s i N L S S s e s ssonass 159
8§08 BB oo e R e e i coemvan farisansins 159
5400 BRI oo e R R e e s i 160
L L PR AT e PE PR TR el . Sk OO 160
L T T oo PR e Pt S Aol =0 LSS 160
5103 PRI s e TR A R R s eassanpssanssssses 161
5 10uk BRI L A S s ssssessssssanene 161
fh 37 PowerPoint 2003 BIHRAE. ..o 163
6.1 L PowerPoint 2003 FEA ......ccoovuvrrriemmriincese et 163
6.1.1 Bl X PowerPoint 2003 .vrmrssersrerseesiids il g8 e cbibislonsenssosessssssssasss 163
6.12 % X PowerPoint 2003 & T JFI ...c.oovviicniinniiieissse b 163
6.1.3 PowerPoint 2003 AIALED ..ottt 164
6.2 BUERIBTR IR .o verevirssinserssamnistaissasssssassrensssassasasssseoi DRSS iakere s Zadeserarssins 166

621 HEZ TR irressssressssrssorsssassossessg AT AT 00T Boiy ererannoonssnassansss 166



Bii & 8R <7

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

622 ARIBIEIAEIANIEIR T XA ooeererreesresseessesssesensse sttt ionsens s s snas st 166
623 FIAAERFTE)FAIINT LA ....ooococonmsprpogmonstrssss st i agspeosspsoprassossosses 167
71 4] - OO A p—— 168
631 TRIELTET B BURE R, . ccovomerseornvvaser o shop vopstie i m s RS 15 Sosiiegesgsinsssesssnasasasnss 169
632 "TERIETE BHEATIE . .o osarencsstposresros i i mde b st s SR et pasass 169
633 TR BIK....cooniossossmmssmsinsmssrinsssrshmsienhic o assododifeshsrorspasriseasssinsiasasshasonsen 170
LR 4 & & 5 | [ ——— o aeay e Ao ek e e RSB RR 171
6.3.5 BT A B oo b 171
6.3.6  BETEHE R oo e e e s see s 172
6:3.7 BRI TR I AT eerrevisesoreriorassannenersinassss s No QS IS AF G S5 5 SR S Sms o s st sssrsres 174
B3R TR T LT . oosnnenssssssosionsmmonseesenenpsibeyas AR 0S4 s s Sapovaasypsssvess 174
TBI TS SRR I o.crvvoccuuse soesonnsnssnsnnshgertee rarefasgsssassetest s auomss dasage astassassnssbssssssbsss 175
681 AT TF IR TAB oooooooooooossoeseseeesesessessess st 175
649 AERIRRBLRALEIIT I . consssnsononsonssomsagemnss e fsebir s righpoogosasiassnsassaesnsass 175
6.43 AR TABLE T e ees e bR 176
644 TE B AIIT R BT ooy st s aga b pense s a s st 178
PO o o L O — 181
AL FATETE BN R ..o ermermneerngis s QR v i s s epspmsans s 182
BAT BB I, ...ccomimssrssismomnesmismmmsimpieigmipe S AR AASERS Fis E8 hssIoEba dg 184
ZIUT E BB ERMR I ........ocrsesn e snsssnssssessen ammre i =gl g s oop g s ssssss ssnssosns 185
G.5.1 GBI BTET I ... oo ssssussscssenssssnnssss iRty s e e s e oo e oo soba S sivapaeRssassss 186
6.5.2 FAEELIIT B AGALE o.ooocvecsesesssiesessesssessssssasabsessastssssasinessessssnsssssssssnsssssenss 186
R 1ty R - R E SO S— 187
6.5.4  FHIRZTET B oo eee e eeeeeee e essssasssesas s ess st e ss s ss st 187
PR R T AT T T ——— 187
PowerPoint THZBATFH ....coocomemiocrensmrussnsnsaanipsssssisofine e shissdyessmpionsosesssansssssssonanasss 188
6.6.1 TERBBIAEI ........oisesosssoiinssansesnssassssusssosssss e bt qisgpiossoponpesgassisssusssnssssssnass 188
662 BIEBDFEALI ......oovcveerrnrsersssesssssngossnsissssssissapointsmpusstasessaggspasestscssnsssesnassonsess 192
663 BEBINBDIBIMI . ... o st st s Bt o pergemsemsssss ssssmmutason 194
ST P BRIIEHE ........coo0nscunemsrmensennermensonns sxsnnsssus 39556 iR RS Pt g v e mesmnsuonns 195
6.7.1 TEBAIITE FABR I Ko increreereensssssssnenessasgossstssidostassesigzipaagnsssssoransasassereses 195
LU o s O D v 196
6.7.3 EEAKMEBFIEL...........coooiisnrsoserorsssssmssasssrsssssssossassesidpipmnsrmpatagssnssgasgassassassoss 197
BEERIEE  eovromreo summonrotas S5ARSET5338 USRS e T 1725 PR 198
6.8.1 FEIERE ..o eeeeeecsesst st saR R bR R R 198
6.8.2  PUBI....ovvvumreermsssssssssssesssssosssosssssssssosisssasass 45 51gs oA g AR R RSS9 198
P L S S ———— 199

6.84  EAUFBAE R ..ottt s 199



TTEAERERE (XP )

T de Ry L F SRR < - ok it 4 o S Su b4 O SRR T 200
T TFBEHLIZE LR oottt 200
TAL A ZRTFFEHURLE oo ss s 200
T12 FHEAUREEEY I oot 201
TA3 T EHUR B 2 e 201
A I R I o a5 202
TS I T I T e i emeanemiebagaas sFesswnsssssssins hnyonsosisn 202

T RO T R R L eeesresespaninsssessesesasssnssasassasssssansasans 203
0 R 7 V03 1111~ 511 AN M e TRt e TS 203
T2 PRI F R sssesssssssssssssssassbaesses e ensasesass s e s s s s san s s st 204
723 BB B A et 205
724 TR INtErNet T RTE (oot 205
725 FATRTE BIMLZE oo eeese e sseesse s se st 208
B R & AN ot s A e R S 209
ORI I S e N e S 210
il G S b R N AN e el WS 211
7.2.9  HETFDRIBTI T oo eeseesesssae st s s ssesas st s st 211
7200 BB L AET oo ee s aer sttt 212
T211 B B T T oo eeses et ses e sae s ass s s s s bbb snesessen 212
T.202 BRG] JE IR T oo ieeeeeeeeeeeeeee s essseseessesssssasssse s sssesssnssesssesseess s snesane 213
7213 I FIEETBRIRE oot 213
7214 FIAEETNFIER EAZ B oot ssesens 216

T3 B TR oieeeeseeseissesssssssssssssiassassesessesasssnessaes s etrassasassseasasersasaseasaseasasartas 220
7301 BT IR R GEATZE R oottt 220
732 BT ERBE AL oottt 221
733 B R B B T R A ettt sanen 223
PR Rk, T e i L R 225
73,5 BTEBRAE oot a s as e s s na e 227
73.6 KB T AGEREE oot 227
737 BHEEERBE ..o ee ettt s s e s s s bttt 229
T M N b e S e A 230
739 AL FAE R E B A oo 231

Th ZEBNZE oo e s s s s a st s ettt naae 231
TAT GEFER. .o s s et e et 231
TA2 FVEIRE oot 232
TA3 VBB oo A - 232
TAA  EAUERAE L ..o eree e ess st s s b s s st s st s s 232
R BB oottt 233



F1E TENER o1

B1E HENERM

.

© THRITENMER. 9%, $5RNA.
® TRITHEINERRTSEE.

© TRITENIIERE.

© NRITENB ARG

© EETEY A EMFNIIE.

THRHLR AR B B — R BE B B4k RREEAT DSBS 0% 8 4 T ) 20 3 £ P T 4%,
RNTRR S 307 BR. BFESERMTHEM. MT54eHNER TR, B 20
HANRBHERAR KRR, BB Rz —.

1.1 WEbRRE. 53R

111 HENARRE

1946 5F, 5 15— & 75 AL ENIAC (Electronic Numerical Integrator And Calculator),
B “HFEF M EN” EXRERSERIE SRS, BREHA FIER—& Wil
WA, EEEETIHENRBIEM. EEENENSHONEE, TEHNE R
CEWE T2 AIEE fpt, Bk AR . B REH AR R BTN
RREEIRYT K, HEIREERE T GERE, AT SR T EMEES e
PUR R X 23 A A B

1. F—HK—rRFEITEN (19461957 &)

RAVHEHURA B FEE N EAR TSR Y, BHERSSRILTEILIR, AEREUL
T, AVSESBICRESRERET. BRETHENIARELR, HHEL, B8
HEEFIATSEMR, FERATHMETE. “ENIAC” HHEHEH T 18000 LA 4,
140 F B0, FERIX 30 W, A 170 SEH k.

2. BRK—REEITEN (1958—1964 )

AR AR D B TS, BREEEEEYILT AR, NEAERY K
JUtHT579, g R FEMaEEFER 100~1000 £%, FEEHNREBFER 22—,
ARUN, BEEEMR, ATREMAKIRE. HENR TR S 0E S ARER S, i
SN HTEEBE S K, BREATR2 S5, ST 500 A B 2 % b3

3. B=K—ERBEITEN (1965—1970 4)

XARTHHEHURA B . DR R E N AT, S B ARG R E,




*2 THEAR AR (XP RO

e T 2T DU L UL B A T AR e — S LPRRRE A b, AREAE
AT LIS, AL AR AR K D . B S TS B L TR R LA
ﬁm,@%ﬁﬁﬂﬂ%ﬁﬁ~ﬁ%%oﬁﬁ,ﬁﬁMEﬁ@%‘zﬁw\ﬁﬁM\MW
IR .

4. B — K IRETIRBA S E R BT B (1971 £E5)

AL PR B, K RS R B ST B, SRR T
ﬁ%ﬁ,Eﬁ%ﬁ¢\iﬁﬁ\mﬁﬁ\mﬁﬁﬁ%mﬁ,@ﬁﬁ&ﬂﬁkﬁﬁ&ﬂ@&o
m%xm&%m@%mmm,ﬁﬁ@ﬁﬁﬂﬁﬂ?%ﬁﬁ@,ﬁﬁmmmmﬁATuM%
Sy HIAR

5. EEELITEAEA (20 42 80 FKLUR)D

%%wﬁﬁmaﬁm?ﬂ%m&,ﬁiE%%%%ﬁE%ﬂtﬁ%ﬂﬁﬁﬂ,ﬁZﬁ
ﬁA%%&%%,mmiﬂ\ﬂ%\ﬁﬁﬂﬁ%%%ﬁoﬁz,%%%ﬁﬁm%%%%ﬁ
%ﬁ%ﬁ*,ﬂﬁ%\E%‘@@%ﬁ‘ﬁﬁm§%ﬂﬁm§ﬁ%m%—¢%%,ﬁﬁﬁ
MLEHRA BRIV, B, & 8. SED6E.

11.2 BN %

R T SEHLI % U A M R bR, THSEHLAT 43 Bl LA R

1. BB

‘&EﬁﬁﬁEEEﬁML%Eﬁ%ﬁﬁm%%EﬂmoEﬂm%%#ﬁﬁﬂ,ﬁﬁ
@ﬁﬁﬁﬁ‘ﬁﬁﬁ‘ﬁ%ﬁiﬁ\w%ﬁ%%ﬁ,@m%%ﬁaﬁiﬁﬁ?ﬁ$&*ﬂ
%%ﬂ%ﬁ%ﬁﬁ,w&ﬁﬁ\ﬁmﬁ*\ﬁﬁﬁﬁ\ﬁﬁﬁﬁ%o

2. KHEML

K*@ﬁﬁﬂ%@ﬁﬁﬁﬁﬁﬂ%*ﬁ&ui,EEﬁmﬁ%,Kﬁ%ﬁﬁ,ﬂﬁﬁ
¢°E£§%?ﬁﬁ‘ﬁﬁﬂﬂﬁﬁﬂﬁﬂ,ﬁﬁ@%%ﬁﬂﬂ%ﬁoEﬂﬂﬂﬂmﬁﬁ
K, TS M EARIGE, AR RGN .

3. /A

N SIS SR R AR LT TR L, ARV AT, P B EL R A A
—f i T AR 5 TR A e R S

4. TEMNL

ﬁ@ﬂl%%PCﬂ(¢Aﬁﬁﬂm1%Wﬁ%moﬁﬂﬁ%ﬁ¢\ﬂﬁﬁ%\i%ﬁ
ﬂi%ﬁﬂ\m%ﬁ‘ﬁﬁﬁ%ﬁﬁixﬁ%ﬁﬁoﬁEME¢,ﬁ%ﬁﬁ%ﬁﬁﬂ@%
HZ AT LR B 5 A THLE NI R R AR -
1.1.3 B R

1. BHRER

ﬁ%ﬁﬁﬂ%ﬁ%m%ﬁoﬁ%%ﬁﬁﬁﬁﬂﬁ%ﬁﬁ%ﬁﬂﬂﬁ%ﬂ+ﬁﬁ,Eﬂ
ﬁﬁﬂ%@ﬁﬁﬁaﬁﬁﬂﬁmui,%%%ﬁﬁlﬂﬁ%&wm%eﬁﬁﬁﬁﬁ%ﬁﬁ,



F1E TEHER *3-

VNI IE S8 A R R

2. HHEES

VPRI T A UL, JUAL, X AR EAT RS B O (8 5 A0 2 s i
WHEAR. DEBRRKHSEAG, BEROANTHE R BN S LA, TS
ARSI JLE AL,

3. FiERE

WHALAT LA RRIE R HAT, THENLI P phas — M pe e ik LR E BTk
FHHEYE, SMRAEfEas CBEED FIAERE LT IR EJLE TIR TV %R .

4. ZIEFIWTRE SI5R

WRHE R B AE B, ATLUON BRI RN R, RIFEHATHIM ML, A
SERAHR A B AR . i TSR BAE WAL, BT LS A 3 58 &Rl v S5 A0 A
HAESS AR HEAT % P Rz ) o

5. BHIEES

RN BT DR SR B T SERAC B R ), BB MR E R TR “FT” 5
T EZIMEATTAE. Fril “FERE”, s AT S b 0 A B A — 0 E i LA R b B
KEREFPAF AEAP 25 B, THEHUR REARIBAE A AT B BB 4 T, HE ST .

1.14 HEHBAE

HAr, HHEICEMH A&, THEHIN LTSS B A K2 ARG &Nk ) &
KBE, WHHIEESREELEN T, IMEF TR, BHABLELSHEE. HENLK
JH 3 th A3 B G0 PR B0 08 SR R BUDRAE LA b B 5P B AR 0, Het, B REN AR
37 BEAEEREATINA ;R EG AR, RS, RET. BEUIAs,
THRHLR N FH = BRI LU R LA T .

1. B=itE

FHADFFMN TR AR VAR T ML B N U, RN R, &2 M4
o WEHAMEA, EARZEROBETE, WEH, HiK. KLEERGEb 1L
(] A AR R o AATIRU o SENLEEAT SR SO R T T4, HRAS it 25 FH 5250 7 i ok s
HEIEREHEZER, WK KRB RN DS HH. B2 &
RV E R KR EE AT K.

2. IR

BB AR h M5 AL, BRI ENS KEEIRBATIE. B, T, 947 &%F
o SREETHEARR, BRI R OBIRR KR, HE TR E S, K2 hEHEH,
AeEREGE R USRI KRR . HAT, BB ZNETHA AsM. DS, %
FEH, R RSO, DBIRKBEH, KBIERKOTHRIE R, 28T 50 18 1 s ,
’ 3. HIEEH

AT SR SE I SRAR « AW B0 AT A B I, 4 S5t (T o ot 428 U S AT 456,
MR RS 4 il 0 ST P . R R 45 I R AT 1) A B AR



4 TTEHMNRER (XP )

4. HEHHEBRLR

LB R AFE LB T CAD (Computer Aided Design). 8 HL4H B
¥ CAM (Computer Aided Manufacturing), V5 HL4H B #(% CAIL (Computer Assisted
Instruction). -5 HLEEBI# & CBE (Computer Based Education) %« LA B B R
ﬁkﬁ@ﬁ%ﬁﬁﬁﬂﬁﬁyEW%ME%AW%@%ﬁ%ﬁﬂWﬁ,W&%Wﬂﬁﬁ,
%Eﬁ&ﬁ%%ﬁﬁ%%ﬁ@ﬁ:ﬁﬁmﬁ%ﬁﬁ,%%ﬁ%%ﬁ%ﬁﬁ,%%ﬁ%ﬁﬁ
%ﬁ%ﬁﬁﬁAﬁﬁm¢,t#iﬁﬁﬁﬁﬂﬁﬁ%zoﬁﬁﬁ,%ﬁ%ﬁ*ﬂ@%ﬁ*
R FEHES) T CBE MK R, W B RG R CIEVF 2 #RURTT .

5. AIE&E

A T8 Al (Artificial Intelligence) i RS T BRI T 5 S ER AN Hh TR
ﬁ%ﬁﬁﬁﬂoAM%‘%%E%%@HW@AW%H*:%Eﬁﬁﬁ?ﬁﬁﬁﬂ@ﬁ%
AR o ) BRI TV o

6. HEHMLE

WﬁmM%%%Uﬂ?ﬁiﬂﬁ%ﬂﬁﬂ%ﬂ%iﬂﬂﬁﬁx\rﬁ]\IﬂﬁEZEjﬁﬂgéﬂ’ﬁMfLﬂ%ﬁ*,
ﬁﬁﬂi%@%ﬁ%mﬂ,imﬁﬁﬁﬁ\ﬁ%%?ﬂﬁﬁﬁ%ﬂoﬁ§MW%%%%ﬁ
BN ) — > B AR

7. BFEF

%?ﬁ%%ﬁﬁﬁﬁﬁﬂﬂ@%ﬁﬁﬁ%ﬁﬁom%?ﬁﬁ‘ﬂiﬁﬁﬁa%?ﬁ%
AR AR AR A BRI

115 TEHNARBED

E%,ﬁﬁmmﬁﬁéﬂw\wﬂ%\M%%,%%%ﬁzﬁ%%ﬁﬁﬁﬁo

1. BBk

Eﬂ%iﬁ%ﬁﬁiﬂmﬁﬁﬁ%ﬁﬁﬂmﬁioMm,@%ﬁ%@%%ﬁﬁﬁ&%
B AREA. TAEEREVEHENL

2. fEK

ﬁﬁ%igmﬁﬁ%¥ﬁ*mﬁﬁ,%%&%%m%&EX%mﬁﬁ,ﬁ%ﬁﬁmm
%ﬁ%ﬂ§¢,m%%&,Wﬁ%ﬁﬁaﬁmﬁﬂﬁﬁ@m%ﬁ$%Mﬂ$£%m,ﬁﬂ
RFRRE L T RARIIF K.

3. MEK _

M%&ﬁ%ﬁ@ﬁﬁﬁﬂﬂﬁ%ﬁﬂ%ﬁ%ﬂ,&ﬁ%m,%ﬁ&ﬁﬁmﬁ%ﬁﬁm
Eﬁﬁ%,ﬁﬁﬂ%m&wﬁﬁ%,£$m#ﬂ@#ﬁﬁoEﬁ,%ﬂEﬁM\FﬁME
%ﬁ%ﬂ@ﬂﬁﬁﬁ%,Mmma%ﬂﬂ%ﬂmﬁﬁmﬁ&~%,AMT&%EB&%E
.

4. Bael

ﬂ%AIE%%%ﬁ&*,Eﬁﬁmmww%mﬁﬁﬁﬁﬁ@ﬁ\ﬁ%ﬁ\ﬁ%mm
FIELAN, MNTT S 3t g AR5 -



