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Vorwort zur Gesamtausgabe

Alle mit der Datenverarbeitung zusammenh&ngenden Fragen
sind heute aktueller denn je. Nicht nur, daB8 die Anzahl
der installierten EDV-Anlagen von Jahr zu Jahr w&chst
und immer mehr Anwendungsgebiete auf die EDV umgestellt
werden, auch die EDV-Probleme haben erheblich zugenom-
men. Wahrend in den 60er Jahren die maschinelle Abwick-
lung von Massen- und Routinearbeiten im Vordergrund
stand, werden heute L&sungen fir Dispositions- und In-
formationssysteme, filir den Einsatz von Dialogger&ten
und fiir den Aufbau von Datenbanken gesucht. Diese Ent-
wicklung stellt neue Fragen und verlangt ein Abweichen
von eingefahrenen Wegen. Hinzu kommt, daB8 die Unterneh-
men heute aus wirtschaftlichen Griinden gezwungen sind,
in der EDV rationellere Verfahren und Techniken einzu-
setzen: Mehr Planung und Uberwachung, der Einsatz nor-
mierter Organisations- und Programmierungstechniken

und die Einfiihrung von Kostenbudgets und Wirtschaft-
lichkeitsrechnungen werden bald zum MaSnahmenkatalog
jeder EDV-Abteilung gehdren.

Dem Wandel in der EDV und den Anforderungen, die kinf-
tig an die EDV-Mitarbeiter, aber auch an die Gesch&fts-
leitungen und Mitarbeiter in den Fachabteilungen ge-
stellt werden, will diese Buchreihe Rechnung tragen.
Sie erstreckt sich auf das Gesamtgebiet der EDV-Tech-
nik und wird nur dort eingeschrinkt, wo sich die EDV-
Aktivitdten auf herstellerbezogene Hardware- und Soft-

waretechniken beziehen.



10 Vorwort zur Gesamtausgabe

Die neue Buchreihe umfaBt folgende Bé&nde:

Band T

Band II

Band III

Band IV

Band V

Band VI

Band VII

Band VIII

Januar 1977

Grundlagen der EDV
- Hardware, Software, Orgware -

Planung und Einrichtung von EDV-Abteilungen

- Aufgaben- und Datenanalyse, Gesamtsystem,
Hardware- und Softwareauswahl, Wirtschaft-
lichkeitsanalyse, Gesamtplanung, organi-
satorischer, personeller und r&umlicher
Aufbau der EDV-Abteilung -

Entwicklung und Einfiihrung von EDV-Systemen
- Voruntersuchung, Projektsteuerung, Projekt-
realisierung, Anderungsdienst -

Rechenzentrumsorganisation

- Arbeitgsplanung und Ablaufvorbereitung, Da-
tenerfassung und Datenverarbeitung, Kon-
trolle und Abstimmung -

EDV-Systemrevision

- Revision der Projektumstellung, Revision
der RZ-Abwicklung, Revision projektunab-
h&ngiger Bereiche -

EDV-Personal fiihrung
- EDV-Personalorganisation, EDV-Personalpla-
nung, EDV-Personalmanagement -

Datenschutz und Datensicherung

- Begriffe, Bundes-Datenschutzgesetz, Risiken,
MaBnahmen, Kosten, Uberwachung, Realisie-
rung -

Die EDV in den Griff bekommen
- EDV filir Flilhrungskrédfte -

Horst Futh



Vorwort zu Band |

Nur Uneingeweihte glauben, daB es zum Betrieb einer EDV
lediglich maschineller Einrichtungen wie der EDV-Anlage,
der Datenerfassungsgerdte und der Datenlibertragungs-
einrichtungen bedarf. Der EDV-Benutzer weiB dagegen,
welche Anstrengungen ndtig sind, um die Programme vor-
zubereiten, auszuarbeiten und zu priifen, ohne die eine
EDV-Anlage nicht arbeiten kann. Zu den technischen Ein-
richtungen (Hardware) und den Programmsystemen (Soft-
ware) kommen die organisatorischen MaBnahmen (Orgware)
als dritte Sdule fiir eine wirksame und wirtschaftliche

Datenverarbeitung.

Wahrend die Hardware und Software in diesem Buch umfas-
send und ausfihrlich behandelt werden, bringt das Kapi-
tel Orgware nur eine Ubersicht {iber die umfangreichen
und vielfdltigen organisatorischen MaBnahmen bei der
Einrichtung und beim Betrieb einer EDV. Zur Vertiefung
des Stoffes sei auf die librigen Bdnde der Buchreihe

Rationalisierung der Datenverarbeitung

des Verfassers hingewiesen.

Die Texte des Buches werden durch zahlreiche Fotos und

schaubildliche Darstellungen ergédnzt.

Januar 1977 Horst Futh






1. Einfiihrung

1.1 Daten erfassen, verarbeiten und auswerten

Jede Biiro- und Verwaltungstdtigkeit besteht darin,
Daten zu erfassen, sie anschliefend zu verarbeiten
und die Ergebnisse des Verarbeitungsprozesses aus-—
zuwerten. Bei den Daten, die erfaBt, verarbeitet und
ausgewertet werden, kann es sich um exterre Daten
(Geschdftsvorfédlle wie Kundenauftrédge, Zahlungsein-
gdnge und Lieferantenrechnungen) oder um interne
Daten (Betriebsvorfdlle wie Lohnbelege, Material-

scheine und Produktionsergebnisse) handeln.

Die von auBen oder aus dem Unternehmen eingehenden
Daten werden je nach Verfahren aufgenommen, gepriift,
vervollstdndigt, auf einen Datenerfassungsbeleg iliber-
tragen, in einen Datentrdger verschliisselt oder in
Einzelfdllen direkt in die EDV-Anlage eingegeben.

Erst in einer zweiten Stufe werden die erfaBten Daten
verarbeitet, das heiBt umgeformt, verschiedenen Rechen-
operationen unterworfen und verdichtet. Die Datenver-
arbeitung umfaBt eine meist groBe Anzahl gleichfdrmiger
Vorgédnge wie Lesen, Rechnen, Vergleichen, Buchen, Ver-
vielfdltigen, Ubertragen, Andern und Schreiben. Diese
Tdtigkeiten kdnnen nun rein manuell, manuell mit
Hilfsmaschinen oder automatisch mit Hilfe von EDV-

Anlagen durchgefiihrt werden.

Der Datenverarbeitung schlieBt sich in einer dritten

Stufe die Auswertung der gewonnenen Ergebnisse an:



14 1. Einfiihrung

die bestellten Waren werden geliefert, neue Produkte

produziert, Investitionen geplant und Pline gedndert.

Bild 1 zeigt eine Ubersicht iiber den GesamtprozeRB

der Datenverarbeitung, und in Bild 2 ist das Bei-

spiel eines Arbeitsablaufes der Datenerfassung,

Datenverarbeitung und Datenauswertung dargestellt.

Daten
erfassen

w

Datenaufnahme
Datenprijfung
Uberfragung in
Datentrager
Prufung der
Datenubertragung

: Ubermifflung der

Daten

. Gruppierung der

Daten

Gesamtprozefl
Daten-

verarbei fung

—— -

Daten

verarbeiten [~ — — P

. Dateneingabe

mit Prufung

. Sortierung

. Speicherung

. Bearbeitung

. Ergebniskontrolle

. Ergebnisausgabe

Bild 1: Gesamtprozef der Datenverarbeitung

Daten
auswerten

1. Information
2. Entscheidung

3. Veranlassung

von MaBnahmen

4. Ablage
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Beispiel

N~
Daten
Daten- erfassen
erfassungs-
ﬁj
Lochen/Prifen
Lochkarte
‘ ~
N
EDV-Anlage
Daten
Auftragsbe g verarbeiten
S
Daten
auswerten

/

Bild 2: Arbeitsablauf der Datenerfassung, -verarbeitung und -auswertung



