e REENE A—F ERAMNHHEERS
e s T (2 ST BB TS SR




@ sassys +—5 DRENUEHRERH
VN EEREAIRIR R T AL AL MRS

HimKFITEY S

fih SEEL H A2

(50 RO

MEskIBHEERTT

IIIIIIIIIIIIIIIIII

HHHHHHHHH




mEE A

AR “NA”. 58IF “HRE” A B, LUSEERME. SAMARERN, HE (FikK¥
WHNERHEE CGEZRO) NEMHTHE. 2BFESANHIRER, EINE, THRFH. 0
REIWHHINE E2ERRFTELERI . HRAARCRESRLEM N EEMIRA.
BARMIERRE A S S, HRERMB AR MERNAI TS, LIsTHE¥S
MBEREERREMOAR, BFREENST MY

A TBERTCARIE CHign K2 TH RN BRE B /D) MSEREUT, B {E N B R EmEF¥K
FEHEH AT BN EMREEM R EEM R ¥ S L .

EHEMMBE (CIP) HiE

Frgm KAt BRI SE R B2/ TR mERE. 2 K.

b5t P EEE HREE, 2009.5
(EEREHRE R R T EV R E AR
ISBN 978-7-113-09938-1

Logree I8 L P ENL— S22 — 80
IV. TP3

o H R A B HTE CIP #3B 4% 5 (2009) % 072838 &

& FRAXFITEYEMIREE B0
£ & HXEE HRE

RURIR: RS LT

iiTdRsE:. E5E PRIBEBERIE: (010) 63583215
RIBMER: &= 5 B
HmHlE: A T TAEENH: F= &

HRATT: PEEKELRE (EETERRALTEES S BEE 4RAS: 100054)

B Rl =mETiRl e

K& MR 20094 6 A 2 W 2009 £ 6 A5 11 YREDRI
F XK. 7187Tmmx1092mm  1/16  EP3K: 16.75 T 378 F
D % 25 000 M

F B ISBN 978-7-113-09938-1/TP » 3229

E M 25.000

BiEE BReR
AR HENA b ERE LR BB IRE, THREETEHNS
MM T BRI RS, AT, BT, R, WS AL SRR



(( FOREWIIRD % —-—}"’l& F]l 6

HF BMLEAH S, HENEARCEEAANITE. AEP O AERNERMIASHE
B, MEREEFERAITENAMEY, BREXFENTLHERE, CRNZNAEZNEX. B
th, BARE T RFFENEMBIERI BN, B CHRmAXETENEMERE) 1 Kk
REFHEHIEANSE B BARDY . RV ENEEREBIE RV EM MR G, 1534 E &5 85% & AT
M2 AR, RINWRE T TR, BUNMEE T,

AHRERBHIEM EHRAE KRB, TS (iRt EVIRMERE (B 2R))
REMFEH, toflgMFEH. B H=KEBH: B—HrETENRESEE, 8
fRERHAREENSAR. TEVASNRERS:; F-HSRNHAREELE, TEHES
AMEBAIEMIA . Word 2003 SLFALEE . Excel 2003 B F##. PowerPoint 2003 i X%
REMMER; BEH0 2 ENNHEARER, FTEAFERITENEZEAER. KEERE
FOAREA. THENLNE Y Internet A BB AREM, BIEEHEAEM. FRLZE2%.

A ES, HREENERRE:

o AIRER: XEFAIRARSLE.

o EINE. WMENABRKEGEMEE, S5 BBRERER S, BN T HHEN LR

PRI R, RHEESME A
o LU : WMWENHAIRE, EETESEEE]. VIEERMAIRE R SCREE
WA, AR ERBERTERZOMER, #aLirs A,

o MAZS]: FIEANE, EFAAGREMEMIEILZERT EF6RT.

BB AZRESI 13 B, F—HorBEG. FHE. REERS, £ _89d7K
E. TEIE, GRE, BER. TEERS, B=MomflRE. ERR. 2RO, FFE3E.
ZFEIE. BE. O, TYUERE, BEHATRESR. ©fF.

ABAEFROIBRHEE T b EBGE KR K FNEY, AR ZONKE. [
i, XS —EM IR RER. 50 ASMBUTAZEZXFEANNHE. BT
BB CERE, FERTERIKFE BRABEREFHANA, BPgedrecit,
RIFEE N F PR E,

% &
2009 4% 3 A



3 S —u
% "—_):}& FJ'J e F“mRE‘WIBRD))

ATREHEWRFERA T EN T BAERREH SRS S B R SRHN T
B MERFEROTENERBENERL), SERSAZSENITENEMmEMBRERNES
B, MENE (FgAHEIEMERE) BEREMRERRY IS, RIS N
—IRE S EEA

APLISRE “NH7. SRIA “BEE” M BAR, LISEBRM. KA ARERN, AAGLHE
RRAAR . FINE, EREE . WA IE. SRR B HA 5 AR A A
o #FIMERNBEREMEETIRS, BERNFENRE. MENES: TRRNE5E
RE¥FAYL, BBHAHESEREMASY, FEEHPETLRMIEE: Wik 214t
FHERITESDINK, FEF, HE. AW, MESFRUE, GESETERHENSES
REBRMENRF R, BH-ERARN, MRGIRESEER, BR¥EMTREEIN
KRB E

FHBETRFTEVEMBEROHELR, BET -RERITHEFLK SREF K
R, GEHANTHT, AR, HREA TN

o SMEMMAIRL. BARMGERTRG. MIEMERLE, ET¥EAEEN.

o BELBEXMAAMNGEBORERTR, FEFSFERM ELE.

o MAMMKER, BRELEREFS S, RUNZENTER. NARHIEER

IR

o B FENARMESERE ARG B, HEOTMEERITRRMES] .

FHEAMIAT LR CGHrdm K£ T ENEREAR) RSEEER, W m] Dl Hofb ot B LR
FOMEC A R IAE A

FHSRZRESE 13 &, B-HodaEft. FHEE. REERS, B2NodmES
E. SEE, fFRE, BEHoaEMR. EadE. FIEE. FEB. FTEE. #oui.
SFARME, BAHTURRAMN.

FHEHRGIRETRE TP ERE HRENEE FEARN K THENHER, EHER
FLHRG. B, EREURTNSE KRR EE B0 . diTrEaEmn
KPR, PBHHERAREZZLL, FEER, EELSFTMIFEE.

% &
2007 %1 A



(i CONTENTS E Elq{

E—#a HENRESFEE

EA1E BERARGIFENUEGER ..ottt ettt en e eeees 1
T BTV TR oottt sttt e en e eee s e 1
T BB T B ettt ettt et e e et et st et et eeaae e e reanes 2

L1 BB EEARMBEIR .ottt s e s e e s e terernnn 2
LLY B REERIIIIE oottt ee e e 2

112 B RS B BRI B oot 2

113 AEBETACHIEFIE oot 2

T2 FFBEHLITA ottt s 2
121 TFBEAUIFTEE oo eeee et ettt 2

122 HEHUIRIR oottt sttt nn s 3

123 HEHUIR BB oo eeeesees st 3

1.24  TFBHUIIZIZE oot 3

125 TFEBLISCHEIRZR oottt e 3

1.3 VHEHUBIER BRIRE T oo e 3
O = 1N 3 OO OOV 3

132 BNV oottt 4

1.4 (BB BRI R IR GIFME oot 4
141 BUBIBIHES oottt es st ess st ste s st s s s s s et nenseaaes 4

142 BUEIEEBR oot e s 5

143 TFEMUFHIIRED oot eeeee e 6

I UIRZE T oottt sttt ee bt s et b et b et enanranais 8
STEE 1 oot es e sttt bbb eenees 8
I = O OO 10

2B TFEHLED oottt st et anane 11
oy TTIRAEZR oottt sttt st r s a At a e s e seesnaes 11
e B T IEE oottt ettt ettt ettt n bt eb e e et et s st aetens 11

20 FFEHLBERGEIIZLIE oo evr et es st es s sanassannns 11
201 B e TR BRIV BN oot 12
212 TFEHUEEZRZE oot sass sttt 12
213 FEHUIRIEZRZE oo erree s nas s 12
214 HEIEFRENREREZPIRR oo 13

2.2 HFEHUITAEIREE oot evce et ass s b s st sn s 13
2201 W EHUITE S R oo e ettt s 13



7= M R F I F AR F B (F )

222 WEHEERTAEIRBL oo eeee e oo 14

23 FRBITHEHLRGEETZ R oo 14
231 BBV EHUITEARGER oo e 14

232 BT EHUIEEELLI ..o 14

233 TEEITFENUIERIFFLE oo 17

2.4 THEHU FEERARIEIR BVEREEY e 17
241 TFEHU R BRI ARTEER oo 17

242 VB BE R e 18
e T T et et et e 18
LH T R A e 18
T o BUHRREE ST oottt ee e ee e s r e s s 21
STRE 2 ottt ee e s et e e e e 21
IR 2 BT 2T ettt 23
B 3 R E R oo, 24
Ty BHTRAEZR s ettt et 24
Ty TE IR oo et r ettt ee e 25
30 BRIEBRGEMEIE oo e 25
301 B E R I AR e, 25

302 BRERGEBTIIAE oo 25

303 B E R 12 et 25

304 BBIBBAERGEID oot 25

3.2 Windows XP EAVEZRBIMEIE .. oo 25
3.2.1 Windows XP BB RIZEIRET oo 26

322 Windows XP BIZEEITRR oo 26

3.3 Windows XP BIZEZEEIE ..ot 26
331 Windows XP BIBBIGIBH oo 26

332 Windows XP HJEM. & . KRR IERE. .coooooor 27

333 BB R R I oo 28

334 AERIFEBD oot 29

3.4 Windows XP HISCAHEFISUAEIEE TR oo se e 29
340 SUEEFISUIFTE oot 29

342 USSR (oot 30

343 B B oo et r e re e 33

3.5 WINAOWS XP ZR AT T B eeoeeceeeeeeeeeeee et ettt ee e ee s e e ee e es e e e e 33
350 BB I EN oot s e s e s 33

352 B R BE R ot 34

353 BERFIRFRITIEE o oottt eeeeasean e enneees 34

354 B EIRIBT I AT BEE oot een e 34



355 BRIEILE oottt ettt 35

356 R oot 35

357 PUFEANERIISIIRIEIER. ..o 35

358 IR e et s et 36

3.6 WIndows XP BT BT oo e ee e e e es e e 36

3.6.1 BEFEEI oottt 36

3.62 BB R IRBIFERFIIZEEE oot 37

3.63 ATEHIHEIRE . WESEE et 37

3.6.4 RLFFREFHILEEFNEIEE ..o 37

3.7 WiIndows XP FIBHF ..ot e 38

370 BB IETEZ oot ee et 38

372 BB ettt s ettt e es e 38

30 3 T B B ettt ettt er e 38

374 BT E oo 38

3.5 BIEAE et 38

A 50 2 N« OO U OOV 38

THE 1 WIndows XP FEZARERE oot e s 38

SLH 2 Windows XP SUAFRGE SCHFETE oot eene s 42

LEE 3 IR IEIRZ oottt e s e s e 45

LR 4 AR WInRAR BIEF oo e oo 46

TG0 BUERZEST oottt et e e s st s 47

STIE 3ttt ettt ettt e eaeseeaee e eeees s eraeen 47

SR I BT oottt e e ettt et 53
HZEs HREEAE

FAFE DOEBIIBELE oottt a e 55

T8 BTV ZR ettt ettt et e e s een s aen 55

e BESIEEL oottt ettt e es e ee e s 55

4.1 TPATBERBRBEELEIR oo ene st s e se e 55

411 BHAEBRRGIIE X it sssssssssssssssssnsssaens 55

412 IPEMEBRBEGEBIZIR oo ese st s v eesees 56

413 DPRBBRBEIBI ettt 56

414 TPRIB B ERGEBIRF I oottt sned 56

4.1.5 EIIPAIEERBEIE N et ne e 56

42 TPOMEBRBRGEIIZEIH oot n e 56

421 DPAEEREMMBEEEMEZINE ..o, 56

422 BARTP AT oottt ssass s ses s 57

4.3 BRTFAREFHIRIE ..ottt 57



@ HRRFH AR XA (F )

B.3.1  WPS OFfICE. ..uvueueereceeeeeeeesee e seeeeeses e er e esenen e 57

4.3.2  MICTOSOTt OFTICE ..ottt e et e e e e e e e eeeeeeeee e e e neeeeeeesens 58

4.3.3 LotUS SMAITSUITE ....oveeeieiiiiieee et e e e e ee e e e e e eaee e eeeereaas 58

T BUBREE ST oo et ettt et 58
STIBL G oottt ettt ettt vttt ettt eeatennranee 58
SUTB A BIEEEFE oottt ettt res e er e 59
FE5ZF Word 2003 STFAETE .....oovieieie ettt et ettt r e srerteesaeeneeean 60
o TR R ettt ettt en e ann s 60
o BEDIIAIEL oottt 61
5.1 Word 2003 FEASEITR oot 61
5.1.1 Word 2003 #1228, BB H ..o 61

512 Word 2003 BT TIZHIK ovovveeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeeen e ee e een s 61

5.2 BRI oottt 62
521 B IRY oot ettt 62

522 B STRY ettt 62

523 BRI URY oottt ettt ettt ettt 63

524 ATTFSTRY oottt rener et e et ren s 63

I T 5 15 = (OO 64

52.6 SRUBTEITRTTIN oottt et 64

T =T - O OO TS OSTOOT POV 64
530 SUAHIBEARTETE oottt 64

R TR kOO 66

I B = OO 66
540 FFRIHEIRAL oottt 66

542 BEIEREIUL oot 67

543 TREB D oo s ST 68

. S S 1T 722 OO OO 68

5. BB ettt et et s e en e 69
551 BUBETRFE oo ettt ettt nee e 69

552 HREETRAR oottt ettt 70

553  FARHIFE TN oottt 71

5.54 FIEFHIEIELLBE oot 72

555 BIZR oot et 72

5.6 B STVRIE oottt 72
5.6. 1 B et 72

562 TN “EIRTT et 73

563 ZBBIBEITE oottt 73

564 STAHE oo et 74



5.6.5  TKEI oottt en et en e en e ean 74

566 FEIAZNT oottt st ee s an e 75

5. AT B IR ettt ettt et et e e n e een 75
5.8 PHZEINAE ..ottt et ettt eee e 75
5.8.1  BUZE Web TL...ooomeieeeeeee et 75

582 HBEERE oot 76

oy BB TR oottt ettt e et n s ee e reenn 76
SEIE 1 SCREBIZREE oot en ettt en e e enen 76
TEIE 2 R oot ettt st e neeseneseees s 78
TG 3 B TR oottt ettt e e 80
O UTREE ST oottt et ee sttt seee e e e s een e 82
TTRILS oottt ettt et a ettt et bt et n s e tne ottt et aeen et eneeneerenns 82
BT S BEEEER ettt s st s st sttt oottt e eeanens 85
B EXCEI 2008 B T B R oot e e e e e e 86
T BT ZR ottt ettt et ee e et e et eeeeeeeans 86
o BB oottt et st eeaseeeaene 87
6.1  Excel 2003 FIFEASEN ooovieee et ee e eens 87
6.1.1 JAsh R ... e s R 87

6.1.2  FEAHE D oottt sttt ne oo 87

6.2 Excel 2003 FIFEAERYE ..o e e 88
62.1 TAEEMIFE . BRI I oo 88

6.2.2  EETTREIIIEDL oot as st sn st 88

6.2.3  BBIIBIN oo ettt 89

624 BUEIIIREE ..ot e et 90

6.3 ATRHTEREL oot ese e 91
6.3. 1 TR ettt ettt et aen e 91

6.3.2 BRE .ottt eee e 92

6.4 LA BRI IBRAE oottt et 92
6.4.1  TAERIIETE oottt b et 92

642 TAERBIEEAERIE oot 93

643 B BITRIIFIRG oo et n e 93

644 FERILTAETR (oot 94

6.5 BUBEEIE .o r e ettt et 94
6.5.1  BIIETE B oottt et 94

6.52  BIIEHEIT oot 94

6.53  BUETHIE .oooovieee ettt 95

6.54  TITEVLERN oottt et e 95

6.5.5 BHEIBALZE oottt vt 95



= H b KF I HAE R T BAAE (FpR)

£7

6.6 FEIZR oottt ettt 95
6.6.1  BEZRIVEUZE oot er e 95

6.6.2  BZRIIIREE ..ottt 96

6.6.3  BHZRIIAEZRAL (oo ettt en 96

6.7 ARIFTAETEIIE (..ot 96
6.7.1 AR TAEBERT AEZR oot 97

6.7.2 BRI LAETBHITAEZR oottt eea e 97

6.8 AT ETERIE oottt ettt ettt ee e eanaeen 97
6.8.1  TUIHITEE ..ottt ettt e e e eaen e eeneas 97

6.8.2 FTENTRMEFLITED oottt e e eens 97

6.9 Excel 2003 FIPIZEINAE ....o.ovoreeeeeeeeee et s v ss s se e eesrens 98
e B T T e et ettt ettt e r et et e et en et 98
FI T TAERMIFEIRIETEFIEE T oottt see oo 98
SEHT 2 BIEEIE oo sttt eee 100
LU 3 BHEBIIRAL oottt 102
UV ERZE ST oottt sttt sttt eee e e e ror e en e netenen 104
STIE 6 ettt sttt et ee et et nn e e et e e eneeneearaee 104
NBOEBEBER e, ettt s e et 107
B PowerPoint 2003 (B R XA oottt e e et a e 108
0 BITEABZR oottt 108
Ton ZETIHAE oo et et R et eaeeeens 109
71 IR SCREHIEERIRLE oo 109
7.1.1 PowerPoint 2003 BB BISIBH .oovivoeeeeee e, 109

7.0.2 GBI (RAE RIT IR SURR vt 109

7.1.3  PowerPoint ZBAEE T FE ..o oot eeeeeer et e ettt ne e 110

T4 BUETTTR oot 110

72 BEIRICREEIIREE ..ottt ee 110
721 LHTHCARMBA . REEIERA e, 110

722 BER. B, ZRFFEAGRB ..o 111
723 B A T ettt ettt eane 111

724 A Word 3% Excel FHIRIETZBZR oo, 111

725 LI T FBIEEZERAE (oot et een 111

726 ZIHT F BRI BT oottt e e s 113

73 REER SCRR IR ..o 113
730 BIERIR oottt en e 113

732 TJBBIR oottt et 113

733 BB oot 113

T34 BIVETRHL oottt sttt ettt n et nes 114



7.3.5 EHIRSTRRIIIR cooovoeeeeeeeeee et s s e 114

7.3.6  BEFERZIAT BRI BRI . coovveeeoeeeeeeeeeee e 115

T4 TR R T E G R AT et 115
TAL FTEID oo eee e 115

742 R SCRRIIFT A oo, 116

TA3  RATPITL oottt ee e ee s s s e 116

o TR T T e e et e s e 116
I 1 TR IR BTEENIFUZRER oot ere s ess s ee s e s e e 116
B 2 VR SCRRIIIBIL coooooeeeeeeee e e 117
P TR 3T ettt ettt e n e v e s 119
STIB T ettt et ettt et s e e e e ee e e e e e e e s ereseen 119
SRR T BFEBERE et ev sttt sttt r e 120

E=E5 TENNEBARARER

B BB IRIEIEAR et e 121
T BIITERZR oo et ettt et et nt s e eee e 121
oy ZESIHE oeeeeeeeeeeeeeeteeseeeeeeeeeteeeeeeneeeeeeeee e s 122
8.1 BUEARFEARMEIE .ot 122

B 1L FEARKIR oot 122

8.1.2  BIRARBIRAIEE F oot ee e e ee e 122

8.13 BB ARMIE BRI ..o eeeee e 123

8.2 BIEAETFEHNLEDL ..ottt 123
82.1 BURTFENLRGEMII cooceooeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ves s, 123

8.2.2 MPC BEMEZRGE ...t ee s een e 123

83 BTEBUEEIIEEIE oot ee e 124
831 FEAKIT oot 124

832 WILEITEBIMEISTIAETR .o ettt 126

833 HEHEBEEEMEIIREL oot 127

8.4 BAMBEMBRERIEIE «.oooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eee e 128
841 FEZRAITH oot e en e eee e r s 128

842  FHIISLAFHETR oottt ren e e 128

843 EHHUHEARZEMIBEEFIBIIE oo 129

8.5 AR BN ZBERA IR AR I ..o e 129
B.5.1  AHAI oottt ettt ettt en e s e 129

8.5.2 B ..o et 130

8.53 FALSBNE STAATI (oo 130

854 FUASHNE B M BUTE .ot ee s 131

8.6 B UEARREFH ZRZERITT R oottt eee e s 132



G W K AR A (B AR )

8.6.1 ZEANFRBEIITFRITER ..o e, 132

8.6.2 KM AIEFEFIFUR ..o, 133

8.63 HBHANF RAERIBITEREI ..ot 134

o R T ettt ettt eee et e e 134
SE 1 FIH] Photoshop BIFTERFEEBIIR ......oeoeeeeeeeeeeeeeee et 134
52 FIR] Flash MX $IPEZETEIAIRNIEL........oovvoeeeeeeeee e e 136
P UERZE S oottt ettt et et s et erensese s nsenen 137
STRE 8 ottt et v bttt e e ee et ettt et s e s eesnraeen 137
IR 8 BT oo ettt et s et st n e 139
B OE BB IR B ettt eeen 140
T U BITRIEZR ettt ettt er e 140
o BB TIINIEL oottt ettt ettt an e an s st e s eaann 141
9.1 BB B HIEE MR oot r et et es e 141
9.1.1 TBIEIE T EBIBIEI oo 141

9.1.2 B E(EIE R R ARIEAR oo oo 141

9. 1.3 T B AT oot er et e 141

9.2 BHEIBIETETR oottt 142
92,1 BIBEBIRETN oottt r e 142

922 BIIEATHTT TN oottt 142

923 BB IR (oo 144

93 HHTHIBFRIL oo st es oo s s sttt ea e anees 144
93,1 EHIEZRZT oottt ettt r e 144

9,32 BB R BRI oot 145

T TUEREE ST ettt er ettt e e nnenn 145
STRBE D ettt et v et sttt rsen et s e s aneees 145
SO BB oottt ettt et et e e oo 149
F10F THEYLES INEMNEE BEF oot eeee e e e eer e e e e e e 150
T8 BITTRAEZR ettt eenenn 150
o ZETIITEL oottt et ettt 150
101 FFEHIRIZEIERE ...oooeoeeeeeee et neeees 150
10.1.1 THFEHIREEHITE AR B IE oo 151

1012 FHEHURBERITIEE oot 151

10.1.3 TR IIZIZE et 151

10.1.4  FHEHLBEIEZRGER oot 151

102 JAHEPIEEZSTIAR oottt 151
10.2.1  PUEBEIFRIDGEF oo 151

10.2.2  JEHIEPIZRIL .ottt e 151

103 Internet FEREETTR ..oooveoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e et e ettt 152



10.3.1  Internet BIFTE S IR oottt e s eeens e sress s sess s eesaes 152

10.3.2  INENEt BIAF o oottt s et et e en s e enenes 152

10.3.3 Internet IR GEMIMEIR .....coovoeee e 152

10.3.4  TCP/IP TII ceviieieeee ettt e e nes e 152

10.3.5 Internet BIMBHERIIR A2 ..ot 152

104 Internet TEATEAR .ooovoeeeeeeee et s e 153
10.5  Internet BRET SR ..oovvieeeeeeeeeeeeeeee et seer s 153
1051 WWW B oo sebe st b st st aensane 153

10.5.2 Web JMAR K IE BIMEFTTE oo 153

1053 BIERE R T oo et e 155

1054 B FHBAE oottt e 155

10.5.5 JBFREETR oottt eenaene 155

10.5.6  SUFAEBIILSS oot r e 156

10.5.7  FAE TR oottt 156

106 PUTTHITE oveverer et sssss st sesnsbessssasssssse st sanenens 156
10.6.1  PREEE R TL oot noens 156

10.6.2  FrontPage 2003 fA A1 ...ccccovvreiiireiceriereieere et 156

10.6.3 fF FrontPage 2003 GJZEPIEEFIBI TT .....oovvvervneeceeceeeeceane 157

B 5 N OSSOSO OO ROT 158
SEIE 1 WWW LB B et es s e esesenenene 158
LH 2 B TFERFEIRIEGIENL .o 159
HH 3 R TG SUHAEE oottt et 160
5:3 4 FF FrontPage 2003 HIFERITT ...ooooooooeeeeereeeeeeeeseeeseeseeeeeeeeeesessesssseseeeeesesssee 162
U0 BUHRZET oottt er et 163
SIBB L0 oottt ettt eeeaen e aontesassenees 163
STEE IO BT oottt ees st et ar st sa st s o s ns s s 166
HANE BHEIRER oottt 167
T U BITRAEZR oot ettt enenes 167
Ty BETIINTE et e et en e 168
111 FRFBIREIR oottt s st seeen 168
1111 BRI E B I et 168

1112 BB TTE T HITETE oo 168

1113 BFRAHIERIERR e 168

1114 FERF RV TTIEETIIRBE oo eeer s 169

1 B - £ UV 169
L1221 B IRE R oot teneeeeeseeseeeeeeeens 169

1122 BIBEHIEFAE oot 169

1123 BIEBIZETR oot em s snan 169



G MK F I AL B A (5 =05 )

1124 SRRV BIRER T oo 169

TL2.5 BEIEBIIP oo 169

TI3 BUEGEFT oo 170
1131 BRI RS e 170

1132 EMEGMIGIEERMTE DR oo 170

TI3.3 R e 170

T1.3.4 FRFIBAIY ..ot 171

1135 BI5GB oo 171

113.6 B GHET T e 172

U et AL =5 7 T 174
1141 ST F R SR B oo 174

1142 FHTETF R BIEEA I oo, 174

115 AR BREZ BT oot 175
DR B EI P P o le 7 SaN:E - 2 o 175

1152 I RFRTF BRI HIEER oo 175

11.5.3  TERXTRIEF BRI HIZETE oo 175

TLO A LR et 176
11.6.1 3R TARIIEE AR oo, 176

1162 BHAEFFIR TTVE oot 177

1163 BRAFIIR ..o e 177

11,64 BRAFAEY oot 177

s BRI T] e e 178
STRE 1L e et e e 178
SR LI BEEZE e e e 182
EA2E BRI AR oo 183
T BRI BR e 183
TN TESIIER e e et 184
121 BIREERGIMEIR .o 184
1211 BARERGIFTERIIR oo oo, 184

12,12 B R BIBE AR oo 184

12,13 BRERGEBIFRET e 184

122 BB EERIF BRBEBITE R oo 184
1221 DBAS BT R T oo e 184

1222 DBAS BIFF R ER oo 184

1223 SQL BB oottt oo 185

123 Access 2003 BB FEEEEZRZE oo eeeeeeee e 185
1231 Aceess 2003 FER ..o 186

1232 BB oo e 187

<10 -



12,33 BB ettt st 188

1234 B oo e e 193

12,305 B e e 200

12.3.6  FRER e, 203

12,3, ettt e e 205

i TR T et et e e e 207
SR 1 BIBEERIBIETR ..o 207
TEHE 2 BB ettt ettt ee e e oo 210
BRI 3 R ettt e e r e 219
LI 4 FRIR e et 222
BT 5 ettt e ettt e e e e s e s ee e 224
PHL BIHREE ST et ee e e 226
STRE 12 ettt et e e st ees e 226
B WA 2 SO SO 234
13 E B B R e ettt 235
T B R e 235
o BB IIHAE e ettt n e 235
13.1 BRI EMEIE .ot 235
1311 BR R E R R LR oo 236

1312 BEARBEMINZEEZE oo 236

13.13 [FRRGAILETEIE oo 236

1304 (B R R I T oo 236

132 AB R IFBE B ATETR oot 236
13.2.1 BEBEBEIRTEIR oo eee oo 236

1322 BRI TBETR oottt 237

1323 KRB DIBIIR oo 237

133 fFRREBITEIER oo 237
1330 THIEEBIBEAR oot 237

1332 BHRINEEBER oo 237

1333 BIKEEBIAR ettt e es e oo 237

1334 HBREEEBRHT R oo 238

13.3.5 Windows XP ZZ BB T ..o oo e 238

134 FFBHUREE BTG oottt et oo 239
13401 TEHUIRTAIZERETT oo 239

1342 TR BEIIBITR oot ee e 239

13.5  PUEBTERE R AR TEIE I ..ottt 239
13.5.1  PUZBIEE ...ttt ettt eses et see s e ee e 240

1352 PUZBEZAVEIN oottt et e eenens 240

NIE



WK F I T BHAE (£ 0R)

o e B T ettt et a et ettt et et et bt erebe st aseaet et e aens 240
SEEG 1 B AR oottt ettt en et 240
B D BT A B oottt ettt ettt 242
B 3 B IR B IRAE oot 245
PO BUERZE ST oot e er st r st s et enae ettt ae s en s r s 246
SIEB 13 ettt n st er e s eran 246
BB 13 B BT ettt ettt e 249

12 .



