y ‘ Bl i T - e B o W

thx Office 2000 2SI NH

LR FR A MRt




3z Office 2000 B2 MAH

13 Excel 2000 A 155

IREMARE W

s R it




EHEREE (CI1P) ¥iE

H1 3 Excel 2000 AT S5®E/KREMRXERE. — L
8. LERERAR R, 2000. 1

(F13C Office 2000 BZAAZEINH)

ISBN 7-5323-5383-4

I.f... T.3... I.8BFEHKRERS, Excel2000
-EAHH N.TP317. 3

FEEAE W CIP HEZFE (1999) $552395

/ 5

— _ > .
A e I
sSSP

LR B AR AR AR R AT

(EMWE =B 508 BEBISREG 200020)
HRTENERITER FRBIELERTHSH
20004F 1 HEE 1/ 2000451 B4 1 WREDR
FFA 787X 1092 1/16 EPBK 19 Z2¥Y 420 000
B$ 1—5000 4 30.00 5%

ABMEH R SRR RSB R RS,
WA AR R



HAERE

A (4 C Office 2000 53 JAAY 2 -0 Hith
W ERAENR, SEEENE T Excel 2000 H3UR-—iX
B AR RS KA R SR AR, WA
foks ik, WROMNH. AR EEH. SHiHE.
BTG RMEHE ., BIENR. MR, BUE 5 UK.
Excel 5 Internet %:.

ABHNEEE, WFHENER, WET Excel ShrvH
e vtg, FF/mTNADPRERFHAE], &4
Excel 2000 AT 5 KL HEE 5.




1 I BLOER corerrecerrrrrecriiniiioniiiiiiiiiiiiiiotiiiiitietetiitittitttitestieraeeae 1
L1 EXCEL 2000 BT B ettt e et e e e et ea et e e e e eesaeae s neessssemenaeas 2
1.2 AA TR EXCEl 2000 FIABAE TR T oo e ettt esaesssstsa e msaststoesnnens 5
1.3 TR IEAERYE oo e 6
1301 A HZBA ettt aennann e 7
T - 2 & = OO OO 8
133 HAESHERE oo ettt ettt 11
14 ZE AT BRIBIBI oottt s en st s s 13
141 B IR A et 13
142 AERIEBR oottt 15

%ZE EKEH/E ........................................................................ 17
20 FBHUIRAE oottt ettt saeen 18
D3 SRy v=a vt - SO OO 18
212 ZETAEBETIEE THER oo evee s es e es s e ass e sasses 21
2 BT A e et ettt et a s 23
23 B RIIR IR oottt 23
2300 BBIIIRAE oottt ettt st 24
PR T % = K - X (OO OO 24
24 BBIABE oot 25
241 BIABIAB IS FEFNIITTI oottt es st e 25
282 BN S T oottt bbb m st t s aee 26
283 B ANB T oottt s bt mer s aanen 27
244 BN HIFIEETA] oottt as bbb st st 28
2.5 AEFHIFEFUTRERIN oot sas s e se e 28
250 FHATEFT oo s st st s he st 29
252 FITE ST et n s er s saneas 32
2.6 FAGHIBRRITOE. 1Ty Floe ettt n e ans e m s rnr e 33
260 FEATTEEZE U .ot s e s s n e 33
WA N ol = I 5 vt SO 36
2.6.3 FHBREATORE « FTHIF oot ees e eeesves s srans 37
2.6.4  TEBRFTORG oottt sttt sttt st 38
27 BEBIEIE oot et e ent e 39

1




272 BRI ICAE IR oo e 41
2.8 AR BUBEATEE oot e 42
2.9 AEFERIIEAIRAE oo e, 42
2.9.0 FHTETZ LAEZR oo e 43
292 HAEBIBR LIER oo e 43
293 BBBIRIE BN TAER oo e oo 44
200 B E B R e et e e 47
2101 WEEBIEERME ORI 48
2002 B B TN B BB e 49
2003 B B B ettt et e 50
2,104 T BREIE AT BUIE oot e 51
%3% i*ﬁﬂg*gi{;gﬂtﬁt ............................................................... 53
Bu1 EER ettt et e r e e e e 54
3Ll B TORE BEIE oottt e e e er e 54
KO B =T U OO SOOI 56
313 HRIHPIAEZR oo e 58
3.1.4  BUB R ITCAEHIBIEETUEL cooovoeoee oot teneeee e e es s eeee e 60
315 FRIBIIMELE .ooooeeeee e e se e 62
316 B LA E R I T oo et 66
32 BERICHEPRITAR . KA B FEE oo 67
320 BB B BT oottt ettt er et 68
322 BUBRTFREIKNA .. eetetsrtestesresseAes Ao Res A SRR AR Rt R e R AR S n e s emesmeen e seseaeeaeenees 69
323 BT IFHIIIID oottt 70
324 BUEFFFIEI oot 73
33 UEAEHTORE T IIHEFU G LI E oo 74
T8 B 3l e 2 1 O OO OO OSSR 74
332 SUPBHITTTAD oottt s e s s e s e s s e 76
333 BHEAE B TORE T BIALIE oot 77
K I S ot 29 1 s OO YOO OO SO OO 79
340 BREEAEIE oottt s et r e 79
R WA 1) - 3 R R 5 e OO OO ROO 79
3.5 B REFETT I e ettt 81
3.6 BRI oottt e e 82
R G Gt . S 82
362 FUHAR UL LILZR oottt e 83



303 Fd I A o oottt et e ettt ev e n ettt eesansanarrenan 84

3,64 FERIBEIE ..ottt 85
3.7 BETE EIHIFE IR oottt et 86
3.8 EBAEFE R BB oottt 88
3.9 BRAEEETRAL oot ee st m s ettt 90
300 TR oot r sttt 94
3000 BRVTRETR oottt s s ettt e 95
3102 RERUIE L oo sessee oot 96
303 JBEEETY oot 97
3004 FE RT3 oottt 97
30T AT AR oo erae et r e b bt ea et sa e 98
F1 L BENTAEBR oot e ettt b et et ae st 99
3012 AEHREBR oottt 100
AT FEIFRAGFIFG coovcereererrercrrerorosorintinmiiietiecciiteimiicesetnssnaee 101
B BT B ZE e r e 102
472 PAEHIFEBIFIUIE R oot s st an s 106
B2 FEFNEIZR oot 107
822 BEAEBIZREIICIIN st ss s s s sttt 108
4.3 B FIBE B TR BIE oot 109
B4 B BB oottt et 115
45 BASBEE ST B BEE oot 116
851 R I ST oo eeeseee s 116
852 BB oottt ettt 118
453 B B R BB oottt 122
4.6 HBEEBETUIRIIBETELR oot 124
B.6.1 TR AR oottt 124
4.62 FHHABIRIHATRE AL oo 125
4.7 B BHEHIZEEITT ZR oot 127
471 TEATERE B EIIEIE R I oo 127
472 FHMURIIIRITEEE oo res e enst st ersnt s 129
4.8 BUEBAFEIIZETY oottt et a sttt 130
8.9 THEBIRIITEEE o oot ves s et 131
A0 AEEHHBBY oot ettt 135
4.10.1  FEVTHBEBIIRIIIEIN oot i 135
4.10.2  BUEHBE oot et 135
A.103  HEBEERE oot s et ekttt be st eeen 140
3



4,104 IDIHBBIR c..cooooeee et et et er e ese e e 142
4.10.5  FRIIBRAEFUZ T oot e e 143
4.10.6  BAEHBPABT LTI oottt 147
4.10.7  TREEBMFITT AL B oottt 149
% 5 i /Aﬁ*u@ﬁ&g{iﬁq ............................................................ 151
5.1 BIAIR oo r et 152
RIS W 3 157 SO OO 153
53 ZERRTIIBELRE G oottt ne et 154
RR S/NS W (YA 3 L= 22 OO OO OO OO SO 156
540 BTEREHBHEBIEIN oottt e 156
542 AHTFHEEEGIR oot s 158
543 ZATTHIREGIIH cooooeeeeeeeeee ettt s 158
544 VBATHBEED R oot 159
545 ZHEHBIESIH oottt 160
5.5 FBBNFIATUETIEE oottt et 160
LI 24 - I 281 0 2 = VOO OSSOSO 164
5.7  AFBTEBIIRID oot ettt ettt 165
5.8 BBITHIN oot en ettt rnaenas 168
5.8.0 FLBIABRE oottt ese e e bbb 168
5.8.2 AT FIBEIE BRI oot eee s sev s ene s et 168
583 ZEATRTEIABEE oo et 171
5.9 BHIBHIER oottt et et et e raen 174
5.9.0  THBEU oot et e 174
5.92 AEFHBIH BB oot ettt sttt annans 176
5.9.3  BZHBIIRIE oo et ettt 177
594 BT 0 oottt 180
500 FBHIAIEATHIEEIR oottt ettt 181
5.10.1  BHRMEBIFEAEIEIED oot et 181
5102 A ETBTIBEIE oo et e e 182
5003  TAERRERL oot et et v er s s 183
5104 JEBFEEIR oottt et ettt st s e st eenens 184
5.00.5 B L FY oot e et e 185
% 6 ﬁ é#ﬁ-g ........................................................................ 187
6.0 BB I B et 188
R P BUR A= a7 =K -SSR RON 188



6.1.2 I R FE T ST oo e e 192

6.1.3 BT I B B B oo e 195
6.2 FEETFFUEBIIARIR ..ooooooeeeeeeeeeee et 196
6.2.1 Fp— MR B— NEEREFH T EF e, 196
6.2.2  BUABPEDKIBBT T F oot et 198
6.2.3  MHIBR— NUREDEIBET TI oo e e 200
%75 %ﬂ;&}g;‘%% .................................................................. 203
Tl A ATEEIRTET Bl oot se e e e e 204
72 BT RE R BTG B ettt 204
T2 BB T e et e 204
722 BBV NBIIEIE oot ee e e e ee et 205
T23 BB oot s et s e 206
T28  BRIBICIR oottt st e et oeesenasraren 207
T2.5  BHBR T ZRIEIE oottt sttt e ensasennen 208
2 T £ 3 OO OO UT OO 209
2 T - 1T 2 5 OO UO U Os SRR 210
T332 B HUHEFT ettt n e raean 210
733 A R L T et nerennans 211
734 HEFBIEMTTHITK I oot eeeee st ese e s e s s eseseen 211
74 GEIEEHE oo ettt sttt bt et s e eeneren et eeeean 212
741 AHEH “EBNTFIE” RIFIEBIG ..o eeeee e eees oo 212
742 RIGFIEH BRI “CHBITFIE” oot ssasssen 213
7.43  BEITFIETI “RT 10 D7 oo s e seeeeeseeseeaes e seenes 216
784 FEEBHETEBMITEIE ooooeeeeeeeeee ettt svse s 217
TAS  AEFEZRITIE ..o eee e s e et enee s seeseseees 217
TA6 AR AT oo ettt rs e 220
747 SHIFF A SR BITRIE B «....ooeoeeeeeeeeee et ne e 222
7.5 BB T et et st es et eeeesreesaees 223
750 BB IR et r et er e e et eeneneeene 224
752 B FUEBIIT IR oot eee et sea s esesea e enrs s se s eeeeenesenes 225
7.5.3 BB ZEIEIHETES oo e e et ee e et s s ees st es e e s eessaes 226
754 B LPTET B ZEITI, (oo ee e eee e see s e s 227
7.6 AR A PRI oo 227
761 FRVLEIHE T oo et e et eeesrsn e 227
To6.2 HEFIBE ..ot et s e en e rans 230
763 AR BT T R oot e e e e et ereseeneen 230




E8E HUEBIFBIFE ~roovvverrrreereminiiiiiiiiiiiiiitiiiiittiitiiiatetereisinstaianes 231

81 FENTEIEIBEILIR oottt ettt 232
8.2 AN EMHBR BB LR I BIEIE oo 234
B4 BUETE B TT I oottt ees et 235
.5 IIT oottt et ettt oot sea s 235
8.6 FERIIEEIN ..ottt et 237
8.7 FBAIMH BIBEIE .oooeoeeeeeeee et 239
8.8 EIRBRFBEIEIHANEIIE ...oveoeeeeeee et ettt 240
89 B RBIIE —HUTBIIHI .ocoooeoeeeeeeeeeeee et s e et 241
810 INTFHIMIBR «.ooeeeeee e ettt ra sttt e 241
81 BRI I oot et 242
8.12 K IBMRHIREIALTIZEIE oo 242
8.12.1 FREALEIEIBILIZR oottt e 242
8.12.2  HIEBIEIBALP <o e 243
8.13 MBHEEAREENTEIEIBIIZ (o.ooooeeeeeee et 244
8.14 IR A H I H L AN B K IR BIEE R oo, 245
%gﬁ ﬁ*&ﬁ*ﬁ-l_ﬁ;k% ............................................................... 251
9.1 AFF AR SRAEBEA TSI oot 252
9.1.1 B Excel FFEENART ittt s 252
9.1.2  BAAFBIIRME .oooooeeoeeeeeeee e et e e 252
9.2 BERUE T oot e 254
9.2.1 THIFFIBIFEIUZ TR (.o.oooeeeeeeeee et 254
922 THIFGATHIBEIBELZR oot et s e 256
923 BUREAEIIEELZ oot st 257
924 AR IE B R T B G B oot ee oot 258
9.3 B JT 2 oottt ettt eene 260
930 B VART et e ettt neen 260
0.3.2  HE N T ZE et et et s e e 261
0,33 B R T B ettt eeee et s e 264
0. 3.4 H B T R o st aeneenae 265
F10E FRUKRE ocooveermemrere ittt e 267
1001 A AREERIEIIRI oottt 268
102 FHRISRIE ..o e e e 269
FO2. 1 BRI ettt s st ee e es s e eeen 269



1022 LE LAER AN SRR oot e evs e eas s 270

10.2.3 A B R IR oo e et s et et ensens 271
10,208 B oo et e e ee ettt ettt s e en et e e sttt aeaens 274
HF11ZE Excel 5 Internet cceeerrecerceceecciiciiiiniiiiiiii. 277
TILT BBIE P BT oot ee e et e et e e e e e eeees s aes e eastensnenanensae s 278
L1 1T WVED T T oottt et asaess e s tasasans e e eerasassssanssranaennans 278
F11.2 BT oo sttt s e een e s en et ee et ees e s s 279
1113 AT AT TL IR T oo en vt s e esearansats s es e s snanns 281
112 ZE EXCel F B 0 B BEIE o oo er e et e 284



EEFEN:
__ = Excel 2000 {1 5%

@ AIH Excel 2000 [
YEF I

> DAER AR
- FLERREHY




@ggﬁmmwﬁmﬁﬂAﬁ
B Excel 2000 \[ ]S85

1.1 Excel 2000 BJ#45 5

¢Ithme%Mﬁﬁdmmemm§#$%~m,MMamlmm%&wmw¢
PEAL, FERIN T 474 T A Web B TU N ThfiE, FEXRIL Tk JLA 7 s

BHMETRAR

ﬁu%ﬁMEmdw,ﬁmmﬁ—ﬁu%EB?E%,@%EEW%MT,&ﬁmm
mWﬁu%%m@mmﬁ%,m%&&%%%ﬁ%%%oﬁﬁsmazmo¢,ﬁmm%
d%&%uﬁﬁﬁwgm&%ﬁﬁx,ﬁﬁ~ﬂwﬁm25,$ﬁﬁﬁ%mmmméﬁ%
oAt AEA IR AT LU 230 0%, Xk B FTB B B e

Er#e ®E@ NEQ BAQ #XQ TAQD BEEQ WO0@ W
DEESRY sBT «-«- @ £ 83 il 4 100x
e T2 B I EEBEHP%, R EFE
4 ~| = 2000
B |

1 19994 - ENHE R &

2 -AANEAALH

3 &a 18R

4 "% Fl. 28 158 ®51280%1024

S |CHNM105A .28 15" FEHEM
| 6 | W AU14 .28 147 PR

T | v Fm14c BOO*E00EEFT
| B |SONY 17~ .25 1280%1024

9 [SONY 20SFII 17" 1600%1280

10 | LFHH. 28 158 1280%1024

A1 &% 201 .28 1600%1280

12 |=2 15GLE 1024%768

13 | L FM14B .28 147  1280%1024

14 |SONY 20SFIT 17" 1600+1280

15

EHZRAAY B BhKFNThRE

ELATER LK S, FIH Excel ) 1 3 R BT S5 6 3 e 9 M 2 FRe, 3
EEE~¢$E%WE®,ﬁ%m—%ﬁ%,MM@E%%XE%*W%&Eﬁmmoﬁ
m&,awumo%E%M%E@*ﬁﬁﬁﬁ%ﬁ%ﬁ@&Tﬁ@,@@%@mmﬁﬁ%,
TEANHETF )R,




. ws | Chapter 1

D6 | = =SUM(D2:D5)
A B C D |
1 =& ¥E -1/ £
2 FhiNRe 500 45 22500
3 BIKE 600 55 33000
4 FEIHG 350 &0 17500
5 ERM 280 30 2400
6 _|&it I
7
CONIETY ¢l

L‘—/

= =SUM(D2:D6)

/]\AZF 150 110
it ﬁl

1 ¥E By =%
2 #ﬁﬁ%ﬁq 500 45 22500
3 HERF 600 55 33000
4 ,l_izﬂ“ 350 50 17500
5 iER KN 280 30 8400
6

=

XEXMMRAEESHER

{t Excel L, ANV LR BIRUE BB AL, 800 BLERAE L AT T 68 Web
U, RIERATRIMES b HABMH P LR, TS . B, HEME X
o B, FEATor LUK S & MR R A 9 AL UM T

A B ] ¢ D E F
1
2
3 0IR ; B -
4 25 v |k ~—-B ~“HB =RH |8it
5 THEMN Visual Foxpro% 7% 4000 4200  4500| 12700
6 PN S Excel 2000 2500 3000 3200 8700
7 P S Word2000 3000 3200 3500] 9700
8 HHi L& 9500 10400 11200{ 31100
9 HE AFARHEIE 1500 2000  2000] 5500
10 {321 735001 300 250 400] 950
11 HE LS 1800 2950 _ 2400] 6450
12 84t 11300 12650 13600] 37550
13

\ Y5 4¢ 4 Web B




FFT;EOi_ﬁce Zﬂﬂﬂﬁﬁ.‘gﬁﬁi
Bl 37 Excel 2000 A\SRE

THE WEQ FEW B®e TAD ®Emo 3
& . %) B} Q @ & 93 & & g e
R @it BF KR BE @ FE 180
Wl @ @] \Excelz000tsl\Fage hin -] owEl
=]
s
|| 2 [F] es )% NE O
- H -
m—H | =A m—A B
=0 - EW - T EER KX WER TN WER TR WER
B VHEHL @ Visead FoproSPifE 4200 4500 400 12700
| EHE¥ T Exce12000 3000 3200 2500 BT00
|| BE¥IWor 22000 3200 3500 3000 9700
miCe 10400 11200 500 31100
a8 @ AFPETEE 2000 2000 1500 5500
TE. 2] 250 400 300 950
miLe 2250 2400 1600 6450
m 8t 12650 13800 11300 TS50
ht
&) &) Batm

JFAXEXH
Excel 2000 Fi3 T 3 A SUACHFRIDIEE. 1h 1R & Bl it A SCAER G, TABLHT 14
HISCA LIS ANTIRE, MR T Excel BIELHEHIA 1) &L

| TR T S DU | e
Y R 2R Eho

0V B TR E LT TR i
~AAREARLE i

s 8 alr TEG LEaF

LEj#.2e 158 §if 12801028 0oe. 8o 2z00.00 LA B

L esa 28 150 ‘HHA 1650.00 1800.00 =i AHE
"IT 188 .28 14" =4 1300.00 1500.00 B 3 e

BE: R BOD=6 00 {T 1200.00 1450.00 + hHdE

“SONY 177" .25 1280%182% 3800.00 h200.00 e

“SOMY 2OSFIT 17 1600=1280 4500 00 5000.00 X
TVl .28 158 12801024 2100.00 2500. 00 oo Ry

Atk 201 .28 16801280 B500.00 9000. 00 1T A

=% 15GLE 1028%768 2800.00 azo0. 00 it Bk
LR el (28 awe 12801024 1280.00 1650. 80 F=stl el
“SOMY ZOSFID 17 1600+1200 w500, 00 5100. 00 hEfHE

=

A A
\ 4} Excel 2000 |1




. ws] Chapter

A B c ) E
1 190 B FRETHETRSETRE
2 —AAAFARLH
3 BaE iRER #Elr THR LB
4 LR 28 158 B2 12801024 2000 2200 REFHE
5 TkFh105A .23 157 FTHEM 1650 1800 2§ AFHE
6 LFL4p .28 147 R 1300 1500 B> EfE
7 TREIM1I4C 3006008 T 1200 1450 20 A
8 SONY 177 .25 1280%1024 3200 4200 #EEEHE
9 SONY 20SFII 177 1600%1220 4500 5000 KX
10 TFiK. 28 1%B 1280+1024 2100 2500 3%
11 &k 201 .28 160041280 2500 9000 LML
12 =& 1SGLE 16244768 2800 3200 £ibXEARR
13 T%A¥E14B .28 147 1280+1024 1280 1450 {95 el
14 SONY 20SFII 17° 1600%1280 4500 5100 PEBHE
15

1.2 AR Excel 2000 BY3R{ER M|

ﬁTAwM&mEmdéw,&M%%mw~Tto&ﬁiﬁMﬁﬁd%mMTEmd
2000, H L{F& OW TR,

e o gL
ot o A '
bRl —
FF —
HOH] T ALA i e
KA 1 — -**K ciz -Blu E"@%’ﬁﬂi_'o'ﬂ.’ t
YR —f Al M =
R - _B_ . D E _F G H =
110 ,-—‘mu"t"m#% —
2
, 2 ‘ FriiRa) %
2
6
7 4. -, E
8 PRl
9
10
11
12 —_
13 B
14 e bih Ak KPR %
15 lﬂ&*’]‘%{/‘“
16 | .
i 4 » W\Sheetl/Sheet2/Sheet3/ | <] | I
RAEF L e - L




(X Office 2000 BETNH )

P Exeel 2000 AT SRR

R
W SR YRR WRBATE T 4FK, Excel 2211545 % N Bookl. Book2, +«=+--
IR

5] Windows 3.1 1§ Windows 95 —#¥%, % Hilf&4 Hi K %% Excel & LI A/, iz

f N d MO TS DR Excel

Excel & Hs G #8H) — 17 H 4 L 29l REUETTRPR DL
17/50%5i

A7 FF bRl ol DA T fooag st it .

IR

BB 1 SLAAT L F LA
BT LR LS R A A L, ARG LA, WAL, 4TIF. (e, §7

EN AR HEHL

B LA T AR MO S5 SN TR S R L
BIRRIBLNE HE

Bl gmids: R . S oo B s
FRHE: HK R o Ag A st

KERDFMEERNF
4T BURRAE LA R O Hr R R PR R LT BT DD RS B A, AR IR

TR LEL,

1.3 SREZEEMNERRE

AV TRAT 1K 2] Excel 2000 f)— Y63 AR,




