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前　 言

财政部、 国家税务总局下发了 《关于小微企业所得税优惠政策有关问题

的通知》 （财税 〔2014〕 34 号）； 国家税务总局出台 《关于扩大小型微利企业

减半征收企业所得税范围有关问题的公告》 （2014 年第 23 号）， 按照规定，
自 2014 年 1 月 1 日至 2016 年 12 月 31 日， 将享受减半征收企业所得税优惠的

范围由年应纳税所得额低于 6 万元 （含 6 万元） 扩大到年应纳税所得额低于

10 万元 （含 10 万元）。 与此同时， 企业申请享受优惠的程序进一步简便。 此

次新政规定符合条件的小微企业， 在预缴和年度汇算清缴企业所得税时， 可

以按照规定自行享受小型微利企业所得税优惠政策， 无需税务机关审核批准，
只在报送年度企业所得税纳税申报表时， 一并将企业从业人员、 资产总额情

况报税务机关备案。 改变了以往纳税人需要经过备案后才能享受小微企业税

收优惠的流程。
小微企业和大中型企业相比， 只在经济业务的总量、 从业人员人数、 资

产总额方面小些或低些， 而在业务流程方面是相似的或相近的。 小微企业的

会计从业人员要想轻松、 出色地完成会计工作， 也要熟练掌握小微企业所涉

及的各税种税额计算和申报方法。
目前小微企业执行的是 《小企业会计准则》。
小微企业的定义可以从三个方面进行理解： 一是工信部对小微企业的定

义； 二是企业所得税对小微企业的定义； 三是增值税对小微企业的定义。 本

书采用的是增值税规定的小微企业。 由于本书采用的是增值税规定的小微企

业， 所叙述的小微企业纳税人是小规模纳税人， 《小企业会计准则》 规定的账

务规范不能准确地适用小微企业的经济业务， 必须根据具体情况做具体处理。
如企业购进货物等所涉及的增值税， 不论对方开具的是普通发票还是增值税

普通发票， 增值税均计入货物和固定资产等成本； 销售货物等应交的增值税

计入的科目， 不像一般纳税人那样计入 “应交税费———应交增值税 （销项税

额）” 科目， 而是计入 “应交税费———应交增值税” 科目。 类似的情况， 需

要做特别处理的账务都在本书中加以演示。 为了突出本书的实操性， 本书作

者根据小微企业的实际账务编写。 本书不是对会计基本理论的简化讲解， 而

是通过典型的实账， 循序渐进地对会计原理和会计方法进行生动地描述。 用
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形象的插图和典型案例的方法能够使专业会计知识变得直观易懂， 本书在这

方面让人耳目一新。
本书通俗易懂， 一学就会， 是小微企业老板、 财务人员会计操作的模仿

工具。
为了提高小微企业的利润， 享受国家对于小微企业的扶持政策， 本书还

介绍了最新的与小微企业相关的税务知识， 以及各税种的应纳税税额的计算、
纳税申报表的填制等。 如根据 2013 年 8 月 1 日实行的小微企业免征增值税，
在增值税纳税申报表的填写等， 很好地将会计与税务融为一体。

由于编写时间仓促， 再加上作者水平有限， 书中难免有疏漏之外， 恳请

读者原谅。

编者： 代义国
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第一章　 小微企业基础知识

第一节　 小微企业划分标准

一、 按从业人员、 营业收入、 资产总额划分

按从业人员、 营业收入、 资产总额划分如表 1 1 所示。

表 1 1　 按从业人员、 营业收入、 资产总额划分

行　 业 具体标准

工业

　 小型企业： 从业人员 300 人以下， 20 人及以上； 营业收入 1000 万元以

下， 300 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 20 人以下， 营业收入 300 万元以下

建筑业

　 小型企业： 营业收入 6 000 万元以下， 300 万元及以上； 资产总额 5 000
万元以下 300 万元及以上

　 微型企业： 营业收入 300 万元以下， 资产总额 300 万元以下

批发业

　 小型企业： 从业人员 20 人以下， 5 人及以上； 营业收入 5 000 万元以

下， 1 000 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 5 人以下， 营业收入 1 000 万元以下

零售业

　 小型企业： 从业人员 50 人以下， 10 人及以上； 营业收入 500 万元以下，
100 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 10 人以下， 营业收入 100 万元以下

交通运输业

　 小型企业： 从业人员 300 人以下， 20 人及以上； 营业收入 3 000 万元以

下， 200 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 20 人以下， 营业收入 200 万元以下

仓储业

　 小型企业： 从业人员 100 人以下， 20 人及以上； 营业收入 1 000 万元以

下， 100 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 20 人以下， 营业收入 100 万元以下

餐饮业

　 小型企业： 从业人员 100 人以下， 10 人及以上； 营业收入 2 000 万元以

下， 100 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 10 人以下， 营业收入 100 万元以下



小微企业会计业务演示

（续）

行　 业 具体标准

信息传输业

　 小型企业： 从业人员 100 人以下， 10 人及以上； 营业收入 1 000 万元以

下， 100 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 10 人以下， 营业收入 100 万元以下

软件和信息

技术服务业

　 小型企业： 从业人员 100 人以下， 10 人及以上； 营业收入 1 000 万元以

下， 50 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 10 人以下， 营业收入 50 万元以下

房地产

开发经营

　 小型企业： 营业收入 1 000 万元以下， 100 万元及以上； 资产总额 5 000
万元以下， 2 000 万元及以上

　 微型企业： 营业收入 100 万元以下， 资产总额 2 000 万元以下

物业管理

　 小型企业： 从业人员 300 人以下， 100 人及以上； 营业收入 1 000 万元

以下， 500 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 100 人以下， 营业收入 500 万元以下的

租赁和商务

服务业

　 小型企业： 从业人员 100 人以下， 10 人及以上； 资产总额 8 000 万元以

下， 100 万元及以上

　 微型企业： 从业人员 10 人以下， 资产总额 100 万元以下

二、 按应纳税所得额、 从业人员、 资产总额划分

按应纳税所得额、 从业人员、 资产总额划分如表 1 2 所示。

表 1 2　 按应纳税所得额、 从业人员、 资产总额划分

名　 称 具体标准

小微企业

　 年度应纳税所得额不超过 30 万元， 从业人数不超过 100 人， 资产

总额不超过 3 000 万元的工业企业， 并从事国家非限制和禁止的行业

　 年度应纳税所得额不超过 30 万元， 从业人数不超过 80 人， 资产总额

不超过 1 000 万元的其他企业， 并从事的是国家非限制和禁止的行业

第二节　 小微企业税收优惠

一、 增值税优惠

小规模纳税人月销售额不超过 2 万元的企业或非企业性单位， 暂免征收

增值税。
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第一章　 小微企业基础知识

所称小规模纳税人的标准为：

小规模纳税人的标准为：
一是从事货物生产或者提供应税劳务的纳税人， 以及以从事货物生产

或者提供应税劳务为主， 并兼营货物批发或者零售的纳税人， 年应征增值

税销售额 （以下简称应税销售额） 在 50 万元以下 （含本数， 下同） 的。
二是除本条第一条项规定以外的纳税人， 年应税销售额在 80 万元以

下的。
以从事货物生产或者提供应税劳务为主， 是指纳税人的年货物生产或

者提供应税劳务的销售额占年应税销售额的比重在 50%以上。
非企业性单位是指行政单位、 事业单位、 军事单位、 社会团体及其他

单位。

二、 营业税优惠

营业税纳税人月营业额不超过 2 万元的企业或非企业性单位， 暂免征收

营业税。

三、 所得税优惠

自 2012 年 1 月 1 日 ～ 2015 年 12 月 31 日， 对年应纳税所得额低于 6 万元

（含 6 万元） 的小型微利企业， 其所得减至 50% 计入应纳税所得额， 按 20%
的税率缴纳企业所得税。
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