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本 书 看 点 

一、知识连贯 

本书按时间顺序记录工作程序，把会计的整套业务从头至尾地讲出来，

知识连贯，有指导性。 

二、内容丰富 

本书在讲会计操作的同时，还讲了税务知识，还介绍了会计必做的事

情，内容丰富，有操作性。 

三、文字通俗 

本书避开了专业术语，采用口语化的讲解，像小说一样，文字通俗，

有可读性。 

四、情节幽默 

本书描述了会计工作的真实场景，穿插了一些情感小故事、生活小乐

趣，对话幽默，有娱乐性。 



 

 

 

 
 
如果，你正徘徊在广告公司门口； 
如果，你准备当服务业的会计； 
那么，这本书就是写给你的！ 
会计书很多，分行业写的也不少，可是按着业务流程写的没有，按实

际工作记录的没有，边学会计边看职场故事的没有……现在都有了！就是

这本书。 
学过会计的都知道，教材都是按会计要素讲解的，学生毕业后到了工

作岗位，会感到学和做有差距。怎么缩短这个差距呢？ 
我做过企业会计，当过会计老师，为了缩短这个距离，让初学者快速上

手，我写了这本按时间顺序、业务程序处理账务的会计书。从建账开始，做

凭证、记账、编报表，还有税金的计提和缴纳。只要你跟着这本书的顺序做，

就能熟悉服务业会计的处理方法。这本书更多的是让你熟悉会计岗位，了解

服务业的账务处理，只要你清楚了会计的流程，做其他业务就会轻车熟路了。 
财政部颁发了《小企业会计准则》，取代了《小企业会计制度》。《小企

业会计准则》较《小企业会计制度》有很多科目上的、核算上的变化。为

此，我根据新准则编写，使这本书更完善、更好看。 
本书记载了苏妮当会计的一系列经历：有会计上的处理，也有税务上

的沟通；有工作中的窍门，也有职场中的策略；有男女间的爱情，还有同

事间的友情。与本书同时出版的，还有一本书《入门当会计：商店会计实

账》，以后还会陆续出版其他行业的会计实账图书。每本书都有一套完整的

账务，每本书之间是一个连贯的故事。当你看完了这些书，相当于转战了

各个行业，以后步入这类企业，你会轻松迈过每道门槛。 
现在，让苏妮带着你，推开广告公司的大门…… 
 

作  者      
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第 1 章 

应 聘 成 功 
 

 

 
这年头，还是复合型人才最走俏。 

你看我：左手握着发表我文章的杂志和报纸，右手举着几天前才取回
来的会计从业资格证书，理直气壮地撬开……不，是敲开了广告公司的大
门，晃晃悠悠地坐在了财务部的胶皮椅上。这一天是 9 月 3 日。 

回头说说我找工作的过程吧。 
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1.1  应聘过程 

我和男友高剑跟妈妈学完会计后，参加了会计从业资格考试，一举通

过，拿到了继高中毕业证后又一本证——会计从业资格证书。虽然敲门砖

的质量差了点儿，但是敲到哪里都会有响儿了。 
高剑的那块砖比我的高档多了，他有专科毕业证。可是他毕业一年多

了，只在一家企业做了一个月就辞职了。因为他要把自己投向工厂，说工

厂是大熔炉，能练出“好砖”。 
那段时间，我俩四处找招聘信息、去人才市场、登应聘广告……凡是

能想到的招数都试过了，结果不是我们下手晚了就是对方条件高，最难为

我的是要有工作经验！ 
我现在真羡慕做第一例外科手术的医生，那个机会是谁给的呢？不过

反过来想，敢于接受第一次主刀医生手术的患者也让人佩服，如果换成我，

估计不用打麻药就晕过去了。 
由此推断，放心把账交给我这样的新手的一定是有胆量的企业。 
晚上，爸爸下班回家，递给我一张整版都是招聘广告的报纸。我在上

面转着圈儿地巡视着，发现一家新成立的广告公司，招设计、文案、会计、

制作等人员。 
我赶紧拿给妈妈看，她也觉得这家适合我，全方位地帮我分析： 
（1）我有会计证，可以名正言顺地当会计。 
（2）在新成立的公司当会计，一切从头开始，相对好做。 
（3）广告公司属于服务业，账务简单，适合初学者。 
（4）我有文字功底，能兼职做文案，弄好了可以“水陆两栖”。 
文案我知道，比如广告词、宣传词，还有活动策划书。 
“写文案，不就是写广告词吗，没问题。”我上高中的时候就开始给报

纸投稿，我很自信。 
妈妈马上泼冷水：“不是随口一说就是广告词了，它需要专业知识，还

不赶快武装一下自己？”妈妈说着还拍了一下我腰下面的那个部位。 
妈妈的一句话，让我武装到后半夜。在网上查资料，凡是与广告公司

有关系的内容都成了我的扫荡目标。 
第二天是星期日，我想等周一再去。高剑说广告公司可能没有休息日，
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于是我俩找到了那家广告公司。 
这里是一楼的门市房，高剑说他先进去打探，知己知彼，百战不殆。 
我站在大门外等着，几分钟后他出来了，把我拉到远离门口的道边，

像地下党接头似的小声跟我说：“里边招聘的是个女的，估计是老板娘。我

进去的时候，有个应聘设计员的，她问人家会不会写文案。看来他们还没

找到做文案的，也不需要专职文案。轮到我了，我说是来应聘会计的，但

没经验。她说，只要把账记清楚就行。然后让我填张表就出来了。看来对

会计的要求也不高，你进去吧。” 
“我有点紧张。”我是第一次应聘会计，难免心虚。 
“你念叨‘我叫不紧张’，就不紧张了，快去吧。” 
听了这话我忍不住想乐，真的就不紧张了。 
我推开大门一进屋，还是不由得身体发紧。 
接待我的是一位三十多岁的大姐，很和蔼地问我：“应聘的？” 
我说是。 

“先填张表吧。” 
不是后填表吗？到我这儿不按套路出牌了？ 
我 2 分钟就写完了，递给她。 

“苏妮，名字挺好听。21 岁啦，我以为是小姑娘呢。” 
多少岁算大姑娘啊？我想了一下没敢问。 

“一天会计都没做过？”她的笑容消失了，我心想要坏。 
我很诚实地回答：“是妈妈教我的会计，她是高级会计师，我已经考取

了会计证。” 
我赶紧把包里的全部家当——报纸、杂志、会计证，通通掏给她：“你

看我适合干什么？” 
这叫什么话啊，你干吗来了？真傻，难怪她说我像小姑娘。 
她认真地翻看了一遍，问我：“知道什么是文案吗？” 
我昨天晚上补习的功课，这时都派上了用场。一番表述完毕，我从她

的眼里看到了希望的光芒，我这颗悬着的心很快回到原位。 
她接着问：“你对工资有什么要求？” 
我赶紧说没有。 
她说：“那这样，你做会计，同时兼职文案。因为文案的活儿不多，有

需要的你就写。第一个月是试用期，月薪 1 800 元，如果你能胜任，第二

个月 2 000 元，年底有奖金。如果你没意见，明天就来上班吧。” 
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她那行云流水般的一段话太动听了！弄得我一点精神准备都没有，只

有满口答应的份儿了。 
也许是她看中了我的文字能力，也许是她不注重会计，也许是我的工

资成本低，也许是妈妈的底牌亮……不管怎样，我轻松地找到了第一份工

作！这就是传说中的大胆公司？ 
我走出她的办公室，努力地迫使自己平静、平静、再平静。 
高剑像他的名字一样窜过来，急急地问：“怎么样？有门儿没有？” 
我开始编瞎话：“那个女的说我，你还不如刚才那小子呢。” 
他一听急了：“有她那么说话的吗？” 
“是啊，我一听就不高兴了，说：他算什么呀，他不就是个男的吗？” 
“有你这么说话的吗？”他又冲我来了。 
“她那么说，我就这么说！”我故意气他。 
“你俩都忘吃药啦？”他急了。 
我忍不住扑哧乐了。 

“你逗我？”他才反应过来。 
“哥哥，我的工资都定了，1 万 8 千！”我换了一个声调。 
“角？” 
他真了解我啊，我以为他会猜是年薪。 
“你简直就是我肚里的虫儿。”我笑嘻嘻地给予了肯定。 
我俩不约而同地对掌一拍：“耶！” 
所谓的一拍即合就是这个手势吧。 
旗开得胜，赶快报喜。先是妈妈，后是爸爸，喜讯通过手机迅速地传

递着。 
“吃点什么？庆贺一下！”高剑问我。 
我找到工作了，他比我都高兴。 

“才几点，你就知道吃。”我不以为然。 
“那穿点什么？你上班了，怎么说也算个白领，应该买个精致点的小包，

你这个太卡通了。还有，以后坐办公室了，也该买套职业装吧，你都是休

闲装。” 
说真的，我对穿戴没什么讲究，我知道“人靠衣服马靠鞍”的道理，

也知道发型是人的第二张脸，还知道美女多数是画出来的。 
说到化妆我很受妈妈的影响，她老人家一年四季素面朝天。“天生丽质、

无须修饰”，还是保持我的清纯本色吧。老舍先生不是说过嘛，“真正美丽
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