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前　 　 言

随着我国经济的不断发展， 我国建筑业发展迅速， 如今建筑业已成为我国国民经济

五大支柱产业之一。 在近几年的发展过程中， 由于人们对建筑物外观质量、 内在要求的

不断提高和现代法规的不断完善。 建筑业也由原有的生产组织方式改变为专业化的工程

项目管理方式。 因此对建筑劳务人员职业技能提出了更高的要求。
本套 “图解现场施工实施系列” 丛书从施工现场出发， 以工程现场细节做法为基本

内容， 并对大部分细节做法都配有现场施工图片。 以期能为建筑从业人员， 特别是广大

施工人员的工作带来一些便利。
本套丛书共分为 5 册， 分别是 《图解建筑工程现场施工》 《图解钢结构工程现场

施工》 《图解水、 暖、 电工程现场施工》 《图解园林工程现场施工》 《图解安全文明现

场施工》。
本套丛书最大的特点就在于， 舍弃了大量枯燥而乏味的文字介绍， 内容主线以现场

施工实际工作为主， 并给予相应的规范文字解答， 以图文结合的形式来体现建筑工程施

工中的各种细节做法， 增强图书内容的可读性。
本书在编写过程中， 汇集了一线施工人员在各种工程中的不同细部做法经验总结，

也学习和参考了有关书籍和资料， 在此一并表示衷心感谢。 由于编者水平有限， 书中难

免会有缺陷和错误， 敬请读者多加批评和指正。
参与本书编写的人员有： 邓毅丰、 唐晓青、 张季东、 杨晓超、 黄肖、 王永超、 刘爱

华、 王云龙、 王华侨、 梁越、 王文峰、 李保华、 王志伟、 唐文杰、 郑元华、 马元、 张丽

婷、 周岩、 朱燕青。
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第一章　 工 地 建 设

第一节　 临时建筑、 设施

一、 项目经理部建设

1. 实际案例展示
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2. 施工要点

（1） 施工单位应合理确定项目经理部地点， 其占地面积必须满足办公生活需要， 一般

应为单独院落； 办公、 生活区应进行绿化， 停车区和道路应采用混凝土硬化。
（2） 办公用房应设项目经理室、 总工室、 计财部、 工程部、 质检部、 合同部、 安全保

卫部、 档案室、 试验室、 会议室等并标记清楚。 生活用房应设： 宿舍、 食堂、 活动室、 医疗

室、 图书室、 浴室等。
（3） 办公室应干净、 卫生、 整齐， 人均办公用房面积一般不应小于 6m2； 职工宿舍应通

风、 明亮、 保暖、 隔热， 人均生活用房面积一般不应小于 5m2。 办公、 生活用房提倡采用装
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配式标准化简易房结构。
（4） 职工宿舍须设置标准的单人床或架子床， 禁止职工睡通铺， 每舍居住不得超过 4

人。 宿舍地面宜为砖铺或混凝土地面， 宿舍卫生整洁， 日常生活用品放置整齐有序。
（5） 职工食堂干净、 卫生， 锅台、 锅灶要用瓷砖或陶瓷锦砖贴面， 内墙面应贴白色釉

面砖， 水泥地面， 安装纱门和纱窗； 食堂工作人员必须有健康证， 穿戴工作服、 帽； 生、 熟

食品分开并设有标记， 餐具经过严格消毒， 必须设置防蝇、 防鼠措施。
（6） 严格按照 《中华人民共和国消防条例》 的规定设置消防设施， 定期对灭火器等消

防设施进行检查， 保证消防设施的正常使用性能。
（7） 厕所应设专人负责打扫卫生， 每天进行冲刷、 清理、 消毒， 防止蚊蝇滋生。
（8） 办公、 生活垃圾和污水集中收集， 安排专用车辆运至垃圾处理地点， 不得随意乱

扔和排放， 污染环境。
（9） 施工管理图表均应装裱上墙。 管理图表应包括项目经理部组织机构框图、 工程进

度柱状图、 质量自检体系框图、 安全管理体系框图、 工程管理曲线图、 平面图、 工程总体目

标、 各部门职责、 各项规章制度、 工作计划、 晴雨表等。
（10） 项目经理部应设立党员先锋岗宣传栏、 读报栏、 黑板报及宣传标语等， 及时向员

工宣传国家大政方针， 增强职工的责任感， 提高职工的工作热情。

二、 施工告示牌

1. 实际案例展示
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2. 施工要点

（1） 各类公告牌、 标志牌内容齐全， 式样规范、 位置醒目。 每个标段的施工单位应在

本单位进口处或经监理工程师批准的地方设立门架。 门架净宽 6. 5m、 净高 5. 5m、 架柱宽

0. 6m， 净宽放大时， 其他宽度需同步放大， 门架两侧门柱上设宣传标语。 在门架上显示

“ （此处应为施工单位名称） 欢迎您进入 × ×工程 × ×合同段” 标语， 门架旁设公告牌， 标

明工程名称、 工程简介、 建设单位、 设计单位、 监理单位、 施工单位、 建设单位负责人、 总

监理工程师、 驻地监理、 施工单位、 项目经理、 总工程师 （或技术总负责）、 开竣工日期、
质量举报电话 （举报电话为： 管理处、 总监办电话） 等内容。 同时， 并列一块有质量保证

措施及安全保证措施的标示牌。 在每个单位的驻地醒目的位置应同样设置公告牌。 每个合同

段的起点设立起讫标志牌。
标段内每个重要构造物现场 （如特大、 大中桥梁、 立交区、 路基） 应设置标明工程名

称、 工程简介、 施工单位技术负责人、 现场监理工程师等内容的标示牌。
在小桥、 通道、 涵洞处应设置标有桩号、 结构形式、 施工单位现场负责人、 现场监理工

程段的标示牌。
在混凝土拌和站设置标有混凝土理论配合比、 施工配合比、 每盘混凝土各种材料、 外加

剂名称及用量、 坍落度以及主要技术负责人、 质检人员名称等内容的标示牌。
在材料堆放场地， 应设置标有材料名称、 规格、 数量、 拟用部位、 检验状态等的材料标

示牌。
（2） 与施工相关的通行路段应设置： 指路标志、 减速标志、 危险标志、 安全标志等交

通标志。
（3） 《农民公工资发放告示牌》 立于施工现场的醒目处， 每个标段一块， 内容、 规格

统一。
（4） 各类公告牌及标示牌要求字体为仿宋体， 颜色为绿底白字。
（5） 施工现场内道路及排水畅通， 施工单位对生产、 生活污水必须处理后才能

排放。
（6） 生产过程中产生的建筑垃圾必须及时清运到指定地点处理， 保证施工现场整齐、

干净、 卫生。
（7） 严格按照公安、 消防部门的要求设置防水防火防爆设施， 定期对灭火器等防火设

施进行检查， 保证防火设施的使用性能。
（8） 施工单位技术人员、 安全员等管理人员和特殊工种操作工人佩戴胸牌并持证上岗。

胸牌应贴有本人照片并标明单位、 岗位职务、 姓名、 编号， 字一律为黑色， 底色为红色。 监

理人员胸牌为白底或蓝底黑字。
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