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前摇摇言

本书是为培养和提高大学本科学生的写作能力而编纂的教学

用书，也适用于普通高校学生的写作自学参考。在实际应用中，本

书可与大学语文的公共课程内容相结合，相辅相成，强化训练学生

的实际写作能力，全面提高学生的知识综合运用水平。

一般说来，大学基础写作的课程内容主要包括新闻文体写作、

文学文体写作和理论文体写作三大部分。

为了加强学习效果，本书在每种写作问题和类型的叙述中，尽

量安排了相应的例文，并进行适当的评析，目的在于让学生能够由

此及彼、举一反三地揣摩和领会。

本书注重实际写作能力的培养和提高，除了基本的文体理论

和必要的写作要领以外，一般不作泛泛之论，主要突出具体的文体

现象和写作方法的分析。所举例文尽量新颖、规范，同时也适量提

供特殊个例，以便学生不拘一格，灵活掌握。

在本书中雷曙光承担了第一章、第二章的编写；王雯靖、李为

承担了第三章、第四章的编写。
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第一章摇新闻文体

［教学提示］

员援理解各类新闻文体中的有关概念。
圆援掌握消息、通讯、报告文学的类型和特征。
猿援采写有新闻价值的人物、事件，学会写消息和通讯。

第一节摇消摇摇息

一、消息的界说与源流

（一）消息的界说

消息，在这里是指以记叙为主要表现手段，用简洁明快的语

言，对国内外新近发生的具有传播价值的事实进行迅速及时报道

的文体。在学习消息时，我们需要分清消息同新闻两个相关的概

念。新闻有广义和狭义之分，广义的新闻，是消息、通讯、特写、新

闻评论等诸种新闻文体的总称。狭义的新闻，则专指“消息”。

消息是广播、电视、报纸最常用、最主要的一种新闻体裁，在现

代社会里，国际国内大事的报道，工作情况的交流，各种信息的传

播，都离不开消息。随着信息社会的来到，消息与人类社会的联系

愈来愈紧密，对人类社会的影响也愈来愈广泛和深入。我们不仅

要读报纸、听广播、看电视，以了解国内外发生的新闻，而且还应学

会写新闻，以便及时地传播有关新信息、新事物、新情况。
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（二）消息的源流

我国最早以文字形式出现的消息，见于 愿世纪初唐玄宗开元
年间封建王朝政府创办的邸报。

现代意义上的消息是近代新闻事业发展的产物。现代报刊自

员远世纪末问世以来，消息便成为报纸的主要内容。在近代报刊的
初创时期，各种新闻文体还没有完全独立出来，当时的新闻作品，

与一般文章很难区别。员愿缘员年，美联社的前身———港口新闻联合
社第一次用电报传递消息，揭开了“电讯新闻”的第一页。此后，为

了抢发新闻，各报都用电报发稿。由于当时的电报技术还较落后，

经常出现故障，电讯常常中断，这就迫使记者把最主要的新闻事实

塞进报道的开头部分。于是，消息导语和倒金字塔结构的雏形随

之诞生。员愿远缘年源月 员源日晚，美国总统林肯遇刺，当时，港口新闻
联合社驻华盛顿记者抢发了这条轰动世界的大新闻。这条新闻很

短，只有 员圆个英语单词：“总统今晚在剧院遇刺重伤”。一般认为，
它象征着导语写作的开始。

员愿愿远年猿月猿园日，美联社记者约翰·唐宁发了一条长消息，
报道南太平洋沿岸有史以来最猛烈的、破坏性最大的风暴横扫萨

莫亚群岛，其导语的新闻要素俱全，新闻学著作奉其为消息写作的

楷模，消息的文体特征得以正式确立。

二、消息的类别与特征

（一）消息的类别

根据不同的分类标准，可以将消息分为若干类别，常见的分类

法有：

按新闻事实发生的地域和范围来分，可分为国际新闻、国内新

闻和地方新闻；

按报道的内容来分，可分为政治新闻、经济新闻、社会新闻、科

技新闻、文教新闻、军事新闻、体育新闻等；

按传播工具来分，可分为报纸新闻、广播新闻和电视新闻

等等。
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我们从写作角度来划分，可分为动态消息、经验消息、综合消

息、述评消息深度报道五种类型。

员援动态消息
动态消息又称动态新闻，是对国内外最新动态事实的报道。

消息中，最主要的是动态消息。动态消息所报道的内容是社会上

最近发生或出现的事件、情况、动向。

学习新闻写作，首先要写动态消息，这是写好其他消息的基

础。写作中要注意选取报道的最佳视点或情景。

例如，员怨怨怨年上半年，我国北方地区天气干旱，人们盼望下雨。
为解除旱情，河北省有关部门和广州空军合作，实行人工降雨，成

效显著。不少报纸以《人工增雨为河北缓解旱情》为题作了报道，

反映“燕赵大地普降甘露”的情景。这个消息揭示了人类驾驭自然

的能力，给人们很强的精神鼓舞。

例如：桔园里的桔子变成了黑桔；粤孕耘悦会议期间，各大主要报
刊上都有关于这次会议进展情况的报道，与此相关的新闻就属于

动态消息。

圆援经验消息
经验消息是对具有普遍意义的典型经验或新闻人物的报道，

也称“典型消息”或“典型报道”。经验消息主要反映具体单位、部

门、行业在工作、学习和生产中创造得到的成功经验，以及某人在

某项活动中取得新成果的典型做法，用以提供样板，带动全局。所

以经验消息往往偏重于交代情况、介绍做法和反映变化与效果，由

事实引出经验来。它要求在叙述事实的基础上，通过分析综合，归

纳出反映规律性的经验体会，以指导工作。

例如，《光明日报》员怨怨怨年源月 远日刊载的《取之于社会，服务
于社会，西安欧亚培训学院注重人才投资》一文，就是一篇经验消

息，介绍了该校坚持“以人为本办学，以德为本育人”，加强人才投

资，推行素质教育的办学经验。

经验消息写作时要选择既有推广价值又能引起普遍兴趣的经
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验，要尽量写得生动具体，言之有物而不空泛，注意交代必要的背

景材料，尤其要注意寻找新闻由头，体现新闻特点，避免写成工作

总结。

猿援综合消息
综合消息是指把发生在不同地区或部门的具有类似性质的事

件综合为一体的报道。它反映全局性的情况、成就、趋势、动向或

问题，具有报道面宽、逻辑性强、点面结合、叙议结合、总揽全局、声

势较大、舆论性强等特点，是一种常用的新闻文体。比方说，记者

到一个地区围绕乡镇企业问题进行采访，了解了许多家乡镇企业

的情况，然后写一篇综述性的报道，这就成了综合消息。

综合消息的写作有两种基本的综合方法：一种是横断面的综

合，将发生在同一时期的各种事件加以横向的综合，概览全局；另

一种是纵深度的综合，从大处着眼，小处入手，对事物的不同侧面

进行有深度的分析综合，可以产生深入持久的影响力。在写作中，

无论采用哪种综合方法，都必须以大量的具体材料为基础，通过对

材料的分析综合，反映出具有共同性的主题思想。

例如：员怨怨苑年员月 员员日《文汇读书周报》上刊发的一则消息
《上海新华书店在徘徊中起飞》就是综合消息，作者从上海新华书

店总的业绩起笔，报道了书店业务徘徊的原因，以及书店领导所采

取的一系列措施。报道涉及的材料既有外地省市书店的联销状

况，又有本市各区书店的营业网点，但消息的总主题围绕着“在徘

徊中起飞”将各种材料结合在一起，表现得有声有色。

源援述评消息
这种消息报道国内外重大新闻事件或具有普遍意义的新闻事

实。述评消息也称新闻述评，它是一种边述边评、评述合一的报

道。它通过对事实的分析和评议揭示其本质意义，指明其发展趋

势，用以指导现实工作。比如说，某地发现了一批伪劣商品，新闻

媒体可以发一则述评消息，在报道事实的同时，揭露、批评此类危

害消费者利益的做法。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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述评消息兼有报道和评论的双重作用，能使读者知其事又晓

其理，有助于人们提高对重大问题的认识。因此述评消息的写作

要抓住群众关注的“焦点”、“热点”，即那些政治上需要的、生活中

普遍存在的和迫切需要解决的问题，用事实作出回答，并用精辟的

议论去取得读者的认同。在写作中，要采用夹叙夹议的方法，分析

事物发展变化的原因、结果，帮助读者理解事态的本质和真相。它

要做到就事论理，就实论虚，一针见血。

例如：圆园园员年员园月 苑日中国足球队实现了冲进世界杯的梦想
之后，《新民体育报》报发了《重中之重》的述评，作者指出了入世、

申奥、世界杯、中国人多年以来梦寐以求的三大梦想不约而同地实

现将给中国带来的深远意义和影响，同时也提出了如何正确看待

世界杯出线，如何进一步向世界通行“规则”靠拢才是重中之重的

问题。这则述评消息无疑是给沉醉在无比欢乐中的球迷们注射了

一针清醒剂。

缘援深度报道
深度报道是揭示新闻事实内部联系的一种连续性报道形式。

它除了报道新闻事实，还揭示和说明新闻事实产生的原因及结果，

揭示“新闻背后的新闻”，向读者解释事件的来龙去脉、事件的含义

及社会影响，也包括对事件发展作出展望、预测。它以“深度”见

长。深度报道是新闻写作中最具有现代气息的“后起之秀”，它的

出现，不仅增加了新闻报道的新品种，也极大地扩展了新闻媒介报

道的对象援有助于深入挖掘新闻事实所隐含的意义。
深度报道突破了“一事一报”的报道方式。它要着重说明“为

何”、“如何”这两个问题。在时间要素上，不仅要反映今天，还要反

映昨天和明天；在地点上，不仅要报道现场，还要涉及其他相关的

地点；在人物要素上，不仅要访问当事人，而且还要访问与此相关

的人；在“何事”问题上，不仅要具体地展现其过程与细节，往往还

要穿插大量的新闻背景、对话、事件等。必要的时候，还可以预测

将要出现的新闻事实。总之，它有力地拓展和延伸了新闻事实的
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领域，多侧面、多角度、全方位地报道事实，系统、全面、深入地报道

新闻的发展过程。在事实发生前，可以发预测性新闻；在事实发生

中，可以发连续报道、解释性新闻；在事实发生后，可以发新闻综

述、分析性新闻；在报道新闻事实时，还可以消息、通讯、调查、评

论、图片一同上。它特别适合于重大新闻和热点新闻的报道。例

如，对发生于员怨怨怨年上半年的重庆虹桥倒塌案，我国新闻媒体连
续报道了几个月，形成了系列的“事件性新闻”。这些系列报道，就

是典型的深度报道。

（二）消息的特征

员援用事实说话
新闻写作要用事实说话，离开了事实，新闻也就失去了根本。

消息强调用事实说话，并非不要思想，不要观点。抓住广大群众普

遍关心的问题，抓住当前中心工作过程中迫切需要解决的问题，抓

住有思想意义、社会意义的新闻事实予以报道，这种报道行为本身

就具有思想性。但在具体写作中，并不需要把思想、观点直接点出

来。胡乔木同志曾经说过，新闻是一种无形的意见。从文字上看，

说话的人，只是客观地、忠实地、朴素地叙述他所见所闻的事实。

但是因为每个叙述总是根据一定的观点，接受事实的读者也就会

接受叙述中的观点。

圆援迅速及时
人们常说，“新闻是易碎品，只有二十四小时的生命”，“今天的

新闻是金子，昨天的新闻是银子，前天的新闻是垃圾”。在所有新

闻文体的写作中，消息的时效性最强。在所有消息中，动态消息的

时效性最强。动态消息的写作，要争分夺秒：其他类型的消息写

作，既要考虑针对性，也要考虑时效性，任何延宕迟缓，都会削弱甚

至丧失消息的新闻价值。

猿援简明扼要
消息这类文体，对新闻事实要作简明扼要的报道。它不可能

像通讯那样，对事实的来龙去脉、具体细节作详尽细致的报道。它
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往往抓住何时、何地、何人、何事、何果等新闻要素，将新闻事实简

明扼要地报道出来。即使有描写，也只是扣住一两个核心细节，略

加点染。消息的这一写法，既不同于通讯，也不同于一般的记

叙文。

三、消息的写作

（一）消息结构的采用

消息采写要“快速出击”，“闻风而动”。事件性新闻，采访多扣

住新闻要素提问，并挖掘几个具有新闻价值的细节。非事件性新

闻，采访时间则要用得多一点。通过采访获得材料后，通常会根据

材料的特点及个人写作的习惯，考虑采用何种结构形式。消息的

常见结构形式有“倒金字塔结构”、“金字塔结构”、“悬念结构”、

“自由式结构”等。

“倒金字塔结构”起源于 员怨世纪 远园年代美国南北战争时期，
它指把最重要的内容放在消息的最前面，把次重要的内容放在稍

后，依据材料的重要性依次排列，这种结构方式很像倒置的金字

塔。它的好处是符合新闻的特点，把最重要的事实摆在第一段，可

以避免一般事实掩盖了重要的事实。读了第一段，便知道消息的

主要内容。这样，便于读者阅读，也便于编辑及时、有效地处理稿

件，制作新闻标题。它的局限性是程序固定、单一，掌握不好，容易

写得呆板、生硬，与标题、导语、主体重复，因而只适宜写时效性强、

事件单一的新闻。这种结构的导语一般应具备五个要素，即美联

社主编斯通 员愿愿怨年提出的“五个 宰”（宰澡藻灶何时，宰澡藻则藻何地，
宰澡燥何人，宰澡葬贼何事，宰澡赠何故），简称“五何”或“五个 宰”。
“金宇塔结构”是相对“倒金字塔结构”而言的，它不像倒金字

塔结构依据材料的重要性安排结构，而是依据事件发展的顺序来

写。事件的开头，便是消息的开头。事件的结尾便是消息的结尾。

直到最后，才把事情的结果、最重要的材料显示出来。这种结构，

把“五个 宰”贯穿到整篇文章中。
“悬念结构”往往抓住读者急于了解事实结果的心理，抓住事
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件发展的关键性环节，把读者一步一步引向事件的高潮。悬念结

构适合于那些故事性较强，以情节取胜的新闻，尤其适合写现场目

击记。但它也有自己的局限。它的精华部分往往在中间或后边，

读者读完全文，才能了解事件的真相。

除以上三种结构类型，在报纸上还可以看到不少结构比较自

由的消息。一些灵活多样、没有固定格式的消息结构，可称为“自

由式结构”。

确定了消息的结构形式后，通常是按照消息构成的要素逐一

写下来。

（二）消息标题的制作

消息的标题即消息的题目。俗话说，“读书看皮，读报看题”。

读者往往根据标题来选择阅读对象。标题拟得好，一方面能准确

揭示消息的主要内容，另一方面也能吸引读者阅读。标题写不好，

则易使读者忽略重要新闻或可能感兴趣的新闻。消息的标题有单

行、双行和多行之分。单行标题的特点是具体明确，一般要点明消

息的主要事实。双行标题有两种写法，一种是正题的上面有引题

（也叫肩题、眉题），如：

“织女”安卧“广寒宫”摇摇（引题）
四棉设置恒温休息室解决女工休息问题摇摇（正题）

布什在北京谈中美关系摇摇（引题）
与华密切对话符合美利益摇摇（正题）

另一种是正题下面有副题（也叫辅题、子题），如：

面向新世纪的必然选择摇摇（正题）
我国积极迎接知识经济的挑战摇摇（副题）

“上海合作组织”诞生摇摇（正题）
六国元首共同签署《上海合作组织成立宣言》摇摇（副题）
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多行标题，一般是三层，由上而下分别为引题、正题和副题。

具有重大新闻价值的消息，往往会采用多行标题的形式。如：

八音和鸣，奏出屈子华章 气势雄伟，再现楚人风情

曾侯乙墓的“地下音乐厅”被搬上舞台

在湖北省歌舞团彩排这台节目时，一千三百名观众对我国战国时期

的音乐成就反映强烈

如：申办第二十九届奥运会摇摇（引题）
北京成功了摇摇（正题）

江泽民李鹏朱镕基等参加联欢摇摇（副题）
正题一般概括消息的主要内容或主题思想。引题主要起阐发

意义、渲染气氛、介绍背景等作用，副题则多对正题起补充、说明

作用。

无论采取哪种标题形式，均要根据消息内容和表达的需要，力

求做到准确、精练、醒目和生动。

（三）消息导语的制作

消息的开头一般要有“电头”，如“本报讯”、“新华社 伊月 伊日电”、
“本报通讯员伊伊伊报道”之类。“电头”后空一格，紧接的是导语。
导语是一则消息中最重要的事实的概括。它的作用是介绍内

容，揭示主题，导入正文，并引起读者阅读兴趣。它可以是一句话，

几句话，也可以是一、两段话。制作消息导语要注意的问题是：要

抓住最重要的新闻事实，不能把次要内容，次要细节塞进导语；要

讲究可读性，不要将一连串的数字、名词术语、人物头衔、单位名称

塞进导语；遇到专业性概念，应作通俗化的表述，写得尽可能形象

新颖一点，简短精练一点。

常见的导语写法有以下几种：

员援叙述式
就是用叙述的方法，简明扼要写出消息中最重要最新鲜的事

实，开门见山地给读者以总的印象。如：《西藏发现一个神秘原始

部落》一文的导语：
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最近，在西藏尼木县境内一个海拔近 缘园园园米的无名高地，发
现有一个生活着 猿园园多人的原始部落，它至今未纳入当地行政管
理区域。

如：《我三十万大军胜利南渡长江》的导语：“英勇的人民解放

军二十一日已有大约三十万人渡过长江。”

圆援描写式
用描绘的手法，把反映消息中主要内容的场面、事实、时间、环

境用简练的文字概括出来。

如：《建德特色农业“嫁接”旅游业》，原载 圆园园员年 源月 员园日
《杭州日报》：

“扬帆”路上果飘香，“慈岩”峰下荷花艳———这是建德市把特

色农业与旅游景点进行“嫁接”，所描绘出来的一幅山水田园画。

这一“嫁接”使建德旅游长了翅膀，今年一季度的游客接待量比上

一年同期增长了远园豫。
如，《劳动报》圆园园员年 猿月 愿日有一则消息，《普京上网“侃大

山”》，它的导语是这样写的：俄罗斯总统普京在莫斯科时间 远日下
午远耀苑点在克里姆林宫通过互联网同国内外网民进行交流，据俄
罗斯总统新闻局提供的数字，在一个小时内，国内外网民共提出了

圆万多个问题，普京回答了其中的圆园个问题。
就是对消息中所报道的主要事实或事实的某个有意义的侧

面，作简练而有特色的描写，给读者以生动具体的印象。如《上海

民间艺术在美国展览》一文的导语：

多么威武神气的猫头鹰！一对大眼睛正在扫射着什么，翅膀

微微耸起，看来它准备振翼飞扑过去，抓住那狡猾的大田鼠。这只

用棕桐树桩因材施艺而雕琢成的人工猫头鹰，最近飞越太平洋，在

美国旧金山的“中国上海民间艺术展览”上栖息。

猿援提问式
就是把消息报道的主要事实先用疑问句式鲜明地提出来，而

后用事实加以回答，以引起读者的注意和思考。如《上海绒布厂试
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