
面向二十一世纪课程教材

TextbookSeriesfor21stCentury

高 等 院 校

应用文写作学新编
主编:洪威雷暋毛正天

中暋华暋书暋局



应用文写作学新编

主暋编:洪威雷暋毛正天

副主编:饶晓明暋卞兆明暋李晓华暋李暋林暋赵映诚

编暋委:马暋志暋湖北省教育厅研究员

毛正天暋湖北民族学院教授、博士

王暋颖暋湖北大学教授、博士

王首程暋广州大学教授

卞兆明暋苏州大学教授

皮元珍暋长沙大学教授

刘建军暋湖北省人事厅研究员

吕暋露暋深圳市委党校副教授

李暋林暋西北政法学院教授

邱飞廉暋武汉大学副教授

李纪武暋湖北大学教授

李晓华暋重庆三峡学院副教授

岑绍基暋香港大学副教授、博士

杜福磊暋河南政法管理干部学院教授

陆雅慧暋辽宁行政学院教授

周暋勇暋武汉科技大学副教授



范增友暋《应用写作》杂志主编、教授

胡亚学暋黄冈职业技术学院副教授

赵暋毅暋上海大学副教授、博士

赵红梅暋湖北大学副教授、博士

饶晓明暋黄冈职业技术学院副教授

赵映诚暋浙江财经学院教授

洪威雷暋湖北大学教授

桂青山暋北京师范大学教授

容本镇暋广西民族学院教授

吴延生暋淮阴工学院副教授

汪苏娥暋湖南文理学院副教授

顾暋问:江暋畅暋武汉大学 华中师范大学教授、博导

组稿人:徐汉明暋华中科技大学教授

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



目暋暋录

第一章暋应用文写作学概论 (1)……………………………………………

第一节暋一国三地对应用文的界定 (2)…………………………………

第二节暋应用文写作学 (3)………………………………………………

第三节暋应用文写作学研究的构想 (5)…………………………………

第四节暋应用文写作的渊源与嬗变 (9)…………………………………

第五节暋学习应用文写作的方法 (15)……………………………………

第六节暋写作能力训练 (26)………………………………………………

第二章暋应用文写作发展的新趋势 (29)…………………………………

第一节暋专业化和知识化的发展趋势 (29)………………………………

第二节暋电脑写作和格式规范化的发展趋势 (32)………………………

第三节暋快节奏和高效率的发展趋势 (34)………………………………

第四节暋社会化和民众化的发展趋势 (37)………………………………

第五节暋积极参与和干预社会生活的发展趋势 (39)……………………

第六节暋语言表述多语化的发展趋势 (41)………………………………

第七节暋主体内容经济化的发展趋势 (43)………………………………

第八节暋立足本国、涉足世界的国际化发展趋势 (44)…………………

第九节暋写作能力训练 (46)………………………………………………

第三章暋应用文的主要特征 (49)…………………………………………

第一节暋应用文的实用性与中介性 (49)…………………………………

第二节暋应用文的科学性与从属性 (53)…………………………………

第三节暋应用文的针对性与时效性 (56)…………………………………

第四节暋应用文的简约性与模式性 (57)…………………………………



第五节暋写作能力训练 (60)………………………………………………

第四章暋应用文的独特作用 (62)…………………………………………

第一节暋领导和管理作用 (62)……………………………………………

第二节暋规范和准绳作用 (64)……………………………………………

第三节暋联系和知照作用 (65)……………………………………………

第四节暋依据和凭证作用 (66)……………………………………………

第五节暋宣传和教育作用 (66)……………………………………………

第六节暋交流信息的作用 (67)……………………………………………

第七节暋发展生产力的作用 (69)…………………………………………

第八节暋制度创新的作用 (73)……………………………………………

第九节暋建功立业的作用 (75)……………………………………………

第十节暋研究历史的依据作用 (76)………………………………………

第十一节暋写作能力训练 (77)……………………………………………

第五章暋应用文的写作要求 (81)…………………………………………

第一节暋原则性与程序性 (81)……………………………………………

第二节暋政策性与可行性 (85)……………………………………………

第三节暋真实性与艺术性 (87)……………………………………………

第四节暋道德与法律的制约 (94)…………………………………………

第五节暋具备科学良心 (100)……………………………………………

第六节暋应用文的亲和力 (106)…………………………………………

第七节暋符合应用文的五要素 (110)……………………………………

第八节暋文字明确简洁 (113)……………………………………………

第九节暋关注应用文写作学理论的创新 (115)…………………………

第十节暋写作能力训练 (117)……………………………………………

第六章暋应用文撰写者的修养 (119)………………………………………

第一节暋良好的职业道德 (119)…………………………………………

第二节暋较高的政策水平 (124)…………………………………………

·2· 暋应用文写作学新编



第三节暋广博的学科知识 (126)…………………………………………

第四节暋多才多艺的本领 (130)…………………………………………

第五节暋树立独立的人格 (132)…………………………………………

第六节暋写作能力训练 (134)……………………………………………

第七章暋应用写作立体化教学 (136)………………………………………

第一节暋应用写作立体教学的基本内容 (136)…………………………

第二节暋利用网络资源组织写作教学 (138)……………………………

第三节暋应用写作立体教学模式的探索 (140)…………………………

第四节暋应用写作立体教学的技术要求 (143)…………………………

第五节暋写作能力训练 (144)……………………………………………

第八章暋公文写作 (147)……………………………………………………

第一节暋公文概述 (147)…………………………………………………

第二节暋公文的特征和作用 (154)………………………………………

第三节暋公文写作的基本原则和要求 (157)……………………………

第四节暋命令(令) (168)…………………………………………………

第五节暋决暋定 (172)……………………………………………………

第六节暋公暋告 (175)……………………………………………………

第七节暋通暋告 (178)……………………………………………………

第八节暋通暋知 (181)……………………………………………………

第九节暋通暋报 (186)……………………………………………………

第十节暋议暋案 (190)……………………………………………………

第十一节暋报暋告 (194)…………………………………………………

第十二节暋请暋示 (198)…………………………………………………

第十三节暋批暋复 (201)…………………………………………………

第十四节暋意暋见 (203)…………………………………………………

第十五节暋函 (207)………………………………………………………

第十六节暋会议纪要 (209)………………………………………………

第十七节暋写作能力训练 (213)…………………………………………

·3·目暋暋录暋



第九章暋事务应用文写作 (215)……………………………………………

第一节暋调查报告 (215)…………………………………………………

第二节暋计暋划 (219)……………………………………………………

第三节暋总暋结 (224)……………………………………………………

第四节暋讲话稿 (230)……………………………………………………

第五节暋简暋报 (235)……………………………………………………

第六节暋章暋程 (239)……………………………………………………

第七节暋条暋例 (241)……………………………………………………

第八节暋规暋定 (250)……………………………………………………

第九节暋办暋法 (255)……………………………………………………

第十节暋细暋则 (259)……………………………………………………

第十一节暋述职报告 (261)………………………………………………

第十二节暋审计报告 (264)………………………………………………

第十三节暋情况报告 (268)………………………………………………

第十四节暋写作能力训练 (270)…………………………………………

第十章暋法律应用文写作 (274)……………………………………………

第一节暋概暋述 (274)……………………………………………………

第二节暋民事起诉状 (277)………………………………………………

第三节暋行政起诉状 (282)………………………………………………

第四节暋刑事自诉状 (288)………………………………………………

第五节暋反诉状 (293)……………………………………………………

第六节暋上诉状 (298)……………………………………………………

第七节暋民事、行政答辩状 (304)…………………………………………

第八节暋诉讼代理词 (308)………………………………………………

第九节暋辩护词 (313)……………………………………………………

第十节暋仲裁协议书 (318)………………………………………………

第十一节暋仲裁申请书 (321)……………………………………………

第十二节暋仲裁答辩书 (326)……………………………………………

第十三节暋授权委托书 (332)……………………………………………

·4· 暋应用文写作学新编

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



第十四节暋申请书 (335)…………………………………………………

第十五节暋再审申请书 (338)……………………………………………

第十六节暋遗暋嘱 (343)…………………………………………………

第十七节暋协议书 (345)…………………………………………………

第十八节暋赠与书 (348)…………………………………………………

第十九节暋写作能力训练 (351)…………………………………………

第十一章暋财经应用文写作 (356)…………………………………………

第一节暋市场调查报告 (356)……………………………………………

第二节暋经济预测报告 (360)……………………………………………

第三节暋经济活动分析报告 (364)………………………………………

第四节暋经济合同 (369)…………………………………………………

第五节暋商务洽谈纪要 (377)……………………………………………

第六节暋外贸索赔书和理赔书 (379)……………………………………

第七节暋银行业务计划 (383)……………………………………………

第八节暋银行业务执行情况报告 (386)…………………………………

第九节暋贷款调查报告 (389)……………………………………………

第十节暋贷款审查报告 (392)……………………………………………

第十一节暋银行稽检报告 (395)…………………………………………

第十二节暋股票承销协议书 (399)………………………………………

第十三节暋财务预算报告 (403)…………………………………………

第十四节暋财务决算报告 (406)…………………………………………

第十五节暋税收计划执行情况报告 (410)………………………………

第十六节暋纳税检查报告 (413)…………………………………………

第十七节暋缴纳税款通知书 (416)………………………………………

第十八节暋审计通知书 (420)……………………………………………

第十九节暋保险查勘理赔报告 (421)……………………………………

第二十节暋写作能力训练 (424)…………………………………………

第十二章暋企业应用文写作 (428)…………………………………………

·5·目暋暋录暋



第一节暋项目立项论证报告 (428)………………………………………

第二节暋项目可行性研究报告 (432)……………………………………

第三节暋项目评估报告 (439)……………………………………………

第四节暋项目招标公告 (445)……………………………………………

第五节暋招标说明书 (448)………………………………………………

第六节暋项目投标书 (450)………………………………………………

第七节暋项目中标通知书 (453)…………………………………………

第八节暋中外合作项目意向书 (454)……………………………………

第九节暋中外合作项目建议书 (457)……………………………………

第十节暋中外合作项目协议书 (462)……………………………………

第十一节暋发行股票申请书 (465)………………………………………

第十二节暋股票上市申请书 (468)………………………………………

第十三节暋股份公司年度报告 (473)……………………………………

第十四节暋企业资产评估报告 (477)……………………………………

第十五节暋企业兼并公告 (482)…………………………………………

第十六节暋企业破产申请书 (484)………………………………………

第十七节暋企业集团章程 (487)…………………………………………

第十八节暋写作能力训练 (491)…………………………………………

第十三章暋礼仪社交应用文写作 (494)…………………………………

第一节暋祝暋词 (494)……………………………………………………

第二节暋贺暋信 (496)……………………………………………………

第三节暋感谢信 (498)……………………………………………………

第四节暋邀请信 (499)……………………………………………………

第五节暋慰问信 (501)……………………………………………………

第六节暋对暋联 (502)……………………………………………………

第七节暋请暋柬 (505)……………………………………………………

第八节暋讣暋告 (506)……………………………………………………

第九节暋悼暋词 (507)……………………………………………………

第十节暋咨询信 (510)……………………………………………………

第十一节暋公开信 (512)…………………………………………………

·6· 暋应用文写作学新编



第十二节暋倡议书 (514)…………………………………………………

第十三节暋求职信 (515)…………………………………………………

第十四节暋推荐信 (518)…………………………………………………

第十五节暋写作能力训练 (519)…………………………………………

第十四章暋科技应用文写作 (521)…………………………………………

第一节暋科技应用文写作概述 (521)……………………………………

第二节暋科技申报类文体 (527)…………………………………………

第三节暋科技报告类文体 (540)…………………………………………

第四节暋知识产权类文体 (549)…………………………………………

第五节暋写作能力训练 (563)……………………………………………

第十五章暋学术论文 (565)…………………………………………………

第一节暋学术论文的含义 (565)…………………………………………

第二节暋学术论文的分类 (566)…………………………………………

第三节暋学术论文的特征 (568)…………………………………………

第四节暋学术论文的写作 (572)…………………………………………

第五节暋写作能力训练 (584)……………………………………………

参考书目 (587)…………………………………………………………………

后暋暋记 (589)…………………………………………………………………

·7·目暋暋录暋



第一章暋应用文写作学概论

中国著名教育家叶圣陶曾很有见地地指出:“大学毕业生不一定要能写小

说、诗歌,但一定要能写工作和生活中实用的文章,而且非写得既通顺又扎实

不可。暠他为什么这么看重大学生“一定要能写工作和生活中实用的文章暠呢?
我们在《大趋势———改变我们生活的十个新方法》中找到了国际性的新答案。
美国著名的未来学专家约翰·奈斯比特在这本风行全球的书中指出:在工业

社会向信息社会过渡中,有五件“最重要暠的事情应该记住,而其中的一件就

是,在这个文字密集的社会里,我们比以往任何时候都要具备最基本的读写技

能。这里所说的“读写技能暠,首先就是足以应付日常工作和生活所需要的写

作能力,也就是应用文写作能力。这就明确地指出,在信息密集的社会中,人
人都需要学会应用写作,否则就难以“应付暠日常工作和生活的需要。

联合国的研究机构及经济合作与发展组织正式提出“知识经济暠的概念

后,迅速得到了不少国家著名学者的赞同,并在经济界和政治界达成共识:“当
今世界已从工业经济时代向知识经济时代悄然转变,知识经济将成为21世纪

经济发展的主流,21世纪是知识经济发展的时代。暠所谓知识经济是指建立在

知识的生产、分配和使用上的经济,它是相对于农业经济、工业经济而言的新

经济形态。知识经济是指把知识作为最重要的资源,把人创造知识和运用知

识的能力看作是最重要的经济发展因素,其主要特点是信息化、网络化、智能

化。专家们指出:21世纪将是一个“知识化了的全球社会暠。充满这个社会的

将是各种数字符号与信息流,而接通这个社会各个部分的则是既四通八达又

快捷方便的信息网络。全球发展的大趋势是“知识经济一体化暠,这种一体化

将是在“知识经济化暠与“经济知识化暠双向转化中不断发展的,而这种双向转

化离不开应用文。因为应用文的本质特征主要是管理功能、中介功能、告知功

能、协调功能、导向功能、知照功能、凭证功能、规范功能、联系功能、交流功能此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



等。如果削弱或取消这些功能,这种经济知识化与知识经济化的双向转化是

很难或根本无法完成的,国家、政党、企事业内部上下左右的协调、沟通、管理

就有可能受阻,国家与国家、政党与政党、地区与地区、组织与组织的交往就难

以规范和畅达。回顾人类走向物质文明、政治文明、精神文明的历程中应用文

所起的作用,展望新世纪的发展前景,我们深切地感到应用文不仅对于国际

间、政府间、政党间、社团间、行业间和人际交往有着其他文种不可替代的作

用,而且与维系社会稳定,促进世界和谐、有序、高效、持续地发展,有着直接的

关联。

第一节暋一国三地对应用文的界定

当今写作由两大系统支撑,一是应用写作,二是文学写作。由此而产生的

文章亦分两大门类,一是应用文,二是文学作品。可什么文章叫应用文,如何

解释它,历来众说纷纭,难以有一个统一的界定。

一、对应用文的解释

客观而论,“应用文暠这个词,不带任何政治色彩,可祖国大陆、香港、台湾

等地对它的概括、解释、界定不尽相同。这里举例分析,观其异同。
香港:陈跃南教授在《应用文概说》一书中说:“‘应用文暞就是‘应付暞生活,

‘用暞于实务的‘文章暞。凡个人、团体、机关相互之间,公私往来,用约定俗成的

体裁和术语写作,以资交际和信守的文字,都叫应用文。暠栙

台湾:张仁青教授在《应用文》一书中说:“凡个人与个人之间,或机关团体

与机关团体之间,或个人与机关团体之间,互相往来所使用之特定形式之文

字,而为社会大众所遵循、共同使用者,谓之应用文。暠栚

祖国大陆:洪望云教授在《应用文写作学概论》一书中说:“应用文是社会

团体、政党、国家、机关、企事业单位和人们在日常工作、生活中,为处理公私事

务而经常使用的具有某些比较固定格式的一种实用文体。暠栛
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祖国大陆、香港、台湾等地对应用文的概括、界定,既有相同或相似之

处,也有相异之处。在文字表述上相同的是“个人、团体、机关暠。在意思

上相似的是“约定俗成的体裁暠、“特定的形式暠、“比较固定的格式暠、“公私

往来暠、“处理公私事务暠、“互相往来暠;不同的是“以资交际和信守暠,是西

方社会对应用文作用的常用提法,而“遵循暠与“信守暠是有区别的,“信守暠
比“遵循暠更能反映社会的法制和国民素质等方面的情况。“信守暠是自觉

自愿的、忠诚地遵守,而“遵循暠则带有强制性,是遵照、依照、遵从。

二、对应用文的界定

应用文与其他文章一样,都是“文暠,但应用文重在“应用暠二字,这是

区别其他文体最突出的特征。“应暠者,对应、适应、应承、应制、应付也。
“用暠者,派用、需用、运用、实用也。如前所述,正因为应用文是国家管理、
行政机构运作、人际交往须臾不可离开的重要文体,它不仅关系到现代化

科学管理,促进国际间、社团间、人际往来的协调和有序发展,而且对于提

高工作效率、增加效益、维系社会稳定、促进发展也有直接关联。故此,应
用文写作,就是应主体需用、客体实用的文稿写作。“写暠则是用笔或键盘

书写、记录,“作暠则是制作、撰述、创作。而“明道暠、“信守暠、“致用暠决定

了应用文写作的基本属性,又具有写作的一般含义。由此可知应用文的

含义:
应用文是国家机关、政党、社会团体、企事业单位和个人在日常工作、生活

中,为处理公私事务而常用的具有明道、交际、信守、致用功能和约定俗成体式

的一种文字书写载体。

第二节暋应用文写作学

一门学科的命名,大都是由它的研究对象、内容、特殊矛盾来决定的。研

究伦理的叫伦理学,研究美的叫美学,研究思维的叫思维学,研究语言的叫语

言学……而应用文写作学就是研究应用文写作的一门学科。它包括应用文写

作活动的规律、分类体系、文稿构成法则、文体特征等等。这里重点对应用文

写作学研究的主要内容、特殊矛盾做些探讨。
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一、应用文写作学研究的主要内容

应用文写作学研究的主要内容有:
1.应用文的产生及其发展历史。

2.应用文与物质文明、政治文明、精神文明的关系及其发展变化的规律。

3.应用文的种类及其分类原则。

4.应用文写作理论、写作方法、写作过程。

5.应用文的特征。

6.应用文的功能。

7.应用文写作学与行政管理学、写作学、文章学、法学、经济学、决策学、社
会学、创造学、美学等有关学科的联系。

8.应用文撰写者须具备的素质。

9.撰写应用文的要求。

10.中国古代应用文与现当代应用文的比较研究。

11.中国应用文写作学与外国应用文写作学的比较研究。

12.应用文与网络联姻研究。
在社会漫长而又曲折的发展中,应用文适应着不同社会的需要,文种日益

繁多,格式日臻规范,体式日趋完备,技法日见完善。随着科学技术的进步,经
济的发展,管理的现代化,国际交往、人际交往的日益频繁,应用文写作愈来愈

显示出它的重要意义。大至联合国处理地区的矛盾,小至个人的日常生活,都
离不开应用文写作。

二、应用文写作学具有的八大特殊矛盾

唯物辩证法告诉我们,世界是物质的、运动的,它在矛盾中变化发展。世

上任何事物的矛盾都是对立统一的,都有着普遍性和特殊性。矛盾的特殊性

就构成了这一事物区别于其他事物的特殊本质。而“科学的区分,就是根据科

学对象所具有的特殊矛盾性暠栙。那么,应用文写作学具有哪些特殊矛盾呢?
我们认为主要表现在以下八个方面:

1.遵命性与真实性的矛盾。
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2.政策性与实践性的矛盾。

3.原则性与灵活性的矛盾。

4.法定性与可行性的矛盾。

5.固定的形式与丰富的内容的矛盾。

6.从属性与创造性的矛盾。

7.传统写作方法与现代电脑写作方法的矛盾。

8.有限的文种与信息化社会的需求不相适应的矛盾。
这八大矛盾,是应用文写作学研究中根本性的问题。如果不研究应用

文写作中矛盾的特殊性,就无从确认应用文写作与新闻写作、文学写作的本

质区别。

第三节暋应用文写作学研究的构想

无论是在现代应用文国际研究会上,还是在中国应用写作学术研究会上,
都有海内外学者提出“应用文写作学暠的命题。我们在总结他人的观点、理念

的基础上,提出自己的构想,以供研讨。

一、建立中国应用文写作学的必要性

(一)科学管理的需要

在我国,执政党和国家政府发布的命令、决定、意见等应用文,对下属机

关、单位具有权威性的领导和指导作用。这类应用文一经成文、签发后,下级

机关必须认真贯彻执行,一点也不能马虎。有的应用文是根据宪法和各种法

律条文的要求制定的,在一定范围和一定时间内,规定了社会的行动方向和人

们的行为准则,有的还具体地制定了奖励和惩罚的办法。它们一经制定、发
布,便具有国家宪法所赋予的行政权力,用法定的权威性来保证执行或强制执

行,对它所涉及的单位和个人,都具有规范和准绳作用。有的应用文不仅是各

职能部门办事、开展工作、处理问题的重要依据,而且成为他们解决矛盾、判断

是非的凭证。国家是一个有机的整体,上下左右各部门之间形成一个网络系

统,不论是上级发布方针、政策、法规,还是下级就有关问题向上级汇报、请示、
报告,抑或是同级或不同部门之间洽商工作,交流情况,协作共事,首先都有一

个联系的问题,而应用文正是在这个网络中起着联系和知照的作用。
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(二)社会发展的需要

从古代、现代、当代应用文写作发展的历史来看,不同社会制度下的生产

关系决定了应用文写作活动过程的根本属性,它不能脱离一定的社会制度和

历史文化而独立存在,它必须适应一定社会制度下的生产关系,并随着社会的

政治、文化、教育、科技、经济、军事、外交的发展而发展。应用文的发展,又促

进和指导着社会政治、文化教育、科技、经济、军事、外交有序有度地发展。
应用文中的每一文种,只要一经成文、发布,就是一种信息,在当今开放改

革的年代,及时捕捉这种信息,利用这种信息,确能推动改革的深入发展,促进

各行业出现较大的转机。在我国走向市场经济的改革阶段,各种改革举措借

助应用文这一信息载体一一问世、传播,并且互相借鉴、引用,已形成了改革的

滚滚春潮,在祖国大地到处涌流,从而推动了社会前进,提高了中国在国际上

的地位。
(三)培养管理人才的需要

应用文是管理国家的“枢机暠,是推动社会前进的杠杆,而从事应用文的写

作者,则属于国家管理人才。在西方发达国家,极为重视这种人才的培养,仅
就美国而言,在大学中就有123个专业开设应用文写作课,有26所大学、研究

所招收应用文写作的硕士研究生和博士研究生。而在我国,在国家技术监督

局1992年11月1日发布、1993年7月1日实施的《中华人民共和国国家标准

学科分类与代码》中,找不到应用文写作学。在我国改革开放并与世界市场经

济接轨的过程中,应尽快建立中国应用文写作学,把它列入国家标准学科中,
这有利于推进社会主义市场经济制度的改革和政治体制的改革,促进国民经

济的稳健发展。

二、建立中国应用文写作学的可能性

(一)应用文写作在我国有悠久的历史

作为管理国家、处理政务、交流信息的一种文字载体,我国应用文写作有

三千余年的历史。公元前13世纪殷商时期的甲骨文中,就大量地记载着应用

文。二千五百多年前,孔子聚徒讲学,把记载“命暠、“训暠、“诰暠、“谟暠、“典暠、
“誓暠等我国最早应用文的选集《尚书》,作为传授弟子的“六艺暠之一。这部被

称为“书经暠的《尚书》,后来被儒家尊为“经典暠。自从秦以来,无论是社会的更

迭,朝代的嬗变,人事的变迁,还是政治、文化、教育、外交、军事的革新与发展,
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无一不是用应用文来体现的。在浩瀚的中国古典文学中,传诵千古的应用文

有着极大的比重。如《昭明文选》收录了自先秦至梁近一千年间一百余位名作

者的作品,分为60卷37类,其中属于应用文的有12类,占总数的三分之一。
(二)我国有丰富的应用文写作理论

理论是对实践的概括,历代文人在对应用文写作规律探索的实践中积累

了许多宝贵的经验,总结、归纳了丰富的理论知识。如类似清人刘熙载的“辞
命体,推之即可为一切应用之文。应用文有上行,有平行,有下行。重其辞乃

所以重其实也暠的理性总结,散见在大量的古典文献中。
(三)有一大批从事应用文写作教学、科研和实际写作的人员

北京、上海、天津、武汉、广州、沈阳、长春、西安等地四百多所高校开设了

应用文写作课,从事应用文写作教学和科研的人员遍及全国各地,还有数以万

计的人员从事着应用文的实际写作。随着中国加入 WTO 和市场经济、法制

社会的发展,这类人员逐年增加。
(四)有专门研究和传播应用文写作理论的阵地

应用写作的理论刊物《应用写作》,在国内外公开发行。有一个专门研究

应用写作理论的全国性学术组织———“中国应用写作研究会暠。另外,《写作》、
《秘书》等杂志,均开办了《应用写作》专栏。

三、关于应用文写作学研究的几点设想

应用文写作学是一门多元一体,综合性、知识性、实用性极强的学科。研

究应用文写作学,应将其视为一个系统工程,不是哪一个人能完成得了的。这

里提供一些研究的思路、设想,供应用文写作学界的同仁们参考。
(一)应用文写作学研究不必囿于高等院校

应用文写作学的研究,不能只关在高等学府里探幽索微,也不能只是在应

用文写作学术研讨会上坐而论道,应把党政机关及其各职能部门、企事业单位

从事应用文写作的人士联合起来,把秘书界、文书界的人士联合起来,有目标、
有计划、有组织地进行研究。可以说,在高等院校中从事应用文写作学教学和

研究的教师,他们的理论知识较深厚,但缺少写作实践。党政机关和秘书界、
文书界从事应用文写作的人员,有丰富的写作实践经验,但因平时忙于工作,
很少有时间潜心钻研理论,如果这两方面的人员有计划地进行交流,相互学

习、促进,将有助于应用文写作学研究的深入发展。

·7·第一章暋应用文写作学概论暋

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


