


扉页.indd   1 2009-4-2   15:47:22



书书书

!!"#$%&!!"#"’(

!!"#!$%&’()*+!",-./0!#12!1234567$"##$!%

!%136()*+89&!"#()*+&’:;’

!&’()$*+,*,-#.,.-*.*,+

!!/!(!"/,(!#/()0*+0<=*+84089 !$/1.$2!%

!>?6@ABC3&4DEFG%"##+’H#2+2#"I

!" )#*+,$$$-./01234!
JKLMN!,-.!/0

L M 0 O!P-Q

R S B I!&’()$*+,*,-#.,.-*.*,+"1&.$*-
5 6 T U!1234567

V ! W!12XYZ[’\#"#2I!.##+*.
] ! W!5667!""888!797!:;
^ _ ‘ a!<797%797!7=9!>?9!:;
^ ! b!cde@"*2"#.2!TUe@"*2#@*"!56e@"*2%$@"

0Oe@"*2"#"+
f g N!

h i N!!jBk

++$lmA..$%lm!.@n@!$fo!".@pG

"##$q%rH.6!"##$q%rH.sfg

t ! u!2#!##v%wxo3B’

!yhz{$|}~M��������@B�e���e��)
$567%859:

��^b!#.#,@"*2"#"%!^_‘a!C?%797!7=9!>?9!:;

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



-1-

                             汉语基本语音知识 

目  录
Contents

汉语基本语音知识    Basic Knowledge on Chinese Phonetics

常用短句    Common Sentence Patterns 

第
D#

一
yī

课
kè

      多
Duōshɑo

少  钱
qián

？
?

Lesson 1		   How much is it?

第
Dì èr kè

二 课       几
Jǐ

点
diǎn

 上
shàng

 班
bān

？
?

Lesson 2		   When do you start to work?

第
Dì sān kè

三 课       这
Zhè

 是
shì

 我
wǒ

 的
de

 名
míng

片
piàn

Lesson 3		   This is my business card.

第
Dì

四
sì

课
kè

      我
Wǒ

 父
fù

亲
qin

 是
shì

 银
yínháng

行  职
zhíyuán

员
Lesson 4		   My father works in a bank.

第
Dì

五
wǔ

课
kè

      来
Lái

一
yí

个
ge

 麻
má

婆
pó

 豆
dòu

腐
fu

！
!

Lesson 5		   Mapo Tofu, please.

第
Dì liù kè

六 课       我
Wǒ

 打
dǎ

 的
dī

 去
qù

 公
gōng

司
sī

Lesson 6		   I took a taxi to go to work.

第
Dì

七
qī

课
kè

      天
Tiān

气
qì

 越
yuè

来
lái

越
yuè

 热
rè

了
le

Lesson 7		   It becomes hotter and hotter.

第
Dì b` kè

八 课      他
Tā

 穿
chuānzhe

着  一
yì

套
tào

 西
xīfú

服
Lesson 8		   He’s in a Western suit.

1

7

9
 

17

26

35

44

54

63

72



初级速成商务汉语

CHUJI SUCHENG SHANGWU HANYU

-2-

第
Dì

九
jiǔ

课
kè

      老
Lǎo

板
bǎn

 是
shì

一
yí

个
ge

 工
gōngzuò

作 狂
kuáng

Lesson 9    The boss is a workaholic.

第
Dì

十
shí

课
kè

      我
Wǒ

 是
shì

2000 年
nián

 开
kāi

始
shǐ

 工
gōngzuò

作  的
de

Lesson 10   I started to work in 2000.
                                                      

第
D#

十
sh!yī

一 课
kè

    男
Nán

 职
zhí

员
yuán

 是
shì

 女
nǚ

 职
zhí

员
yuán

 的
de

 两
liǎng

 倍
bèi

 
Lesson 11   The number of male workers is two times more than 

that of female ones.
            

第
Dì shíèr kè

十 二 课     今
Jīnnián

年  的
de

 带
dài

薪
xīn

 年
niánjià

假  你
nǐ

 休
xiū

了
le

吗
ma

？
?

Lesson 12   Do you have your paid annual vacation this year?

附录一      听力录音文本
Listening Script for Recording

附录二      本书12个话题的常用句
Common Sentences on 12 Topics of This Book

附录三      生词总表
Vocabulary List

80
               

92

101

112 

 122

126

128



-1-

                             汉语基本语音知识 

新丝路商务汉语系列教材简介

近年来，随着中国经济的持续快速发展，中国与其他国家贸易交流往

来日益密切频繁，中国在国际社会的政治经济和文化影响力日益显著，与

此同时，汉语正逐步成为一个重要的世界性语言。

与此相应，来华学习汉语和从事商贸工作的外国人成倍增加，他们对

商务汉语的学习需求非常迫切。近年来，国内已经出版了一批有关商务汉

语的各类教材，为缓解这种需求起到了很好的作用。但是由于商务汉语教

学在教学理念及教学方法上都还处于起步、探索阶段，与之相应的商务汉

语教材也在许多方面都存在着进一步探索和提高的空间。北京大学对外汉

语教育学院自2002年起受中国国家汉语国际推广领导小组办公室的委托，

承担中国商务汉语考试（BCT）的研发，对商务汉语的特点及教学从多方

面进行了系统研究，包括商务汉语交际功能、商务汉语交际任务、商务汉

语语言知识以及商务汉语词汇等，对商务汉语既有宏观理论上的认识，也

有微观细致的研究；同时学院拥有一支优秀的多年担任商务汉语课程和编

写对外汉语教材的教师。为满足社会商务汉语学习需求，在认真研讨和充

分准备之后，编写组经过3年的努力，编写了一套系列商务汉语教材，定

名为——新丝路商务汉语教程。

本套教程共22册，分三个系列。

系列一，综合系列商务汉语教程，8册。本系列根据任务型教学理论

进行设计，按照商务汉语功能项目编排，循序渐进，以满足不同汉语水平

的人商务汉语学习的需求。其中包括：

初级2册，以商务活动中简单的生活类任务为主要内容，重在提高学

习者从事与商务有关的社会活动的能力；

中级4册，包括生活类和商务类两方面的任务，各两册。教材内容基
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本覆盖与商务汉语活动有关的生活、社交类任务和商务活动中的常用业务

类任务；

高级2册，选取真实的商务语料进行编写，着意进行听说读写的集中

教学，使学习者通过学习可以比较自由、从容地从事商务工作。

系列二，技能系列商务汉语教程，8册，分2组。其中包括：

第1组：4册，按照不同技能编写为听力、口语、阅读、写作4册教

材。各册注意突出不同技能的特殊要求，侧重培养学习者某一方面的技

能，同时也注意不同技能相互间的配合。为达此目的，技能系列商务汉语

教材既有分技能的细致讲解，又按照商务汉语需求提供大量有针对性的实

用性练习，同时也为准备参加商务汉语考试（BCT）的人提供高质量的应

试培训材料。

第2组：4册，商务汉语技能练习册。其中综合练习册（BCT模拟试

题集）2册，专项练习册2册（一本听力技能训练册、一本阅读技能训练

册）。

系列三，速成系列商务汉语教程，6册。其中包括：

初级2册，以商务活动中简单的生活类任务为主要内容，重在提高学

习者从事与商务有关的社会活动的能力；

中级2册，包括生活类和商务类两方面的任务。教材内容基本覆盖与

商务汉语活动有关的生活、社交类任务和商务活动中的常用业务类任务；

高级2册，选取真实的商务语料进行编写，着意进行听说读写的集中

教学，使学习者通过学习可以比较自由、从容地从事商务工作。

本套商务汉语系列教材具有如下特点：

1、设计理念新。各系列分别按照任务型和技能型设计，为不同需求

的学习者提供了广泛的选择空间。

2、实用性强。既能满足商务工作的实际需要，同时也是BCT的辅导

用书。

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com



-3-

                             汉语基本语音知识 

3、覆盖面广。内容以商务活动为主，同时涉及与商务活动有关的生

活类功能。

4、科学性强。教材立足于商务汉语研究基础之上，吸取现有商务汉

语教材成败的经验教训，具有起点高、布局合理、结构明确、科学性强的

特点，是学习商务汉语的有力助手。

总之，本套商务汉语系列教材是在第二语言教材编写理论指导下完成

的一套特点鲜明的全新商务汉语系列教材。我们期望通过本套教材，帮助

外国朋友快速提高商务汉语水平，快速走进商务汉语世界。

                                               

							              新丝路商务汉语教材编写组

								             于北京大学勺园
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编写说明

适用对象

本书是新丝路商务汉语速成系列教材的初级篇，适合汉语初学者学

习。学习者学完本书两册后，可用汉语进行日常生活会话，并从事简单的

商务活动。

本书特色

本书的特色可以“实用、有趣、灵活、新颖”这四个词语来概括：

1.紧密结合商务汉语考试（BCT）大纲安排教学内容；

2.突破教材的固有模式，根据所学内容的不同来安排课文的结构和内

容；

3.围绕商务人士的日常生活、商务活动编写短小精炼的对话和短文；

4.课文及练习中采用大量的图片、图表；

5.练习形式丰富多样，并突出加强听说技能训练；

6.提供与商务活动相关的背景、文化知识介绍。

全书内容及结构

上册：以日常生活为主

课文序列 课文题目 主要内容

1 多少钱？ 简单购物

2 几点上班？ 时间表达

3 这是我的名片。 简单的自我介绍

4 我父亲是银行职员。 简单介绍家庭成员

5 来一个麻婆豆腐！ 点菜、结账

6 我打的去公司。 出行方式
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课文序列 课文题目 主要内容

7 天气越来越热了。 天气情况

8 他穿着一套西服。 衣着打扮

9 老板是一个工作狂。 兴趣爱好

10 我是2000年开始工作的。 学习或工作经历

11 男职员是女职员的两倍。 图表说明

12 今年的带薪年假你休了吗？ 计划打算

下册：以基本的商务活动为主，以表达功能为纲

课文序列 课文题目 主要内容

1 文件在哪儿？ 描述房间布置、人物外貌

2 这是什么材料的？ 简要介绍产品

3 塑料的不如木头的舒服。 比较

4 后来呢？ 叙述事件过程

5 我能请假吗？ 员工请假

6 实在抱歉！ 致歉

7 您看这对珍珠耳环怎么样？ 建议

8 谢谢你的邀请。 邀请与应邀

9 开业大吉！ 祝贺

10 无聊透了！ 抱怨

11 过奖了！ 夸奖

12 多亏了你们的帮助。 感谢

课文结构及说明

本书上册出现了几大板块，每一板块之下包括词语学习、说明和练

此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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习。对这几大板块的具体说明如下:

板块名称 主要内容 意义

认一认 图片 学习生词

说一说 图片、表格及相应的句子
1.复习生词；
2.进行句式表达

学一学 语法点、表达方式
掌握语法知识和某些特别的表
达方式

练一练
1-2个以实际场景为背景
的对话或小短文

1.复习前两个板块所学的词汇、
句式；
2.掌握会话的承接、连贯等；
3.进行简单的成段表达。

听一听 与课文内容相关的听力练习 复习所学内容，提高听力水平

补充词语 与课文内容相关的词语 扩大词汇量，作为教学内容的补充

文化点击

与课文内容相关的、有
关中国国情、文化等的
介绍和说明

使学习者了解中国的国情与
文化

本书下册在结构上与上册有所不同，由于下册是以表达功能为纲来安

排编写的，如描述、说明、道谢、致歉、祝贺等，因此根据所学内容的不

同，每课的结构也各不相同，没有固定的板块，这里不再具体说明。

结  语

所谓“智者千虑，必有一失”，本书在编写过程中一定还存在着很多

错误和不足，真诚欢迎本书的使用者提出宝贵的意见和建议。

在本书编写和出版的过程中，北京大学对外汉语教育学院李晓琪教

授、北京大学出版社邓晓霞编辑、宋立文编辑给予了悉心指导和帮助，在

此一并表示感谢。

                                                         编者
                                                       2009年2月
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Basic Knowledge on Chinese Phonetics

汉语拼音的音节结构       （Syllabic Structure of Chinese Pinyin）

汉语拼音的音节可分为声母和韵母两大部分，声调贯穿于整个音节。其中，
韵母又可分为韵头、韵腹和韵尾三部分。其中，韵腹是必不可少的。如下表：

Dominated by the tone, the syllable of Chinese Pinyin can be divided into two 
parts: the initial consonant and the final vowel. The final vowel can be further devided 
into head, middle and tail of the vowel. Of them, the middle vowel is absolutely 
necessary.See as follows: 

音

节 

声调（一声、二声、三声、四声）

声母

(辅音声母21个)

韵母

韵头 韵腹      韵尾

i，u，ü ɑ，o，e，i，u，ü =i，=u，=n，=nɡ

声母
韵母

声调
韵头 韵腹 韵尾

我 u o 三声

爱 ɑ i 四声

你 n i 三声

汉语的声调       （Chinese Tone）

汉语有四个声调，如下图：
Chinese Pinyin has four tones shown as follows

  一声               二声               三声             四声
  (妈)                (麻)                (马)             (骂)
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1．轻声 [Light Tone] 

汉语普通话每个音节都有一定的声调，但是在词或句中，一些音节常会失去
原有的音调，读成一个又轻又短的调子，这种特别的声调就是轻声。轻声的实际
发音受前一个字声调高低的影响。如下图：

Each syllable of Chinese Putonghua has a defi nite tone, but in words or sentences, 
some syllables often lose their original tones, and are read as short and soft ones, this 
kind of special tones is called Light Tone. The actual pronunciation of Light Tone is 
affected by the tone of previous character. See as follows: 

声调类型 例词

一声          轻声

休息 xiūxi (take a break)
衣服 yīfu (clothes)
桌子 zhuōzi (table, desk) 

二声          轻声

孩子 háizi (child)
学生 xuésheng (student)
行李 xíngli (luggage)

三声          轻声

喜欢 xǐhuan (like)
姐姐 jiějie (elder sister)
椅子 yǐzi (chair)

四声          轻声

月亮 yuèliang (moon)
地方 dìfang (place)
事情 shìqing  (thing)
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2．三声变调 [Tonal Modification of the Third Tone] 

在语流中，三声字受后一音节声调的影响，会发生变化。在双音节词语中，
当前一个音节为三声，后一个音节为一声、二声或四声时，前一个三声音节失去
本调后边上升的部分，变为一个低降调；当前一个音节为三声，后一个音节也为
三声时，前一个三声音节失去本调，读音近似于二声。如下表：

In speech flow, being affected by the tone of the following syllable, the Third 
Tone will change correspondingly. In disyllabic word, when the previous syllable is in 
the third tone, and following one in the first, the second or the fourth tone, then the third 
tone of the previous syllable will lose its rising part in the end and become a falling 
tone; when both the previous and the following syllables are in the third tone, the first 
will lose its original tone and be pronounced similar to the second tone as shown below: 

本调 变调 例词

三声＋一声/二声

/四声

 低降调＋一声/二

声/四声

好吃 hǎochī (tasty)
友情 yǒuqíng (friendship)
礼貌 lǐmào (courtesy)

三声＋三声 二声＋三声 想法 xiǎngfǎ (idea)

3．“一”的变调 
    [Tonal Modification of the Pronunciation of “一”]

“一”作为独立音节，在词的末尾时，读原调yī。在一个词语中，在一声、
二声和三声音节前，变为四声yì；“一”在四声音节前，变为二声yí。要注意的
是，“一”作序数词时，表示“第一”的排序，即使处在一声、二声和三声音节
前，也仍读作原调yī。如下表：

As an independent syllable at the end of a word, “一” is promounced in its original 
first tone yī. While in a word, in case “一” appears before the first-, the second- and the 
third-tone syllable, it will be pronounced as the fourth tone yì; in case “一” is before 
the fourth-tone syllable, its tone will be modified into the second tone yí. It shall be 
noted that when “一” is used as the part of the ordinal number as in “第一”, even if it’s 
followed by the first-, the second-, and the third-tone syllable, it will still be pronounced 
as the original tone yī. Please refer to the following table for more examples:

本调 变调 例词

“一（yī）”＋一

声/二声/三声
yì＋一声/二声/三声

一生 yìshēng (all one’s life)
一直 yìzhí (all along)
一起 yìqǐ (together)
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韵

声

“一（yī）”＋四

声
yí＋四声

一再 yízài (again and again)
一定 yídìng  (defi nitely)

一（yī）
一班 yībān (class one)
一层 yīcéng (the fi rst fl oor)

4．“不”的变调 
    [Tonal Modification of the Pronunciation of “不”] 

“不”单独念或用在词句末尾都读原调bù。在一个双音节词或组合在一起的
词语中，“不”在一声、二声和三声音节前，仍读四声bù；在四声音节前，变为
二声bú。如下表：

An independent “不” or a “不” at the end of a word or a sentence shall be 
pronounced in its original tone of bù. In a disyllabic word or when combining with 
other words, it shall be pronounced in the fourth tone bù when it’s before the fi rst-, 
the second-, or the third-tone syllable; while being followed by a fourth-tone syllable, 
it shall be pronounced in the second tone bú. Please refer to the table below for more 
examples:

本调 变调 例词

“不（bù）”＋

一声/二声/三声
bù＋一声/二声/三声

不吃 bù chī (not eat)
不如 bùrú (be not so good as)
不好 bù hǎo (not good)

“不（bù）”＋

四声
bú＋四声

不去 bú qù (not go)
不累 bú lèi (not tired)

普通话声韵配合音节表1   
(Table of Combination of Initials and Finals in Putonghua:1)

以ɑ，o，e开头的韵母 -i

ɑ o e ɑi ei ɑo ou ɑn en ɑnɡ enɡ onɡ

b bɑ bo bɑi bei bɑo bɑn ben bɑnɡ benɡ

p pɑ po pɑi pei pɑo pou pɑn pen pɑnɡ penɡ

m mɑ mo me mɑi mei mɑo mou mɑn men mɑnɡ menɡ

f fɑ fo fei fou fɑn fen fɑnɡ fenɡ

d dɑ de dɑi dei dɑo dou dɑn den dɑnɡ denɡ donɡ

t tɑ te tɑi tei tɑo tou tɑn tɑnɡ tenɡ tonɡ

续 表
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韵

声

n nɑ ne nɑi nei nɑo nou nɑn nen nɑnɡ nenɡ nonɡ

l lɑ le lɑi lei lɑo lou lɑn lɑnɡ lenɡ lonɡ

ɡ ɡɑ ɡe ɡɑi ɡei ɡɑo ɡou ɡɑn ɡen ɡɑnɡ ɡenɡ ɡonɡ

k kɑ ke kɑi kei kɑo kou kɑn ken kɑnɡ kenɡ konɡ

h hɑ he hɑi hei hɑo hou hɑn hen hɑnɡ henɡ honɡ

j

q

x

z zɑ ze zɑi zei zɑo zou zɑn zen zɑnɡ zenɡ zonɡ zi

c cɑ ce cɑi cei cɑo cou cɑn cen cɑnɡ cenɡ conɡ ci

s sɑ se sɑi sɑo sou sɑn sen sɑnɡ senɡ sonɡ si

zh zhɑ zhe zhɑi zhei zhɑo zhou zhɑn zhen zhɑnɡ zhenɡ zhonɡ zhi

ch chɑ che chɑi chɑo chou chɑn chen chɑnɡ chenɡ chonɡ chi

sh shɑ she shɑi shɑo shou shɑn shen shɑnɡ shenɡ shi

r re rɑo rou rɑn ren rɑnɡ renɡ ronɡ ri

普通话声韵配合音节表2
(Table of Combination of Initials and Finals in Putonghua:2)

以i开头的韵母 以ü开头的韵母 

i iɑ ie iɑo
iou

(iu)
iɑn in iɑnɡ inɡ ionɡ ü üe üɑn ün

b bi bie biɑo biɑn bin binɡ

p pi pie piɑo piɑn pin pinɡ

m mi mie miɑo miɑn min minɡ

f

d di dia die diɑo diu diɑn dinɡ

t ti tie tiɑo tiɑn tinɡ

n ni nie niɑo niu niɑn nin niɑnɡ ninɡ nü nüe

l li liɑ lie liɑo liu liɑn lin liɑnɡ linɡ lü lüe

ɡ

k

h

j ji jiɑ jie jiɑo jiu jiɑn jin jiɑnɡ jinɡ jionɡ ju jue juɑn jun

q qi qiɑ qie qiɑo qiu qiɑn qin qiɑnɡ qinɡ qionɡ qu que quɑn qun

续 表
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