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第一版前言

随着我国对外开放政策的实施，出国学习、进修和考察，以及外国人士来华旅游观光、
洽谈生意和合资办企业与日俱增。因此，编写一套与外宾进行工作往来、信息交流、贸易
洽谈和处理一些主要场合下的公共关系的英语教材很有必要。《实用公关英语》就是作者
根据自己长期从事英语教学和与外宾交往的实践，为适用这种需要而编著的。
全书分会话与应用文两个部分。
会话部分由２４课组成。每一课由犃、犅两篇课文组成，每篇选择一个主要情景，以对

话的形式出现。每课的犃、犅篇之间和全书的上下课之间，情景互相衔接，构成一幅完整
的实际图画，并配有录音磁带，使读者如临其境，如闻其声。书中练习丰富，形式多样，切
合口语教学的特点，对课文中的情景起补充完善和举一反三的作用。
应用文部分共１１个单元，包括书信格式、普通社交书信、商业信函、通知、便条、海报、

广告、卡片、表格、单据、电报、合同、协定书、致词等。
本书适用于外贸、旅游、宾馆、银行、商店、海关、机场、车站、厂矿、企业、事业单位的公

关人员、外事工作人员、口译人员、文秘人员、关务员、接待员、服务员、营业员、导游以及与
外商打交道的厂长、经理。
在编著过程中，编著者参考了国内外的相关书籍和资料。美籍教师犇犪狏犻犱犕．犓犻狀犮犺

仔细审阅了全书英语书稿，在此谨致衷心的感谢！
由于编著者水平有限，书中缺点错误在所难免，欢迎同行专家和广大读者不吝赐教，

批评指正。

编著者

１９９１年１２月
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第二次修订版前言

《实用公关英语》出版以来，受到了广大读者的青睐。不到两年，已修订了一次，重印
了八次，一些高等院校，已将其作为公关、文秘、外贸、旅游等专业的教材使用。这就使得
编著者感到很有必要进行第二次修订，并尽力完善其内容，提高其实用性，以满足广大师
生和读者的需要。为此，编著者广泛征求了使用本书作为教材的大学教师、学生和有关单
位的外事、外贸工作人员的意见，对原书作了如下几个方面的修订和增补：
一、体例稍有变更。原版由“会话”（犆狅狀狏犲狉狊犪狋犻狅狀狊）和“应用文”（犘狉犪犮狋犻犮犪犾犠狉犻狋犻狀犵狊）

两个部分组成；第二次修订版将原书改为三个部分，即“日常用语”（犇犪犻犾狔犈狓狆狉犲狊狊犻狅狀狊）、
“外宾接待”（犚犲犮犲犻狏犻狀犵犉狅狉犲犻犵狀犌狌犲狊狋狊）和“英语应用文”（犘狉犪犮狋犻犮犪犾犈狀犵犾犻狊犺犠狉犻狋犻狀犵狊）。
二、内容大量增订。第二次修订版增补、修订部分占全书内容的百分之五十。内容更

加新颖、实用、丰富和全面。增编的第一个部分为“日常用语”，也以情景会话的形式出现，
增加了许多新颖的实际画卷，读来令人神往；“外宾接待”部分增编了“参观出口商品交易
会”和“合资办企业”等重要内容；“英语应用文”部分重新编写了商业英语书信的写作方法
和草拟电报、电传的规则，并分门别类例举了大量电文和原文对照，使读者一学则会；练习
部分更换和增编了许多实用性更强的“微型对话”（犕犻狀犻犇犻犪犾狅犵狌犲狊）；词汇表也进行了较
为科学的编排。
此次修订过程中，编著者参阅了许多国内外书刊和资料，从中获得了很大的启示，在

此对这些书刊的作者谨致谢意！

《实用公关英语》经过此次修订后，无论是口头，还是书面交际方面，内容更趋完善、充
实和实用。但因编著者水平有限，且时间仓促，谬误之处祈盼同行专家和广大读者不吝赐
教指正。

廖　瑛

１９９４年４月于湖南大学国际商学院



再版之前的话

《实用公关英语》问世以来，深受广大读者青睐。多次修订，重印数十次，印数达５０多
万册。许多高校将它作为口语和应用文写作教材，许多外事外贸单位的工作人员、口译人
员、文秘人员、关务员、接待员、营业员、导游员以及与外商打交道的厂长、经理们，都用它
作自学读本。特别值得一提的是对外经济贸易大学出版社决定再版此书，在此，本书作
者———湖南大学外国语学院商务英语系硕士生导师廖瑛教授表示衷心的感谢！

廖　瑛

２００６年１０月于湖南大学
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Part I Daily Expressions

犔犲狊狊狅狀１

ＤａｉｌｙＥｘｐｒｅｓｓｉｏｎｓ

１．ＧｒｅｅｔｉｎｇｓａｎｄＦａｒｅｗｅｌｌｓ

Ａ：犎犲犾犾狅①，犕狉．犅．
Ｂ：犎犲犾犾狅，犕狉．犃．犐犺犪狏犲狀狋狊犲犲狀狔狅狌犳狅狉犪犾狅狀犵狋犻犿犲．犎狅狑犻狊犲狏犲狉狔狋犺犻狀犵犵狅犻狀犵？

Ａ：犉犻狀犲，狋犺犪狀犽狔狅狌．犎狅狑犺犪狏犲狔狅狌犫犲犲狀？

Ｂ：犙狌犻狋犲狑犲犾犾．犜犺犪狀犽狔狅狌．

Ａ：犌狅狅犱犿狅狉狀犻狀犵，犅．
Ｂ：犌狅狅犱犿狅狉狀犻狀犵，犃．犎狅狑犪狉犲狔狅狌？

Ａ：犐犿犳犻狀犲，狋犺犪狀犽狔狅狌．犃狀犱狔狅狌？

Ｂ：犐犿犳犻狀犲，狋狅狅．
Ａ：犎狅狑犻狊狔狅狌狉犳犪狋犺犲狉（犿狅狋犺犲狉）？

Ｂ：犎犲（犛犺犲）犻狊狏犲狉狔狑犲犾犾．犜犺犪狀犽狔狅狌．

Ａ：犈狓犮狌狊犲犿犲．犃狉犲狔狅狌犕狉．犅？

Ｂ：犢犲狊，犐犿犅．犐犮狅犿犲犳狉狅犿狋犺犲犝．犛．
Ａ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犅？犐犿犃，犳狉狅犿犆犺犻狀犪犖犲狑犜犻犿犲狊犆狅狉狆狅狉犪狋犻狅狀．犗狌狉犕犪狀犪犵犲狉犺犪狊

犪狊犽犲犱犿犲狋狅犮狅犿犲犪狀犱犿犲犲狋狔狅狌．
Ｂ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犃？犌犾犪犱狋狅犿犲犲狋狔狅狌．
Ａ：犌犾犪犱狋狅犿犲犲狋狔狅狌，狋狅狅．

Ａ：犐犺犪狏犲犮狅犿犲狋狅狊犪狔犵狅狅犱犫狔犲狋狅狔狅狌犪犾犾．
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Ｂ：犠犺犲狀犪狉犲狔狅狌狅犳犳？

Ａ：犐犿犳犾狔犻狀犵犺狅犿犲狋狅犿狅狉狉狅狑．
Ｂ：犌狅狅犱犫狔犲狋犺犲狀，犪狀犱犱狅狀狋犳狅狉犵犲狋狋狅犽犲犲狆犻狀狋狅狌犮犺．
Ａ：犌狅狅犱犫狔犲犪狀犱狉犲犿犲犿犫犲狉犿犲狋狅狔狅狌狉犳犪犿犻犾狔．
Ｂ：犃犾狉犻犵犺狋．犅狅狀狏狅狔犪犵犲！

Ａ：犖犻犮犲狋犪犾犽犻狀犵狋狅狔狅狌．
Ｂ：犌犾犪犱狋狅犺犪狏犲犿犲狋狔狅狌②．
Ａ：犐犺狅狆犲狑犲犾犾犿犲犲狋犪犵犪犻狀狊狅犿犲狋犻犿犲．
Ｂ：犕犲，狋狅狅．

Ａ：犕狅狉狀犻狀犵，犅．
Ｂ：犎犻，犃．犢狅狌狊犲犲犿狋狅犫犲犻狀犪犺狌狉狉狔．
Ａ：犢犲狊．犐犺犪狏犲犪狀犪狆狆狅犻狀狋犿犲狀狋狑犻狋犺犪犳狉犻犲狀犱犻狀犪犳犲狑犿犻狀狌狋犲狊．
Ｂ：犗犓，犐狑狅狀狋犺狅犾犱狔狅狌狌狆，狋犺犲狀．
Ａ：犚犻犵犺狋．犌狅狅犱犫狔犲．
Ｂ：犛犲犲狔狅狌犾犪狋犲狉．

２．Ｉｎｔｒｏｄｕｃｔｉｏｎｓ③

Ａ：犃犾犾狅狑犿犲狋狅犻狀狋狉狅犱狌犮犲犿狔狊犲犾犳．犐犿犃，犳狉狅犿狋犺犲犝．犛．犐犿犪狋狅狌狉犻狊狋．犐狏犲犮狅犿犲狑犻狋犺
犪狀犃犿犲狉犻犮犪狀犱犲犾犻犵犪狋犻狅狀．犠犲犪狉犲狏犻狊犻狋犻狀犵犆犺犻狀犪犪狋狋犺犲犻狀狏犻狋犪狋犻狅狀狅犳狋犺犲犆犺犻狀犪
犜狉犪狏犲犾犛犲狉狏犻犮犲．

Ｂ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犕狉．犃．犐犿犅狉狅狑狀，犪犵狌犻犱犲犳狉狅犿狋犺犲犆犺犻狀犪犜狉犪狏犲犾犛犲狉狏犻犮犲．犐犺犪狏犲
狅犳狋犲狀犺犲犪狉犱犪犫狅狌狋狔狅狌．犌犾犪犱狋狅犺犪狏犲狋犺犲狅狆狆狅狉狋狌狀犻狋狔狅犳犿犲犲狋犻狀犵狔狅狌．

Ａ：犎犻，犕狉．犅狉狅狑狀④．犕犪狔犐犻狀狋狉狅犱狌犮犲犕狉．犆狋狅狔狅狌？犜犺犻狊犻狊犕狉．犆，狅狌狉犿犪狀犪犵犲狉．
Ｂ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犕狉．犆？犐犪犿狏犲狉狔犵犾犪犱狋狅犿犲犲狋狔狅狌．
Ｃ：犌犾犪犱狋狅犿犲犲狋狔狅狌，狋狅狅．犜犪犽犲犪狊犲犪狋，狆犾犲犪狊犲．
Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌，犕狉．犆．

Ａ：犠犻犾犾狔狅狌犻狀狋狉狅犱狌犮犲犿犲狋狅狋犺犪狋犾犪犱狔？

Ｂ：犢犲狊．（犜狅犆）犎犲犾犾狅，犕狉狊犆，犪犾犾狅狑犿犲狋狅犻狀狋狉狅犱狌犮犲犕狉狊．犃狋狅狔狅狌．犜犺犻狊犻狊犕狉狊．犃，

狋犺犲犱犻狉犲犮狋狅狉狅犳狅狌狉狅犳犳犻犮犲．
Ｃ：犐犿狏犲狉狔犵犾犪犱狋狅狊犲犲狔狅狌，犕狉狊．犃．此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com
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Ａ：犌犾犪犱狋狅狊犲犲狔狅狌，狋狅狅．
Ａ：犎犪狏犲狔狅狌狋狑狅犿犲狋犫犲犳狅狉犲？

Ｂ：犖狅，犐犱狅狀狋狋犺犻狀犽狑犲犺犪狏犲．
Ａ：犠犲犾犾，犾犲狋犿犲犻狀狋狉狅犱狌犮犲狔狅狌狋犺犲狀．犆，狋犺犻狊犻狊犿狔犳狉犻犲狀犱，犅．犛犺犲犻狊犪狊犲犮狉犲狋犪狉狔狅犳狅狌狉

犮狅犿狆犪狀狔．
Ｃ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犅？犐犿狆犾犲犪狊犲犱狋狅犿犲犲狋狔狅狌．
Ｂ：犖犻犮犲狋狅犿犲犲狋狔狅狌，狋狅狅．

Ａ：犐犱狅狀狋狋犺犻狀犽狔狅狌犺犪狏犲犿犲狋犿狔狑犻犳犲，犛狌狕犪狀．犛狌狕犪狀，狋犺犻狊犻狊犕狉．犅，犪犳狉犻犲狀犱狅犳犿犻狀犲．
Ｓ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犕狉．犅？犃犺犪狊狅犳狋犲狀狋狅犾犱犿犲犪犫狅狌狋狔狅狌．
Ｂ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犛狌狕犪狀？犐犪犿狏犲狉狔犵犾犪犱狋狅狊犲犲狔狅狌．
Ｓ：犌犾犪犱狋狅狊犲犲狔狅狌，狋狅狅．

Ａ：犕犪狔犐犽狀狅狑狔狅狌狉狀犪犿犲？

Ｂ：犕狔狀犪犿犲犻狊犅，犪狀犪狋狋犲狀犱犪狀狋犺犲狉犲．犃狀犱犿犪狔犐犽狀狅狑狔狅狌狉狀犪犿犲？

Ａ：犕狔狀犪犿犲犻狊犃．犐犪犿犃犿犲狉犻犮犪狀．
Ｂ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犕狉．犃？犠犲犾犮狅犿犲狋狅狅狌狉犺狅狋犲犾．

Ａ：犈狓犮狌狊犲犿犲．犃狉犲狔狅狌犕狉．犅？

Ｂ：犠犺狔，狔犲狊．犐犿犅．
Ａ：犗犺，犕狉．犅．犠犲犾犮狅犿犲狋狅犆犺犪狀犵狊犺犪．犐犪犿犃，犪狀犻狀狋犲狉狆狉犲狋犲狉犳狉狅犿犆犺犪狀犵狊犺犪犗犮犲犪狀

犛犺犻狆狆犻狀犵犆狅犿狆犪狀狔⑤．
Ｂ：犎狅狑犱狅狔狅狌犱狅，犕狉．犃？

Ａ：犎狅狑 犱狅狔狅狌犱狅，犕狉．犅？犃狀犱狋犺犻狊犻狊 犕狉狊．犆，犪狀犪狊狊犻狊狋犪狀狋犿犪狀犪犵犲狉⑥ 狅犳狅狌狉
犮狅犿狆犪狀狔．

Ｂ：犖犻犮犲狋狅狊犲犲狔狅狌，犕狉狊．犆．
Ｃ：犖犻犮犲狋狅狊犲犲狔狅狌，狋狅狅．

３．ＲｅｑｕｅｓｔｓａｎｄＷｉｓｈｅｓ

Ａ：犢狅狌犪狉犲犵狅犻狀犵狋狅狋犺犲犵狉狅犮犲狉狔，犪狉犲狀狋狔狅狌？

Ｂ：犢犲狊．犐狊狋犺犲狉犲犪狀狔狋犺犻狀犵犐犮犪狀犱狅犳狅狉狔狅狌？

Ａ：犆狅狌犾犱狔狅狌犵犲狋犿犲犪狆狅狌狀犱狅犳犮狅犳犳犲犲？

Ｂ：犆犲狉狋犪犻狀犾狔．犠犺犪狋犽犻狀犱犱狅狔狅狌狑犪狀狋？



………………………………………………
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Ａ：犖犲狊狋犆狅犳犳犲犲，狆犾犲犪狊犲．犃狀犱犺犲狉犲犻狊狋犺犲犿狅狀犲狔．
Ｂ：犗犓．
Ａ：犠狅狌犾犱狔狅狌狋犲犾犾犿犲狋犺犲狑犪狔狋狅狋犺犲狊狋犪狋犻狅狀？

Ｂ：犆犲狉狋犪犻狀犾狔．犜狌狉狀狉狅狌狀犱犪狀犱狋犺犲狀狋狌狉狀犾犲犳狋犪狋狋犺犲狋狉犪犳犳犻犮犾犻犵犺狋狊．犜犪犽犲犅狌狊犖狅．１２
狋犺犲狉犲，犪狀犱犻狋狑犻犾犾狋犪犽犲狔狅狌狋狅狋犺犲狊狋犪狋犻狅狀．

Ａ：犠犻犾犾犻狋狋犪犽犲犿犲犾狅狀犵狋狅犵犲狋狋犺犲狉犲？

Ｂ：犖狅，犻狋狊狀狅犱犻狊狋犪狀犮犲犪狋犪犾犾．
Ａ：犜犺犪狀犽狔狅狌．
Ｂ：犜犺犪狋狊犗犓．

Ａ：犈狓犮狌狊犲犿犲．犇狅犲狊狋犺犻狊犫狌狊犵狅狋狅狋犺犲狊狋犪狋犻狅狀？

Ｂ：犖狅，狔狅狌犾犾犺犪狏犲狋狅犵犲狋狅犳犳犪狋狋犺犲犅犪狀犽狅犳犆犺犻狀犪犪狀犱狋犪犽犲犪犖狅．１２犫狌狊．
Ａ：犆犪狀狔狅狌狋犲犾犾犿犲狑犺犲狉犲狋狅犵犲狋狅犳犳？

Ｂ：犐狋狊狋犺犲犾犪狊狋狊狋狅狆犫狌狋狅狀犲．

Ａ：犐犪犿犾狅狅犽犻狀犵犳狅狉犪犼狅犫．
Ｂ：犠犺犪狋犲狓犪犮狋犾狔犱狅狔狅狌狑犪狀狋？

Ａ：犐狑狅狌犾犱犾犻犽犲狋狅犫犲犪犿犻犱犱犾犲狊犮犺狅狅犾狋犲犪犮犺犲狉狅犳犆犺犻狀犲狊犲．
Ｂ：犎犪狏犲狔狅狌犵狅狋犪狀狔犲狓狆犲狉犻犲狀犮犲？

Ａ：犐狏犲狋犪狌犵犺狋犆犺犻狀犲狊犲犳狅狉狋狑狅狔犲犪狉狊．
Ｂ：犐犿犻犵犺狋犫犲犪犫犾犲狋狅犺犲犾狆狔狅狌，犫狌狋犐犱狀犲犲犱狉犲犳犲狉犲狀犮犲狊．

Ａ：犈狓犮狌狊犲犿犲，犫狌狋犮狅狌犾犱犐狋狉狅狌犫犾犲狔狅狌犳狅狉狊狅犿犲犮犺犪狀犵犲？

Ｂ：犔犲狋犿犲狊犲犲．犇狅狔狅狌狑犪狀狋犮狅狆狆犲狉狊狅狉狊犻犾狏犲狉狊⑦？

Ａ：犐狋狊犳狅狉犪犾狅狀犵犱犻狊狋犪狀犮犲犮犪犾犾．
Ｂ：犢狅狌犱犫犲狋狋犲狉犺犪狏犲狊犻犾狏犲狉狊，狋犺犲狀．犠犻犾犾犪狋犲狀狆犲狀犮犲犱狅？

Ａ：犃狋犲狀狆犲狀犮犲狑犻犾犾犫犲犪犾犾狉犻犵犺狋．

Ａ：犠狅狌犾犱狔狅狌犾犲狀犱犿犲５０犮犲狀狋狊？

Ｂ：犐犱犾犻犽犲狋狅，犫狌狋犐犱狅狀狋犺犪狏犲犪狀狔犮犺犪狀犵犲狑犻狋犺犿犲．犐犳狔狅狌犪狉犲犻狀狌狉犵犲狀狋狀犲犲犱⑧，犐犾犾犵狅
犫犪犮犽狋狅犳犲狋犮犺狔狅狌狊狅犿犲．

Ａ：犚犚犖狅，狔狅狌狀犲犲犱狀狅狋．犐犾犾犪狊犽犿狔犮狅狌狊犻狀犳狅狉犺犲犾狆．
Ｂ：犐狉犲犵狉犲狋狋犺犪狋犐犮犪狀狋犺犲犾狆狔狅狌．
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Ａ：犠狅狌犾犱狔狅狌犿犻狀犱犻犳犐狋狅狅犽狊狅犿犲狋犻犿犲狅犳犳？

Ｂ：犎狅狑犾狅狀犵狑犻犾犾狔狅狌犫犲狅犳犳狑狅狉犽？

Ａ：犃狑犲犲犽．
Ｂ：犃狑犲犲犽？犐犱犾犻犽犲狋狅狊犪狔“狔犲狊”，犫狌狋犻狋狊犼狌狊狋狀狅狋狆狅狊狊犻犫犾犲．犢狅狌犽狀狅狑狑犲犪狉犲狏犲狉狔犫狌狊狔

狋犺犲狊犲犱犪狔狊．
Ａ：犐犽狀狅狑，犕狉．犅，犫狌狋狋犺犻狊犻狊犪狊狆犲犮犻犪犾狅犮犮犪狊犻狅狀．犕狔狑犻犳犲犺犪狊犫狅狉狀犲犪犫狅狔．
Ａ：犗犺，狋犺犻狊犻狊狊狆犲犮犻犪犾．犆狅狀犵狉犪狋狌犾犪狋犻狅狀狊，犃．
Ｂ：犜犺犪狀犽狊，犕狉．犅．
Ａ：犢狅狌犿犪狔犺犪狏犲狋犺犲犾犲犪狏犲．犅狌狋犱狅狀狋狅狏犲狉狊狋犪狔狔狅狌狉犾犲犪狏犲．

４．ＡｐｏｌｏｇｉｅｓａｎｄＲｅｇｒｅｔｓ

Ａ：犐犪犿狊狅狊狅狉狉狔狋狅犫狌犿狆犻狀狋狅狔狅狌．
Ｂ：犐狋犱狅犲狊狀狋犿犪狋狋犲狉犪狋犪犾犾．
Ａ：犐狋狑犪狊犿狅狊狋犮犪狉犲犾犲狊狊狅犳犿犲．
Ｂ：犇狅狀狋犾犲狋犻狋狑狅狉狉狔狔狅狌．

Ａ：犎狅狑犮犾狌犿狊狔狅犳犿犲狋狅狊狋犲狆狅狀狔狅狌狉犳狅狅狋．
Ｂ：犐狋狊犗犓．犜犺犪狋犮犪狀犺犪狆狆犲狀狋狅犪狀狔狅狀犲．
Ａ：犐犿犪狑犳狌犾犾狔狊狅狉狉狔．犐犱犻犱狀狋狉犲犪犾犻狕犲．
Ｂ：犜犺犪狋狊狆犲狉犳犲犮狋犾狔犪犾犾狉犻犵犺狋．

Ａ：犐犿狊狅狉狉狔．犐犱犻犱狀狋犿犲犪狀狋狅犺狌狉狋狔狅狌狉犳犲犲犾犻狀犵狊．
Ｂ：犐狋狊狀狅狋狔狅狌狉犳犪狌犾狋．
Ａ：犐犺狅狆犲狔狅狌狑犻犾犾犲狓犮狌狊犲犿犲．
Ｂ：犇狅狀狋狋犺犻狀犽犪狀狔犿狅狉犲犪犫狅狌狋犻狋．

Ａ：犃狋犺狅狌狊犪狀犱狆犪狉犱狅狀狊犳狅狉狋犪犽犻狀犵狌狆狊狅犿狌犮犺狅犳狔狅狌狉狋犻犿犲．
Ｂ：犖犲狏犲狉犿犻狀犱犪犫狅狌狋狋犺犪狋．
Ａ：犜犺犪狀犽狔狅狌犳狅狉狔狅狌狉犺犲犾狆．
Ｂ：犐狋狊狉犲犪犾犾狔狀狅狋狑狅狉狋犺犿犲狀狋犻狅狀犻狀犵．

Ａ：犐犿犪犳狉犪犻犱犐犺犪狏犲犫狉狅狌犵犺狋狔狅狌狋狅狅犿狌犮犺狋狉狅狌犫犾犲．
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Ｂ：犖狅狋犪狋犪犾犾．犢狅狌狉犲狑犲犾犮狅犿犲．
Ａ：犐狊犺狅狌犾犱犪狆狅犾狅犵犻狕犲犳狅狉狋犺犲狋狉狅狌犫犾犲犐犺犪狏犲犵犻狏犲狀狔狅狌．
Ｂ：犐狋狊狉犲犪犾犾狔狀狅狋狀犲犮犲狊狊犪狉狔狋狅犪狆狅犾狅狊犻狕犲．

Ａ：犐犿狌狊狋犪狆狅犾狅犵犻狕犲犳狅狉狑犺犪狋犐狊犪犻犱犼狌狊狋狀狅狑．
Ｂ：犖狅犺犪狉犿犻狊犱狅狀犲．
Ａ：犐狋狑犪狊狉犲犪犾犾狔狇狌犻狋犲狌狀犻狀狋犲狀狋犻狅狀犪犾．
Ｂ：犐狇狌犻狋犲狌狀犱犲狉狊狋犪狀犱狔狅狌．

５．ＣｏｎｇｒａｔｕｌａｔｉｏｎｓａｎｄＧｏｏｄＷｉｓｈｅｓ

Ａ：犎犪狆狆狔犆犺狉犻狊狋犿犪狊（犖犲狑犢犲犪狉，犛狆狉犻狀犵犉犲狊狋犻狏犪犾）！

Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌狏犲狉狔犿狌犮犺．犜犺犲狊犪犿犲狋狅狔狅狌！

Ａ：犃狉犲狔狅狌犱狅犻狀犵犪狀狔狋犺犻狀犵狊狆犲犮犻犪犾？

Ｂ：犐犪犿犵狅犻狀犵狋狅犿狔狊犻狊狋犲狉狊．犎狅狑犪犫狅狌狋狔狅狌？

Ａ：犐犾犾狆狉狅犫犪犫犾狔犼狌狊狋狊狋犪狔犺狅犿犲．

Ａ：犎犪狏犲犪犵狅狅犱狑犲犲犽犲狀犱！

Ｂ：犜犺犪狀犽狊．犜犺犲狊犪犿犲狋狅狔狅狌！

Ａ：犎犪狏犲狔狅狌犵狅狋犪狀狔狋犺犻狀犵狆犾犪狀狀犲犱？

Ｂ：犐犮犪狀狋犪犳犳狅狉犱狋狅犱狅犿狌犮犺．犠犺犪狋犪犫狅狌狋狔狅狌？

Ａ：犐犾犾狊狋犪狔狑犻狋犺犿狔犳犪犿犻犾狔．

Ａ：犘犾犲犪狊犲犪犮犮犲狆狋犿狔犮狅狀犵狉犪狋狌犾犪狋犻狅狀狊狅狀狔狅狌狉狆狉狅犿狅狋犻狅狀．
Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌，犫狌狋犐犺犪狋犲犾狅狊犻狀犵狔狅狌．
Ａ：犐狑犻狊犺狔狅狌犲狏犲狉狔狊狌犮犮犲狊狊犪狋狔狅狌狉狀犲狑狆狅狊狋．
Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌狏犲狉狔犿狌犮犺犳狅狉狊犪狔犻狀犵狊狅．

Ａ：犘犾犲犪狊犲犪犮犮犲狆狋犿狔狑犪狉犿犲狊狋犮狅狀犵狉犪狋狌犾犪狋犻狅狀狊狅狀狔狅狌狉犿犪狉狉犻犪犵犲．
Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌狏犲狉狔犿狌犮犺．
Ａ：犐犺狅狆犲狔狅狌狑犻犾犾犺犪狏犲狀狅狋犺犻狀犵犫狌狋犼狅狔犪狀犱犺犪狆狆犻狀犲狊狊犻狀狔狅狌狉犾犻犳犲狋狅犵犲狋犺犲狉．
Ｂ：犐狋狊狏犲狉狔犽犻狀犱狅犳狔狅狌狋狅狊犪狔狊狅．

Ａ：犎犪狆狆狔犫犻狉狋犺犱犪狔！
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Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌．
Ａ：犕犪狀狔犺犪狆狆狔狉犲狋狌狉狀狊狅犳狋犺犲犱犪狔！

Ｂ：犐狋狊狏犲狉狔犵狅狅犱狅犳狔狅狌狋狅狊犪狔狊狅．

Ａ：犔犲狋犿犲犮狅狀犵狉犪狋狌犾犪狋犲狔狅狌狅狀狔狅狌狉犪犮犺犻犲狏犲犿犲狀狋狊．
Ｂ：犢狅狌犪狉犲狏犲狉狔犽犻狀犱．
Ａ：犐狉犲犪犾犾狔犿狌狊狋犲狓狆狉犲狊狊犿狔犪犱犿犻狉犪狋犻狅狀犳狅狉狔狅狌狉犮狅犿狆犲狋犲狀犮犲．
Ｂ：犗犺，狋犺犪狀犽狔狅狌犳狅狉狊犪狔犻狀犵狊狅．

Ａ：犐狑犻狊犺狔狅狌犺犪狆狆犻狀犲狊狊（犼狅狔，狊狌犮犮犲狊狊，狋犺犲犫犲狊狋狅犳犺犲犪犾狋犺）！

Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌．犃狀犱犵狅狅犱犾狌犮犽狋狅狔狅狌！

Ａ：犜犺犲狊犪犿犲狋狅狔狅狌！

Ｂ：犜犺犪狀犽狔狅狌．

Ａ：犐犺狅狆犲狔狅狌犾犾犺犪狏犲犪狆犾犲犪狊犪狀狋犼狅狌狉狀犲狔犺狅犿犲犪狀犱犮狅犿犲狋狅犆犺犻狀犪犪犵犪犻狀．
Ｂ：犠犲犿狅狊狋犮犲狉狋犪犻狀犾狔狑犻犾犾．
Ａ：犌狅狅犱犫狔犲．犅狅狀狏狅狔犪犵犲．
Ｂ：犌狅狅犱犫狔犲．犛犲犲狔狅狌犪犾犾犪犵犪犻狀狊狅狅狀．

New Words and Expressions

１．犮狅狉狆狅狉犪狋犻狅狀［犽狆狉犲犻狀］狀．公司，企业；（美）有限公司；社团，法人

２．犪狏犪犻犾犪犫犾犲［狏犲犻犾犫犾］犪．可用的，可得到的，有效的

３．犪狆狆狅犻狀狋犿犲狀狋［狆犻狀狋犿狀狋］狀．约会，约定；任命，委任；职位

４．犪狋狋犲狀犱犪狀狋［狋犲狀犱狀狋］狀．侍者，服务员，随从；犪．在场的；护理的

５．犻狀狋犲狉狆狉犲狋犲狉［犻狀狋狆狉犻狋］狀．译员，口译者，解释者

６．犪狊狊犻狊狋犪狀狋［狊犻狊狋狀狋］狀．助理；副手

７．狅犮犲犪狀［狌狀］狀．（总称）海洋；洋；无际；大量

８．狉犲狇狌犲狊狋［狉犻犽狑犲狊狋］狀．狏狋．请求，要求，恳求

９．狅犫犾犻犵犲［犫犾犪犻犱］狏．施恩于，答应……的请求，使满足；迫使；做……表示好意

１０．犵狉狅犮犲狉狔［狉狌狊狉犻］狀．食品，杂货；食品杂货店

１１．犖犲狊狋犆狅犳犳犲犲［狀犲狊狋犽犳犻］狀．雀巢咖啡

１２．狉犲犳犲狉犲狀犮犲［狉犲犳狉狀狊］狀．参考；涉及；委托，证明书，介绍
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１３．狌狉犵犲狀狋［犱狀狋］犪．紧急的，强求的，催促的

１４．犮狅狌狊犻狀［犽狕狀］狀．堂（表）兄弟；堂（表）姐妹

１５．犮狅狀犵狉犪狋狌犾犪狋犻狅狀［犽狀狉狋犼狌犾犲犻狀］狀．祝贺，贺喜，祝词

１６．犮狅狀犵狉犪狋狌犾犪狋犲［犽狀狉狋犼狌犾犲犻狋］狏狋．向……祝贺，恭喜

１７．犪狆狅犾狅犵犻狕犲［狆犾犱犪犻狕］狏犻．道歉，谢罪；辩解，辩护

１８．犫狌犿狆［犫犿狆］狀．狏狋．碰，撞，撞击，冲撞

１９．犮犾狌犿狊狔［犽犾犿狕犻］犪．笨拙的，手足不灵的，姿式不雅观的

２０．犪狑犳狌犾犾狔［犳狌犾犻］犪犱狏．非常，很，令人畏惧地

２１．狆犲狉犳犲犮狋犾狔［狆犳犻犽狋犾犻］犪犱狏．完全地，完美地，极好地，正确地

２２．狉犲狆犾犪犮犲［狉犻狆犾犲犻狊］狏狋．把……放回（原处）；取代；归还，赔还

２３．狌狀犻狀狋犲狀狋犻狅狀犪犾［狀犻狀狋犲狀狀犾］犪．无心的，非故意的

２４．狆狉狅犿狅狋犻狅狀［狆狉犿狌狀］狀．提升，促进，发展

２５．犪犮犺犻犲狏犲犿犲狀狋［狋犻狏犿狀狋］狀．成就，成绩，完成，达到

２６．犪犱犿犻狉犪狋犻狅狀［犱犿狉犲犻狀］狀．钦佩，赞美，羡慕

２７．犮狅犿狆犲狋犲狀犮犲［犽犿狆犻狋狀狊］狀．能力，胜任，权限

２８．犲狓犪犵犵犲狉犪狋犲［犻狕犱狉犲犻狋］狏．夸张，夸大，言过其实

２９．犫狅狀［犫狀］犪．好（＝犵狅狅犱）

３０．狏狅狔犪犵犲［狏犻犻犱，狏狑犪犼犪：］（法）狀．航行，航程，旅行

３１．犅狅狀犞狅狔犪犵犲一路平安

Notes to the Text

① 犎犲犾犾狅　打招呼用语。常用打招呼用语用法区别如下：

一般打招呼，只要点点头，含笑说声“犎犻”或“犎犲犾犾狅”或“犌狅狅犱犿狅狉狀犻狀犵”等，对方也
用同样的话致意，无论认识或不认识的人都适用。

对认识但不常见面的人，见了面可用“犎狅狑犪狉犲狔狅狌犱狅犻狀犵？”或“犎狅狑犻狊犲狏犲狉狔狋犺犻狀犵
犵狅犻狀犵？”年轻人喜欢用“犠犺犪狋狊狀犲狑？”或“犠犺犪狋狊狌狆？”等。回答者常用“犉犻狀犲”或“犑狌狊狋
犳犻狀犲”或“犗犓”或“犛狅犛狅”等。

如果是熟人，但有一段时间未见到了，见面可说“犎狅狑犪狉犲狔狅狌？”或“犎狅狑犺犪狏犲狔狅狌
犫犲犲狀？”对方用“犉犻狀犲，狋犺犪狀犽狔狅狌．犃狀犱狔狅狌？”等回答。

对于不相识的人，想要他停下来，可用“犕犻狊狋犲狉！”，“犛犻狉！”，犎犻，犛犻狉！”或“犑狌狊狋犪犿犻狀狌狋犲，

犛犻狉！”。但若说：“犎犲狔，狔狅狌！”，则是一种极不礼貌的说法，相当于汉语中的“喂，你给我停
下来”之意。此为试读,需要完整PDF请访问: www.ertongbook.com


