
书书书

!"#$%&’()**+&,)"-+".+)"
/"0+*"10%)"1$2*1-+1"-!.)")3%.&

涉外经贸英语函电
!修订版"

主!编!李雅静!张德玉
副主编!张!媛!王美玲!宁爱花

李永芳!李京梅!付秀梅
姜!宝!张建闻!陈慧卿
张园园!姜!泉

中国海洋大学出版社

!青岛!



!图书在版编目!!"#"数据

!涉外经贸英语函电"修订版#$李雅静%张德玉主编$&青岛’中国海洋大学
出版社%%&&’$(
!")*+,-./&’,-,,0-0

!$涉(!"$#李( $张(!%$对外贸易1英语1电报信函1写作!
&$2(/3

!中国版本图书馆!"#数据核字"%&&’#第&/(’,%号

涉外经贸英语函电!修订版"
李雅静!张德玉!主编

出版发行!中国海洋大学出版社
社!!址!青岛市鱼山路3号!!!邮政编码!%’’&&(
网!!址!4556’$$777%$89:$;<9$:=$:>?
电子信箱!:896@AB’/%’$:8C
订购电话!&3(%1.%&(%3,(!.%&(%’DD"传真#
责任编辑!成!军 电!!话!&3(%1.%&(%33.
印!!制!文登市印刷厂有限公司
版!!次!%&&’年(月第%版
印!!次!%&&’年(月第/次印刷
开!!本!.3&CCE//’.CC!/$(%
印!!张!/’$/%3
字!!数!D&(千字
定!!价!%’$.&元

版权所有!!!!侵权必究



前!言

本书自/00,年出版以来%作为国内许多高校的教材和外贸工
作者的自学手册%受到了广大读者的热烈欢迎)正是由于他们的
鼓励%编者本着精益求精的原则%决定修订此书以求与时俱进)修
订后的版本%形式更加清新%内容更加翔实)譬如%第一章中外贸
函电的常用格式%我们用书信实例进行了演示*第六章根据外贸业
务的信息化和互联网的发展重新做了编写%着重介绍了传真和电
子邮件%并将原内容作为附录附于书后%供读者参考*第十三章中
的补偿贸易%我们用浅显易懂的讲解进行了说明*为了加强口语练
习以满足新时期形势发展的需要%在每一章课后练习中我们添加
了口语练习*另外%由于时局的变化%部分国家改变了首都%很多跨
国公司的经营状况也发生了很大的变化%我们在附录中也都作了
相应的修订)
本书共分/D章%每一章包括简介+样信+注释+典型句例及练

习等几个部分)书后备有附录%内容包括业务术语%国家+首都+港
口%英文单证%电报和电传以及练习参考答案等)
在本书修订过程中%中国银行山东省分行资深专家+高级经济

师周宇治先生认真修改了本书并提出宝贵建议%中国海洋大学经
贸系戴桂林+高金田主任给予了大力支持*在资料收集和整理过程
中%得到了于德荣+赵明轶+徐桂荣+王胜哲等老师的大力协助*国
际著名的语言学博导张德禄教授+著名的经济学教授陈国恒先生
及在华工作的F@GH=IHJ先生也对本书提出了很多宝贵意见%在此
一并致谢)
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参加本书编写的有张德玉+张媛+王美玲+宁爱花"第一章+第
二章+第六章+第七章+第十四章#%李雅静+李永芳+李京梅+姜泉
"第三章+第四章+第五章+第十一章+第十二章+第十三章#%付秀
梅+张园园+姜宝"第八章+第九章+第十四章#%张建闻+陈慧卿"第
十章及附录#)
由于时间仓促%编者水平有限%书中难免存在不足之处%敬请

使用本书的师生和各位同仁不吝指正)
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