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内 容 提 要

本书第二版主要围绕《建筑工程资料管理规程》（ＪＧＪ／Ｔ１８５—

２００９）和《建设工程文件归档整理规范》（ＧＢ／Ｔ５０３２８—２００１），并参

考北京《建筑工程资料管理规程》（ＤＢＪ０１—５１—２００３）进行编写。

主要包括工程资料管理基础知识、建筑工程资料管理、施工安全资

料管理及监理资料管理等四篇，分１６章将资料员工作时所涉及的

基础知识、专业技术知识、业务管理和质量管理实施细则以及有关

的专业法规、标准和规范等知识分别作了叙述。

本书可供建筑企业各级管理人员、安全员、资料员及施工技术

人员参考使用。
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第二版出版说明

《建筑施工现场管理人员一本通系列丛书》自２００６年陆续出版发

行以来，受到广大读者的关注和喜爱，本系列丛书各分册已多次重印，

累计已达数万册。在本系列丛书的使用过程中，丛书编者陆续收到了

不少读者及专家学者对丛书内容、深浅程度及编排等方面的反馈意

见，对此，丛书编者向广大读者及有关专家学者表示衷心的感谢。

随着近年来我国国民经济的快速发展和科学技术水平的不断提

高，建筑工程施工技术也得到了迅速发展。在快速发展的科技时代，

建筑工程建设标准、功能设备、施工技术等在理论与实践方面也有了

长足的发展，并日趋全面、丰富，各种建筑工程新材料、新设备、新工

艺、新技术也得到了广泛的运用。为使本系列丛书更好地符合时代发

展的要求，更好地满足新的需要，能够跟上工程建设飞速发展的步伐，

丛书编者在保持编写风格及特点不变的基础上对本系列丛书进行了

修订。本系列丛书修订后的各分册书名为：

１．《施工员一本通》　　　８．《甲方代表一本通》

２．《质量员一本通》 ９．《项目经理一本通》

３．《机械员一本通》 １０．《现场电工一本通》

４．《监理员一本通》 １１．《测量员一本通》（第二版）

５．《资料员一本通》（第二版）１２．《材料员一本通》（第二版）

６．《合同员一本通》 １３．《造价员一本通（建筑工程）》（第二版）

７．《安全员一本通》 １４．《造价员一本通（安装工程）》（第二版）

本系列丛书的修订主要遵循以下原则进行：

（１）遵循最新标准规范对内容进行修订。本系列丛书出版发行期

间，建筑工程领域颁布实施了众多标准规范，丛书修订工作严格依据最

新标准规范进行。如：以《建设工程工程量清单计价规范》（ＧＢ５０５００—

２００８）为依据，对《造价员一本通（建筑工程）》和《造价员一本通（安装

工程）》进行了修订；以《工程测量规范》（ＧＢ５００２６—２００７）和《建筑变

形测量规范》（ＪＧＪ８—２００７）为依据，对《测量员一本通》进行修订；以最



新标准规范的依据对《资料员一本通》中相关表格填写进行了修订；以

建筑工程最新材料标准规范为依据，对《材料员一本通》进行了修订。

（２）使用更方便。本套丛书资料丰富、内容翔实，图文并茂，编撰

体例新颖，注重对建筑工程施工现场管理人员管理能力和专业技术能

力的培养，力求做到文字通俗易懂，叙述内容一目了然，特别适合现场

管理人员随查随用。

（３）依据广大读者及相关专家学者在丛书使用过程中提出的意见

或建议，对丛书中的错误及不当之处进行了修订。

本套丛书在修订过程中，尽管编者已尽最大努力，但限于编者的

水平，丛书在修订过程中难免会存在错误及疏漏，敬请广大读者及业

内专家批评指正。

编 者
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第一版出版说明

目前，我国建筑业发展迅速，城镇建设规模日益扩大，建筑施工队

伍不断增加，建筑工地（施工现场）比比皆是。工地施工现场的施工

员、质量员、安全员、造价员（过去称为预算员）、资料员等是建设工程

施工必需的管理人员，肩负着重要的职责。他们既是工程项目经理进

行工程项目管理命令的执行者，同时也是广大建筑施工工人的领导

者。他们的管理能力、技术水平的高低，直接关系到千千万万个建设

项目能否有序、高效率、高质量地完成；关系到建筑施工企业的信誉、

前途和发展，甚至是整个建筑业的发展。

近些年来，为了适应建筑业的发展需要，国家对建筑设计、建筑结

构、施工质量验收等一系列标准规范进行了大规模的修订。同时，各

种建筑施工新技术、新材料、新设备、新工艺已得到广泛的应用。在这

种形势下，如何提高这些管理人员的管理能力和技术水平，已经成为

建筑施工企业继续发展的一个重要课题。同时，这些管理人员自己也

十分渴望参加培训、学习，迫切需要一些可供工作时参考的知识性、资

料性读物。

为满足施工现场管理人员对技术和管理知识的需求，我们组织有

关方面的专家，在深入调查的基础上，以建筑施工现场管理人员为对

象，编写了这套《建筑施工现场管理人员一本通系列丛书》。

本套丛书主要包括以下分册：

１．《质量员一本通》

２．《安全员一本通》

３．《造价员一本通（建筑工程）》

４．《造价员一本通（安装工程）》

５．《资料员一本通》

６．《现场电工一本通》

与市面上已经出版的同类书籍相比，本套丛书具有如下特点：

１．紧扣一本通。何为“一本通”，就是通过一本书能够解决施工现



场管理人员所有的问题。本丛书将施工现场管理人员工作时涉及的

的工作职责、专业技术知识、业务管理和质量管理实施细则以及有关

的专业法规、标准和规范等知识全部融为一体，内容更加翔实，解决了

管理人员工作时需要到处查阅资料的问题。

２．应用新规范。丛书各分册均围绕最新版规定及规范进行编

写。如：《质量员一本通》主要围绕《建筑工程施工质量验收统一标

准》ＧＢ５０３００—２００１及其配套使用的１４项工程质量验收规范为

依据编写；《安全员一本通》主要围绕《施工企业安全生产评价标

准》ＪＧＪ／Ｔ７７—２００３、《建筑施工安全检查标准》ＪＧＪ５９—１９９９、《建

筑施工现场环境与卫生标准》ＪＧＪ１４６—２００４、《建筑拆除工程安全

技术规范》ＪＧＪ１４７—２００４等进行编写；《造价员一本通（建筑工

程）》与《造价员一本通（安装工程）》主要围绕现行建筑安装工程预

算定额及《建设工程工程量清单计价规范》进行编写；《资料员一本

通》主要围绕《建设工程文件归档整理规范》ＧＢ／Ｔ５０３２８，并参考

了各地地方标准（如：《北京建筑工程资料管理规程》ＤＢＪ０１—５１—

２００３）进行编写；《现场电工一本通》主要围绕《施工现场临时用电

安全技术规范》ＪＧＪ４６—２００５进行编写。切实应用新规范，贯彻新

规范。

３．体现先进性。本套丛书的编写充分吸收了在现行建筑业中广

泛应用的新材料、新技术、新工艺，是一套拿来就能学、就能用的实用

工具书。

４．使用更方便。本套丛书资料翔实、内容丰富、图文并茂、编撰体

例新颖，注重对建筑工程施工现场管理人员管理水平和专业技术知识

的培养，力求做到文字通俗易懂、叙述内容一目了然。特别适合现场

管理人员随查随用。

由于编写时间仓促，加之编者经验水平有限，丛书中错误及不当

之处在所难免，敬请广大读者批评指正。

编 者
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