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学习一门语言的出发点有很多：有人为了升学考试，有人为了通

读外文书籍，有人为了了解西方文化，有人为了出国旅行……但我相

信，所有为这本书所吸引，并捧起这本书开始学习的读者，目的只有一

个——提高自己用英语交流的水平。

很多人看到书名不禁会纳闷：如果美国总统说出来的话只有普通小

学生的水平，那还算什么总统？然而事实是这样：我们在受教育的过程

中，接触的中文总是循序渐进、从简入繁的，这也造成了我们的固定思

维——认为越有水平的人说出来的话就应该越高深、越晦涩。其实不

然。因为语言是用来沟通交流、进而了解彼此的工具。而这个工具是用

来帮助不同地域的人们畅通交流的。所以，不管在哪种语言中，最简

单、常用的表达是最重要的。试想一下，如果一个能出口成章的八斗之

才跟你小聚闲聊时也是满嘴的古文诗词，你不会觉得别扭吗？

于是，了解了英语会话学习者的需求，本书从帮助英语学习者用最

简单、最地道、最常用的单词、短语、句型来与英语使用者进行日常交

流的角度出发，用最广泛的题材配以最详实易懂的解释，真正做到“授

之以渔”。读者可以在本书内容的基础上举一反三，因地制宜，灵活地

将学到的东西应用到日常工作及生活中。此外，本书不仅仅是一本英语

口语会话书，因为读者在学习的同时，还能学到高频单词、纯正语法，

真正从全方位学习并巩固英语基础。相信在认真学习这本书之后，你也

能与老外侃侃而谈！

编者

2012年10月
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CHAPTER Ⅰ Seeking a Job 求职

Unit 1 Seeking a Job 求职

状况 001 Job Vacancy 职位空缺

壹 应急单句

Our company has a vacancy in foreign trade.Do you have interest?11 
我们公司有个外贸员空缺，你有兴趣吗?

Xiao Zhao, does your company have any vacancies?21 
小赵，你们公司有什么职位空缺吗？

It seems a secretary post is empty.31 
好像有个秘书职位是空着的。

I will ask if the company needs employees or not.41 
我回公司帮你问问要不要人。

Hello, I see your company is recruiting accountants.51 
你好，我看到你们公司正在招聘会计。

Are your accountants enough?61 
请问你们会计人员招满了吗？

 No, please bring your resume if you are interested.71 
没有，如果你有兴趣请带简历来。

We now lack advertising personnel and you can have a try.81 
我们公司现在缺少广告策划人员，你可以来试试。

Hello, I see your company is recruiting marketing staff.91 
你好，我看到你们公司正在招聘营销人员。

We are looking for excellent shopping guide.111 
我们正在寻找优秀导购员。

贰 高频情景对话

A: Hi, I see in your company recruiting network that you need a planning offi cer.
A: 你好，我在你们公司招聘网上看到你们需要一名策划人员。
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B: Your resume is good.
B: 你的简历还不错。

A: Do you mean I have a chance to interview?
A: 您是说我有面试机会吗？

B: We have very high demands on planning officer.
B: 我们对策划员的要求很高的。

A: I have one year of experience.
A: 我有一年的工作经验。

B: When will you be available?
B: 那你什么时间有空？

A: Whenever you want.
A: 随时都可以。

B: Well, come tomorrow afternoon and take your resume.
B: 那好，明天下午你过来吧，带上简历。

A: Fine.
A: 好的。

B: Do you know addresses?
B: 地址都知道吗？

A: I know.
A: 我知道的。

B: See you tomorrow.
B: 那明天见。

叁  主题词汇解析

 vacancy ['veikənsi]
n. 空缺，空白

[例句] Our company has a vacancy in foreign trade.
我们公司有个外贸员空缺。

 resume [rezju'mei]
n. 简历，履历，摘要

[例句] Take your resume.
带上简历。

 available [ə'veiləbl; ə'veiləbəl]
adj. 可利用的，可得到的，有空的，有效的
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[例句] When will you be available?
那你什么时间有空？

 interview ['intəvju:]
n. 面谈，会见，面试

[例句] I'm interviewing all this afternoon.  
今天整个下午我都要进行面试。

 accountant[ə'kauntənt]
n. 会计人员，会计师

[例句] He was deep in conversation with his accountant.  
他与会计深入交谈。

状况 002 Asking about Openings  询问职位空缺

壹  应急单句

�Are you Mr. David? I heard that a trading assistant is needed in your company.111
是大卫先生吗？我听说你们公司需要招一位外贸助理？

How much will you pay me every month?222
每个月工资是多少？

�You need an experienced employee and I have got a probation of three-333
month.So I hope you can consider me for the position .
你们要求有工作经验的。我实习过三个月，希望您考虑一下我。

�Hello, Sam. Can you tell me whether your employed clerk is working in 444
Jiangsu province?
萨姆您好，你们招聘的办事员办公地点是在江苏省内吗?

�No, the clerk in our company needs to obey the order and they may work in 555
any place all around the country.
不是，我们的办事员要随时听公司调遣。全国各地可能都有任务。

I see, thank you.666
这样的啊，谢谢了。

�You may be paid 1800 yuan every month in the probation and your salary 777
will be increased to at least 2000 yuan when you become the regular 
employee.
我们这个职位，实习期每个月1800元，转正后最低工资是2000元。
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 Are the extra wages the royalty?888
是按提成算的吧？

�Yes.You can get two percent of the royalty. Five insurances can be paid 999
after you become the regular employee.
是的，百分之二的提成。转正后按国家规定缴纳五险。

�Miss Li, can you tell me how long will the sailors of your company be on 1111
broad every year?
李小姐，请问你们公司的海员每年要出海多长时间？

�We are responsible for Mexico's  goods and at least six months on board 1111
every year.
我们是负责墨西哥这块区域的货物，每年要出海6个月以上。

 We stay on broad too long every year.1111
出海时间好像长了点。

贰  高频情景对话

A: Hello, Miss Li.
A: 李小姐，你好。

B: Hello.
B: 你好。

A: �I have seen from the Internet that your company is recruiting trade staff and I 
would like to know more details . 

A: 我在网上看到贵公司正在招聘外贸人员，我想了解的更详细点。

B: We require the employee with three-year-experience. 
B: 我们要求应聘者必须有三年以上外贸经验。

A: OK. What about wages?
A: 好的。关于工资呢？

B: �The employee must practice for 6 months without wages and you can be 
paid 2800 yuan after becoming the regular staff.

B: 进入我们公司要有6个月的实习期，实习期间没有工资。转正后，工资是2800元。

A: It sounds good. What about the welfare?
A: 听起来不错。那福利制度怎么样？

B: �Our company may pay five insurances and one fund for you when you 
become one member of our company and you can get year-end bonus and 
various subsidies.

B: 转正后，公司按国家规定缴纳五险一金。还有年终奖以及各种补助。
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A: How about vacation?
A: 那休假制度呢？

B: �The staff have a rest at Sunday each week and have holidays according to 
regulations. In addition, ranging from 9 o'clock to 5 o'clock is our working 
time.

B: �每周周末休息，节假日正常放假。再补充一下，我们公司上班时间是上午9点

到下午5点。

A: I like the job very much . 
A: 我非常喜欢这个工作。

B: �Find me on the second floor of Nanjing Talent Center with your resume on 
May 18th.

B: 请于5月18号带上您的简历到南京市人才中心二楼找我。

叁  主题词汇解析

 assistant[ə'sistənt]
adj. 副的，辅助的

[例句] I heard that a trading assistant is needed in your company.
我听说你们公司需要一位外贸助理？

 Center ['sentə]
n. 中心，集中点

[例句] We decided to go round the town center.
我们决心绕过市中心。

 employee [emplɔi'i:]
n. 雇员

[例句] This employee was dismissed for laziness.  
这名雇员因为懒惰而被解雇。

 welfare['welfeə]
n. 福利，福利事业，幸福

[例句] What about the welfare?
那福利制度怎么样？

 sailor['seilə]
n.  海员， 水手， 扁平的硬边草帽

[例句] He is a sailor.
他是个水手。
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